388
	                                                                                                                              [image: image540.bmp]


387
	[image: image541.bmp]
	Турбо Бухгалтер 6.9 Бюджетный учет – 25н



Турбо Бухгалтер 6.9: Руководство пользователя «Бюджетный учет – 25н». М.:РПО, 2007. -  396 с.

В настоящем руководстве изложен порядок работы с приложениями «Бюджет-25н» и «Учет НФА-25н» программы «Турбо Бухгалтер» (версия 6.9) с примерами хозяйственных операций и рекомендациями по ведению автоматизированного бюджетного учета.

Приложения предназначены для бухгалтерий бюджетных учреждений и обеспечивают автоматизированное ведение бюджетного учета.

В настоящее Руководство, могут быть внесены изменения без специального уведомления. Особенности конкретной версии программного обеспечения приведены в файле what_new.txt (CD).

Программное обеспечение и настоящий документ не могут быть скопированы, размножены, использованы по частям для составления других текстов, если это не оговорено в письменной форме в договоре на поставку программного обеспечения.

Программное обеспечение, описанное в настоящем Руководстве, поставляется по лицензионному соглашению и может использоваться или копироваться только в соответствии с условиями этого соглашения.

Разработчиком и генеральным распространителем программы «Турбо Бухгалтер» является ЗАО «ДИЦ».

Разработчиком и генеральным распространителем Конфигураций «Бюджет-25н» и «Учет НФА-25н»  является ЗАО «Агентство «Русспромоценка».

Адрес: 107076, г. Москва, ул. Матросская тишина, д. 23, корп. 1, ЗАО «Агентство «Русспромоценка».

Телефоны для справок и консультаций: (495) 739-58-94, 268-29-91

Web: http://www.russprom.ru/    E-Mail:   tb@sovintel.ru

Издание 4                                     © ЗАО «Агентство «Русспромоценка» 1996-2007

Автор Руководства: А. Калиншин, С. Щеткин

Редактор:  Д. Щеткин 

Разработчики программы: А. Близняков, С. Вилков, А. Ершов,  Ю. Казунин, 
П. Лосев 

Консультанты: А. Близняков, А. Ершов, А. Казунин, А. Калиншин

Компьютерная верстка: Д. Щеткин
ПРЕДИСЛОВИЕ

На сегодняшний день программно-аналитический комплекс Турбо Бухгалтер с набором интегрируемых приложений («Бюджет -25н», «Учет нефинансовых активов-25н», «Сводная отчетность-25н», «Расчет заработной платы (денежного довольствия) и ведение кадрового учета») - оптимальный и востребованный учреждениями бюджетной сферы инструмент комплексной автоматизации учета. 

Универсальность программ семейства Турбо Бухгалтер позволяет использовать все бюджетные приложения, как распорядителями, так и получателями бюджетных средств. 

В бюджетных приложениях предусмотрен взаимосвязанный технологический процесс обработки документации по всем разделам бюджетного учета с составлением регистров синтетического и аналитического учета, предусмотренных действующими нормативными документами Минфина России.

Для органов, организующих исполнение бюджета, главных распорядителей и распорядителей бюджетных средств, в программе реализована возможность работы финансово-планового органа и бухгалтерии с единой базой данных, при которой осуществляется последовательная обработка документации без повторного занесения данных. Приложение «Сводная отчетность-25н» обеспечивает сбор, проверку и консолидацию бюджетной отчетности финансируемых учреждений.

Благодаря гибкости и открытости программы пользователь может самостоятельно вносить изменения в настройки при изменении законодательства, адаптировать ее к специфике учета учреждения.

Новая инструкция, утвержденная приказом Министерства финансов РФ от 10 февраля 2006 г. № 25н, - по счету уже четвертая инструкция, требования которой мы реализуем в среде программы Турбо Бухгалтер. При решении вопросов автоматизации учета, наша главная цель – обеспечить строгое соответствие разработок требованиям Инструкции. На наш взгляд, только такой подход позволит построить учет с применением программных средств, основанный на глубокой методологической проработке вопросов бюджетного учета. 

Программа Турбо Бухгалтер позволяет отражать бухгалтерские операции на счетах бюджетного учета, в которые интегрирована бюджетная классификация. В наших разработках, как это и предусмотрено Инструкцией, бюджетный счет состоит из 26-ти разрядов. При этом сохранена простота и наглядность программы, с которой квалифицированный бухгалтер может разобраться без специальных курсов и в дальнейшем работать в отсутствии постоянной поддержки программистов. 

Для удобства пользователей План счетов настроен на специфику бюджетной деятельности конкретных министерств и ведомств. При внедрении и сопровождении программы квалифицированные сотрудники Агентства готовы оказывать методологическую поддержку этого процесса с учетом особенностей финансово-хозяйственной деятельности каждого Клиента.

Программа Турбо Бухгалтер Конфигурация «Бюджет-25н» («Учет НФА-25н») содержит готовые настройки плана счетов, аналитических справочников, картотек, бланков отчетов и позволяет пользователю сразу приступить к работе. Тем не менее, перед началом работы необходимо ознакомиться с настоящим руководством.

В зависимости от особенностей ведения бухгалтерского учета в конкретной бюджетной организации возможна предварительная настройка программы, которая включает следующие основные этапы:

· ввод реквизитов контрагентов и собственных;

· корректировка плана счетов. Добавление счетов (при необходимости);

· добавление аналитических признаков и справочников (при необходимости);

· ввод начальных остатков по счетам бюджетного учета.

Далее в Руководстве описан порядок работы с подсистемами программы, а также возможности по формированию первичных документов и отчетов.

Более полное описание программы Турбо Бухгалтер вы можете найти в справочной литературе, поставляемой при покупке комплекта программы (Руководство бухгалтера, программиста и др.), а также справочной системе программы Турбо Бухгалтер. 

Изложенные методы и приемы работы являются начальными и рассчитаны на пользователя, ранее не работавшего с программой.

СОГЛАШЕНИЯ И УСЛОВНЫЕ ОБОЗНАЧЕНИЯ
В Руководстве используются следующие соглашения по формату текста:

Формат


            Смысл

Нормальный
Используется для основного текста.

Полужирный
Выделяет названия команд, пунктов меню, элементов диалога.

Курсив
Выделяет смысловые понятия, клавиатурные сокращения, параметры команд, замечания, ссылки.

ПРОПИСНЫЕ БУКВЫ
Выделяются ключевые слова.

Маленькие буквы
Используются для таблиц, подписей под рисунками.

В Руководстве используются следующие условные обозначения:

Обозначение


            Смысл

Пункт меню | Команды
Выбрать в меню пункт Пункт меню и в подменю  выбрать вариант Команда.

Примеры: Журнал | Открыть журнал.
Команда | Вариант
Выбрать команду Команда и в открывшемся диалоге выбрать вариант Вариант.

Пример: Новый | Текстовый документ.
Ctrl + Del
Нажать клавишу Ctrl и, не отпуская ее,   нажать клавишу Del.
Глава I
УСТАНОВКА И ЗАПУСК ПРОГРАММЫ ТУРБО БУХГАЛТЕР 6.9
tc "1.
Порядок установки программы "
Для установки программы Турбо Бухгалтер 6.9, а также приложений, настроек и дополнений к программе, выполните следующие действия:

· вставьте компакт-диск с дистрибутивом программы Турбо Бухгалтер в CD ROM; 

· программа установки должна запуститься автоматически. Если этого не произошло, при помощи любого файлового менеджера (например, Проводника Windows) из корневого каталога компакт-диска запустите программу «setup.exe»;

· в появившемся окне нажатием на одну из кнопок выберите режим установки. Доступны следующие режимы: «Установка программы Турбо Бухгалтер» и «Установка приложений» (см. рис. I-1).

[image: image1.png]TIporpawya ycTaHosky - C6opwa 070719

BuGepute

pesiams

UetanoeKa nporpavie 1 4pGo Buramep”

yeramosk,

UeranoeKa npunoKer

Vigopmiauss o copre.

Jayer npesenrau

Buon





Рис. I-1. Окно программы установки Турбо Бухгалтера и приложений.
1. Установка программы Турбо Бухгалтер

tc "1.1.
Установка программы “Турбо Бухгалтер”"
Выберите этот режим, если на Вашем компьютере не установлена ни одна из версий Турбо Бухгалтера, далее следуйте появляющимся на экране инструкциям (см. рис. I-2).
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Рис. I-2. Окно установки программ Турбо Бухгалтера.

· выберите группу программ для установки, нажав на соответствующую кнопку – в нашем случае на кнопку Установка программ.

Откроется диалог приветствия программы-инсталлятора (см. рис. I-3).

· для продолжения установки нажмите кнопку Далее.

Появится текст лицензионного соглашения. Если Вы согласны со всеми пунктами лицензионного соглашения, нажмите кнопку Да.
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Рис. I-3. Диалог приветствия программы-инсталлятора.
· выберите локальный или сетевой вариант установки программы, в соответствии с приобретенной Вами лицензией. Для этого установите соответствующий флаг Турбо Бухгалтер 6.9 Локальная или Турбо Бухгалтер 6.9 Сетевая (см. рис. I-4);

ЗАМЕЧАНИЕ. Порядок установки сетевой версии программы Турбо Бухгалтер 6.9 смотри в Руководстве администратора сервера (Турбо Бухгалтер 6 Сетевая: Руководство администратора сервера. М.: ДИЦ, 2005. – 148 с.).

· для продолжения установки нажмите кнопку Далее.

Появится диалог ввода кода лицензии.

· нажмите на кнопку Добавить, введите код лицензии, указанный на титульном листе лицензионного соглашения и нажмите на кнопку OK;

· если появилась необходимость удалить лицензию, то установите на нее курсор и нажмите кнопку Не учитывать.

На экране появится диалог подтверждения удаления. При нажатии на кнопку Да указанная лицензия будет удалена.

· для продолжения установки нажмите кнопку Далее;

· если необходимо установить пример коммерческого бухгалтерского учета, то установите флаг Пример;
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Рис. I-4. Диалог выбора варианта установки программы.
· для продолжения установки нажмите кнопку Далее.

Появится диалог выбора диска и каталога для установки программы ( рис. I-5).

· если Вы хотите поместить программу Турбо Бухгалтер 6.9 в каталог, предлагаемый инсталлятором по умолчанию, нажмите кнопку Далее. Для размещения программы в другом каталоге нажмите кнопку Обзор;

ВНИМАНИЕ! Пути установки рекомендуется оставить такими, какими они предлагаются по умолчанию, однако в любом случае руководствуйтесь не данным указанием, а соображениями удобства Вашей дальнейшей работы с программой Турбо Бухгалтер.
[image: image5.png]Typ6o Byxrantep 6.

BuiGop Karanora s yoraoBKH.

UKxuTe KaTanor, & KOTops# B KoriTe ycTaHosuT nporpamy Tupto Busrarep.

<Hasan [ flanee> Orvens





Рис. I-5. Выбор каталога для установки программы.

· для продолжения установки нажмите кнопку Далее.

· введите название папки в поле Папки программ или оставьте название, предложенное программой;

· для продолжения установки нажмите кнопку Далее.

Появится заключительный диалог установки.

· установите флаг Да, перезагрузить компьютер сейчас и нажмите кнопку Готово.

После перезагрузки компьютера установка программы Турбо Бухгалтер 6.9 будет завершена.
2. Установка приложений

tc "1.2. Установка приложений"
· в открывшемся окне (см. рис. I-6) выберите устанавливаемое приложение “Бюджетный учет” с соответствующими отраслевыми настройками и нажмите кнопку Далее.
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Рис. I-6. Окно выбора отраслевой настройки приложения “Бюджетный учет”.

Откроется окно выбора компонентов приложения (см. рис. I-7).

· выберите доступные компоненты приложения, установив у требуемых компонентов флажки (по умолчанию выбраны все доступные компоненты);

· выберите путь установки.

Рекомендуется использовать путь по умолчанию, однако его можно изменить, нажав соответствующую кнопку. 
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Рис. I-7. Окно выбора устанавливаемых компонентов.
· нажмите кнопку Установить.
На экране появится диалоговое окно для ввода лицензии (см. рис. I-8).

· введите код лицензии, который можно найти в тексте лицензионного соглашения;

· если Вы на данном этапе захотите изменить путь установки или выбранные компоненты, нажмите кнопку Назад;

· для запуска установки (т.е. копирования файлов и настроек системы) нажмите на кнопку Продолжить в окне ввода кода лицензии; 

· после завершения установки Вам будет предложено создать ярлыки к файлу с планом установленной бухгалтерии.

ВНИМАНИЕ! Для корректной работы программы необходимо проверить путь к папке стандартных бланков бюджетных настроек Std_Rpo25Н_2007. Для этого необходимо открыть План бухгалтерии (инструментальная кнопка [image: image8.bmp]). При инсталляции на диск С путь по умолчанию указан в строке КАТАЛОГИ  STD_RPO=С:\Tb69p\Rpo \Std_Rpo25Н_2007.
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  Рис. 1-8. Окно ввода лицензии приложения «Бюджет-25н».

3. Порядок ввода лицензионного кода конфигурации «УНФА-25Н»

· в Центре управления в группе «Прикладные системы» нажмите кнопку Учет НФА [не активирован];
· в открывшемся окне «Центр управления [УНФА] 25н» нажмите кнопку Активировать;
Откроется окно «Ввод лицензионного кода» (см. рис. I-9).
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Рис. I-9. Окно «Ввод лицензионного года».

· в поле Конфигурация «Учет НФА 25Н» введите код лицензии, указанный на титульном листе лицензионного соглашения и нажмите на кнопку Записать код.

Откроется окно «Редактор реестра», в котором необходимо подтвердить добавление информации в реестр, нажав на кнопку Да или отменить добавление информации, нажав на кнопку Нет (см. рис. I-10).
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Рис. I-10. Окно редактора реестра.

· по окончании внесения данных из C:\TB69P\CACHE\lic144.reg в реестр приложение «УНФА-25н» будет активировано.

Глава II
ОСОБЕННОСТИ УСТАНОВКИ СЕТЕВЫХ ВЕРСИЙ
Настоящие рекомендации являются дополнением к Руководству администратора сервера (М.:ДИЦ, 2005.-148 с.).

Порядок установки сетевой версии:
1. На серверной машине установите MSDE. 

2. Установите сервер Турбо Бухгалтер 6.9.
3. В папку c:\TB69Net\Server (или любой другой путь где вы установили сервер ТБ) распакуйте из архива с компакт-диска, например, E:\Rpo\Std_rpo25\Std_Rpo25Н_2007_070305.rar папку Std_Rpo25Н_2007. 
ВНИМАНИЕ! Все архивы датируются с права на лево!
4. В папке c:\TB69Net\Server (или любой другой путь где вы установили сервер ТБ) создайте папку RPO, распакуйте в нее из архива, например, 
E:\ Rpo\Buh25\ВВ_МВД25Н_070305.rar папку с именем вашей бухгалтерии.
5. Запустите сервер ТБ, войдите в режим администрирования. Для этого необходимо остановить сервер кнопкой, затем включить режим администрирования для создания плана сервера, либо для внесения изменений в него же (см. рис. II-1).
5.1. 
Создание баз (базы) данных бухгалтерии в разделе «Базы» окна «Настройка плана сервера»:

· нажмем кнопку Добавить базу, выбираем Добавить базу MS SQL;

· на запрос имени базы необходимо ввести название базы. Рекомендуется в название базы ввести префикс db и год, например db_вч1234_2007 (не используйте пробелы в названии базы) (см. рис. II-2);

· на запрос места нахождения MTL описания, показываем путь к tables.mtl находящийся в папке std_rpo (c:\TB69Net\Server\Std_Rpo25Н_2007\MTL\ tables.mtl). Дальше следуем по диалогу (см. рис. II-3).
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Рис. II-1. Сервер Турбо Бухгалтер 6.9. Режима администрирования.
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Рис. II-2. Настройка Плана Сервера. Добавление базы.
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Рис. II-3. Окно выбора MTL-описания.
5.2. Создание журналов бухгалтерии:
· нажмите кнопку Добавить журнал (см. рис. II-4);

· выберите Добавить журнал MS SQL; 
· на запрос имени журнала, необходимо ввести название журнала. Рекомендуется в названии журнала ввести префикс jur и год, например, jur_2007 (не используйте пробелы в названии журналов);

· по окончанию операции создания журнала нажмите на кнопку Список разделов (см. рис. II-5). 
· после появления диалога, нажатием кнопки Импорт, импортируйте разделы табличного журнала описанные в плане бухгалтерии, предварительно указав путь, например c:\TB69Net\Server\rpo\ВВ_МВД25Н_070305\ Бух25н_2007.pro.
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Рис.II-4. Настройка схемы доступа. Настройка журналов.
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Рис.II-5. Список разделов табличного журнала.
· По окончанию процедуры создания базы данных и журналов нажмите на кнопку Проверить и ОК.
5.3. Редактирование раздела «Схемы доступа»:

· создайте новую схему доступа (рекомендуется в название схемы добавлять год (например, «полная_вч1234_2007»); 
· добавьте в данную схему доступа базы данных бухгалтерии и журналы. По окончанию процедуры создания схем доступа нажмите на кнопки Проверить и ОК (см. рис. II-6).
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Рис.II-6. Редактор схемы доступа.
5.4.  
В разделе «Пользователи» (см. рис. II-7) создайте нового (новых) пользователя (пользователей) и задайте ему схему доступа.

По окончанию процедуры создания списка пользователей нажмите на кнопку Проверить.
6. Выйдите из режима администрирования и включите сервер.

6.1. 
Перед установкой клиентской части программы, проверьте доступность папки Server по сети (\\Сетевое имя сервера\Server69). Если данный вопрос вызывает у вас затруднение обратитесь за помощью к Администратору вашей сети.

6.2. 
Проинсталлируйте клиент ТБ.

Отредактируйте файл «Бух25н_2007.pro» и «Бух25н», следующим образом: 

КАТАЛОГИ STD_RPO=\\IP адрес сервера\Server\Std_Rpo25Н_2007

КАТАЛОГИ Бух=\\IP адрес сервера\Server\rpo\ВВ_МВД25Н_070305

Далее необходимо указать основные параметры подключения к базе в строке 

БАЗА_ДАННЫХ 25Н_2007=: IP адрес сервера (схема доступа) 
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Рис.II-7. Настройка плана сервера. Задание схем доступа пользователям.

7. 
Запустите клиентское место и проверьте правильность его работы.

8. 
Данную сконфигурированную клиентскую часть бухгалтерии (c:\TB69Net \Client\Rpo\Имя папки вашей бухгалтерии), можно перенести на следующие устанавливаемое клиентское место, простым копированием (ТБ Клиент необходимо устанавливать через инсталлятор).
9. 
В режиме работы с одним ключом на сервере в окне ввода лицензий в Сервер ТБ 6.9 необходимо, чтобы были внесены коды лицензий на следующие продукты: 

· 6.9 Сервер (к примеру, на 10 мест);

· 6.9 Разработчик и/или 6.9 Клиентское место (к примеру, на 6 мест);

· Бюджет-25Н (к примеру, на 4 места);
· Учет нефинансовых активов (к примеру, на 2 места).
На клиентских местах должна быть прописана только лицензия на 6.9 Разработчик или 6.9 Клиентское место. Лицензии на продукты: «Бюджет- 25Н»  или «Учет нефинансовых активов» на клиентских местах прописывать не нужно.
Глава III
УПРАВЛЕНИЕ ПРОГРАММОЙ
1. Структура пользовательского интерфейса

После запуска программы на экран выводится главное окно программы (см. рис. III-1).
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Рис.III-1. Главное окно программы.
Заголовок программы располагается в верхней части главного окна и содержит название и версию программы.

Рабочий стол программы находится под инструментальной панелью и занимает большую часть экрана. На нем располагаются окна Турбо Бухгалтера Конфигурации «Бюджет-25н» и «Учет НФА-25н». Например, на рабочем столе находится окно с панелью управления программой.

1.1. Главное меню

Управление программой возможно различными способами. Один из основных – управление с помощью Главного меню, которое размещается в верхней строке экрана и в стандартной поставке состоит из следующих пунктов:

Файл  Правка  Вид  Журнал  Документ  План  Настройки  Помощь

Любой из пунктов Главного меню является выпадающим  и может активизироваться  тремя способами:

1) установить указатель в данный пункт меню и щелкнуть любой кнопкой мыши;

2) нажать клавишу F10, горизонтальными стрелками выбрать нужный пункт меню (при этом он будет выделен синим цветом) и нажать Enter;

3) нажать одновременно клавиши Alt + подчеркнутая буква, после этого меню «выпадает», и на экране появляется список входящих в него пунктов. Например, Alt + Ф – открывает выпадающее меню Файл.

Подчеркнутая буква пункта меню служит для быстрой активации данного пункта с помощью комбинации клавиш Alt+активная буква (для пункта Главного меню)) или нажатием активной буквы (для выпадающего меню). Подробнее о работе с клавиатурой Вы можете узнать в Руководстве бухгалтера (гл. 2 п. 1.6).

ВНИМАНИЕ! Во избежание ошибок на этапе освоения клавиатуры компьютера рекомендуется «одновременное» нажатие двух клавиш разделить по времени, а именно: нажав и удерживая нажатой клавишу Alt, нажать и отпустить вторую клавишу, затем отпустить клавишу Alt.

Каждому пункту меню соответствует либо исполняемая команда Турбо Бухгалтера, либо определенный пункт подменю. Для выполнения команды нужно щелкнуть мышью по соответствующему пункту меню. Активизация подменю осуществляется таким же способом.

Управлять программой можно при помощи панели инструментов.

Под главным меню в верхней части экрана расположена Панель инструментов с инструментальными кнопками-пиктограммами, которые используются для быстрого выполнения наиболее часто употребляемых команд. При перемещении указателя мыши на инструментальную кнопку (пиктограмму) в строке состояния (расположена в нижней части экрана) и под пиктограммой появляется подсказка о функциях данной кнопки. 

Выход из программы Турбо Бухгалтер осуществляется при помощи стандартной кнопки закрытия окна 
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, расположенной в правом верхнем углу, либо через меню Файл | Выход.

2. Пользование справочной системой

Вызов Справочной системы осуществляется командами пункта «?» Главного меню. 

Контекстно-зависимую информацию можно получить в любом месте программы, нажав клавишу F1 на клавиатуре или кнопку Помощь в диалогах.

Для получения информации с помощью предметного указателя выполните следующие действия:

1. Откройте окно Справочной системы нажатием на клавишу F1.

2. Нажмите кнопку Указатель.

3. В открывшемся  окне диалога наберите несколько первых букв названия темы, например, «СЧ». В результате в списке появится выделенный заголовок темы «Счет».

4. Нажмите кнопку Вывести или сделайте двойной щелчок левой кнопкой мыши на интересующем вас разделе темы, и справка по выбранной теме откроется на экране.

5. Для закрытия окна Справочной системы воспользуйтесь стандартной кнопкой закрытия окна 
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, расположенной в правом верхнем углу, или клавишей Esc.
Глава IV
СТРУКТУРА ПЛАНА СЧЕТОВ БЮДЖЕТНОГО УЧЕТА. ПОРЯДОК ДОБАВЛЕНИЯ СЧЕТОВ

В программе Турбо Бухгалтер 6.9 Конфигурация «Бюджет-25н» План счетов бюджетного учета реализован в точном соответствии с требованиями Инструкции № 25н, т.е. в счета бюджетного учета интегрированы (инкорпорированы) коды бюджетной классификации (ФКР, КД, КИФД (КИВФ, КИВнФ)). Номер бюджетного счета состоит из 26-ти разрядов, что обеспечивает прозрачное и точное отображение информации о совершенных хозяйственных операциях.

По порядку отражения движения и остатков на счетах в бюджетной отчетности их можно систематизировать как:

· балансовые;

· забалансовые;

· внебалансовые (счета санкционирования расходов бюджетов).

Приложением № 4 к Инструкции определено соответствие кода счета бюджетного учета коду классификации доходов, ведомственной, функциональной классификации расходов бюджетов, классификации источников финансирования дефицита бюджетов.

Структура первых 17-ти разрядов бюджетного счета определена в Указаниях о порядке применения бюджетной классификации и приведена в таблице:

	1-17 разряды бюджетного счета (по КБК)

	Для функциональной классификации расходов бюджетов РФ 
(17 знаков)

	1-3*
	4-7
	8-14
	15-17

	Админитратор

(прямой получатель – министерство) 

(3 знака)

	Раздел-Подраздел

(4 знака)
	Целевая статья – программа (подпрограмма) (7 знаков)
	Вид расходов

(3 знака)

	Для классификации доходов (17 знаков)

	1-3*
	4
	5-6
	7-8
	9-11
	12-13
	14-17

	Администратор– (министерство, к которому относится учреждение ) 

 (3 знака)
	Вид (10 знаков)
	Программа 

(подпро-грамма)

(4 знака)

	
	Группа

(1 знак)
	Подгруппа

(2 знака)
	Статья

(2 знака)
	Подстатья

(3 знака)
	Элемент

(2 знака)
	

	Для классификации источников финансирования дефицитов бюджетов РФ (17 знаков)

	1-3*
	4-5
	6-7
	8-9
	10-11
	12-13
	14-17

	То же 

(Администратор)

(3 знака)
	Вид источника финансирования дефицитов бюджетов РФ (14 знаков)

	
	Группа

(2 знака)
	Подгруппа

(2 знака)
	Статья

(2 знака)
	Подстатья

(2 знака)
	Элемент

(2 знака)
	Программа

(подпрограмма)

(4 знака)


*)  
в бюджетном учреждении первые три разряда счета, как правило, будут   одинаковыми и означают его ведомственную принадлежность (администратора бюджетных средств). Органы государственной власти субъектов Российской Федерации и органы местного самоуправления устанавливают собственную кодировку администраторов бюджетных средств.
Полный номер счета бюджетного учета с интегрированной бюджетной классификацией в программе Турбо Бухгалтер имеет вид (на примере структуры КБК Минобороны России):

	Пример бюджетного счета
	Первые 17

Разрядов

(по структуре)
	Вид счета в программе Турбо Бухгалтер

	Увеличение кредиторской задолженности по заработной плате
	ФКР
	187.0201.2020000.240.1.302.01.730

	Поступления в кассу
	КИВФ
	187.08.02.01.00.01.0000.1.201.04.510

	Прочие доходы по деятельности, приносящей доход
	КД
	187.3.03.02010.01.0000.3.401.01.180


Корреспонденции счетов бюджетного учета могут включать счета с различной структурой по дебету и кредиту. Например, проводка по выдаче наличных денег подотчетному лицу может иметь следующий вид:

	Сумма
	Дебет
	Кредит
	Аналитика

	500.00
	187.0201.2020000.253.1.208.05.560
	187.08.02.01.00.01.0000.1.201.04.610
	КОСГУ.221 МОЛ.ПЕТРОВ_А 


В стандартной поставке ведомственные планы счетов бюджетного учета оптимизированы и сформированы в соответствии с требованиями приложения № 4 к приказу Минфина РФ № 25н и КБК, применяемых в конкретном министерстве (ведомстве).

В связи с тем, что КБК для каждого бюджетного учреждения индивидуальны, в программе предусмотрена возможность формирования индивидуального рабочего Плана счетов. 

Для реализации этих возможностей разработан электронный бланк «Конструктор счетов» (страница «Сервис» панели управления), при помощи которого можно добавлять как отдельные счета, так и группы счетов. 

Конструктор ограничивает формирование плана счетов по типу КБК и соответствующими видами деятельности. 

1. Добавление счетов 

План счетов формируется по КБК в разрезе видов деятельности – бюджетная деятельность - 1, приносящая доход деятельность - 2, деятельность со средствами, находящимися во временном распоряжении учреждения - 3.

Во избежание ошибок формирование дополнительных счетов рекомендуется осуществлять, используя бланк «Конструктор счетов».

Добавление счетов может осуществляться в двух режимах:

· последовательным добавлением одного счета;

· добавление группы счетов по определенным кодам КБК.
Задача
Добавить счет 209.05 с КИВФ - 187.03.01.00.00.01.0000 и видом деятельности - 1. Полный счет должен иметь вид: 187.03.01.00.00.01.0000.1.209.05.560 (660). 
Действия

1. На странице «Сервис» панели управления нажмите кнопку Конструктор счетов.

Откроется бланк «Конструктор счетов» (см. рис. IV-1) . 
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Рис. IV-1. Пример заполненного бланка «Конструктор счетов» (вариант 1).

Бланк «Конструктор счетов» позволяет формировать счета для:

· бюджетного учреждения (присвоено значение по умолчанию);

· органа, осуществляющего кассовое обслуживание исполнения бюджета;

· органа, организующего исполнение бюджета;

· объединенный план счетов.

2. При необходимости смены (выбора) органа, для которого формируется план счетов, дважды щелкните мышью в поле План счетов бюджетного учреждения.

Откроется диалоговое окно «Выберите план счетов». 

Двойным щелчком мыши выберите требуемый план счетов.

3. В таблице Бюджетная классификация в левой части зеленого поля дважды щелкните левой кнопкой мыши.

Откроется окно «Список аналитических признаков». 

Если в шаблоне счета уже указаны значения вида деятельности (синтетический и аналитический счет), то программа откроет только те справочники КБК, значения которых допустимы для выбранного счета. 

Соответствие КБК значениям счетов приведены ниже в таблице:

	Бюджетная классификация
	Вид деят.
	Синтети-ческий

счет
	Аналити-ческий

счет
	КОСГУ
	Примечание

	КД
	
	2
	205
	03
	???
	Будут сформированы все счета 205.03 с видом деятельности 2 и структурой КД

	ФКР
	
	1
	???
	??
	???
	Будут сформированы все возможные счета с видом деятельности 1 (бюджет) и структурой ФКР

	ФКР
	КОСГУ
	1
	???
	??
	???
	Будут сформированы все возможные счета с видом деятельности 1 (бюджет), структурой ФКР и допустимыми значениями КОСГУ в 23-26 разрядах


4. Откройте справочник, соответствующий счету, установите курсор на элемент справочника (например, на группу 187) и нажмите кнопку Добавить. 

Откроется окно «Создание нового аналитического признака». 
Придерживаясь структуры признаков (точек-разделителей) в поле Идентификатор введите значение «187.03.01.00.00.01.0000», в поле Наименование введите содержание «Прочие источники внутреннего финансирования дефицита федерального бюджета».

Нажмите кнопку Добавить и в окне «Список аналитических признаков» нажатием кнопки Выбор выберите добавленный признак.

ВНИМАНИЕ! Ниже, в таблице, приведена структура признаков ФКР, КД, КИФД (КИВФ), которой следует придерживаться при добавлении признаков КБК:

	КБК
	Номер

разряда

счета
	Пример структуры признака КБК в программе Турбо Бухгалтер

	ФКР
	1-17
	187.0201.2020000.240

	КИВФ
	1-17
	187.08.02.01.00.01.0000

	КД
	1-17
	187.3.03.02010.01.0000


КОСГУ в счете отражается отдельно, поэтому из 20-ти разрядных кодов ФКР и КД, которые указаны в сметах и лимитах, в аналитические признаки вводятся только 17 первых разрядов.

5. Дважды щелкните левой кнопкой мыши в поле Вид деят.

Откроется окно «Выбор источника финансирования». 

В открывшемся окне выберем вид деятельности, в нашем примере «1» - Бюджетная деятельность. 

6. Дважды щелкните левой кнопкой мыши в поле Синтетический счет.

Откроется окно «Выбор кода синтетического счета». 

Выберем код синтетического счета, в нашем примере «209».

7. Дважды щелкните левой кнопкой мыши в поле Аналитический счет.

Откроется окно «Выбор кода аналитического счета». 

Выберем код аналитического счета, в нашем примере «05». 

8. Для счетов, у которых предопределены КОСГУ (510 и 610, 730 и 830), в поле КОСГУ следует оставить значение, присвоенное по умолчанию, т.е. «???».
9. Нажмите кнопку Заполнить.

Программа заполнит таблицу Счета соответствующими значениями. 

В таблицу можно занести несколько счетов. 

10. Установите флаг в поле Показывать существующие счета (если он не был установлен). 

Программа осуществит проверку наличия формируемых счетов. 

По счетам, имеющимся в программе, в поле Добавлять счет в План счетов будет проставлено значение «Х», что не позволит произвести повторное занесение счетов в программу. Значение «V» позволит произвести добавление счетов. Выполнив щелчок в поле, можно изменять значения, тем самым исключая (включая) счета из процедуры их добавления.

11. Нажмите кнопку Добавить в план счетов. 

Программа добавит счета в рабочий план счетов.
Процедура добавления счетов может занять определенное время, после чего программа обработает новые счета. Добавленные счета будут описаны в файле «Счета, добавленные пользователем», в нашем примере:

СЧЕТА -- Добавлено 25.07.2006 12:46:39

187.3.02.01010.01.0000.1.209.05.560 000 000 -- Увеличение дебиторской задолженности по недостачам финансовых активов

187.3.02.01010.01.0000.1.209.05.660 000 000 -- Уменьшение дебиторской задолженности по недостачам финансовых активов

После обновления стандартных папок бюджетных приложений добавленные счета останутся неизменными. 
12. Если требуется отключить контроль за соответствием поля вида деятельности выбранному коду синтетического счета, то установите флаг в поле Отключить контроль вида деятельности.

13. Для возобновления процедуры добавления новых счетов нажмите кнопку Очистить.
14. Для завершении работы и закрытия бланка нажмите кнопку Закрыть.

ВНИМАНИЕ! Для формирования списка добавляемых счетов (только для ФКР и КД) в таблице Бюджетная классификация в правом поле выберите КОСГУ, по которому следует сформировать счета, которые имеют в 23-26 разряде КОСГУ 100 и 200. В поле синтетический счет следует удалить ранее введенные значения для установки значения по умолчанию. На рис. IV-2 показан пример заполнения полей бланка для формирования плана счетов с ограничением по КОСГУ. 

Если в поле КОСГУ не указано конкретное значение, то будет сформирован план счетов по всем возможным КОСГУ.
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Рис. IV-2. Пример заполненного бланка «Конструктор счетов» (вариант 2).
ВНИМАНИЕ! Во избежание возможных ошибок не рекомендуется добавлять счета путем редактирования (добавления) текстовых файлов с описанием рабочего Плана счетов, а также использовать диалог программы Турбо Бухгалтер «Добавить счет» (Журнал | Выбор счета). 
В конфигурации «Бюджет-25н» у вновь сформированных счетов бюджетного учета значение балансовых строк «000     000» НЕ ИСПОЛЬЗУЕТСЯ. Дополнительная корректировка указанных нулевых значений в счетах НЕ ТРЕБУЕТСЯ. Расчет показателей Баланса производится на основе номера кода синтетического счета (19, 20 и 21 разряды в структуре счета бюджетного учета, например код 302 – «Расчеты с поставщиками и подрядчиками»).

2. Добавление корреспонденций счетов
Согласно ст. 9 Инструкции главные распорядители средств бюджета имеют право определять необходимую для отражения в бюджетном учете корреспонденцию счетов в части, не противоречащей настоящей Инструкции.

Задача
Добавить отсутствующую в программе корреспонденцию счетов: Дебет 1.201.04.510 и Кредит 1.205.03.660. 
Действия
1. На странице «Сервис» панели управления нажмите кнопку Конструктор корреспонденций счетов.

Откроется бланк «Конструктор корреспонденций счетов» (см. рис. IV-3).
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Рис. IV-3. Пример заполненного бланка «Конструктор корреспонденций счетов».
2. Дважды щелкните левой кнопкой мыши в поле Знак корреспонденции.
Откроется диалог выбора «Знак корреспонденции» (см. рис. IV-4).
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Рис. IV-4. Диалог выбора «Знак корреспонденции». 

Знак корреспонденции будет разрешен для счета, выбранного в левой части таблицы. В нашем примере выберем По дебету (для счета 1.201.01.510). 

3. В таблице Корреспондирующие счета нажмите кнопку [image: image26.png]


.

Откроется окно «Выбор счета» (см. рис. IV-5).
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Рис. IV-5. Окно «Выбор счета».
4. Откройте счет дебета и двойным щелчком выберите его. В нашем примере выберем счет 1.201.04.510.

5. После заполнения левой части таблицы, аналогично выберем счет кредита в правой части таблицы. Выберем счет кредита - 1.205.03.560. Если в списке счетов нет нужного счета, то его следует сформировать порядком, описанным выше. В связи с тем, что согласно Инструкции у счета 205.03 в 18-ом разряде может быть только код 2, то при создании счета 1.205.03 с кодом вида деятельности 1, в Конструкторе счетов потребуется отключить контроль за его соответствием счету. Если после добавления нового счета в окне списка счетов он не доступен для выбора, то необходимо выполнить пункт меню Обновить список. Допускается заполнение нескольких строк для создания новых корреспонденций, а также задание маски счетов с клавиатуры путем редактирования выбранных счетов или добавления других счетов, например: ?.201.0?.510. 

6. После заполнения левой и правой части корреспонденций нажмите кнопку Добавить в план счетов.

Процедура добавления корреспонденций счетов может занять определенное время, после чего программа обработает новые корреспонденции счетов. Добавленные корреспонденции счетов будут описаны в файле «Счета, добавленные пользователем», в нашем примере будет добавлено:

КОРРЕСПОНДЕНЦИИ

+*.1.201.04.510!/*.1.205.03.560!

После обновления стандартных папок бюджетных приложений добавленные корреспонденции счетов останутся неизменными. 
7. Для завершении работы и закрытия бланка нажмите кнопку Закрыть.

ВНИМАНИЕ! Во избежание возможных ошибок не рекомендуется добавлять корреспонденции счетов путем редактирования (добавления) текстовых файлов с описанием рабочих корреспонденций счетов. 
Глава V

ФОРМИРОВАНИЕ СПРАВОЧНИКОВ (КАРТОТЕК) ЧЕРЕЗ БЛАНК

Стандартными цветами для полей в бланках являются следующие цвета:

· поля ручного (клавиатурного) ввода – бирюзовый;

· поля вызова диалога выбора записи из картотеки – цвет морской волны;

· поля вызова календаря – цвет морской волны;

· поля выбора значения из списка - цвет морской волны;

· смешанные поля – бирюзовый.


В картотеках-аналитиках хранятся аналитические признаки:

· «Контрагенты» (в том числе Наши учреждения, Получатели бюджетных средств (ПБС));

·  «Сотрудники» (справочники Ф (Физические лица), МОЛ (Материально ответственные лица));

·  «ТМЦ» (Товарно-материальные ценности);

·  «Подразделения» (Склады). 

Формирование каждой картотеки осуществляется через заполнение соответствующих специальных бланков. Также возможно импортирование данных средствами Турбо Бухгалтера из других программ (текстовые форматы, *.dbf, *.xls).

Рассмотрим порядок формирования следующих справочников (картотек):
· «Контрагенты» (Наши учреждения, Получатели бюджетных средств);

· «Сотрудники» (Физические лица, Материально-ответственные лица);

· «ТМЦ» (Товарно-материальные ценности);

· «Подразделения (Склады)».

1. 
Формирование справочника «Контрагенты» («Наши учреждения», «Получатели бюджетных средств»)

Задача  

В справочник «Контрагенты» внести Нашу организацию – войсковая часть 19175. 

Войсковая часть 19175 дислоцирована в г. Ярославль, ул. Б. Октябрьская, д. 67, индекс 150001, тел. 30-75-82. На финансовом обеспечении состоит в финансовой службе войсковой части 22425. В Управление федерального казначейства по Ярославской области войсковой части 22425 (код по реестру бюджетополучателей 77630) открыты счет расчетов с бюджетом – л/с 031850011850 и счет расчетов по внебюджетным средствам – л/с 031850011660. Командир войсковой части - Борисов Николай Петрович, Главный бухгалтер - Селезнев Виктор Иванович.


Действия

1. Откройте бланк «Контрагенты».
Для этого на панели управления нажмите кнопку Справочники.

Откроется страница «Справочники». 

2. На открывшейся странице нажмите кнопку Контрагенты. 

Откроется картотека «Контрагенты». 

Для вызова нового бланка выполните команду [image: image28.bmp] Вставить запись, расположенную на переменной части инструментальной панели.

Откроется бланк «Наше учреждение» (см. рис.V-1).
3. Поле Код заполняется автоматически уникальным номером, присвоенным очередному контрагенту. (Пользователь имеет возможность ввести собственный уникальный код контрагента. Для ввода с клавиатуры значений в данное поле необходимо придерживаться правил описания аналитических признаков, с которыми можно познакомиться в Руководстве бухгалтера).

4. Если карточка заполняется на собственную организацию, как в нашем случае, то следует установить флаг Наше учреждение (при установке этого флага карточка кроме картотеки «Контрагенты» будет отображаться и в картотеке «Наши учреждения»). 

ЗАМЕЧАНИЕ. Для Нашего учреждения при установке флага Реквизиты по умолчанию реквизиты этой карточки будут выводиться по умолчанию в платежных документах. Если формируется бланк других контрагентов, то указанная функция не активна. 

5. Определите категорию контрагента путем выставления флагов Юридическое лицо, Физическое лицо, Поставщик, Покупатель, Финансируемое учреждение. Организации, отмеченные флагом Финансируемое учреждение кроме картотеки «Контрагенты» будет отображаться и в картотеке «Получатели бюджетных средств». В нашем примере устанавливается флаг Юридическое лицо.
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Рис.V-1. Бланк «Наше учреждение».
6. В поле Полное наименование значение «Новый элемент» необходимо заменить на полное наименование соответствующего контрагента, для которого заполняется указанный бланк – «войсковая часть 19175». Перемещение по полям картотеки осуществляется с помощью щелчков мышью или нажатием клавиши Tab. 

7. Заполните поля бланка. В целях экономии времени заполняйте только те поля, которые будут использоваться при ведении учета и формировании других бланков программы. Например, поля ИНН, Код бюджета получателя обязательны для собственной организации при выгрузке платежного поручения на магнитный носитель в форматах федерального казначейства.

Для сохранения информации выполните команду [image: image30.bmp] Подтвердить изменения, расположенную в правой части инструментальной панели, при этом программа осуществит контроль заполнения обязательных полей и о незаполненных обязательных полях выведет на экран окно сообщения.

8.     
Нажмите кнопку Информация для контактов.

Откроется бланк «Дополнительные сведения» (см. рис.V-2).
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Рис.V-2. Бланк «Дополнительные сведения».

9. В открывшемся окне заполните должности и ФИО руководителя и главного бухгалтера организации (при необходимости – кассира). Закройте это окно нажатием на кнопку Закрыть, при этом введенная информация о должностных лицах будет сохранена.

10. Вернувшись к заполняемому бланку «Наше учреждение» нажмите кнопку Дополнительные сведения.

11. В открывшемся окне заполните поля классификаторов и другие сведения (при необходимости) и закройте окно нажатием на кнопку Закрыть.

12. В бланке «Наше учреждение» нажмите кнопку Банковские счета.

В новом окне откроется Картотека банковских счетов (лицевых счетов по расчетам с ОФК). 

Для формирования нового бланка счета выполните команду [image: image32.bmp] Вставить запись, расположенную на переменной части инструментальной панели.

Откроется окно «Банковские счета» (см. рис.V-3).
В полях бланка сделайте соответствующие отметки:

· Распорядительный счет (для счетов распорядителей бюджетных средств) – в нашем примере флаг не устанавливается;

· Для платежно-расчетных документов/Для расходных расписаний – флаг ставится в зависимости от использования реквизитов в этих документах. Устанавливаем флаг Для платежно-расчетных документов; 

· ИНН Контрагента/Банка – устанавливается правилами заполнения платежных документов в ОФК.

Заполните следующие поля:

· Назначение счета – информационное поле заполняется, если у контрагента имеется несколько счетов (например, для расчетов по бюджету и внебюджетным средствам) – в нашем примере - «Счет расчетов с бюджетом»;

· Контрагент - двойной щелчок мышью в этом поле откроет картотеку «Контрагенты», из которой необходимо выбрать наименование контрагента, которому принадлежит счет. В нашем примере – «войсковая часть 19175». Выбор осуществляется установкой курсора на наименовании и нажатием на кнопку Выбрать либо двойным щелчком левой клавиши мыши по соответствующему наименованию;
· Имя контрагента для банка и другие поля реквизитов – заполняется пользователем в соответствии с порядком оформления платежных поручений, установленным ОФК.
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Рис.V-3. Карточка банковского счета учреждения (контрагента).
К конкретному контрагенту (в т.ч. своей организации) пользователь имеет возможность «привязать» несколько банковских счетов, с которых организация производит расчеты. Как правило, бюджетным учреждениям наряду со счетом по платежам из бюджета (304.05) открывается счет по учету внебюджетных средств (201.01).

При заполнении бланка «Банковский счет» для Нашего учреждения в программе автоматически формируется аналитический справочник «Лицевые счета», в котором в качестве аналитических признаков используются указанные номера лицевых счетов, а при их отсутствии данные из поля Расчетный счет.

В случае формирования по одному и тому же счету дополнительных карточек, которые различаются только именем контрагента для банка, то на каждой дополнительной карточке устанавливается флаг Не формировать аналитический признак банковского счета. Например, с одного и того же счета - 40105810700000010079 при формировании платежного поручения требуется указывать имя плательщика - «войсковая часть 19175», а при оформлении документов для получения наличных денег – «Управление федерального казначейства по Ярославской области (войсковая часть 19175)». При этом создаются две карточки с одинаковыми реквизитами, но разными именами для банков. На одной из этих карточек необходимо установить флаг Не формировать аналитический признак банковского счета.
По окончании ввода реквизитов нажмите кнопку Проверка реквизитов.

Программа осуществит проверку полноты и правильности заполнения и сообщит о незаполненных полях.

Сохраните Карточку банковских реквизитов нажатием на кнопку Сохранить. Закройте окно картотеки «Банковские счета».

На экране останется сформированная карточка контрагента.

13. Для ввода данных следующего контрагента выполните команду [image: image34.bmp] Вставить запись, расположенной на переменной части инструментальной панели.

14. Повторите действия, описанные выше в п.п. 2 - 12.

15. Сформированные бланки (окна программы) закрываются с помощью стандартной кнопки закрытия окна [image: image35.bmp], расположенной в правом верхнем углу либо комбинацией клавиш Alt+F3.

2. 
Формирование справочника «Сотрудники» (справочники МОЛ (Материально-ответственные лица), Ф (Сотрудники))

Для формирования справочников МОЛ (Материально ответственные лица) и Ф (Сотрудники) предназначена картотека «Сотрудники». 

Задача   

В справочник «Сотрудники» внести сведения о начальнике склада войсковой части 19175 - прапорщике Матвееве А.Г.


Действия
1. Откройте бланк «Сотрудник».
Для этого на панели управления нажмите (щелкнув левой кнопкой мыши) кнопку Справочники. На открывшейся странице нажмите кнопку Сотрудники.

Откроется картотека сотрудников (физические лица). 

Для вызова нового бланка выполните команду [image: image36.bmp] Вставить запись, расположенной на переменной части инструментальной панели.

Откроется карточка сотрудника учреждения (см. рис.V-4).
2. В поле Табельный номер введите «006», в поле Дата рождения - «28.11.1971», и в поле Фамилия Имя Отчество - «Матвеев Анатолий Григорьевич». Эти поля ОБЯЗАТЕЛЬНЫ ДЛЯ ЗАПОЛНЕНИЯ (табельные номера сотрудников служат идентификационным кодом и не должны повторяться). 

Заполните остальные поля карточки по необходимости их использования в бюджетном учете и формировании платежных документов.

3. Блок информации Основные значения для первичных документов (Подразделение, Категория, Должность) – заполняются путем выбора из соответствующих картотек. Картотеки открываются при двойном щелчке мыши в этих полях. При начале работы наименования Подразделений, Категорий и Должностей добавляются пользователем в соответствующую картотеку щелчком мыши на инструментальной кнопке [image: image37.bmp] Вставить запись, расположенной на переменной части инструментальной панели.
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Рис.V-4. Карточка сотрудника учреждения.
4. В поле Материально ответственное лицо щелчком мыши установите флаг
[image: image39.png]


.

ЗАМЕЧАНИЕ. Справочник МОЛ является обязательным для счета «Расчеты с подотчетными лицами». В связи с этим флаг 
[image: image40.png]


 в поле Материально ответственное лицо следует установить всем должностным лицам, получающим денежные средства под отчет. Если в поле Материально ответственное лицо флаг не установлен, то признак введется только в справочник Ф (Сотрудники).
5. Для сохранения информации нажмите инструментальную кнопку [image: image41.bmp] Подтвердить изменения, расположенную в правой части инструментальной панели. После перекомпиляции признак «006» введется в справочники: МОЛ (Материально ответственные лица), Ф (Сотрудники). В Списке аналитических признаков у идентификаторов МОЛ и Ф появятся дополнительная составляющая - «Матвеев Анатолий Григорьевич».
3. 
Формирование справочника «Подразделения»

Для детализации бюджетного учета в разрезе обособленных структурных подразделений (служб) учреждения или централизованной бухгалтерии в программе предусмотрена возможность формирования и использования картотечного справочника «Подразделения».

ЗАМЕЧАНИЕ. Справочник «Подразделения», как правило, используется для формирования регистров учета и отчетных форм (раздельных балансов) по обособленным подразделениям (службам). Этот справочник не предназначен для учета мест нахождения нефинансовых активов.
Задача   

Для бюджетного учета войсковой части 19175 в справочнике «Подразделения» сформировать карточки на службы части (на примере Управления части). Ответственный за Управление части - подполковник Борисов Н.П.
Для формирования справочника «Подразделения»: 

1. Откройте бланк «Подразделения».

Для этого на панели управления нажмите (щелкнув левой кнопкой мыши) кнопку Справочники. На открывшейся странице нажмите кнопку Подразделения.
Откроется картотека «Подразделения». 

Для вызова нового бланка выполните команду [image: image42.bmp] Вставить запись, расположенной на переменной части инструментальной панели.

Откроется карточка подразделения (см. рис.V-5).
2. В поле Наименование введите полное наименование подразделения или склада, например «Управление».
3. В поле Ответственный введите материально ответственное лицо из картотеки «Сотрудники». Для этого выполните следующие действия:

· установите курсор в поле Ответственный;
· щелкните левой кнопкой мыши в поле Ответственный.
При этом откроется картотека «Сотрудники».
· выберите фамилию материально ответственного лица и нажмите кнопку Выбрать.

В результате, в поле Ответственный появится Ф.И.О. материально ответственного лица.

[image: image43.png]oK Ommena
Tonpaznenenye
Mpromar 00004
Hanveroparmre: Vnpasnenme
apec 180001, r Apocnaene, yn B OkTaBpscKas, 4 67
Tenegore 307562

e





Рис.V-5. Карточка подразделения.

4. Заполните остальные поля бланка.

5. После завершения ввода нажмите инструментальную кнопку [image: image44.bmp] Подтвердить изменения, расположенную в правой части инструментальной панели, для того, чтобы программа запомнила введенную информацию.


6. Для ввода новой записи выполните команду [image: image45.bmp] Вставить запись, расположенной на переменной части инструментальной панели.

7. Закройте бланк и картотеку с помощью стандартной кнопки закрытия окна [image: image46.bmp], расположенной в правом верхнем углу, либо комбинацией клавиш Alt+F3.

4. Справочники. Генеральное разрешение
Основанием открытия бюджетным учреждениям текущих счетов по учету средств, полученных от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности, является генеральное разрешение на открытие текущих счетов по учету средств, полученных от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности (далее - генеральное разрешение), выданное Министерством финансов Российской Федерации.

В Конфигурации «Бюджет – 25н» картотека пунктов генерального разрешения служит для формирования справочника «ПГР», предназначенного для детализации по видам доходов и расходов деятельности, приносящей доход, а также средств, находящихся во временном распоряжении бюджетного учреждения.

4.1.
Заполнение справочника «Генеральное разрешение»

Задача 

Утвержденной на текущий год Сметой доходов и расходов войсковой части 19175 в соответствии с п. 9 Генерального разрешения предусмотрено получение доходов  по коду доходов 187.3.02.01010.01.0000.130 «Средства общежитий, гостиниц и домоуправлений».
Действия

1. На странице «Справочники» панели управления щелкните на кнопку Генеральное разрешение.  

Откроется картотека «Пункты генерального разрешения».

2. В открывшейся картотеке щелкните на кнопку [image: image47.bmp] для добавления новой записи. 

Откроется бланк «Пункт генерального разрешения» (см. рис. V-6).

3. Отредактируйте следующие поля бланка:

· Код - введите уникальный код, присвоенный конкретному пункту генерального разрешения. Код может быть как цифровой, так и буквенный и не может содержать специальных знаков и символов.

Выберем в качестве кода цифру «9», что соответствует номеру пункта генерального разрешения.

· Источник формирования - введите с клавиатуры наименование источника формирования дохода - «Средства общежитий, гостиниц и домоуправлений»;
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Рис. V-6. Бланк «Пункт генерального разрешения».
· Классификация доходов - двойным щелчком мыши откройте список аналитических признаков (см. рис. V-7). Щелкните мышью на КД и выберите код доходов соответствующий указанному пункту генерального разрешения. В Смете доходов и расходов войсковой части 19175 – «187.3.02.01010.01.0000».
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Рис. V-7. Список аналитических признаков.
В случае отсутствия в аналитическом справочнике необходимого кода доходов установите курсор на справочнике КД и нажмите кнопку Добавить.

Откроется окно «Создание нового аналитического признака» (см. рис.V-8).
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Рис. V-8. Окно «Создание нового аналитического признака».
· с клавиатуры введите требуемый код доходов, соблюдая структуру признака, и введите его наименование;

· ЭКД - двойным щелчком откройте окно «Список аналитических признаков» и в списке признаков щелкните мышью на слове «КОСГУ». В открывшемся справочнике выберите код операций сектора государственного управления, соответствующий указанному в Смете доходов и расходов, в нашем примере – «130»;

· Направление использования - с клавиатуры вводятся возможные направления расходования полученных по этому пункту доходов. В Смете доходов и расходов войсковой части 19175 – «Заработная плата»;

· Классификация расходов, ЭКР - двойным щелчком мыши откройте окно Список аналитических признаков: «ФКР» и «КОСГУ». Выберите коды, соответствующие планируемым расходам. В Смете доходов и расходов войсковой части 19175 – «187.0000.0000000.000» и «211»;

· сохраните введенную информацию.

Сформированный справочник ПГР отображается в Списке аналитических признаков.

4. В случае если в Смете доходов и расходов одному пункту генерального разрешения соответствует несколько видов деятельности, то для такого пункта в справочнике ПГР необходимо создать отдельную группу.

В картотеке «Пункты генерального разрешения», имеющей иерархический вид. Установите курсор на слове «Картотека», находящемся в ее левой верхней части. Далее на панели инструментов щелкните курсором на пиктограмму [image: image51.bmp] Добавить группу. При создании новой записи в структуре созданной группы следует установить курсор на название этой группы и нажать на кнопку [image: image52.bmp]. Далее заполнение осуществляется в порядке, описанном выше.

Глава VI
ВВОД ПРОВОДОК В ЖУРНАЛ ХОЗЯЙСТВЕННЫХ ОПЕРАЦИЙ

В программе Турбо Бухгалтер одним из методов ввода информации о совершенных хозяйственных операциях служит диалоговый режим, при котором для ввода проводок используется Окно ввода проводок. 

Диалоговый режим ввода позволяет пользователю отражать в учете, как типовые проводки, так и проводки характерные только для конкретного бюджетного учреждения, а также вводить информацию в программу без формирования бланка первичного документа. 

Задача
Инвентаризацией в войсковой части 19175 выявлена недостача Штанги спортивной в количестве 1 шт., ранее приобретенной за счет средств бюджетной деятельности. Сумма недостачи по состоянию на 11 января 2007 г. по рыночным ценам составляет 15 000 руб.

На основании приказа командира части 19175 от 11 января 2007 г. № 15 требуется отразить в бюджетном учете начисление доходов в связи с недостачей основных средств по коду 187.1.16.22000.01.0000.172. Недостача отнесена за счет виновного лица – Семенова В.С. 

Действия

1. 
Щелкните мышью на инструментальной кнопке Открыть журнал [image: image53.bmp], (Журнал | Открыть журнал).

Откроется список с перечнем всех журналов (см. рис. VI-1).

2. Выберите журнал для ввода остатков, в нашем примере «Журнал операций 1 квартал 2007 год». Для этого установите на него указатель, щелкните левой кнопкой мыши и нажмите кнопку Выбор. 

Откроется выбранный журнал.
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Рис. VI-1. Окно выбора журнала хозяйственных операций.
3. Щелкните мышью на инструментальной кнопке Ввод проводки (Журнал | Ввод проводки).

На экране откроется диалоговое окно «Ввод проводки» (см. рис. VI-2).

4.
Нажмите кнопку Очистить все.

5.
В верхней части диалога находится поле За дату. Для ввода даты проводки необходимо сначала установить слева от поля За дату флаг [image: image55.bmp]. 

В результате установки флага поле За дату будет открыто для ввода даты проводки. 

6. Введите дату проводки с помощью встроенного календаря. Для его открытия нажмите кнопку [image: image56.png]


, расположенную справа от данного поля. Установите требуемую дату — в нашем примере «11.01.2007» и нажмите кнопку Выбор. 

ЗАМЕЧАНИЕ. Ввод даты может также осуществляться с клавиатуры, или выбором из выпадающего списка дат [image: image57.bmp], ранее введенных в окне ввода проводки.

В результате календарь закроется, а в поле За дату появится выбранная дата. 

ЗАМЕЧАНИЕ. Переход к следующему полю в диалогах выполняется клавишей Tab или мышью.

[image: image58.png]=loix|
P danary  [11012007 ||| .| o) Duersa noene seona B xgpran
Deter [187.116 22000 01 0000 1.209.01 560 [ e
Kosun [fe7-.16 2200001 oooo 1 aon i 72|+ =
oo | s S

unseacrommen a0 [Tl

Aanmiecye npuaHaKi

[t kype

¥ Mpeanarars 1 censaryo aammiky s
{4 Cemeros B.C. [ CEMEHDE
Ynawms
{4} HeaocTawi ocHoBrsik cpeacs [HEROCTASM OC
Ouwierurs sce.
Conepxammee

e v e Tveveren o cerane e ]

Tpensapyme i npociorp nposoau

11.01.2007
15°000.00 187.1.16.22000.01.00





Рис. VI-2. Диалоговое окно ввода проводки.

7. Для выбора счета Дебета нажмите кнопку [image: image59.png]


, расположенную справа от поля ввода. 

На экране откроется иерархический список счетов (см. рис. VI-3).

8. Выберите счет 187.1.16.22000.01.0000.1.209.01.560 (Увеличение дебиторской задолженности по недостачам основных средств). Счет выбирается двойным щелчком на номере счета или одним щелчком на знаке «+», расположенном слева от номера счета. Программа вставит значение выбранного счета, а в поле для ввода аналитических признаков откроются наименование групп признаков Ф и НЕДОСТАЧИ, связанные в структуре учета со счетом 1.209.01.

9. В поле Кредит щелкните мышью на кнопке [image: image60.png]


 и из списка счетов выберите счет 187.1.16.22000.01.0000.1.401.01.172 (Доходы от реализации активов). 
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Рис. VI-3. Окно выбора счета бюджетного учета из Плана счетов.

ЗАМЕЧАНИЕ. Ввод счетов может также осуществляться с клавиатуры, или выбором из выпадающего списка [image: image62.bmp] счетов, ранее введенных в окне ввода проводки.

10. В поле Сумма введите сумму проводки, в нашем примере – 15 000. 

ЗАМЕЧАНИЕ. Сумму проводки в целых рублях можно вводить без указания нулевой суммы копеек.

11. Щелкните мышью на кнопке [image: image63.png]


, расположенной справа от поля ввода аналитических признаков группы Ф.

Откроется список аналитических признаков группы Ф.

12. Раскройте группу Ф, щелкнув мышью на ней или на знаке «+», выберите в ней признак «Семенов В.С.», и нажмите кнопку Выбор.

В поле для признаков появится значение «Ф.СЕМЕНОВ». 

13. Аналогично раскройте группу НЕДОСТАЧИ и выберите «Недостачи основных средств».

ЗАМЕЧАНИЕ. В нашем примере для описания порядка ввода количественного учета для справочника ТМЦ предусмотрим его ведение:

ТМЦ: Кол {*.?.209.01*} – ТМЦ

Порядок добавления справочников, а также внесение изменений в их описание изложен в разделе «Справочники» настоящего Руководства.

14. В поле ввода аналитических признаков с количественным учетом (расположено ниже поля Сумма) щелкните мышью на кнопке [image: image64.png]


 и раскройте группу ТМЦ, щелкнув мышью на ней или на знаке «+», выберите признак ТМЦ.ШТАНГА и нажмите кнопку Выбор. При отсутствии признака ТМЦ.ШТАНГА добавьте его в справочник ТМЦ.

Поскольку в структуре учета программы для этого аналитического справочника было установлено ведение количественного учета, то кроме наименования признака откроется окно для ввода количественных показателей. Введите в это окно количество, в нашем примере «1». 

ВНИМАНИЕ! При вводе проводки в Диалоговом режиме в поле ввода Аналитические признаки при установленном флаге [image: image65.bmp] Предлагать и связанную аналитику к вводу предлагаются не только обязательные {}, но и связанные (необязательные) {\} аналитические признаки, характеризующие счета бюджетного учета, используемые в данной проводке.

Для сохранения целостности учета в разрезе аналитических признаков флаг [image: image66.bmp] Предлагать и связанную аналитику рекомендуется НЕ СНИМАТЬ!

В Диалоговом режиме ввода проводки пользователь имеет возможность добавить аналитические признаки и изменить принадлежность аналитики относительно счетов бюджетного учета, используемых в проводке.

 По умолчанию привязка аналитических справочников к счетам бюджетного учета определяется в Структуре учета программы в соответствии с особенностями финансово-хозяйственной деятельности бюджетного учреждения. 

ВНИМАНИЕ! Добавление аналитических справочников в проводку и изменение принадлежности аналитики следует осуществлять только в случае действительной необходимости, поскольку это может нарушить целостность аналитического учета программы.

В качестве примера добавим в проводку справочник ведомственной классификации ВКЛ, который «привяжем» в окне ввода проводки к счету дебета (см. рис. VI-4).

Для добавления аналитических справочников в Диалоговом режиме ввода проводки справа от поля ввода аналитики нажмите на клавишу Добавить. В поле Аналитические признаки откроется новое окно выбора признака. Щелкните мышью на кнопке [image: image67.png]


, расположенной справа от этого поля.

Откроется список аналитических признаков.
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Рис. VI-4. Диалоговое окно ввода проводки с измененной

 принадлежностью аналитики.
В окне Аналитические признаки выберите и раскройте группу ВКЛ, щелкнув мышью на ней или на знаке «+», выберите признак ВКЛ.2100.00 «Физическая подготовка и спорт», и нажмите кнопку Выбор.

Для того чтобы сменить принадлежность аналитики щелкните на кнопке [image: image69.bmp], расположенной слева от поля ввода – кнопка изменит свой знак на [image: image70.bmp]. Это означает, что этот признак привязан к счету, указанному в дебете проводки. Для «привязки» признака к счету, стоящему в кредите проводки щелкните в этом поле до появления знака [image: image71.bmp].

15. В поле Содержание с клавиатуры вводится текст, поясняющий содержание проводки. 

16. В поле Предварительный просмотр проводки отражается сформированная бухгалтерская проводка, которая будет введена в программу.

17. Для регистрации проводки в журнале операций нажмите кнопку В журнал.

Проводка заносится в журнал хозяйственных операций (см. рис. VI-5). 
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Рис. VI-5. Журнал регистрации хозяйственных операций.
Для ввода следующей проводки необходимо очистить поля диалога. Если флаг [image: image73.bmp] Очистка после ввода был установлен, то после нажатия кнопки В журнал происходит очистка полей диалога автоматически, если нет, то нажмите кнопку Очистить все. Обратите внимание, что все поля, кроме поля ввода даты, стали незаполненными, и исчезло поле ввода Аналитические признаки. 

Глава VII

ВВОД НАЧАЛЬНЫХ ОСТАТКОВ ПО СЧЕТАМ БЮДЖЕТНОГО УЧЕТА

Остатки по счетам бюджетного учета в журнал хозяйственных операций заносятся датой, предшествующей началу отчетного периода. Так, если автоматизированный учет начат с 01.01.2007 г., то остатки необходимо ввести датой, предшествующей этому дню, т.е. 31.12.2006 г.

Перед вводом остатков желательно сформировать справочники организаций и физических лиц. О порядке формирования в программе этих справочников и другой аналитики смотрите соответствующий раздел Руководства.
Задача
На основании выписки из Главной книги ввести в программу остатки по счетам бюджетного учета по состоянию на 1 января 2007 г.

	Счет бюджетного учета
	Остатки  на 1.01.07 г.
	Примечание

	
	Дебет
	     Кредит
	

	                              1
	2
	           3
	4

	Бюджетные средства

	187.0201.2020000.239.1.207.01.540

	12 000
	
	Задолженность по ссуде Аникина А.А.

	187.0201.2020000.239.1.302.01.730


	
	    560 000           
	Начислено ЕДВ за 2006 год

	187.0201.2020000.240.1.303.01.730

	
	      72 800
	НДФЛ с ЕДВ за 2006 год

	187.0201.2010000.233.1.206.04.560
	48 000
	
	Остаток аванса за услуги связи ОАО «Яртелеком»


	187.0000.0000000.000.1.401.03.000
	572 800
	
	Финансовый результат прошлых отчетных периодов


	Средства, полученные от предпринимательской деятельности

	187.08.02.01.00.01.0000.2.201.01.510
	50 000
	
	Денежные средства на банковском счете

	187.08.02.01.00.01.0000.2.201.04.510
	15 000
	
	Денежные средства в кассе учреждения

	187.0000.0000000.000.2.401.03.000
	
	        65 000
	

	ИТОГО
	697800
	697800
	


1. 
Ввод остатков с помощью проводок
Ввод остатков с помощью проводок является самым наглядным. При этом журнал, в который будут вводиться остатки должен быть открыт на экране, (пункт меню Журнал | Открыть журнал).

Ввод проводок осуществляется через диалоговое окно «Ввод проводки», которое вызывается нажатием инструментальной кнопки - Ввод проводки (пункт меню Журнал | Ввод проводки).
Действия

В качестве примера введем остатки по счету 207.01. (Расчеты по бюджетным кредитам…). Для этого выполните следующие действия:

1. Щелкните мышью на инструментальной кнопке - Открыть журнал, (Журнал | Открыть журнал).

На рабочем столе программы появится список с перечнем всех журналов.

2. Выберите журнал для ввода остатков, в нашем примере - «Остатки 2006 25н». 
Для этого установите на него указатель, щелкните левой кнопкой мыши и нажмите кнопку Выбор. 

Откроется выбранный журнал (см. рис. VII-1).

3. Щелкните мышью на инструментальной кнопке Ввод проводки (Журнал | Ввод проводки).

На экране откроется диалоговое окно «Ввод проводки».

4. Нажмите в нем кнопку Очистить все.

В верхней части диалога находится поле За дату. Для ввода даты проводки необходимо сначала установить слева от поля За дату флаг. 

В результате установки флага поле За дату будет открыто для ввода даты проводки. 
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Рис. VII-1. Журнал регистрации хозяйственных операций. 
5. Введите дату проводки с помощью встроенного календаря. 

Для его открытия нажмите кнопку [image: image75.png]


, расположенную справа от данного поля. Установите требуемую дату — «31.12.2006» и нажмите кнопку Выбор. 

В результате календарь закроется, а в поле За дату попадет выбранная дата. 

6. Для выбора счета Дебета нажмите кнопку с точками, расположенную справа от поля Дебет. 

На экране откроется иерархический список счетов (в виде «дерева»).

ЗАМЕЧАНИЕ. Переход к следующему полю в диалогах выполняется клавишей Tab или мышью, в дальнейшем описании эту операцию будем опускать.

7. Откройте счет 187.0201.2020000.239.1.207.01.540, (он открывается двойным щелчком на номере счета или одним щелчком на знаке [image: image76.bmp], расположенном слева от номера счета).

При вводе остатка дебиторской задолженности (увеличение задолженности по бюджетным кредитам….) по бюджетным средствам выберите счет 187.0201.2020000.239.1.207.01.540 и нажмите кнопку Выбор.

В поле Дебет программа вставит значение выбранного счета, а в поле для ввода аналитических признаков откроются наименование групп признаков «Ф» и «Кредит», связанные в структуре учета со счетом 1.207.01.
8. В поле Кредит щелкните мышью на кнопке [image: image77.png]


 и из списка счетов выберите вспомогательный счет «00». 

ЗАМЕЧАНИЕ. Если остаток по счету является дебетовым, то в поле Дебет необходимо ввести этот счет, а в поле Кредит — вспомогательный счет «00». Если же остаток по счету является кредитовым, то, наоборот, в поле Дебет необходимо ввести вспомогательный счет «00», а в поле Кредит — счет бюджетного учета, на котором числятся остатки.

9. В поле Сумма введите сумму, являющуюся остатком по счету 187.0201.2020000.239.1.207.01.540 – 12 000.00.

10. Щелкните мышью на кнопке [image: image78.png]


, расположенной справа от поля ввода аналитических признаков группы Ф.

Откроется список аналитических признаков группы Ф.

11. Раскройте группу Ф, щелкнув мышью на ней или на знаке «+», выберите в ней признак АНИКИН А.А., и нажмите кнопку Выбор.

В поле для признаков появится значение «Ф. АНИКИН». 

12. Аналогично раскройте группу КРЕДИТ и выберите «Беспроцентная ссуда».

13. В поле Содержание с клавиатуры вводится текст, поясняющий содержание проводки. На этом ввод данных в диалоговом окне закончен (см. рис. VII-2). 

14. Для регистрации проводки в журнале нажмите кнопку В журнал.

Проводка вставляется в журнал хозяйственных операций, но диалог останется на экране. 

Для ввода следующей проводки необходимо очистить поля диалога. Если флаг Очистка после ввода был установлен, то после нажатия кнопки В журнал происходит очистка полей диалога автоматически, если нет, то нажмите кнопку Очистить все. Обратите внимание, что все поля, кроме поля ввода даты, стали незаполненными, и исчезло поле ввода Аналитические признаки. 

ЗАМЕЧАНИЕ. Ввод остатков по счетам, по которым предусмотрен количественный учет (например, по счетам учета НФА), выполняется в специальных подсистемах программы, либо так же, как описано выше. Но в этом случае необходимо заполнить два дополнительных поля, расположенных под полем ввода валюты. Программой автоматически указываются имя группы и наименование количественной единицы измерения. Пользователь должен ввести объект учета — аналитический признак из этой группы и указать его количество.
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Рис. VII-2. Окно ввода проводки программы Турбо Бухгалтер.

2. 
Проверка правильности ввода остатков, получение оборотной ведомости
tc "7.2.
Проверка правильности ввода остатков, получение оборотной 

ведомости"
Для проверки правильности ввода остатков по счетам необходимо получить оборотную ведомость по вспомогательному счету 00. Так как остатки вводились в корреспонденции с нулевым счетом, значит сальдо по счету 00 на начало первого квартала должно быть нулевым, т.е. дебетовые остатки по всем остальным счетам равны кредитовым. Если по счету 00 сальдо не равно нулю, то остатки были введены неправильно, их необходимо уточнить и скорректировать ввод. 

Для получения оборотной ведомости по вспомогательному счету 00 выполните следующие действия:

1. Щелкните мышью на инструментальной кнопке Список отчетов. 

Откроется диалог формирования внутренних отчетов. 

2. В левой части диалога в иерархическом списке отчетов откройте папку «Внутренние отчеты учреждения» и выберите в ней отчет «Закрытие счета 00». 

3. Введите даты начала и конца периода.

ЗАМЕЧАНИЕ. При вводе дат следует задать даты так, чтобы получить правильный интервал. Например, если требуется, чтобы в отчет попали данные, с 01.01.2007 г. по 31.03.2007 включительно, то в поле Начальная дата следует поставить «01.01.2007», а в поле Конечная дата — «01.04.2007», т.е. дату, следующую за отчетным периодом.

В нашем случае необходимо проверить остатки на начало 2007 года, следовательно, в качестве начальной даты требуется ввести «31.12.2006», а в качестве конечной — «01.01.2007».
Закрытие счета 00

за период с 31.12.2006 по 31.12.2006 включительно

Условие отбора : 00
         Остаток на 31.12.2006:        -
	Корр.
	Оборот
	Оборот

	счет
	по дебету
	по кредиту

	187.0000.0000000.000.2.401.03.000
	65'000.00
	-

	187.0201.2010000.233.1.206.04.560
	-
	48'000.00

	187.0201.2010000.233.1.401.03.000
	-
	572'800.00

	187.0201.2010000.233.1*
	-
	620'800.00


	187.0201.2020000.239.1.207.01.540
	-
	12'000.00

	187.0201.2020000.239.1.302.01.730
	560'000.00
	-

	187.0201.2020000.239.1.303.01.730
	72'800.00
	-

	187.0201.2020000.239.1*
	632'800.00
	12'000.00

	187.0201*
	632'800.00
	632'800.00

	187.08.02.01.00.01.0000.2.201.01.510
	-
	50'000.00

	187.08.02.01.00.01.0000.2.201.04.510
	-
	15'000.00

	187.08.02.01.00.01.0000.2.201*
	-
	65'000.00

	187*
	697'800.00
	697'800.00

	ИТОГО
	697'800.00
	697'800.00


Остаток на 01.01.2007:        -
4. Поля Счета - 00, Признаки остаются пустыми.

5. Устанавливаются следующие переключатели страницы «Параметры отчета» в следующие положения:

· «Остатки» — нет;

· «Обороты» — разделенные;

· «Разбиение на таблицы» — нет;

· «Разбиение на колонки» — нет;

· «Разбиение на строки» — по корсчетам.

6. Для получения оборотной ведомости по всем счетам нажмите кнопку диалога Выполнить.
На экране появится сформированный отчет. В полученной оборотной ведомости показаны все введенные остатки по счетам.

Для проверки правильности ввода остатков просмотрите вспомогательный счет 00. Если Вы ввели остатки по счетам правильно, то обороты по дебету и кредиту всех счетов должны быть равны, а остатка вспомогательного счета 00 на начало 2007 года быть не должно.

Для поиска ошибки можно воспользоваться механизмом уточняющих отчетов. Для этого:

· в полученном отчете установите курсор на сумму дебетового или кредитового оборота нужного счета и нажмите клавишу F12.

При этом будет предложено несколько уточняющих отчетов. По умолчанию строится отчет по проводкам:

· нажмите кнопку Выбор.
На экране появится уточняющий отчет по проводкам со счетом 00.

В случае обнаружения в этом отчете ошибочной проводки установите на нее курсор и нажмите клавишу F12. При этом откроется журнал хозяйственных операций, в котором курсор будет установлен именно на этой проводке.

Глава VIII
УЧЕТ НЕФИНАНСОВЫХ АКТИВОВ

Конфигурация программы Турбо Бухгалтер «Учет НФА-25н» предназначена для отражения в бюджетном учете операций по движению (первичный ввод остатков, приход, внутреннее перемещение и расход) нефинансовых активов (далее НФА), начислению амортизации, формирования первичных документов, связанных с этими операциями, а также для получения установленных и дополнительных регистров учета и форм от  четности (см. рис. VIII-1). 

                                                                                                                                                                   
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                







Рис.VIII-1. Принципиальная схема конфигурации «Учет НФА-25н».
Учет НФА в программе Турбо Бухгалтер организован путем формирования в журналах-картотеках проводок (групп проводок) по счетам бюджетного учета в стоимостном и количественном выражении в соответствии с типовыми операциями движения НФА (см. раздел 2 настоящей главы) в разрезе установленной обязательной и дополнительной аналитики.

ЗАМЕЧАНИЕ. Справочники (признаки), применяемые в конфигурации «Учет НФА – 25н» - картотечные. Справочники и признаки, сформированные в текстовых журналах в операциях НФА, применять не рекомендуется.

Справочники НФА (Нефинансовые активы), М (Местонахождение), К (Контрагент), ПБС (Получатель бюджетных средств) должны быть КАРТОТЕЧНЫЕ, они содержат внутри себя дополнительную информацию, используемую для работы программы.

Обязательная аналитика – справочники (признаки), обеспечивающие целостность системы учета НФА и обязательные для заполнения (выбора) при формировании любой операции, отражающей движение НФА. В отдельных операциях обязательная аналитика устанавливается (выбирается) программой по умолчанию. При отсутствии даже одного обязательного признака операция по движению НФА сформирована не будет и программа проинформирует пользователя об ошибке.

ЗАМЕЧАНИЕ. (Для дилеров и опытных пользователей) в программе предусмотрена возможность настройки обязательной аналитики, как в структуре учета, так и в настройках типовых операций по движению НФА.

Обязательная аналитика конфигурации «Учет НФА-25н»:

· Местонахождение – местонахождение НФА. Справочник определяет нахождение НФА: на Хранении (Х) либо в Эксплуатации (Э), с возможным указанием конкретного места, например, «Х.Склад_Вещ». Формируется путем заполнения карточки «Местонахождение НФА» (см. раздел «Справочники»);

· МОЛ – материально ответственное лицо. Формируется путем заполнения карточки «Сотрудник» (см. раздел «Справочники»);

· Подразделение (Служба) – Обособленное подразделение, служба. В отличие от справочника «Местонахождение» определяет принадлежность НФА определенной службе или обособленному подразделению, например «П.Вещевая», «П.Лагерь» и обеспечивает учет НФА в разрезе заданных подразделений (служб). Формируется путем заполнения карточки «Подразделение» (см. раздел «Справочники»);
· ПГР – пункт генерального разрешения. При ведении учета по деятельности, приносящей доход, обеспечивает ведение учета НФА в соответствии с утвержденной Сметой доходов и расходов. В операциях по бюджетной деятельности устанавливается по умолчанию. Формируется путем заполнения карточки «Пункт генерального разрешения» (см. раздел «Справочники»);

· ВД – виды деятельности. Стандартный справочник системы при ведении учета по деятельности, приносящей доход; обеспечивает ведение учета НФА в разрезе предпринимательской деятельности и целевых средств; 

· КТ – категории НФА. Стандартный справочник системы обеспечивает категорийный учет НФА;

· ДВИЖ_НФА – виды движения НФА. Стандартный справочник системы обеспечивает формирование «Сведений о движении нефинансовых активов» ф.0503168.

Конфигурация программы Турбо Бухгалтер «Учет НФА-25н» входит в стандартный комплект поставки и подлежит активации путем ввода регистрационного кода (код «Учет НФА-25»), указанного в Лицензионном соглашении.

Для начала работы с конфигурацией «Учет НФА-25н» необходимо в главном окне программы Турбо Бухгалтер конфигурации «Бюджет – 25н» нажать на кнопку Учет нефинансовых активов. 

Откроется Центр управления УНФА (см. рис.VIII-2).
Если работа в программе осуществляется впервые после активации кода конфигурации «Учет НФА-25», то при запуске программа выведет на экран запросы:

· «Укажите папку настроек Картотек НФА» - стандартное расположение этой папки находится C:\TB69P\RPO\Std_Rpo25Н_2007\НФА\Картотеки;

· «Загрузить справочники НФА» - в открывшемся окне выберите «Загрузить все справочники». На экран последовательно будет выводиться информация о загрузке каждого стандартного справочника НФА (ОКЕИ, ОКОФ и др.).

Также стандартные справочники НФА можно загрузить без запроса программы. Для этого щелкните на кнопку Справочники в Центре управления УНФА. 

Откроется окно «Справочники УНФА» (см. рис. VIII-3).

Нажатие на кнопку Загрузка справочников осуществит подключение к системе стандартных справочников, входящих в комплект программы. По окончании загрузки на экран будет выведено окно сообщения о полноте загрузки стандартных справочников.
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Рис. VIII-2. Центр управления «Учет НФА -25н».
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Рис.VIII-3. Справочники УНФА.
Задача

По состоянию на 1 января 2007 г. в войсковой части 19175 по учету числятся следующие нефинансовые активы (ФКР.187.0201.2010000.233):
· основные средства свыше 10,0 тыс. руб.:

	№ 
	Наименование НФА
	Завод-ской

номер
	Дата

ввода в

эксп-

луата

цию
	Первонач. стоимость
	Срок

службы

(ОКОФ)
	Амортиза-ция на 1.01.2006 г.
	Служба
	Местонахождение

	1.
	Тягач МТЛБ
	8006025
	2.04.1979
	280.000
	25 лет
	280.000
	Авто
	Управление

	2.
	ПЭВМ
	114745
	4.11. 2005
	23.000
	
	
	Авто
	Управление


· основные средства от 1,0 до 10,0 тыс. руб.:

	№ 
	Наименова-ние НФА
	Ед. изм.
	Всего
	Цена
	В эксплуат.
	ОКОФ
	Служба
	Местонахождение

	1.
	Кресло метали-ческое, вращающе-еся
	шт.
	5
	5470
	5 шт. с 02.02.04 г.
	16.3612563
	Авто
	Управление


· материальные запасы (продовольствие на складе):

	№ 
п/п
	Наименование предметов
	Единицы измерения
	Кол-во

(кг)
	Цена за единицу (руб.)

	1.
	Мука пшеничная 
	кг
	2.000
	7-50

	2.
	Крупа гречневая
	кг
	2.000
	15-00

	3.
	Рис
	кг
	5.000
	13-00

	4.
	Мясо говядина
	кг
	1.000
	69-00

	5.
	Консервы мясные
	кг
	3.000
	75-00

	6.
	Сахар
	кг
	1.600
	14-00

	7.
	Капуста свежая
	кг
	7.200
	6-00

	8.
	Картофель
	кг
	20.000
	8-00


В войсковой части 19175 основные средства и материальные запасы по всем службам находятся на хранении на одном складе (кроме продовольствия) - начальник склада прапорщик Матвеев А.Г.

Начальник продовольственного склада – прапорщик Иванов И.И.

Командир 1 роты – капитан Аникин А.А.

Требуется

Ввести в программу указанные остатки нефинансовых активов, провести переоценку ОС по состоянию на 1 января 2007 г. и сформировать необходимые регистры учета.

ЗАМЕЧАНИЕ. Министерство финансов РФ письмом от 08.02.2007 г. № 02-14-07/274 разъяснило, что переоценка основных средств и нематериальных активов учреждений по состоянию на 1 января 2007 г. проводится в первом полугодии 2007 г., в соответствии с Порядком проведения переоценки основных средств и нематериальных активов учреждений, утвержденным Приказом Минэкономразвития России, Минфина России и Росстата от 2 октября 2006 г. № 306/120н/139 и осуществляется путем индексации балансовой стоимости основных средств, нематериальных активов, оборудования, предназначенного к установке (монтажу), накопленной амортизации по основным средствам и нематериальным активам (включая объекты, по которым полностью начислена амортизация) по состоянию на 1 января 2007 г. на коэффициенты, разработанные Росстатом на основе индексов цен производителей на фондообразующие товары и индексов цен производителей в строительстве (строительно-монтажные работы). Коэффициенты, применяемые для переоценки основных средств и нематериальных активов бюджетных учреждений (далее – Коэффициенты), утверждены Федеральной службой государственной статистики 27 октября 2006 г. и опубликованы в «Российской газете» от 15 ноября 2006 г. № 256. 

Для проведения переоценки создается комиссия, в состав которой включаются представители экономических подразделений учреждения. Комиссию возглавляет руководитель учреждения или один из его заместителей.

Исходные данные для переоценки следует брать из аналитических данных регистров бюджетного учета основных средств, нематериальных активов и материальных запасов в части оборудования, предназначенного к установке (монтажу), которые должны быть подтверждены результатами проведенной в учреждении инвентаризации имущества.

Бухгалтерские операции по переоценке отражаются в Справке (ф.0504833) в межотчетный период на 1 января 2007 г. после проведения переоценки.

Результаты переоценки отражаются в балансе (ф.0503130) и в приложении к пояснительной записке «Сведения об изменении остатков валюты баланса» (ф.0503173) в составе бюджетной отчетности за 2007 г.

Действия
Поскольку в программе отсутствуют наименования указанных нефинансовых активов, необходимо внести их в «Список НФА».

ЗАМЕЧАНИЕ. Карточка «Список НФА» - внутренний документ конфигурации, предназначенная для обозначения в программе объектов учета НФА с указанием в ней показателей и характеристик (наименование, аналитический код, группа учета НФА, норма амортизации, ед. изм. и др.), которые в дальнейшем будут использоваться в работе программы. Для нефинансовых активов различных по цене, но имеющих одинаковое наименование и однотипные характеристики в программе может формироваться одна общая карточка. В дальнейшем при совершении операции приема на учет по общему наименованию каждому ОС будет присвоены уникальный учетный номер (УЧН), а при формировании инвентарной карточки (0504031) - ведомственный инвентарный номер (ИНВВЕД).

Учетный номер – уникальный пятиразрядный номер (УЧН.00001) внутри группы (101.01.; 101.02. и т.д.) НФА, является аналогом кода аналитического учета и необходим для корректной работы программы.

Инвентарный номер – присваивается единице бюджетного учета основных средств, которым является инвентарный объект.

Инструкцией по бюджетному учету структура инвентарного номера не определена. В практической деятельности главные распорядители бюджетных средств разработали ведомственную структуру инвентарного номера, в которую, например, могут входить код главы (187), аналитический код бюджетного счета ОС (04 – Машины и оборудование), номер по порядку из пяти разрядов и код вида деятельности – 187.101.04.0022.1. 

В целях автоматизации присвоения инвентарных номеров в соответствии с ведомственными указаниями по их структуре в программе предусмотрен бланк «Конструктор инвентарных номеров» (рис. VIII-4), который позволяет включить в структуру инвентарного номера до семи групп показателей (КБК, коды счета ОС, номер, префикс), разделители, а также комбинировать их порядок. 
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Рис. VIII-4. Конструктор инвентарных номеров.
Заполним карточку на основное средство - Тягач МТЛБ:

1. На панели управления «Справочники» щелкните на кнопку Список НФА.

Откроется картотека нефинансовых активов.
2. В открывшейся картотеке для добавления новой записи щелкните на кнопку [image: image83.bmp] Вставить запись. 

Откроется бланк «Список нефинансовых активов» (см. рис. VIII-5).
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Рис. VIII-5. Бланк «Список нефинансовых активов».
3. Заполним поля бланка:

· в окне «Аналитический признак» в поле Группа щелкните на кнопку [image: image85.png]


. 

Откроется окно «Список аналитических признаков» (выбор группы НФА) (см. рис. VIII-6).
· выберем признак 101.05 «Транспортные средства». В карточке автоматически заполнится наименование вида НФА – Основные средства, и группы учета – Транспортные средства;
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Рис. VIII-6. Окно выбора группы НФА.

· заполним поле Код признака, которое содержит уникальный код, присвоенный конкретному нефинансовому активу;

ЗАМЕЧАНИЕ. Код признака (уникальный код) – выбирается и присваивается пользователем программы. Может быть как цифровым, так и буквенным и иметь вложенные уровни, для группировки НФА по выбранным критериям.

В нашем примере выбран код «АВТО.ТЯГАЧИ.1015», что обеспечивает в программе формирование иерархического аналитического признака.

· Наименование нефинансового актива – в поле вводим с клавиатуры название НФА - «Тягач МТЛБ»;

· Код по ОКОФ – поле заполняется путем выбора необходимого значения из соответствующего справочника, вызываемого нажатием на кнопку [image: image87.png]


 (см. рис. VIII-7), в нашем примере - 15.3410215;

[image: image88.png]A

153410442
153410441
153410130
153410191
153410132
153410133
153410197
153410134

ABTOMOGAIA PY30BLIE A7 BHIB0SKH PAUOBKTHEHSI OTHO0S
ABTOMOGAIA (PYS08LIE 4713 MEPEB03KI B3MOHOB 0O CHIKEHHEIM T30
AeTOMOtAMA 0B OBlLEr0 HasHaseryA (S0pTOBSIE, WACC 1 Byproe)
ABTOMOGAIMA Py308LIE OBULETO HEGHBEHA TPYSOOTEEMHOCTLI 40 0.5 T
ABTOMOGMMA P08 OBULETO HasHBteHUA TPYOMOTSEMHOCTL cobile 05 40 15T
ABTOMOGMMA P08 OBULETO HasHBteHUA TPyOMOTsEIHOCTLG cobile 1.5 40 30T
ABTOMOGAIMA P08 SBULETO HasHBHEHIA TPYSONOTHEMHOSTI cobiwe 15T
ABTOMOGAMA P08 OBULETO HaSHBHEHUA TPUOMOTHEMHOCTIG Cobile 300 5T

S OBIEP DGR IR G OO PO CHOBH B OHIOR BRIOIB AN Bipe e e ey P E el = | B X |

Botpers | _garpers || § PRI e ——
Ko OKO_|Harnverosare

BT  ABTonoBunM - TAratM e nbHLIS & HATPYSKOT Ha ceRno 40 3T

B [153410215  Asromosiunm - Tarauw ceasnsele ¢ Harpyskol Ha cenno cesie 1240 18T

[ [153410216  Asromoinm - Tarau cenenerble ¢ HarpysKofi Ha ceano cesie 18T

[ [153410212 Asromotinm - Tarau cenenerbie ¢ HarpysKoti Ha ceano cesie 340 54T

[ [153410213  Aeromotinm - Taraum cenenerbie ¢ HarpysKoli Ha ceano cebie 5.4 40 7.57

[ [15.3410214 Aeromotinmi - Tarau cenenerbie ¢ HarpysKoti Ha ceano cesie 7.5 40 127

1 {15.3410351 _ Asromosium - suproves cerepymepriof cnyscin

B [15:3410345_ Aeromosiun - puprore anm nepescari nowrer

[ {153410341 _ Asromosiwm - suprove o nepecosiu mporosspos

(0 ]155410545  Aerovson- ssronans nepesnart poun oo

B [15:3410342 | AsTonosiunm - @ypromel 473 NepeBosKi CKOPSMORTAUMACA MPORYKTS (SBTOPE@RKEPETpE, USCTEPMUYECKIE)

B [15:3410344_ Aeromosiun - puprose ann nepesosku uneSotynowas aer

1B [15:3410346 | Acromafiun - pupronst HegLHEK o g 1 AT neReB3Ki HERUK aEHTaR

1 [153410340  Acomoium - auprove co crewsanavposarmon yopas

(155410555 ferovun- sirom crewramevposaseere rpowe

Bl

Bl

Bl

Bl

Bl

Bl

Bl

Bl

T

m





Рис.VIII-7. Справочник ОКОФ.
ЗАМЕЧАНИЕ. Справочник ОКОФ служит в программе для определения амортизационной группы ОС (срока полезного использования) и соответствующей ей нормы годовой амортизации и открывается в каждом случае в части кодов, соответствующих выбранной группе учета НФА, для «Тягача МТЛБ» - группа 101.05. Поиск в Справочнике ОКОФ осуществляется по номеру кода либо по наименованию основного средства. Выбирать следует код, у которого в картотеке ОКОФ указана группа переоценки (не пустая).

· Группа, Срок, Годовая норма (%) – поля заполняются автоматически после выбора значения в поле Код по ОКОФ.
Годовую норму амортизации также можно получить (без выбора кода ОКОФ) выбрав в поле Группа соответствующую конкретному НФА амортизационную группу (Срок полезного использования), указанные в технической документации к ОС.

При проведении в программе автоматической переоценки ОС выбор ОКОФ обязателен, так как по ОКОФ определяются группы и соответствующие коэффициенты переоценки.

Норму амортизации необходимо устанавливать для всех наименований ОС, так для одинаковых наименований их фактическая цена (цена принятия к учету) может быть как менее так и более 10,0 тыс. руб.

ВНИМАНИЕ! Постановлением Правительства РФ от 18 ноября 2006 г. N 697 внесены изменения в классификацию основных средств, включаемых в амортизационные группы (Постановление Правительства Российской Федерации от 1 января 2002 г. N 1). 

В соответствии с этим Постановлением с 1 января 2007 г. изменен состав амортизационных групп, и соответственно срок полезного использования ряда основных средств. Поскольку статьей 39 Инструкции по бюджетному учету определено, что срок полезного использования основных средств определяется при принятии объектов к бюджетному учету, с 1 января 2007 г. у основных средств с одинаковым кодом ОКОФ могут быть разные сроки полезного использования в зависимости от даты принятии их к бюджетному учету: до 1 января 2007 г. либо после этой даты. Для правильного расчета амортизации в Карточке списка НФА при выборе кода ОКОФ автоматически устанавливается срок полезного использования ОС как до 1 января 2007 г., так и после этой даты. Например, по коду ОКОФ 14.3020201 ЭВМ общего назначения до 1 января 2007 г. была установлена 3 амортизационная группа – срок 5 лет, после 1 января 2007 г. - соответственно 2 группа и срок полезного использования – 3 года.
В таблице приведены некоторые коды ОКОФ и амортизационные группы, соответствующие некоторым наименованиям основных средств:

	ОКОФ
	Наименование
	Амортизационная группа


	14.3020201
	ЭВМ общего назначения
	2

	14.3020202
	Мини-ЭВМ
	2

	14.3020320
	Устройства и блоки питания ЭВМ
	2

	14.3222131
	Аппараты телефонные АТС
	5

	14.3221133
	Аппаратные телевизионные
	5

	14.2928702
	Печати
	1

	16.1721760
	Пояса и жилеты спасательные; бронежилеты
	3

	16.1722110
	Дорожки ковровые

	3

	16.2930136
	Электрошкафы СВЧ

	3

	16.2930153
	Электросамовары, электрочайники, электрокофеварки
	3

	16.3612382
	Стулья полумягкие

	4

	16.3612420
	Столы для административных помещений
	4

	16.3693160
	Лыжи
	2

	16.3697502
	Комплекты складной мебели
	3

	19.0003030
	Служебные собаки
	3

	19.0001033
	Скульптура
	7

	15.3410361
	Автоцистерны для перевозки нефтепродуктов, топлива и масел; химических веществ
	4

	15.3420150
	Прицепы двухосные к грузовым автомобилям
	5

	15.3599301
	Электропогрузчики
	3


· выберем метод оценки НФА «По фиксированной цене», так как для учета ОС Инструкцией не предусмотрен иной метод учета;

ЗАМЕЧАНИЕ. В программе предусмотрена возможность учета НФА по фиксированной цене или для материальных запасов - по средней цене, если это предусмотрено учетной политикой. 

· в окне «Единица измерения», выберем Код по ОКЕИ, соответствующий заданному типу единицы измерения, 796.1 – штука. При выборе единицы измерения поля Код по ОКЕИ и Наименование заполняются автоматически. Наименование также можно заполнить вводом с клавиатуры, не выбирая Код по ОКЕИ;

· Точность – поле необходимо заполнить вручную (по умолчанию будет проставлено значение 0). Точность – количество знаков после запятой, при совершении операций с данным видом НФА. Точность единицы измерения необходимо указывать обязательно для НФА, которые измеряются не в целых единицах, иначе, если, например, поступает на учет 0,9 кг, то проводка сформирует в количественном учете - 0, т.е. знаки после запятой учитываться не будут. Например, для НФА, учитываемых в килограммах, целесообразно устанавливать точность измерения 3 (три знака после запятой);

· для сохранения внесенных в бланк изменений выполните команду [image: image89.bmp] Подтвердить изменения на панели инструментов.

1. Ввод (принятие к учету) остатков НФА. Переоценка ОС по состоянию на 1 января 2007 г.

1. В Центре управления УНФА нажмите на кнопку Движение НФА.

Откроется окно, содержащее Журнал операций НФА и Журнал остатков НФА.

2. Нажмите на кнопку Журнал остатков НФА.

Откроется картотека операций по вводу остатков НФА. 

3. Для открытия нового бланка операции «Ввод остатков НФА» нажмите [image: image90.bmp] Вставить запись.
Откроется бланк «Ввод остатков НФА» (см. рис. VIII-8).
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Рис. VIII-8. Бланк операции «Ввод остатков НФА» основных средств /часть 1/.

ЗАМЕЧАНИЕ. В 2007 году ввод остатков НФА (принятие к учету) с одновременной автоматической переоценкой ОС осуществляется через специальный электронный бланк, настроенный в соответствии с указаниями Министерства финансов РФ.
Задача

Введем остатки НФА, числящиеся в Учебном центре части, ответственный – командир 1 роты капитан Аникин А.А.

Действия

· Дата операции и Остатки для отчетного периода – поля заполняются с помощью встроенного календаря, открывающегося при нажатии на кнопку [image: image92.png]


 или вводом с клавиатуры. Поскольку остатки вводятся на 1 января 2007 г., выбираем - 31 декабря 2006 г. и отчетный год – 2007 г.
В тех случаях, когда остатки НФА вводятся не на 1 января, то год даты операции (проводки) должен совпадать с учетным годом, например, если остатки вводятся на 1 июля 2007 г., необходимо выбрать дату операции 30 июня 2007 г. и отчетный год – 2007 г.

ЗАМЕЧАНИЕ. Операции ввода остатков целесообразно группировать в разрезе одинаковых обязательных аналитических признаков, таких как МОЛ (Материально ответственное лицо), М (Место нахождение) и другие Общие признаки, выбираемые пользователем из списка.
Электронный бланк включает в себя две таблицы:

1. Таблица для ввода НФА без переоценки:

· Материальные запасы - 105.ХХ.;

· Изготовление материалов, готовой продукции (товаров, услуг) – 106.04.;

· Капитальные вложения в основные средства и нематериальные активы – 106.01., 106.02;

· Нефинансовые активы в пути – 107.ХХ.;

· Нефинансовые активы, учтенные на забалансовых счетах.

2. Таблица для ввода НФА, принятых к учету и подлежащих переоценке:

· Основные средства -101.ХХ;

· Нематериальные активы -102.ХХ.

Двойным кликом в соответствующих полях вводим (выбираем) из соответствующих справочников обязательную аналитику для этой операции:
· Местонахождение – М.Э.00002 – Учебный центр войсковой части;
· МОЛ – Материально ответственное лицо МОЛ.0012 – капитан Аникин А.А.;

· Общие признаки - поле для ввода другой обязательной для всей операции аналитики. Справочники, указанные в структуре учета как характеризующие счета учета НФА.
3. Заполним строки таблицы данными по учету на 1 января 2007 г.: 

· НФА (Код и наименование) – наименование НФА заполняется выбором из списка аналитических признаков, вызываемого двойным щелчком мыши;

ЗАМЕЧАНИЕ. При установленном флаге [image: image93.bmp] Выбор НФА из картотеки наименование НФА выбирается не из списка аналитических признаков, а непосредственно из картотеки. В этом случае если в справочнике НФА были ошибочно сформированы текстовые признаки, то эти текстовые признаки видны не будут.

Следующие поля заполняются вводом с клавиатуры на основании данных учета (инвентаризации):

· Счет НФА/Дебет (Код и наименование) - выбирается из списка счетов, вызываемого двойным щелчком мыши, в нашем примере - 187.0201.2010000.233.1.101.05.310 «Увеличение стоимости транспортных средств». При этом коды счета учета НФА (101.05.) и КОСГУ (310) в выбираемом счете бюджетного учета определяются автоматически и соответствуют группе учета, указанной в списке НФА каждому основному средству и материальному запасу;
· Счет НФА/Кредит (Код и наименование) – вспомогательный забалансовый счет 00 выбирается автоматически по двойному щелчку мыши;
ЗАМЕЧАНИЕ. В оглавлении столбцов бланка операции кнопка [image: image94.png]


 позволяет изменять порядок вывода информации в строках бланка (см. рис. VIII-9).
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Рис. VIII-9. Окно выбора вида выводимой информации.

· Цена НФА – балансовая стоимость ОС;

· Количество НФА – количество НФА, принимаемых к учету, по умолчанию - 1;

ЗАМЕЧАНИЕ. В целях оптимизации ввода большого количества информации в программе предусмотрена возможность автоматического разбития (копирования) по количеству НФА. Например, при нажатии на кнопку [image: image96.png]


 справа от поля Количество НФА, если в нее введено количество более единицы, программа предложит разбить эту цифру по количеству (см. рис. VIII-10).
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Рис. VIII-10. Окно выбора разбития по количеству.

При нажатии на кнопку Да программа автоматически скопирует выбранную строку с информацией о НФА такое количество раз, какое указано в поле Количество НФА. В каждой строке будет указана информация за единицу НФА.

· Сумма НФА – значение поля рассчитывается автоматически путем умножения значения поля Цена НФА на значение поля Количество НФА;

· № Инв. + № Учетный – инвентарный номер выбирается из аналитического справочника «Инв.», либо формируется автоматически в соответствии с настройками в Конструкторе ведомственных инвентарных номеров при автоматическом формировании инвентарной карточки. № Учетный – внутренний номер программы, присваивается автоматически в линейном порядке в каждой группе учета ОС (в нашем примере 00001 в группе 101.05 и 00001 в группе 101.04). Инвентарный номер присваивается ОС при формировании в автоматическом режиме инвентарных карточек;

· Счет Дебет аморт. – счет дебета амортизации - вспомогательный забалансовый счет 00 выбирается автоматически двойным щелчком мыши;
· Счет аморт. – счет кредита амортизации. Выбирается из списка счетов, вызываемого двойным щелчком мыши, в нашем примере - 187.0201.2010000.233.1.104.05.410;
· Начисленная амортизация на (начало года) - начисленная амортизация на начало отчетного года вводится с клавиатуры на основании данных учета учреждения. В нашем примере – 280 000,0 руб.;

· Дата принятия к учету – число, месяц и год принятия к учету НФА заполняется вводом с клавиатуры либо через встроенный календарь при нажатии на кнопку [image: image98.png]


. Введем – 02.04.1979 г.;

· Дата ввода в эксплуатацию – число, месяц и год выдачи в эксплуатацию НФА. Заполняется вводом с клавиатуры либо через встроенный календарь при нажатии на кнопку [image: image99.png]


. В нашем примере совпадает с датой принятия к учету. Введем – 02.04.1979 г.;

ЗАМЕЧАНИЕ. При заполнении даты ввода в эксплуатацию для ОС стоимостью от 1,0 до 10,0 тыс. руб. в поле Начисленная амортизация на (начало года) автоматически указывается сумма равная 100 % амортизации.

· Дополнительная аналитика – дополнительные признаки для учета НФА. Заполняется если для данного НФА необходимо ввести обязательную аналитику, отличную от введенной в поле Общая аналитика;

· Дебет амортизации текущего года – выбирается из списка счетов, вызываемого двойным щелчком мыши, в нашем примере – не вводится, так как остатки принимаются к учету на 1 января;
· Суммы амортизации текущего года – рассчитываются автоматически при вводе остатков в течение года, т.е. не на 1 января;

· Итого начисленная амортизация - рассчитывается автоматически;

· Регион нахождения зданий и сооружений - выбирается из списка, вызываемого двойным щелчком мыши, в нашем примере – Ярославская обл. (см. рис. VIII-11);
· Год расчета - выбирается из списка, вызываемого двойным щелчком мыши по кнопке [image: image100.png]


, в нашем примере – 2007 г.;
· Коэффициенты по годам – заполняются автоматически при нажатии на кнопку [image: image101.png]


, и зависят от введенных ранее сроков принятия ОС к учету и ввода в эксплуатацию;
· Сумма переоценки НФА – рассчитывается программой автоматически;

· Сумма переоценки амортизации – рассчитывается программой автоматически.
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Рис. VIII-11. Бланк операции «Ввод остатков НФА» основных средств /часть 2/.
4. Аналогичным порядком заполним строки таблицы по всем НФА. В нашем примере это ПЭВМ стоимостью 23 000,0 руб., «Кресло металлическое, вращающееся» по цене 5 470,0 руб. 

Добавление свободных строк ввода данных по НФА осуществляется через нажатие кнопки [image: image103.png]


 в начале каждой строки или [image: image104.bmp] в нижней строке бланка.
5. По окончании ввода информации в поля и строки бланка устанавливаем флаг [image: image105.bmp] Проводить при этом в бланке операции будут сформированы проводки, которые можно просмотреть нажав на клавишу F12 (см. рис. VIII-12).
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Рис. VIII-12. Окно раскрытия сформированных проводок.

ЗАМЕЧАНИЕ. При установке флага [image: image107.bmp] Блокировка сформированный бланк защищается от изменений.
ВНИМАНИЕ! Поскольку в соответствии с письмом Минфина РФ от 08.02.2007 г. № 02-14-07/274 переоценка проводится в межотчетный период, сформированные проводки по переоценке в регистрах бюджетного учета не отражаются, а используются программой для формирования новой балансовой стоимости ОС (101.ХХ.), новой суммы начисленной амортизации (104.ХХ.), изменения финансового результата прошлых отчетных периодов (401.03) и получения установленных форм отчетности (Ведомости переоценки).

6. Формирование Инвентарных карточек на объекты основных средств (ф. 0504031).

ЗАМЕЧАНИЕ. После принятия к учету остатков НФА в программе становится доступна функция автоматического формирования инвентарных карточек учета ОС.

Для формирования Инвентарных карточек на объекты основных средств выполните следующие действия:

· нажмите на кнопку Сервис в Центре управления УНФА.
Откроется окно «Сервис (УНФА)».

· нажмите на кнопку Форма ОКУД 0504031СОЗДАТЬ.

Откроется окно «Создание инвентарных карточек» (см. рис. VIII-13).
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Рис. VIII-13. Окно сервиса инвентарных карточек.

Для формирования новых инвентарных карточек нажмите на кнопку Создать недостающие инвентарные карточки - программа произведет обработку данных, в окне сообщений проинформирует о создании новых инвентарных карточек и предложит пользователю перейти в созданную картотеку и открыть инвентарную карточку (см. рис. VIII-14). Кнопка Обновить данные ВСЕХ инвентарных карточек предназначена для обновления данных в карточках (с учетом операций, совершенных с ОС) по состоянию на текущую дату.

ЗАМЕЧАНИЕ. В картотеку инвентарных карточек можно войти из Центра управления УНФА, последовательно нажимая кнопки Карточки | Форма ОКУД_0504031.

· откроем инвентарную карточку учета ОС «Тягач МТЛБ» и при необходимости откорректируем (заполним) ее поля;
ЗАМЕЧАНИЕ. Поля карточки заполняются автоматически на основании данных операций с НФА (ввод остатков, приход, расход, внутреннее перемещение). Кроме того, в карточке имеются поля, предназначенные для заполнения вводом с клавиатуры, например, «Назначение объекта», «Паспорт», «Заводской номер» и др.

· после проверки и корректировки полей инвентарной карточки установите флаг [image: image109.bmp] Защитить запись от изменений, после чего поля карточки изменят цвет и станут недоступными для изменений;

ЗАМЕЧАНИЕ. Для удобства пользователей на карточку вынесены сервисные кнопки:

· Обновить информацию в карточке – обновляет информацию в данной карточке по состоянию на текущую дату с учетом совершенных операций с НФА;

· Синхронизировать данные карточек с таким же кодом НФА - при большом объеме ввода информации по однотипным ОС копирует данные ручного заполнения полей в карточки ОС с одинаковым кодом НФА. Например, при ручном заполнении полей в одной карточке ОС «Кресло металлическое, вращающееся» эти данные будут скопированы и в карточки по таким же креслам;
· Создать недостающие инвентарные карточки - позволяет формировать новые инвентарные карточки, не заходя в «Сервис».
· при необходимости распечатайте инвентарную карточку на бумажном носителе.

[image: image110.png]HER)

dvomums wipopuaumo s aprowe | Coonars epoctaioune wsesmaphie apro | B

CHHKPOHISHPOBATE aHHbIE KAPTOUEK C Takili Xe Kook HOA

¥ Mevarats a A8yx CTpaHiLax
[AHHBIE AHATIMTUYECKOFO YUETA TYPBO BYXTAITEPA

Koa HOA HOA101.05 MTTTE nocneaee oBoRneNE A
Hanmenosanne HOA  [Tarau TG HHBEHTaPHOI KBPTOSKH N0 COCTORMN Ha:
Yuethuii Homep HOA 00001 01012007

Wrpixkoa ofeira

Vrsepxaera npucasou Massa Posow Ne 123 o7 23.08.2005

VIHBEHTAPHAS KAPTOYKA YHETA OCHOBHbIX CPEACTB Ne 2 KOIB!
@opwa no OKYI| 0504051
or_o1 - neapn 2007« Rara| 01012007
Yupexaenue Boiickosan uacrs 19175 0 0KMO
CrpyirypHoe nogpazgenesue VaeGHui entn 150}
Hauvenosanme ofbekta (nonkoe)  Tra WIS 10 0K0o| 53410211
Hashauenne obbexra TpacnopTHOE cpencTEn
Opranusaws-aroTosirens 'AO “Morophui 33808 0 OKTO
Mecronaxoxaenne obberra VaeOHuin Uenp 11300002
MarepharHo oTeeTCTEEHHOE ML ARMKIA AA 10N 0012

VigenrapHsii| 101.05.0001 Howiep amopruzauoHHol Cpox noneskoro Howtep cuera [ 187.0201.2010000.233.1.101.05.277
Howtep obvexTal Py uenonssosaHia (ner)

Macnopr, cengeTenscTen wepTex | Howep obnerra (Aeran) | Aara | Aara n wowep axra o |Nepsonavansnan [ AMopTusawia (3aTa oronsanin ‘anpens, 1989
(1poe, ogens, Tun,wapea) sanycea esoge (socerarosi- vasucnenss)
(sroroe- | srcnnyarayne ensras), vopa, % Cyvmia, pys. | rawicneno o | Aara (o)
nen) xagacrposan vasana scc- | waswcne-
croumocre, pys. onyaraum, | s
Semoacron | wor Sawecny [sa oa|sawecnu | saren | PO
racnopT Bz @201 0201 5 s - | - : | 3840000 [ocrarina
E Ed
01012007
PEONCTPYICAR, MORSPHISALY, AOCTPONKS, Banancoses cromiocrs 1a 01012007 | 38640000
AooSopyaoEate, sacTHHaR TR NRaWNA PesyneTars nepeouencn
o vowep <o | cymea, py. || AeTa wowep o Cyvmea, pyo. || 08333 [1000] 321987 58638 44 3869000 _| 31122008
o
| [rrzze 21780000

e —————————
e S ——
R —

& S [>]





Рис. VIII-14. Инвентарная карточка учета основных средств.
7. Проверку полноты ввода остатков можно осуществить, сформировав в программе Инвентаризационную опись (Сличительную ведомость) по объектам нефинансовых активов (ф. 0504087). 

Для этого выполните следующие действия:

· нажмите на кнопку Ведомости в Центре управления УНФА. 

Откроется окно «Ведомости (УНФА)». 

· нажмите на кнопку Форма ОКУД 0504087 - Инвентаризационная опись по объектам основных средств.

Откроется окно «Инвентаризационная опись» (см.рис. VIII-15 часть А и часть Б).
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Рис. VIII-15. Инвентаризационная опись (Сличительная ведомость) по объектам нефинансовых активов (часть А).

Бланк Инвентаризационной описи предоставляет пользователям широкие возможности формирования вариантов ведомости остатков:

1) по балансовым и забалансовым счетам учета. Забалансовые счета учета применяются в программе для учета и контроля ОС стоимостью менее 1,0 тыс. руб. выданных в эксплуатацию;

2) по конкретному счету учета НФА;

3) включать в ведомость графу о фактическом наличии НФА и недостачах. По умолчанию фактическое наличие НФА соответствует данным бюджетного учета. При выявлении расхождений графа фактического наличия корректируется вводом с клавиатуры;

4) учитывать место нахождения (М.Х или М.Э) и подразделения (службы) – справочник П;

5) формировать опись в разрезе дополнительных (определяемых пользователем) справочников и конкретных признаков.
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Рис. VIII-15. Инвентаризационная опись (Сличительная ведомость) по объектам нефинансовых активов (часть Б).
· после ввода остатков для контроля полноты занесения данных в программу сформируем по состоянию на 1 января 2007 г. Инвентаризационную опись (Сличительную ведомость) по Войсковой части 19175 по НФА, находящимся в Учебном центре части (М.00002), материально ответственное лицо - капитан Аникин А.А. (МОЛ.0012).

ЗАМЕЧАНИЕ. Формирование ведомости в разрезе конкретных служб, местонахождений и материально ответственных лиц осуществляется путем их выбора из соответствующих справочников, которые вызываются двойным щелчком в поле показателей.

· нажмите на кнопку Расчет - программа обработает имеющиеся данные и сформирует опись (ведомость). Распечатайте документ и сверьте с данными, на основании которых информация вносилась в программу.

Кроме формирования стандартных регистров учета и отчетных форм программа Турбо Бухгалтер предоставляет пользователям возможность получения оперативной информации по данным учета путем формирования по заданным параметрам Внутренних отчетов с помощью Генератора внутренних отчетов.

Задача

Сформировать внутренний отчет по остаткам НФА, числящимся за капитаном Аникиным А.А., на 1 января 2007 г. 

Действия

· нажмите на панели инструментов на пиктограмму [image: image113.bmp] Список отчетов либо одновременно на клавиатуре клавиши Alt+Q;

Откроется окно Генератора внутренних отчетов.

ЗАМЕЧАНИЕ. В стандартной конфигурации программы имеются уже настроенные папки с внутренними отчетами: 

· Внутренние отчеты учреждения – папка с набором отчетов для формирования (корректировки) отчетов пользователем;

· Стандартные отчеты 25н – папка с набором отчетов, которые обновляются разработчиками программы. Сформированные в ней пользователем отчеты будут утеряны при очередном обновлении программы;

· Уточняющие отчеты – папка с системными отчетами программы. Не предназначена для формирования в ней пользовательских отчетов.

· установите курсор на папке «Внутренние отчеты учреждения» и нажмите на кнопку Создать;

В списке отчетов появится «Новый отчет», который мы настроим для получения необходимой информации.
· в правой части бланка введем наименование отчета «Остатки НФА на 1 января 2007 г.» (см. рис. VIII-16);
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Рис. VIII-16. Параметры внутреннего отчета.
· с помощью календаря зададим период обработки информации «с 01.01.2007 по 02.01.2007 г.»;

· Счета – в поле введем с клавиатуры символы, разделенные точками +*.?.10*, которые обозначают:

«+» - дебет счетов отчета;



«*» - любые 17 знаков КБК в структуре бюджетного счета;

«10*» - все счета учета НФА.

· Признаки – в поле нажмите на кнопку [image: image115.png]


 и в справочнике МОЛ выберите МОЛ.0012 – Аникин А.А;

Для формирования внутренних отчетов отдельно «Остатки ОС по МОЛ» и «Остатки МЗ по МОЛ» в окне выбора счета необходимо указать соответственно для ОС - *.?.101.??.???, для МЗ - *.?.105.??.???.

· выберем вид представления отчетных данных, установив флаг Вх.ост., а также переключатель в блоке «Остатки» - Свернутые, в блоке «Обороты» - Не выводить;

· зададим параметры отчета по аналитике:

На таблицы – по справочникам: МОЛ;

На колонки - нет;

На строки – по справочникам: НФА.

· в закладке «Состав отчета» для учета количества, итогов по строкам и столбцам установите соответствующий флаг [image: image116.bmp];

· в закладке «Оформление» установите флаг [image: image117.bmp] Содержание, а в блоке «Содержание элементов строки» установите переключатель [image: image118.bmp] Рядом;

· для сохранения введенных параметров нажмите кнопку Применить;

· нажмите кнопку Выполнить.

Откроется сформированный внутренний отчет (см. рис. VIII-17).
Из полученного отчета видно, что итоги по внутреннему отчету (см. рис. VIII-17) соответствуют итогам Инвентаризационной описи (Сличительной ведомости) по объектам нефинансовых активов (см. рис. VIII-15).
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Рис. VIII-17. Внутренний отчет «Остатки НФА на 1 января 2007 г.».
Задача

1) по товарно-транспортной накладной № 67/9 от 10.01.2007 г. от Кирпичного завода № 3 получен кирпич силикатный (за плату) для текущего ремонта гаража Управления части в количестве 4000 шт. на сумму 30 000,0 руб. Оплата предусмотрена по ФКР. 187.0201.2010000.233. Принято на склад части и оприходовано по учету (накладная № 7 от 10.01.2007 г.);

2) в соответствии с планом ремонта по накладной № 82 от 16.01.2007 г. со слада в Управление части выдано 3000 штук кирпича силикатного. 

Требуется 

Отразить в бюджетном учете движение НФА и сформировать регистры учета и формы отчета.

ЗАМЕЧАНИЕ. В программе формирование бухгалтерских проводок, отражающих различные виды движение НФА (приход, расход, внутреннее перемещение), осуществляется с помощью электронных бланков операций (журнал операций «Движение НФА»). Бланки операций «Движение НФА» настроены в соответствии с проводками (см. табл. № 1 приложения к Руководству), приведенными в статьях Инструкции, а также Корреспонденциями счетов бюджетного учета (Приложение № 1 к Инструкции).
Действия

1) получение от Кирпичного завода №3 кирпича:

Поскольку в списке НФА кирпич силикатный ранее не числился, сформируем по его наименованию карточку Списка НФА, аналогично формированию карточек для операции ввода остатков (Центр управления НФА | Справочники | Список НФА).

Инструкцией предусмотрено поступление материальных запасов отражать одним из двух способов:

1) через формирование первоначальной стоимости МЗ – Д-т счета 106.04.340 в корреспонденции с соответствующими счетами расчетов (см.п. 7 Таблицы);

2) непосредственно принятием к учету МЗ – Д-т счетов 105.ХХ.340 в корреспонденции с соответствующими счетами расчетов (см.п. 8 Таблицы).

Поскольку договором на поставку в стоимость кирпича включены все затраты, в нашем примере материальные запасы (кирпич) будем принимать к учету сразу на счет 105.04.340. При этом в программе автоматически будут сформированы проводки по формированию первоначальной стоимости МЗ (1) и принятия его на учет (2).

1. В Центре управления УНФА нажмите на кнопку Движение НФА.
Откроется окно, содержащее Журнал операций НФА и Журнал остатков НФА.

2. Нажмите на кнопку Журнал операций НФА.

Откроется Картотека операций НФА. 

3. Для открытия нового бланка операции выполните команду [image: image120.bmp] Вставить запись.

Откроется Список аналитических признаков (см. рис. VIII-18). 

4. Выберем операцию «Приход НФА» (106_У_НФА).

Откроется бланк операции «Приход НФА [302,208,304.04]=>[106]=>[101+105] по цене закупки от Контрагентов, МОЛ, Централизованно (бюджет + внебюджет)» (см. рис.VIII-19).
ЗАМЕЧАНИЕ. Бланки операций унифицированы по видам деятельности и источникам поступления НФА. Как видно из названия бланка, с его помощью формируются проводки по принятию к учету ОС и МЗ поступивших централизованно (безвозмездно), закупленных подотчетными лицами или через организации-контрагенты. Источник поступления определяется счетом кредита, который выбирается пользователем в соответствующем поле бланка операции.
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Рис. VIII-18. Окно выбора операций.
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Рис. VIII-19. Бланк операции «Приход НФА».

5. Заполним поля бланка:

ЗАМЕЧАНИЕ. Пользователю предоставляется возможность регулировать вывод информации в полях бланков путем выставления в шапке бланка операции флагов [image: image123.bmp] в соответствующих полях (всплывающие подсказки при наведении на них курсора):

· Обновить – проверяет соответствие настроек текущему движению НФА. Установка этого флага замедляет обработку бланка, но если вносятся изменения в настройку операции по движению НФА, то установка флага обязательна;

· Отключить проверку – отключается проверка обязательной аналитики;

· Высота строк по содержанию – автоматическая регулировка высоты строк по их содержанию;

· Код и Наименование – показывает в полях бланка Код аналитического учета и/или Наименование НФА;

· Свернуть список документов – скрывает список первичных документов, формируемых на основании этого бланка;

· кнопка Копия – позволяет загружать в текущую операцию данные из других, ранее сформированных операций.

· № - очередной порядковый номер операции устанавливается автоматически при открытии бланка. Корректировка осуществляется вводом с клавиатуры;

· Дата операции – заполняются с помощью встроенного календаря, открывающегося при нажатии на кнопку [image: image124.png]


 или вводом с клавиатуры. Выбираем - 10 января 2007 г.; 

· Основание - товарно-транспортная накладная № 67/9 – вводим с клавиатуры.

6. Двойным щелчком мыши в соответствующих полях вводим (выбираем) из соответствующих справочников обязательную аналитику и счета бюджетного учета для этой операции:

· Кредит - 187.0201.2010000.233.1.302.22.730 (26 разрядов) - увеличение кредиторской задолженности счета «Расчеты с поставщиками и подрядчиками по поставке материальных запасов». Выбираем из отраслевого плана счетов бюджетного учета, входящего в стандартный комплект поставки; 

· Контрагент - К.00007/ЗАО "Кирпичный завод № 3". Выбираем двойным щелчком мыши из справочника К (Контрагенты);
· МОЛ – МОЛ.004/Матвеев А.Г. Выбираем двойным щелчком мыши из справочника МОЛ;

· Местонахождение – М.Х.00001/Склад ВТИ. Выбираем двойным щелчком мыши из справочника М.;

ЗАМЕЧАНИЕ. Поля ПГР. (пункт генерального разрешения) и ВД. (вид деятельности) выбираются при операциях с НФА, учитываемых по предпринимательской деятельности. В нашем примере закупки НФА по бюджетной деятельности, при двойном щелчке мыши в этих полях программа выдаст сообщение о невозможности их заполнения.

· Вид движения – ДВИЖ_НФА.П.З.К – «Приход закупка от контрагентов». Заполнение этого справочника необходимо для формирования годовой отчетности по движению НФА;
· НФА (Код и наименование) – наименование НФА. Заполняется выбором из списка аналитических признаков, вызываемого двойным щелчком мыши. Выберем из справочника «НФА» материальные запасы «Кирпич силикатный» - НФА.105.04.КИРПИЧ.СИЛИКАТНЫЙ. 

7. Следующие поля заполняются вводом с клавиатуры на основании приходных документов (товарно-транспортная накладная кирпичного завода № 3 от 10.01.2007 г. № 67/9):

· Количество НФА – количество НФА, принимаемых к учету – в нашем примере - 4000;

· Сумма – вводим с клавиатуры общую сумму стоимости кирпича – 30 000;
· Цена – рассчитывается автоматически, как частное от деления Сумма/Количество НФА – в нашем примере -7.50. При заполнении Цены и Количества вводом с клавиатуры графа Сумма рассчитывается также автоматически как их произведение.

При нажатии на кнопку [image: image125.png]


 в поле Цена пользователю предлагается расчет цены и суммы по каждой единице введенного НФА – в нашем примере это по каждой единице кирпича (4000 строк). Целесообразно применять при принятии на учет одинаковых ОС с последующим присвоением каждому инвентарного номера.

При нажатии на кнопку [image: image126.png]


 в заголовках Количество, Цена, Сумма пользователю предоставляется возможность задать точность (количество знаков после запятой) для выводимой информации.

8. Следующие поля заполняются автоматически по двойному щелчку в соответствующем поле:

· Дебет [106] [код];

· Кредит [код];

· Дебет2 [код];

· Присвоение инв. номера [код] – для МЗ не заполняется.

ЗАМЕЧАНИЕ. При больших объемах движения НФА предусмотрена возможность переноса данных из одной операции движения НФА в другую, например, из операции «Приход» в операцию «Расход» или «Внутреннее перемещение». Осуществляется нажатием на кнопку Копия и выбором ранее совершенной операции из картотеки «Движение НФА».

9. По окончании ввода информации в поля и строки бланка устанавливаем флаг [image: image127.bmp] Проводить, при этом в бланке операции будут сформированы проводки, которые можно просмотреть, нажав на клавишу F12. 

10. По условию задачи сформируйте в программе накладную № 7 от 10.01.2007 г.

ЗАМЕЧАНИЕ. В бланке операций Движения НФА имеется таблица «Список сопроводительных документов для данного вида движения НФА», которая позволяет формировать необходимые сопроводительные документы через установку знака «+» в соответствующем поле.

При необходимости пользователь может скрыть этот Список, установив флаг [image: image128.bmp] Свернуть список сопроводительных документов.

· установите «+» в поле формы 0504234 Накладная (Требование);

Откроется бланк «Накладная (Требование)» (см. рис. VIII-20).
· нажмите кнопку Расчет – поля бланка накладной заполнятся автоматически по данным аналитики операции прихода НФА;

· при необходимости откорректируйте /заполните поля бланка.

2) выдача со склада в Управление части кирпича силикатного:

1. В Центре управления УНФА нажмите на кнопку Движение НФА.

Откроется окно, содержащее Журнал операций НФА и Журнал остатков НФА.

2. Нажмите на кнопку Журнал операций НФА.

Откроется картотека операций НФА. 

3. Для открытия нового бланка операции выполните команду [image: image129.bmp] Вставить запись.

Откроется картотека операций НФА. 
[image: image130.png](B opya)

HER)

Buibop

Pacuer

Onpue

ABwKeH

s 10" mmapa 007 . Jma 10012007
Vapesgermie-nonysarems (uespamsosasnas byxramepus) Boficxosas wacts 19175 10 OKTIO
Crpysryproe mompasmenerte Cxnan BT R0 KCIT
Vapexaernte (ompasimens) 3AO "Kupmrasisason Ne 3 10 OKIIO

Marepiamss

ananumukn

onepayiio o

HAKTATHAA (TPEFOBAHHE) Ne __ 7

Vrsepaazio

Pyxosommens

yupemera Bopnens HIL
mommes pacmnposta nosmici

~ - mmapa 2007 T

@opuad3t no OKYI 050238

ro-oTmercTBertoe Ml

Mamees AT,

Ha ocosasni  1opapHo-TpacriopTaax HaxnagHan Ne 6719 o1 10,01

Fanenosasie MaTepRATHES.

wermocref, copr, paswep
KOJI-HAFMEHOBAHHE
2

pem

T

5

[F®A 105 04 KHPIIL CHUTIKATHBIY

Kuupror comarssiit

187.0201.2010000.
233.1.105.04.340

167.0201.2010000.
233.130222.730

Omyenu: Mamees AT.
(omssiocts) (ommics) (pacumpossa nogmica)
- - mmapa 2007 B
Tonyaar: Mameen AT,
(omssiocts) (ommics), (pacumposxa nogrmica)
~ N~ mmapa 2007 .
Bywamep Hegeaos BK.
(omssiocts) (mommics), (pacumposxa nogmica)
Haamsm Pormm LIL
enyxde
(omssiocts) (ommics) (pacumpossa nogmica)





Рис. VIII-20. Форма 0504234 Накладная (Требование).
4. Выберем операцию «Внутреннее перемещение НФА (ВНПР.ХЭ) – Хранение в Эксплуатацию».

Откроется бланк операции «Хранение =>Эксплуатация» (см. рис. VIII-21).
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Рис. VIII-21. Бланк операции внутреннего перемещения.
ЗАМЕЧАНИЕ. Необходимо отметить, что операции внутреннего перемещения НФА (см. п.п. 6 и 10 таблицы) не изменяют счетов их учета, в формируемых проводках изменяется только аналитика, характеризующая эти счета, например, может изменяться местонахождение (М.Х на М.Э.) и материально ответственные лица (МОЛ.).

5. Заполним поля бланка:

· № - очередной порядковый номер операции устанавливается автоматически при открытии бланка. Корректировка – вводом с клавиатуры;

· Дата операции – заполняется с помощью встроенного календаря, открывающегося при нажатии на кнопку [image: image132.png]


 или вводом с клавиатуры. Выбираем - 16 января 2007 г.; 

· Основание – План ремонта (вводим с клавиатуры).

6. Двойным щелчком мыши в соответствующих полях вводим (выбираем) обязательную аналитику и счета бюджетного учета для этой операции:

· Откуда (место) - М.Х.000001/Склад ВТИ. Выбираем двойным щелчком мыши из справочника «Местонахождение»;

· От кого (МОЛ) – МОЛ.004/Матвеев А.Г. Выбираем двойным щелчком мыши из справочника МОЛ;

· Куда (место) - М.Э.00004/Управление. Выбираем двойным щелчком мыши из справочника «Местонахождение»;

· От кого (МОЛ) – МОЛ.003/Аникин А.А. Выбираем двойным щелчком из справочника МОЛ;

ЗАМЕЧАНИЕ. После заполнения обязательных полей аналитики бланка пользователю предоставлена возможность увидеть перечень НФА, отвечающих введенной аналитике. Нажмите кнопку [image: image133.png]


 в поле ввода НФА – откроется окно Списка НФА, числящихся по выбранным месту нахождения, материально ответственному лицу и подразделению.

· НФА (Код и наименование) – Наименование НФА. Заполняется выбором из списка аналитических признаков, вызываемого двойным щелчком мыши;

ЗАМЕЧАНИЕ. При нажатии на кнопку [image: image134.png]


 в поле НФА пользователь имеет возможность увидеть НФА, числящиеся за выбранным материально ответственным лицом (МОЛ) в разрезе другой аналитики, указанной в шапке операции – местонахождение (М.), подразделение (П.).
· Выберем из справочника «НФА» материальные запасы «Кирпич силикатный» - НФА.105.04.КИРПИЧ.СИЛИКАТНЫЙ – программа автоматически в графе «Остаток» покажет количество НФА, числящихся по учету.

7. Следующие поля заполняется вводом с клавиатуры:

· КОСГУ – КОСГУ.340. Выбираем двойным щелчком из справочника КОСГУ;
· Количество – количество НФА, участвующих в перемещении – в нашем примере - 3000;

· Цена и Сумма – вводим с клавиатуры либо общую сумму стоимости кирпича либо цену за единицу – программа рассчитает другой показатель автоматически. Введем стоимость единицы - 7.50.

8. По окончании ввода информации в поля и строки бланка устанавливаем флаг [image: image135.bmp] Проводить при этом в бланке операции будут сформированы проводки, которые можно просмотреть, нажав на клавишу F12. В графе «Остаток» появится количество НФА после совершения операции. 

9. Для получения оперативной информации о количестве, стоимости (цене), местонахождении, и движении материальных запасов в программе предусмотрена Карточка учета НФА.

Сформируем Карточку учета кирпича силикатного. Для этого выполним следующие действия:

· щелкните на кнопку Отчетность в Центре управления УНФА; 

Откроется окно «Отчетность (УНФА)». 

· нажмите на кнопку Карточка НФА;

Откроется окно «Отчет по движению НФА» (см. рис. VIII-22).

· двойным щелчком в поле Дата зададим отчетный период по движению НФА – с 1.01.2006 г. по 16.01.2006 г.;

· Наименование материала - двойным щелчком вызовем справочник НФА и выберем материал, по которому формируем отчет - НФА.105.04.КИРПИЧ.СИЛИКАТНЫЙ.; 

· Склад - двойным щелчком вызовем справочник «Местонахождение НФА» и выберем – М.Х.00001 Склад военного имущества;
· при нажатии на кнопку Расчет автоматически заполнятся поля бланка Приход, Расход, Цена, Остаток на начало периода (кол-во), Остаток (кол-во) и Остаток (сумма). Кроме этого, в бланке выводится информация о счетах бюджетного учета, о нахождении выбранного НФА в других местах и рассчитывается средняя цена материального запаса в целом по организации, а также по выбранному месту нахождения;

· двойным щелчком в поле бланка, где указаны другие местонахождения НФА, автоматически формируется отчет по движению в этих местах. В нашем примере двойным щелчком мыши по полю Управление формируется отчет по Управлению части, а Склад военного имущества будет в графе других мест нахождения НФА.
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Рис. VIII-22. Отчет по движению НФА.
10. В окне «Отчетность (УНФА)» пользователь имеет возможность формировать универсальный отчет об оборотах по НФА, нажав на кнопку Обороты НФА.
В стандартной поставке откроется окно «Отчет по НФА» (см. рис. VIII-23).

Отчет по НФА без выбранных аналитических справочников формируется в целом по учреждению.

Бланк Отчета имеет широкий выбор параметрических настроек и позволяет получать сведения по НФА в разрезе счетов бюджетного учета, выбранной аналитики, а также в их сочетании.
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Рис. VIII-23. Отчет по НФА.

Задача

Необходимо получить информацию о количестве и стоимости основных средств и материальных запасов в Управлении войсковой части, находящихся в подотчете у капитана Аникина А.А. по состоянию на 01.02.2006 г.

Действия

· двойным щелчком в поле даты зададим отчетный период по движению НФА – с 01.01.2006г. по 31.01.2006 г. (включительно);

· двойным щелчком в поле Отчет выберем «по НФА»;
· установим флаги [image: image138.bmp] во всех полях выбора вида деятельности и забалансовых счетов, а также учета внутреннего перемещения;
ЗАМЕЧАНИЕ. При установке флага [image: image139.bmp] в соответствующих полях условий выбора остатков и оборотов информация будет выводиться с учетом этих условий.

· выберем аналитические справочники:

· НФА – поскольку нас интересуют все НФА, то это поле оставим пустым;

· Место - двойным щелчком по этой кнопке откроем справочник «Местонахождение» и выберем М.Э.00004 – Управление части;

· МОЛ - двойным щелчком по этой кнопке откроем справочник МОЛ и выберем МОЛ.003 – Аникин А.А.;

· Счет - поскольку нас интересуют НФА, числящиеся на всех счетах бюджетного учета, настройки по умолчанию *.?.101.??!|*.?.105.??!|ЗАБ.* оставим без изменения.

· нажмем на кнопку Расчет для формирования отчета по заданным параметрам;

· пользователю предоставлена возможность распечатывать полученные отчеты нажатием на кнопку Печать.

Задача

Начислить амортизацию за январь месяц на объекты основных средств и сформировать проводки по бюджетному учету.

ЗАМЕЧАНИЕ. В конфигурации «Учет НФА» реализована возможность автоматического ежемесячного начисления амортизации на объекты основных средств и формирования Ведомости начисления амортизации в соответствии с требованиями Инструкции по бюджетному учету.

Расчет годовой суммы начисления амортизации основных средств и нематериальных активов производится линейным способом исходя из балансовой стоимости объектов основных средств и нематериальных активов и нормы амортизации, исчисленной исходя из срока полезного использования этих объектов.

В течение отчетного года амортизация на основные средства и нематериальные активы начисляется ежемесячно в размере 1/12 годовой суммы.

По объектам основных средств и нематериальных активов амортизация, в целях бюджетного учета, начисляется в следующем порядке:

· на объекты основных средств и нематериальных активов стоимостью до 1000,0 руб. включительно, а также на драгоценности, ювелирные изделия, библиотечный фонд, независимо от стоимости, амортизация не начисляется;

· на объекты основных средств и нематериальных активов стоимостью от 1000,0 до 10000,0 руб. включительно амортизация начисляется в размере 100 % балансовой стоимости при выдаче объекта в эксплуатацию;

· на объекты основных средств и нематериальных активов стоимостью свыше 10000,0 руб. амортизация начисляется в соответствии с рассчитанными в установленном порядке нормами.

Начисление амортизации на объекты основных средств и нематериальных активов отражается по дебету счета 040101271 «Расходы на амортизацию основных средств и нематериальных активов», счета 010604340 «Увеличение стоимости изготовления материалов, готовой продукции (работ, услуг)» и кредиту соответствующих счетов аналитического учета счета 010400000 «Амортизация» (010401410, 010402410, 010403410, 010404410, 010405410, 010406410, 010407410, 010408420).

Действия
1. В Центре управления УНФА нажмите на кнопку Ведомости.

2. Нажмите на кнопку Ведомость начисления амортизации на НФА.

Откроется картотека операций начисления амортизации на НФА. 

3. Для открытия нового бланка операции выполните команду [image: image140.bmp] Вставить запись.

Откроется Оборотная ведомость начисления амортизации НФА (см. рис.VIII-24). 

· в поле даты выберем месяц и год, за который начисляется амортизация; 

· в шапке Ведомости предусмотрены поля для выбора аналитических признаков для начисления амортизации по определенным условиям, в нашем примере они не заполняются:

· выбор дополнительной аналитики из стандартных справочников – «нет»;

· условия для начисления амортизации на ОС, учитываемых по предпринимательской деятельности на счете 2.106.04.340 – нет;

· выбор кодов НФА, исключаемых из расчета амортизации (на консервации, восстановительные работы сроком более 12 месяцев) – «нет».

· нажмем на кнопку Расчет для формирования ведомости – по каждому объекту основных средств будет произведен расчет амортизации;

· установка флага [image: image141.bmp] Провести по учету сформирует проводки, которые можно просмотреть нажав на клавишу F12. 

Ведомость начисления амортизации формирует проводки первым числом месяца, в котором начисляется амортизация и учитывает проводки по начислению амортизации, сформированные в программе ранее.

[image: image142.png]OBOPOTHAA BEAOMOC Tb

HayucneHus amopTN3aUMm No HehHaH COBbIM aKTUBaM

2006 L

Y AHBaps

Boiickosan YacTs 19175

TR oA

Pacuer | [ [fiposectit no yuety]

[=re

ponomuerr s

CNOBHA A SHATVAIECIIE CTPRBOSHAY Y JECTEYIOUHE  MPIBORKEX ANA HYVTEHH SUDRTASALYA

§CAOBHA Ha SHATWTIHECIIE TEHEIY ATA HEHHCToHHA BEDTHSELH Ha 210604 340 10 MEATDAIETECHOR ASATETSHOCTH

YCNOBH Ha SHATHIHECIIE WA D KDTOPSIAHE HALMCTAETSA AN HSaLYA(CHOEPS AL, H3, "satoposiat)

rox + mamenosanue Witz enTap

N ‘HaliMer 0BaHHe 0CHOBHOTO Cp eACEa VienTapHedi | rogopanHopMa | Koo | Banancosas | AMopmauma | Amopmaima | OcTamouHas

fn Houep amopmsaumn |cmpasos.| crommocme | 3A MECAL BCEFO crommocT

cnpasos
T z 7 ] 5 3 7 @ f
[0 [ 1|17 02KASAPA] - Kasapua 10102000 100 100 1900000000 1500000 19500000 | 17605000.00
|00 [ 2 |[10102KOTENLHAR] - Koeneran 101020001 100 100 500000000 FIBBET 5416667 | 494583333
|00 [ 3 [[10702.CTONOBAA]- Cranoaan 01020002 100 00| 2000000000 15556 67 21BEEB67 | 1978333333
|00 [ 4 |(10102UTAR|- Saanwe uraba 101020003 100 100 1000000000 §333.33 0833333| 989166667
(0[5 |(10104.38M2270]- N3EM 01040001 2000 100 23000.00 3333 766,65 27534
HTOrO: 44%550.00 574933.33
Henomutems Eysranmep | Hedemos BK
Gomwoo) Coace) Gpecungposa noacH)

Jlata coctapmennz moxymenta  "31' spaps 2006 T

Monbane ar ek nokaneHoM & epci

R U |





Рис. VIII-24. Фрагмент оборотной ведомости начисления амортизации НФА.

ЗАМЕЧАНИЕ. Особенности учета НФА, изготовленных контрагентами и оплаченными по КОСГУ, отличающимися от 310 и 340.

Задача

Войсковой частью 19175 оплачено по ФКР.187.0201.2010000.233.226 ЗАО «Художник-С» 17000,0 руб. за изготовление исторического стенда для штаба части. Изготовленный стенд передан ЗАО «Художник-С» в войсковую часть 18 января 2006 г. по накладной № 56.

Требуется

Отразить принятие к учету изготовленного основного средства «Стенд исторический».

Схема бухгалтерских проводок и место их ввода в программе Турбо Бухгалтер:
	№
	Операция
	Д-т
	К-т
	Турбо Бухгалтер

	1.
	Платежным поручением оплачен аванс 100%
	1.206.09.560
	1.304.05.226
	Банковские документы

	2.
	По накладной получен изготовленный исторический стенд
	1.106.01.310
	1.302.09.730
	Журнал регистрации операций

	3.
	Засчитан 100% аванс
	1.302.09.830
	1.206.09.560
	Журнал регистрации операций

	4.
	Принят к учету как основное средство «Стенд исторический» 
	1.101.06.310
	1.106.01.410
	Учет НФА



Действия

Пункты 1 и 3 подробно рассмотрены в разделах «Расчеты с поставщиками и подрядчиками» и «Банковские документы».

1. Пункт 2 (Получение по накладной изготовленного стенда) реализуется путем ввода хозяйственной операции в соответствующий раздел Журнала через Окно ввода проводок (см. рис. VIII-25). 

[image: image143.png]BE

 3agamy 18012007 |v| .| I Owerkanocne eeona B supran
Deter 67,6201 2010000 235.1 10607 310 - —
Keeur 67,5201 2010000 2331 30209730 E
Cunra 7000 ERES [
Fomiasrss I - s Cukuit kype
S ——
¥ MpeanaraTe U CBRSaHHYO BHAMTHKY Mofaswe.
0 340 Hunonme T _JEmE L S
[ OwieTuTs Boe.
o g o 16 s 2007 11 56 o || S |

| Mpensapirenerei npocworp mposoaku

16.01.2007
17°000.00 187.0201.2010000.233





Рис.VIII-25. Окно ввода проводки «Увеличение капитальных вложений в ОС».

ЗАМЕЧАНИЕ. Прием изготовленного стенда осуществляется через дебет счета 101.06.310 «Увеличение капитальных вложений в основные средства». 

2. Пункт 4 (Принятие к учету основного средства «Стенд исторический») осуществляется с помощью электронных бланков операций приложения «Учет НФА» (журнал операций «Движение НФА»).

3. Выберем операцию «Приход(принятие к учету) НФА» (106_У_НФА).

Откроется бланк «приход НФА [106]=>[101+105] принятие к учету» (см. рис.VIII-26).
[image: image144.png]P lenmenve

pezakioD)

Hacrpoiiku Bnakka

T~ CeepHyTs Criicox AokymeHTos

T OWcalin T Obwoauts, [oooez -] [Is01z007_-]
¥ Mposoauts
I~ Orniouurs noosenky | M| e o -

SRR e TG A TR
I~ Buicora crpok no cogepxamony | 1 KONl I Haumenosanwe | — Ko |

‘CIBIcOK CONpOROAITESHER: AOKYMEHTOR A3 RAHHOTO BT AEIDReriA FIPA.

e Ko sima poxyveesra Omcarute suma poxywerma
T B [EHTH PCHAB JI3BEILl B; Toctymmune imsemerns:

2 B [EHTHLIPOTE Asancosii oraer

3 [EHTH T P Cuter - gastypa no yuery HIC

n [EHTH bopna 434 Hasnagmas (rpeGosarme)

5 B [EHTHLAKTH Ax o npuene-mepenae 0BBeKTa OCHOBHET: CPEACTE

6 [EHTHLAKTH Axt 0 mpuene_cgasie oTpenonTIpOBaIILI: 05 exton OC

7 [EHTHLAKTH s o npuene mepenatie sgatA (coopyerts)

B [EHTHLAKTH AXT 0 NpHewe-TepeRate TpYTIN 06KIOE OCHOBHBI CPEACTE.
g [EHTHLKAPTOT Himesmapra kaproua yuera OC

axnaan o1 18 mmapa 2007 1 Xe 56

'MOJLO04Marsees AT.
"MX 000001 Ciraa BTAL

IBIDK_BPATL3Ksa cuer somrpareatos

HOA101.06.CTEHIYCrena
ucropusecknit

Toxymes coctasu: Hegpenon BK.

i

V]

(<]





Рис. VIII-26. Бланк операции «Принятие к учету НФА».
Порядок заполнения бланка аналогичен заполнению бланка «Приход НФА», который уже рассматривался в этом разделе.

ВНИМАНИЕ! Пользователям, которые вели учет НФА путем ввода информации через Окно проводок в Журнал регистрации хозяйственных операций необходимо проверить ранее введенные проводки на предмет полноты заполнения в них Аналитических справочников, характеризующих счета учета НФА, и количественных показателей. В противном случае перенос остатков, формирование регистров учета и отчетных форм по проводкам, в которых отсутствует аналитика, корректно производится в автоматическом режиме не будет.

2. Операции движения НФА

	№
	Код операции
	Наименование
	Содержание
	Формируемые проводки

	Внутреннее перемещение НФА
	Д-т
	К-т

	1.
	ВНПР.ХХ
	Хранение-Хранение
	Изменение места хранения НФА (М.Х.), в том числе и со сменой МОЛ

	101.00.310

105.00.340
	101.01.310

105.00.340

	2.
	ВНПР.ХЭ
	Хранение-Эксплуатация
	Выдача НФА в эксплуатацию. В зависимости от вида НФА и стоимости ОС:

	
	

	
	
	ОС
	менее 1000 руб.
	401.01.271

ЗАБ.101.00
	101.00.410

ЗАБАЛАНС

	
	
	
	от 1000 до 
10 0000 руб. 

	101.00.310

401.01.271
	101.00.310

104.00.410

	
	
	
	более 10 000 руб.

	101.00.310
	101.00.310

	
	
	МЗ
	Изменение места нахождения (М.) и МОЛ

	105.00.340
	105.00.340

	3.
	ВНПР.ЭХ
	Эксплуатация-Хранение
	Изменение места нахождения НФА (М.), в том числе и со сменой МОЛ (сдача на склад)

	101.00.310

105.00.340
	101.00.310

105.00.340

	4.
	ВНПР.ЭЭ
	Эксплуатация-Эксплуатация
	Изменение места нахождения НФА (М.), в том числе и со сменой МОЛ 

	101.00.310

105.00.340
	101.00.310

105.00.340

	5.
	ВНПР.ХЭ_Р_105
	Хранение-Эксплуатация-Расход
	Выдача МЗ в эксплуатацию с одновременным списанием (прямой расход)

	1) 105.00.340

2) 401.01.440
	1) 105.00.340

2) 105.00.440

	Приход НФА
	Д-т
	К-т

	6.
	ПРИХ.106_У_НФА_
ВСЕ
	Приход НФА 
	Поступление ОС и МЗ: 
	
	

	
	
	
	от контрагентов:
	
	

	
	
	
	ОС
	106.01.310

101.00.310
	302.19.730

106.01.410

	
	
	
	МЗ
	106.04.340

105.00.340
	302.22.730

106.04.440

	
	
	
	от МОЛ:
	
	

	
	
	
	ОС
	106.01.310

101.00.310
	208.19.560

106.01.410

	
	
	
	МЗ
	106.04.340

105.00.340
	208.22.730

106.04.440

	
	
	
	Централизованное снабжение:
	
	

	
	
	
	ОС
	106.01.310

101.00.310
	304.04.310

106.01.410

	
	
	
	МЗ
	106.04.340

105.00.340
	304.04.340

106.04.440

	7.
	ПРИХ.У_105
	Приход МЗ
	Поступление МЗ:
	
	

	
	
	
	от контрагентов:
	105.00.340
	302.19.730



	
	
	
	от МОЛ:
	105.00.340
	208.22.730



	
	
	
	от разборки 

	105.00.340
	401.01.172

	8.
	ПРИХ.У_304_
НФА
	Приход НФА
	Безвозмездное поступление ОС (в т.ч. с амортизацией) и МЗ внутри одного ведомства:

	
	

	
	
	
	ОС
	101.00.310

304.04.410
	304.04.310

104.00.410

	
	
	
	МЗ
	105.00.340
	304.04.340

	9.
	ПРИХ.У_
НФА
	Принятие НФА к учету
	Принятие к учету НФА:
	
	

	
	
	
	ОС
	101.00.310
	106.01.410

	
	
	
	ОС безвозмездно
	2.101.00.310
	2.401.01.180

	
	
	
	МЗ
	105.00.340
	106.04.440

	
	
	
	МЗ безвозмездно
	2.105.00.340

	2.401.01.180

	
	
	
	Забалансовый учет
	ЗАБ.00.101.
00
	ЗАБАЛАНС

	Расход  НФА
	Д-т
	К-т

	10.
	РАСХ.НФА.
304
	Передача НФА внутри ведомства
	Передача внутри ведомства: 
	
	

	
	
	
	ОС (в т.ч. с амортизацией)
	304.04.310

104.00.410
	101.00.410

304.04.310

	
	
	
	МЗ
	304.04.340


	105.00.440

	11.
	РАСХ.НФА.
401
	Расход НФА, в т.ч по забалансовому учету
	Списание в расход:
	
	

	
	
	
	ОС
	104.00.410
	101.00.410

	
	
	
	МЗ
	401.01.272
	105.00.440

	
	
	
	Забалансовый учет
	ЗАБАЛАНС
	ЗАБ.00.101.
00

	
	
	Списание на изготовление продукции
	Списание на изготовление:
	
	

	
	
	
	ОС
	2.106.04.340
	101.00.410

	
	
	
	МЗ
	2.106.04.340
	105.00.440


ПРИМЕЧАНИЕ. Электронные бланки «Движение НФА» являются универсальными и предназначены для формирования бухгалтерских проводок в зависимости от вида НФА, его стоимости, вида деятельности и вида движения.

Глава IX
ВЕДЕНИЕ КАССОВЫХ ОПЕРАЦИЙ

Инструкцией по бюджетному учету определен порядок формирования первых 17 разрядов по счетам бюджетного учета. 

Так, у счета 201.04.000 «Касса» в первых 17-ти разрядах используется:

КИВФ – классификация источников внутреннего финансирования дефицитов бюджетов РФ.

Наиболее часто встречающиеся коды КИВФ в федеральных бюджетных учреждениях:

	Код

Администра-тора 187-МО РФ


	Код группы, подгруппы, статьи, подстатьи, элемента, программы (подпрограммы)

Разряды: 4-17
	Код экономи-ческой классификации
	Содержание
	Счет «Касса»

(Бюджет)



	187
	08.02.01.00.01.0000
	510
	Увеличение прочих остатков денежных средств федерального бюджета
	187.08.02.01.00.01.0000.1.201.04.000

	187
	08.02.01.00.01.0000
	610
	Уменьшение прочих остатков денежных средств федерального бюджета
	


При необходимости в программе имеется возможность сформировать дополнительные счета (кнопка Конструктор счетов на странице «Сервис» панели управления).

Ведение кассовых операций в Турбо Бухгалтере реализовано в виде автоматизированного участка бухгалтерии «Кассовые документы», который позволяет решать следующие задачи:

· заполнение первичных кассовых документов: заявка на получение наличных денег, приходный кассовый ордер, расходный кассовый ордер, ведомостей на выдачу денежных средств из кассы подотчетным лицам;

· формирование кассовой книги;

· ведение журнала регистрации кассовых ордеров;

· ведение учета денежных документов.

Доступ к картотекам кассовых документов осуществляется с помощью кнопок панели управления, расположенных на странице «Кассовые документы» (см. рис. IX-1).
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Рис. IX-1. Панель управления. Страница «Кассовые документы».

1. Заявка на получение наличных денег
Типовые проводки по получению наличных денег с лицевого счета в учреждении ОФК и порядок их отражения в программе:
	Содержание

операции
	Дебет
	Кредит
	Порядок

отражения

в программе

Примечание

	
	(на примере

структуры счетов МО РФ)
	

	Списание средств с лицевого счета учреждения на основании Заявки на получение наличных денег для выплаты заработной платы
	187.0201.2020000.
240.1.210.03.560
	187.0201.2020000.
240.1.304.05.211
	Два способа:

1. «От документа». 

При установленном флаге Проводить в заявке на получение денег, проводки формируются программой автоматически (раскрытие по F12). 

2. Занесение проводок в журнал хозяйственных операций через диалог ввода проводки.

	Получение наличных денег с бюджетного лицевого счета в ФК 
	187.08.02.01.00.01.0000.1.201.04.510
	187.0201.2020000.
240.1.210.03.660
	Два способа:

1. «От документа».

При установленном флаге Проводить в приходном кассовом ордере, проводки формируются программой автоматически (раскрытие по F12) 

2. Занесение проводок в журнал хозяйственных операций через диалог ввода проводки.


Задача
Заполнение бланка «Заявка на получение наличных денег» на общую сумму 120730,0 руб., в том числе: 

· 15650,0 руб. на выплату заработной платы (ФКР - 0201.2020000.240, КОСГУ - 211);

· 94780,0 руб. на выплату денежного довольствия (ФКР - 0201.2020000.239, КОСГУ-211); 

· 9100,0 руб. на выплату денежной компенсации взамен продовольственного пайка (ФКР - 0201.2020000.221, КОСГУ - 212);

· 1200,0 руб. на выплату денежной компенсации на санаторно-курортное лечение (ФКР - 0201.2020000.233, КОСГУ - 212).

Действия

1. На странице «Кассовые документы» панели управления нажмите кнопку Заявка на получение наличных денег.

Откроется картотека бланков «Заявка на получение наличных денег».

2. Для формирования новой заявки выполните команду [image: image146.bmp] Вставить запись.

Откроется бланк «Заявка на получение наличных денег» (см. рис. IX-2, рис. IX-3).

3. При необходимости отредактируйте номер заявки, который устанавливается программой автоматически.

4. Задайте дату оформления заявки с помощью календаря, открываемого кнопкой [image: image147.png]


.

5. Поле Наименование клиента должно заполниться автоматически данными нашего учреждения. Если в бланке «Наше учреждение» не установлен соответствующий флаг Наше учреждение, то щелкнув мышью в поле Наименование клиента, выберите нужное учреждение, для которого оформляется заявка.

6. Поле Наименование органа федерального казначейства должно заполниться автоматически. Если этого не произошло, то откройте бланк «Наше учреждение», нажмите кнопку Банковские счета и заполните поле Наименование ОФК.

7. Аналогично, автоматически, должны заполниться поля в таблице Коды (по ОКПО, ИНН, Номер лицевого счета, КОФК).

8. На основании денежного чека заполните поля: Наличные деньги в сумме, Серия, Номер, Дата.

9. Заполните поля раздела Направления использования наличных денежных средств по денежному чеку. Для автоматического формирования проводок заполните все поля таблицы Формируемые проводки. Заполните поле Коды бюджетной классификации Российской Федерации. Поле можно заполнить с клавиатуры или импортом кодов классификации из проводок – кнопка [image: image148.png]


. Импорт классификации осуществляется с помощью диалогового окна, в котором существуют режимы импорта (КБК, КБК + наименование).

10. Поле Сумма прописью заполняется автоматически.
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Рис. IX-2. Верхняя (лицевая) часть бланка «Заявка на получение наличных денег».
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Рис. IX-3. Нижняя часть (оборотная сторона) бланка «Заявка на получение наличных денег».
11. Щелкните мышью в поле Специальное указание и выберите из диалогового меню источник финансирования или заполните это поле с клавиатуры требуемым содержанием. 

12. Поля Исполнитель и Расшифровка подписи заполняются выбором из картотеки сотрудников с помощью кнопки [image: image151.png]


 или с клавиатуры.

13. Задайте дату составления заявки с помощью календаря, открываемого по кнопке [image: image152.png]


 или набором даты с клавиатуры.
14. Для отражения операции в учете установите флаг в поле Проводить. Если обязательные поля в заявке не заполнены, то программа выдаст сообщения об этих полях. При наличии установленного флага в поле Проводить программа автоматически сформирует проводки. Для просмотра проводок, сформированных этим бланком (заявкой), выполните команду Раскрыть (инструментальная кнопка F12).

15. При нажатии кнопки Сформировать ПКО программа автоматически откроет бланк «Приходный кассовый ордер» с переносом данных о счетах и аналитических признаках.
16. Заполненный бланк можно распечатать на принтере с помощью кнопки Печать.
17. Для сохранения документа в картотеке «Заявка на получение наличных денег» выполните команду [image: image153.bmp] Подтвердить изменения.

2. Приходный кассовый ордер

Задача

Получено по чеку 120730,0 руб., в том числе: 

· 15650,0 руб. на выплату заработной платы (ФКР-0201.2020000.240, КОСГУ-211);

· 94780,0 руб. на выплату денежного довольствия (ФКР-0201.2020000.239, КОСГУ-211); 

· 9100,0 руб. на выплату денежной компенсации взамен продовольственного пайка (ФКР-0201.2020000.221, КОСГУ-212);

· 1200,0 руб. на выплату денежной компенсации на санаторно-курортное лечение (ФКР-0201.2020000.233, КОСГУ-212).

Требуется заполнить в программе бланк «Приходный кассовый ордер», далее по тексту – ПКО, сформировать на его основе проводки и сохранить введенную информацию в картотеке. 

Действия
1. На странице «Кассовые документы» панели управления нажмите кнопку Приходные ордера.

Откроется картотека «Приходные ордера».
2. Для формирования новой заявки выполните команду [image: image154.bmp] Вставить запись.

Откроется бланк «Приходный кассовый ордер» (см. рис. IX-4).
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Рис. IX-4. Пример заполненного бланка «Приходный кассовый ордер».
На рисунке приведен заполненный ПКО, сформированный непосредственно из бланка заявки на получение наличных денег.

При открытии нового ПКО часть полей заполнится автоматически данными из соответствующих картотек программы. В поле организации будет указано название вашего учреждения, в поле № документа проставлено число, обозначающее следующий номер ПКО, в поле Дата составления – текущая (системная) дата, в полях Главный бухгалтер и Получил кассир – ФИО главного бухгалтера и кассира.

3. Заполните или отредактируйте при необходимости следующие поля: 

· Организация – выбирается из картотеки контрагентов, открывающейся двойным щелчком мыши;

· Структурное подразделение – поле заполняется автоматически через выбор подразделения из картотеки в поле Код структурного подразделения;

· № документа – следующий номер ПКО проставляется автоматически, при необходимости редактируется вручную;

·  Дата составления – поле заполняется с помощью встроенного календаря, открывающегося при нажатии на кнопку [image: image156.png]


;

· Дебет и Корреспондирующий счет, субсчет – поля заполняются выбором из списка счетов, открывающегося двойным щелчком в поле ввода счета;

· Код аналитического учета и Код целевого назначения – поля заполняются в том случае, когда ПКО может быть сформирована только одна проводка, т.е. сумма не детализируется по ФКР, КОСГУ или другим аналитическим признакам. Выбор признака осуществляется из списка аналитических признаков, открывающихся двойным щелчком мыши по этим полям. При этом не допускается дублирование признаков. В связи с отсутствием явного предназначения признаков по соответствующим полям, их распределение по полям осуществляется по правилам, принятым в данном учреждении. Вместе с тем рекомендуется в поле Код целевого назначения вводить признаки из справочников ФКР и КОСГУ;

· Сумма, Принято от, Основание – поля заполняются вручную. 

4. Для автоматического расчета суммы НДС воспользуйтесь кнопкой НДС, при нажатии на которую открывается список с вариантами расчета суммы налога. Выберите нужную позицию в открывшемся списке.

5. Поле Сумма прописью заполняется автоматически при наличии установленного флага в поле Разрешить пропись суммы.

6. Для формирования проводки по введенной информации установите флаг в поле Проводить. Для просмотра проводок, сформированных этим бланком (ПКО), выполните команду Раскрыть (инструментальная кнопка F12). 
Откроется диалог раскрытия, в котором проводка(и) будут отображены в текстовом формате (см. рис. IX-5). 
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Рис. IX-5. Раскрытие проводок, сформированных по бланку «Приходный кассовый ордер».
Этот порядок формирования проводок применяется и при пакетном режиме.
7. Пакетный режим выполняется при установленном флаге в поле Пакетный режим. Режим пакетного ввода проводок позволяет сформировать несколько проводок в бланке ПКО, например, по нескольким показателям бюджетной классификации. При этом режиме данные о счетах дебета, кредита, аналитические признаки заносятся в полях Субсчет дебета, Субсчет кредита, Код аналитического учета таблицы, находящейся в нижней части ПКО, путем их выбора из списка счетов или аналитических признаков, открывающихся двойным щелчком мыши в соответствующих полях таблицы. Ввод данных осуществляется в строки таблицы, которые добавляются при нажатии на [image: image158.bmp]. Лишние строки удаляются нажатием на кнопку [image: image159.bmp]. При этом программой осуществляется контроль за соответствием сумм по всем проводкам с суммой ПКО. При наличии несоответствия в поле Отклонение выводится сумма разницы.
8. Правая часть ПКО (квитанция) заполняется автоматически на основании внесенных данных в левую часть ПКО.
9. Заполненный бланк можно распечатать на принтере с помощью кнопки Печать.
10. Для сохранения документа в картотеке «Приходные ордера» выполните команду [image: image160.bmp] Подтвердить изменения.
3. Расходный кассовый ордер

Задача

Отразить в учете выдачу наличных денег под отчет в сумме 600,0 руб. на приобретение почтовых марок и конвертов (ФКР 188.0201.2020000.253 и КОСГУ 221).

Требуется заполнить в программе бланк «Расходный кассовый ордер», далее по тексту – РКО, сформировать на его основе проводки и сохранить введенную информацию в картотеке. 

Действия
1. На странице «Кассовые документы» панели управления нажмите кнопку Расходные ордера.

Откроется картотека «Расходные ордера».
2. Для формирования новой заявки выполните команду [image: image161.bmp] Вставить запись.

Откроется бланк «Расходный кассовый ордер» (см. рис. IX-6).

При открытии нового РКО часть полей заполнится автоматически данными из соответствующих картотек программы. В поле организации будет указано название нашего учреждения, в поле № документа проставлено число, обозначающее следующий номер РКО, в поле Дата составления – текущая (системная) дата.

3. Заполните или отредактируйте при необходимости следующие поля: 

· Организация – выбирается из картотеки контрагентов, открывающейся двойным щелчком мыши;

· Структурное подразделение – поле заполняется автоматически через выбор подразделения из картотеки в поле Код структурного подразделения;

· Номер документа – следующий номер РКО проставляется автоматически, при необходимости редактируется вручную;

·  Дата составления – поле заполняется с помощью встроенного календаря, открывающегося при нажатии на кнопку [image: image162.png]


;

· Корреспондирующий счет, Субсчет и Кредит – поля заполняются выбором из списка счетов, открывающихся двойным щелчком в поле ввода счета;

· Код аналитического учета и Код целевого назначения - заполняются в том случае, когда РКО может быть сформирована только одна проводка, т.е. сумма не детализируется по ФКР, КОСГУ или другим аналитическим признакам. Выбор признака осуществляется из списка аналитических признаков, открывающихся двойным щелчком мыши по этим полям. При этом не допускается дублирование признаков. В связи с отсутствием явного предназначения признаков по соответствующим полям, их распределение по полям осуществляется по правилам, принятым в данном учреждении. Вместе с тем, рекомендуется в поле Код целевого назначения вводить признаки из справочников ФКР и КОСГУ;

· Сумма, Выдать, Основание, Приложение, По (документу) - поля заполняются вручную. 

4. Поле Сумма прописью заполняется автоматически при наличии установленного флага в поле Разрешить пропись суммы.

5. Поля Должность и Расшифровка подписи могут быть заполнены вручную или выбором из картотеки сотрудников, открывающейся при нажатии на кнопку [image: image163.png]


.

6. Для формирования проводки по введенной информации установите флаг в поле Проводить. Для просмотра проводок, сформированных этим бланком (РКО), выполните команду Раскрыть (инструментальная кнопка F12). 
Откроется диалог раскрытия, в котором проводка(и) будут отображены в текстовом формате. 
Этот порядок формирования проводок применяется и при пакетном режиме.
7. Пакетный режим выполняется при установленном флаге в поле Пакетный режим. Режим пакетного ввода проводок позволяет сформировать несколько проводок в бланке РКО, например, по нескольким показателям бюджетной классификации. При этом режиме данные о счетах дебета, кредита и аналитические признаки заносятся в поля Субсчет дебета, Субсчет кредита, Код аналитического учета таблицы, находящейся в нижней части РКО, путем их выбора из списка счетов или аналитических признаков, открывающихся двойным щелчком мыши в соответствующих полях таблицы. Ввод данных осуществляется в строки таблицы, которые добавляются при нажатии на [image: image164.bmp]. Лишние строки удаляются нажатием на кнопку [image: image165.bmp]. При этом программой осуществляется контроль за соответствием сумм по всем проводкам с суммой РКО. При наличии несоответствия в поле Отклонение выводится сумма разницы.
8. Заполненный бланк можно распечатать на принтере с помощью кнопки Печать.
9. Для сохранения документа в картотеке «Расходные ордера» выполните команду [image: image166.bmp] Подтвердить изменения.
10. При необходимости формирования объявления на взнос наличными непосредственно из бланка «Расходный кассовый ордер», нажмите кнопку Сформировать объяв. на взнос нал.
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Рис. IX-6. Бланк «Расходный кассовый ордер».

4. Объявление на взнос наличными

Задача

Отразить в учете сдачу на внебюджетный счет органа федерального казначейства наличных денег в сумме 18500,0 руб., поступивших в кассу бюджетного учреждения за проживание сотрудников в общежитии (код доходов 187.3.02.01010.01.0000 и КОСГУ 130). Дата - 16 января 2006 г.

Требуется заполнить в программе бланк «Объявление на взнос наличными», далее по тексту – ОВН, сформировать на его основе проводки и сохранить введенную информацию в картотеке. 

Действия
1. На странице «Кассовые документы» панели управления нажмите кнопку Объявление на взнос наличными.

Откроется картотека «Взнос наличными».
2. Для формирования новой заявки выполните команду [image: image168.bmp] Вставить запись.

Откроется бланк «Объявление на взнос наличными» (см. рис. IX-7).

При открытии нового ОВН часть полей заполнится автоматически данными из соответствующих картотек программы.
Заполните или отредактируйте при необходимости следующие поля: 

· в поле № будет автоматически проставлен следующий порядковый номер, который при необходимости можно отредактировать вводом с клавиатуры;

· в поле даты автоматически будет установлена текущая (системная) дата, которую также можно отредактировать через встроенный календарь либо вводом с клавиатуры - для этого щелкните мышью на кнопке [image: image169.png]


, расположенной справа от поля даты, и выберите нужную дату, в нашем примере - «16 января 2006 г.»;

· поле От кого - если в бланке «Наше учреждение» установлены флаги Наше учреждение и Реквизит по умолчанию, то в поле будет указано название нашего учреждения. При необходимости щелкнуть по полю От кого и, открыв картотеку наших учреждений, выбрать требуемое учреждение;
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Рис. IX-7. Бланк «Объявление на взнос наличными».

· Банк получателя, Для зачисл. на счет, Получатель – поля заполняются автоматически;

При необходимости щелкните в поле Получатель. 

Откроется картотека банковских счетов.

Выберите лицевой (расчетный) счет, на который будут зачислены наличные деньги;

· Сумма цифрами – поле заполняется вводом с клавиатуры или с помощью калькулятора, который открывается нажатием на кнопку [image: image172.png]


, расположенную справа в этом поле;

· Сумма прописью – поле заполняется автоматически;

· для формирования проводки заполните поля таблицы Формируемые проводки. Поля Субсчет дебета и Субсчет кредита заполняются выбором из списка счетов, открывающегося двойным щелчком в поле ввода счета. В нашем примере выберем счет по дебету - 187.08.02.01.00.01.0000.2.201.01.510 и субсчет по кредиту - 187.3.02.01010.01.0000.2.210.03.660; 

· Аналитические признаки – поле заполняется выбором признаков из списка аналитических признаков, открывающегося двойным щелчком мыши по этому полю. При этом не допускается дублирование признаков. В нашем примере выберем из соответствующих справочников признаки: ЛС.031850011660 КОСГУ.130 ПГР.01 КД.187.3.02.01010.01.0000 ВД.ПД (при наличии данных, признаки из справочников ЛС и КД заполняются автоматически);

· Сумма и Примечание – поля заполняются вводом с клавиатуры. Укажем сумму «18500.00» и соответствующий комментарий к проводке;

· поле Источник взноса заполняется автоматически соответствующей информацией из проводок нажатием кнопки Экспорт КБК в ист. взноса или выбором КБК из Списка аналитических признаков, открываемого по кнопке [image: image173.png]


, расположенной справа в этом поле, либо вводом с клавиатуры;

· поля Квитанции и Ордера заполняются автоматически на основании данных ОВН.

3. Для формирования проводки по введенной информации установите флаг в поле Проводить. Для просмотра проводок, сформированных этим бланком (ОВН), выполните команду Раскрыть (инструментальная кнопка F12). 
Откроется диалог раскрытия, в котором проводка(и) будут отображены в текстовом формате. 
4. Заполненный бланк можно распечатать на принтере с помощью кнопки Печать (на печать выводится бланк установленной формы).

5. Для сохранения документа в картотеке «Взнос наличными» выполните команду [image: image174.bmp] Подтвердить изменения.
6. При необходимости формирования ОВН непосредственно из бланка «Расходный кассовый ордер», нажмите кнопку Сформировать объяв. на взнос нал.
5. Ведомость на выдачу денег из кассы подотчетным лицам

Согласно статье 94 Инструкции по бюджетному учету «Ведомость на выдачу наличных денег из кассы подотчетным лицам» составляется взамен индивидуальных расходных кассовых ордеров, т.е. при оформлении указанных ведомостей, РКО в программе формировать не следует.

Задача

Отразить в учете «Ведомость на выдачу наличных денег из кассы подотчетным лицам». По ведомости Кириллову В.Д. выплачен аванс на командировку в сумме 14700,0 руб., в том числе:

· 1200,0 руб. – суточные (ФКР 188.0201.2010000.233 и КОСГУ 212);

· 3000,0 руб. – проезд (ФКР 188.0201.2010000.233 и КОСГУ 222);

· 3000,0 руб. – проживание (ФКР 188.0201.2010000.233 и КОСГУ 226).

Требуется заполнить в программе бланк «Ведомость на выдачу наличных денег из кассы подотчетным лицам», сформировать на ее основе проводки и сохранить введенную информацию в картотеке. 

ВНИМАНИЕ! При значительном документообороте по служебным командировкам операции по ним рекомендуется отражать в подсистеме «Учет подотчетных сумм».

Действия
1. На странице «Кассовые документы» панели управления нажмите кнопку Ведомость на выдачу.

Откроется картотека «Ведомостей на выдачу денег из кассы подотчетным лицам».
2. Для формирования новой заявки выполните команду [image: image175.bmp] Вставить запись.

 Откроется бланк «Ведомость на выдачу денег из кассы подотчетным лицам» (см. рис. IX-8).
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Рис. IX-8. Бланк «Ведомость на выдачу денег из кассы подотчетным лицам».

При открытии новой ведомости часть полей заполнится автоматически данными из соответствующих картотек программы. В поле Учреждение будет указано название нашего учреждения, в поле Расходный кассовый ордер проставлен порядковый номер, обозначающий следующий номер РКО, в поле Дата – текущая (системная) дата, по ОКПО – ОКПО нашего учреждения.

3. Заполните или отредактируйте при необходимости следующие поля: 

· Расшифровка подписи руководителя (главного бухгалтера) - подписи могут быть заполнены вручную или выбором из картотеки сотрудников, открывающейся при нажатии на кнопку [image: image177.png]


;   
· Дата подписания ведомости руководителем, дата составления ведомости за____, заполняются с помощью встроенного календаря, открывающегося при нажатии на кнопку [image: image178.png]


 или вручную;

· Учреждение – выбирается из картотеки контрагентов, открывающейся при нажатии на кнопку [image: image179.png]


;

· Главный распорядитель (распорядитель) – поле заполняется автоматически или вручную.

4. Кредит счета «Касса» - заполняется выбором из списка счетов, открывающегося двойным щелчком в поле ввода счета.

5. Дебет счета «Расчеты с подотчетными лицами» - заполняется выбором из списка счетов, открывающегося двойным щелчком в поле ввода счета.

6. Заполнение ведомости следует начинать с поля Номер счета по дебету (графа 3), которое заполняется выбором из списка счетов, открывающегося двойным щелчком в поле ввода счета.

7. Фамилия, имя, отчество подотчетного лица - заполняется выбором из картотеки сотрудников, открывающейся при нажатии на кнопку [image: image180.png]


.

8. Наименование учреждения, структурного подразделения - заполняется автоматически через выбор из картотеки подразделений.
9. Сумма – заполняется вручную.

10. Дополнительные признаки – заполнение осуществляется последовательным выбором из списка аналитических признаков, открывающегося двойным щелчком мыши по этому полю. При этом не допускается дублирование признаков.

11. Ввод данных осуществляется в строки таблицы, которые добавляются при нажатии на [image: image181.bmp]. Лишние строки удаляются нажатием на кнопку [image: image182.bmp].
12. Для автоматического заполнения поля Сумма прописью установите флаг в поле Разрешить пропись суммы.
13. Для формирования проводок по введенной информации установите флаг в поле Проводить. Для просмотра проводок, сформированных этим бланком, выполните команду Раскрыть (инструментальная кнопка F12). 
Откроется диалог раскрытия, в котором проводка(и) будут отображены в текстовом формате. 
Для исключения строк из проводок (например, не выплаченных сумм) следует выполнить щелчок мыши в этой строке в поле Исключить.
14. Заполненный бланк можно распечатать на принтере с помощью кнопки Печать.
15. Для сохранения документа в картотеке выполните команду [image: image183.bmp] Подтвердить изменения.
6. Кассовая книга

Определение  

Кассовая книга – это сводный отчет по операциям прихода и расхода денежных средств на заданную дату. Кассовая книга реализована в программе в виде бланка «Отчет кассира (вкладной лист кассовой книги)».

Задача

Сформировать «Отчет кассира (вкладной лист кассовой книги)».

Действия
1. На странице «Кассовые документы» панели управления нажмите кнопку Кассовая книга.

Откроется картотека «Листы отчета кассира».
2. Для формирования нового отчета в левой части картотеки (раздел «КОММЕНТ») установите курсор на названии Картотека и выполните команду [image: image184.bmp] Вставить запись.

 Откроется бланк «Касса за» (см. рис. IX-9).
3. Заполните поле Касса за с помощью встроенного календаря, открывающегося при нажатии на кнопку [image: image185.png]


 или введите дату составления отчета вручную.

4. Поле Начальный номер листа в книге заполняется автоматически порядковым номером отчета кассира. При необходимости пересчета номера нажмите кнопку [image: image186.png]


 или отредактируйте номер вручную.

5. Выберите режим расчета отчета кассира (по проводкам или по ПКО и РКО).
6. Нажмите кнопку Расчет.

В бланке «Касса за» будут автоматически рассчитаны поля остатков и оборотов за день.

7. Нажмите кнопку Перейти к листу.

Откроется окно выбора листа Отчета кассира.
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Рис. IX-9.  Бланк «Касса за».

8. Выполните двойной щелчок мыши на нужном номере листа.

Откроется бланк (лист) Отчета кассира (см. рис. IX-10).
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Рис. IX-10. Бланк «Отчет кассира (вкладной лист кассовой книги)».
9. Заполненный бланк можно распечатать на принтере с помощью кнопки Печать.
10. Открытие отчетов кассира за другие дни может выполняться нажатием кнопок Предыдущий лист, Следующий лист, Перейти к листу (текущего дня).

Для получения отчета по кассе по проводкам с возможностью их последующего открытия в журналах можно сформировать внутренний отчет (Журнал | Список отчетов) с параметрами: на таблицы (по признакам, по времени); на строки (по проводкам) (рис. IX-11).
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Рис. IX-11. Окно настройки внутреннего отчета «Проверка кассы по дням».

Для последующего открытия проводок непосредственно из полученного внутреннего отчета (установить курсор в нужную проводку и нажать F12) необходимо предварительно в закладке «Оформление» установить флаг в поле Привязка к журналам.

ЗАМЕЧАНИЕ. При ведении аналитического учета движения средств кассы по КБК (ФКР, КД и КОСГУ) существует возможность получения дополнительных отчетов с расшивкой движения и остатков наличных денежных средств по соответствующим кодам КБК.

Для контроля за остатками средств в кассе по кодам бюджетной классификации в стандартном комплекте настроен внутренний отчет «Проверка кассы по КБК (бюджет)». 

Пример сформированного внутреннего отчета по счету 201.04 «Касса» с расшифровкой остатка и оборотов с помощью вспомогательных аналитических справочников ФКР и КОСГУ приведен ниже:

Проверка кассы: Условие отбора: *.1.201.04.???

КОСГУ.211 (Оплата труда)
	ФКР
	187.0201.0010000.239

	
	Остаток
	Оборот
	Оборот
	Остаток

	Счет
	01.01.2006
	по дебету
	по кредиту
	01.07.2006

	187.08.02.01.00.01.0000.1.201.04.510
	-
	435'000.00
	-
	435'000.00

	187.08.02.01.00.01.0000.1.201.04.610
	-
	-
	435'000.00
	-435'000.00

	187.08.02.01.00.01.0000.1.201.04*
	-
	435'000.00
	435'000.00
	-

	ИТОГО
	-
	435'000.00
	435'000.00
	-


КОСГУ.222 (Транспортные услуги)
	ФКР
	187.0201.0010000.239

	
	Остаток
	Оборот
	Оборот
	Остаток

	Счет
	01.01.2006
	по дебету
	по кредиту
	01.07.2006

	187.08.02.01.00.01.0000.1.201.04.510
	-
	11'000.00
	-
	11'000.00

	187.08.02.01.00.01.0000.1.201.04.610
	-
	-
	5'000.00
	-5'000.00

	187.08.02.01.00.01.0000.1.201.04*
	-
	11'000.00
	5'000.00
	6'000.00

	ИТОГО
	-
	11'000.00
	5'000.00
	6'000.00


 Для проверки остатков в разрезе КБК также можно использовать бланк «Отчет по кассе в разрезе КБК».

Задача

Сформировать бланк «Отчет по кассе в разрезе КБК» (по бюджетной деятельности).

Действия
1. На странице «Кассовые документы» панели управления нажмите кнопку Отчет по кассе в разрезе КБК.

Откроется бланк «Отчет по кассе в разрезе КБК» (см. рис. IX-12).
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Рис. IX-12.  Бланк «Отчет по кассе в разрезе КБК».
2. Заполните поля За период с____ по____ с помощью встроенного календаря, открывающегося при нажатии на кнопку [image: image191.png]


 или введите дату составления отчета вручную.

3. Выберите вид деятельности, по которой будет рассчитан Отчет (Все виды деятельности, Бюджетная деятельность, Приносящая доход деятельность …).

4. При необходимости заполните поле Доп. условие на аналит. признаки нажатием кнопки [image: image192.png]


 и выбором нужного аналитического признака (признаков). В этом случае в отчет будут включены операции, помеченные выбранным (ми) аналитическим признаком (ми).

5. Нажмите кнопку Расчет.

6. Заполненный бланк можно распечатать на принтере с помощью кнопки Печать.
ЗАМЕЧАНИЕ. В нашем примере по КБК 187.0201.2020000.233.221 остаток наличных денег в кассе – (- 600,0) рублей сигнализирует о произведенной выплате наличных денег из кассы в отсутствие соответствующего прихода. 

7. 
Журнал регистрации кассовых документов

Определение   

Журнал регистрации кассовых документов предназначен для регистрации в программе расходных и приходных ордеров по номерам.

Задача

Сформировать (заполнить) бланк «Журнал регистрации ордеров».

Действия
1.  На странице «Кассовые документы» панели управления нажмите кнопку Журнал регистрации ордеров.

Откроется бланк «Журнал регистрации кассовых документов» (см. рис. IX-13).

2. Задайте даты периода, за который формируется «Журнал регистрации кассовых документов», с помощью календаря, открываемого двойным щелчком мыши по полям За период с____ по____. При нажатии на кнопку Сегодня данное поле заполнится автоматически.

3. Если требуется заполнить только проведенные документы (документы, в которых установлен флаг Проводить), то установите флаг в поле Обрабатывать только проведенные ордера.

4. Флаг Учитывать структурное подразделение позволяет отбирать ордера, у которых структурное подразделение соответствует структурному подразделению журнала регистрации (выбирается на титульном листе). 

5. При установленном флаге Титульный лист откроется титульный лист бланка «Журнал регистрации кассовых документов». Выберите режим расчета отчета кассира (по проводкам или по ПКО и РКО); поле Организация заполняется из картотеки контрагентов, открывающейся двойным щелчком мыши в указанном поле. Структурное подразделение – поле заполняется через выбор подразделения из соответствующей картотеки.

6. Нажмите кнопку Расчет.

В бланке «Журнал регистрации кассовых документов» будут автоматически заполнены соответствующие поля.
7. Выбором из картотеки «Основная информация по сотруднику» выберите должностных лиц, подписывающих «Журнал регистрации кассовых документов» (кассира, бухгалтера-кассира). 

8. При необходимости открытия бланка приходного или расходного кассового ордера, в конце строки с информацией по кассовому документу, нажмите кнопку Открыть документ.

Откроется бланк приходного или расходного кассового ордера.
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Рис. IX-13. Бланк «Журнала регистрации кассовых документов».

8. 
Особенности учета денежных средств в кассе от деятельности, приносящей доход

Для корректного учета в кассе денежных средств, полученных от деятельности, приносящей доход (код вида деятельности - 2) применяется два справочника с одной экономической ролью:

ФКР - Функциональная классификация расходов;

КД - Классификация доходов. 

Ниже в таблице приведены примеры хозяйственных операций по кассе и соответствующие им справочники.
	Содержание

операции
	Счет дебета
	Счет кредита
	Справочник 

	Получение

дохода
	187.08.02.01.00.01.0000.2.201.04.510
	-
	КД и КОСГУ (ЭКД*)

	Возврат

дохода
	
	187.08.02.01.00.01.0000.2.201.04.610
	КД
КОСГУ (ЭКД*)

	Расходование наличных денег
	
	187.08.02.01.00.01.0000.2.201.04.610
	ФКР***
КОСГУ (ЭКР**)

	Возврат (восстановление) наличных денег, ранее выданных для расходов 
	187.08.02.01.00.01.0000.2.201.04.510
	
	ФКР
КОСГУ (ЭКР**)


ЭКД* - КОСГУ: 100

ЭКР** - КОСГУ: 200, 310, 320, 340, 530, 540, 620, 640 

ФКР*** - для расшифровки расходов по внебюджетной деятельности может применяться код ФКР следующего вида: ххх.0000.0000000.000, где ххх – код главы администратора.

Глава X
УЧЕТ ДЕНЕЖНЫХ ДОКУМЕНТОВ И БЛАНКОВ СТРОГОЙ ОТЧЕТНОСТИ
Задача

10 января 2006 г. от ОАО «Ярнефтеоргсинтез» по ФКР 187.0201.2010000.222 и КОСГУ 340 получено в счет расчетов 100 талонов номиналом 10 литров каждый на получение бензина марки А-95 на общую сумму 18000 руб. (серия АБ с № 0000205 по № 0000304). 

Требуется учесть в программе полученные талоны на бензин и выдать в подотчет 5 талонов на 50 литров марки А-95. 

Действия
1. На странице «Кассовые документы» панели управления нажмите кнопку Кассовые документы.

Откроется страница управления подсистемой «Кассовые и денежные документы» (см. рис. X-1).

[image: image194.png]=lolx|

KACCOBbIE JOKYMEHTbI

Mpyxoassie opaepa
Pacxoassie opaepa
Kaccosan kinra
HypHan kaccosux opaepos

Beaouacts Ha Buinasy

SasEnEHHE Ha MONYYEHHE YeKDBkX KHIKEK

3asieKa Ha noTyEHHE KaTHIHLIX AgHET
OFLABNEHHE Ha B3HOC HaTHSHLMA

Oruer no kacee & paspese KBK

Zakpeie

Kaprotexa npwxonweix opaepos 60310001
Kaprotexa pacxoaueix opaepos $.0310002

Kaprotexa mcro kaccogoii ki 0504514

JKYDHAN PETCTOAUN KACCOBLIX AOKYMENTOE 0310003

BeAomOCTS Ha BbiAay ASHET K3 KACCH NOROTYETHEM jam 0504501
3aeneHvE Ha noTYueHHE YEKDBLIX KHIDKeK B D510031

346K Ha noTyeHHE HamaHeIX AeHer §.0510033

OBAEneHHE Ha B3HOC HanuHem 0402001

Orer no kacce & paspese KBK

[OEHEXHbIE AOKYMEHTbI W BNTAHKU CTPOIOM OTHETHOCTH

Bial AokywenTos
Mpyxon
Pacxon

HKypwan perverpaLin

Kiura y4eTa Gnankos crporai ordeiocTt

Kaprouka yJera cpeacts u pacuetos
ViHeeHTapuaapoHHaR onuc

Kiira yuera geHextHix A0KyMeHToR

BiALI ASHEXHLIX AOKYMEHTOE (BNGHKDE CTPOTOR 0TYETHOCTH)
TIoHX0A ASHEXHEIX AOKYMENTOE (BAGHKDE CTROTOR OTYETHOCTH)
Packoa ASHEXHLIX AOKYMEHTOE (BTGHKDE CTPOTOR OTYETHOCTH)
IHypHan pervcTpaun ¢.0310003

Kihra ydeTa Gnankos crnorol ordeTaocT . 0504045

Kaproua y|era CPeacTe 1 pacuetos (dewexisie Aokyments) §.0504051

VIHEEHTAMGAUHOHHAR DTHC (CAMAMTENSHaR BEAOMOCTE) fnakos
CTPOO OTUETHOCTH 1 AEHEXHEIX AOKYMENTOB 0504066

KHATa y48Ta AEHEXHEIX AOKYMEHTOR





Рис. X-1. Панель управления «Денежные документы».
2. На открывшейся панели нажмите кнопку Виды документов.
Откроется картотека видов денежных документов.

3. Для формирования нового вида денежного документа выполните команду  [image: image195.bmp] Вставить запись.

Откроется бланк «Денежный документ (Бланк строгой отчетности)» ( рис. X-2).

4. Введем денежный документ - талон на получение 10 литров бензина марки А-95. Для этого заполним следующие поля бланка:
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Рис. X-2. Пример заполненного бланка «Денежный документ».

· Код аналитического учета – в поле проставим признак «А_95_10». Для ввода значений в данное поле необходимо придерживаться правил описания аналитических признаков;

ЗАМЕЧАНИЕ. На каждый вид документа создается отдельная запись. Под видом документа понимается не только сам вид документа (например, талоны на бензин, талоны на питание, трудовые книжки и т.п.), но и их различие в аналитическом учете, т.е. номинал документа, организация-эмитент (например, для талонов на бензин - Роснефть, Лукойл и т.п.). Цена документа не является обязательным условием для различия в аналитическом учете.

· Наименование документа – в поле введите полное наименование денежного документа - Талон на бензин А-95(10 л);

· Код формы - заполняется при наличии кода формы строгой отчетности;

· Натуральный номинал документа является обязательным условием для совершения операций по приходу и расходу денежных документов. Для нашего примера в данное поле введем «10»; 

ЗАМЕЧАНИЕ. Поле Натуральный номинал документа должно быть заполнено количественным показателем номинала. Например, количественным показателем одной путевки в санаторий будет – 1 (путевка на одного отдыхающего), почтовой марки – 1 (одна почтовая марка), талона на бензин – количество литров, указанное на талоне. 
· Ед. изм. номинала документа является натуральным измерителем номинала денежного документа (например, для бензина – литр, для путевок – штук, почтовых марок - штук). В нашем примере введем «Литр»;

· Точность показывает, какое количество знаков после запятой должно приниматься во внимание в расчетах применительно к полю Натуральный номинал документа. В нашем примере - точность до целых литров, т.е. 0 знаков (по умолчанию этому полю присвоено значение - 0).

5. Для сохранения документа в картотеке видов денежных документов нажмите на кнопку Сохранить.
6. Если вам необходимо завести новое наименование денежного документа, то следует повторить приведенные выше действия, т.е. щелкнуть мышью на кнопке [image: image197.bmp] Вставить запись, расположенной в правой части инструментальной панели, и ввести данные нового вида денежного документа (повторить приведенные выше действия, начиная с пункта 2).

1. Приход денежных документов 
1. На странице «Денежные документы» панели управления нажмите кнопку Приход.

Откроется картотека «Приход денежных документов (бланков строгой отчетности)».

2. Для формирования нового прихода щелкните мышью на кнопке [image: image198.bmp] Вставить запись, расположенной в правой части инструментальной панели.

Откроется бланк «Приход денежных документов (бланков строгой отчетности)» (см. рис. X-3).
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Рис. X-3. Пример заполненного бланка «Приход денежных документов (бланков строгой отчетности)».

ЗАМЕЧАНИЕ. Под приходом понимаются любые операции, отражаемые по дебету счета 201.05 (получение, возврат), а также операции по учету поступивших бланков строй отчетности и путевок (соответственно забалансовые счета 03 и 08). Приход может оформляться на несколько документов, полученных через одно материально ответственное лицо или от одной организации.
3. Заполните поля ввода:

· Учреждение – поле заполняется автоматически данными нашего учреждения, если у этого контрагента установлен флаг Реквизит по умолчанию, или выбором из картотеки «Контрагенты»;

· Структурное подразделение – поле заполняется щелчком в этом поле и выбором подразделения из справочника подразделений в окне списка аналитических признаков;

· Дата – поле заполняется с помощью встроенного календаря, открывающегося при нажатии на кнопку [image: image200.png]


;
· Номер – заполняется автоматически. При необходимости номер редактируется вводом с клавиатуры;
· Основание – установите курсор в этом поле и с клавиатуры введите его содержание. Например, номер наряда (номер договора), по которому получен данный денежный документ. В нашем примере - Накладная от 10 января 2007 г. № 28;
· Принято от - установите курсор в этом поле и с клавиатуры введите фамилию, имя, отчество должностного лица, на которого будет оформлен приходный кассовый ордер;
· Приложение - установите курсор в этом поле и с клавиатуры введите его содержание;
· Счет дебета – установите курсор в этом поле и щелкните мышью.

Откроется диалоговое окно «Список счетов».

Выберите счет дебета, в нашем примере - 187.08.02.01.00.01.0000.1.201.05.510 и нажмите кнопку Выбрать.

· Счет кредита - установите курсор в этом поле и щелкните мышью.

Откроется окно выбора «Список счетов», в котором будут отражены счета, корреспонденции которых описаны в программе.

Выберите нужный счет кредита, в нашем примере -187.0201.2010000.222.1.302.22.730 и нажмите кнопку Выбрать.

· Общие аналитические признаки – для оформления прихода по нескольким денежным документам в бланке имеется возможность добавления строк при нажатии на кнопку [image: image201.bmp] в левой части бланка. При добавлении строк и оформлении прихода по нескольким денежным документам, у которых имеется общая аналитика, в этом поле выбираются общие аналитические признаки. По умолчанию в соответствии с выбранными счетами бюджетного учета в этом поле автоматически выводятся аналитические признаки ФКР и КОСГУ. В нашем примере - ФКР. 187.0201.2010000.222 и КОСГУ.340.

При необходимости ввода другой общей аналитики установите курсор в этом поле и щелкните мышью.

Откроется окно «Список аналитических признаков» со списком справочников для выбранных субсчетов.

Последовательно выберите из справочников аналитические признаки, которые являются общими для денежных документов, оформляемых одним приходом.

Для удаления, в случае необходимости, ранее выбранных признаков установите курсор в это поле и на клавиатуре нажмите клавишу Delete. Откроется окно удаления, в котором можно выбрать удаление либо всех признаков, либо выбранных отдельно.

· Признак - установите курсор в этом поле и щелкните мышью.

Откроется окно «Список аналитических признаков».

Откройте список денежных документов и выберите документ, по которому оформляется приход. Для нашего примера выберем признак «А_95_10».

· Наим-ие и Номинал – поля заполняются автоматически на основании данных бланка «Виды денежных документов», ранее заполненного на выбранный денежный документ;

· Цена – для ввода цены установите курсор в поле ввода цены и проставьте цену одного денежного документа для данного прихода (партии). В нашем примере цена одного талона (10 литров бензина А-95) - 180 руб.;

ЗАМЕЧАНИЕ. В поле цены следует указывать цену одного денежного документа. Например, одного талона на бензин, одной почтовой марки, одной путевки в санаторий.

· №№ или Кол – задает режим ввода серий и номеров денежных документов. Если задано значение "№№", то при вводе необходимо вводить серию и номера документов, если задано значение "Кол", то вводится только количество документов (без серии).

4. Заполните вводом с клавиатуры следующие поля:

· Серия (в нашем примере - АБ);

· Номер с: (в нашем примере - 0000205);

· По: (в нашем примере - 0000304); 
· Кол-во док: - при режиме ввода серий и номеров (включено поле №№) количество вводить не следует – оно определяется автоматически;
· Кол-во – количество определяется программой автоматически (в нашем примере - 100);

ЗАМЕЧАНИЕ. Количество (литров, путевок, почтовых марок) определяется умножением количества документов в данной строке (партии) на номинал этого вида денежного документа.

· Аналитические признаки – поле заполняется при необходимости ввода аналитических признаков, отличных от общих аналитических признаков, введенных для всего прихода.

Установите курсор в этом поле и щелкните мышью.

Откроется окно «Список аналитических признаков» со списком справочников для выбранных субсчетов.

Последовательно выберите из справочников аналитические признаки (в нашем примере выберем поставщика талонов К.00006 - ОАО «Ярнефтеоргсинтез»).

· Комментарий – заполняется вводом с клавиатуры. Указывается содержание операции (от кого и по какому документу получен данный денежный документ).
Если приход оформляется на несколько денежных документов, то для добавления строк используйте кнопки «+» и «-». При выполнении двойного щелчка мыши на кнопке «+» программа добавит еще одну строку для заполнения прихода следующего денежного документа за ту же дату.

ВНИМАНИЕ! При установленном флаге Операция проведена бланк «Приход денежных документов» автоматически сохраняется в картотеке и формируются проводки, содержание которых можно посмотреть, нажав клавишу F12.
Формирование приходного кассового ордера осуществляется непосредственно из бланка «Приход денежных документов» нажатием кнопки Приходный ордер (см. рис. X-4).
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Рис. X-4. Пример заполненного бланка «Приходный кассовый ордер».
2. Расход денежных документов
Задача

15 января выданы под отчет Иванову И.И. семь талонов на получение 90 литров бензина А-95, в том числе: номиналом 10 литров - 5 штук и номиналом 20 литров - 2 талона. 

Действия

1. На странице «Денежные документы» панели управления нажмите кнопку Расход.

Откроется картотека «Расход денежных документов».

2. Для формирования нового расхода щелкните мышью на кнопке [image: image203.bmp] Вставить запись, расположенной в правой части инструментальной панели.

Откроется бланк «Расход денежных документов» (см. рис. X-5).
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Рис. X-5. Пример заполненного бланка «Расход денежных документов».

3. Заполните поля ввода:

· Учреждение – поле заполняется автоматически данными нашего учреждения, если у этого контрагента установлен флаг Реквизит по умолчанию, или выбором из картотеки «Контрагенты»;

· Структурное подразделение заполняется щелчком в этом поле и выбором подразделения из справочника подразделений в окне списка аналитических признаков;

· Дата – поле заполняется с помощью встроенного календаря, открывающегося при нажатии на кнопку [image: image205.png]


, в нашем примере – 15 января 2007 г.;
· Номер – заполняется автоматически. При необходимости номер редактируется вводом с клавиатуры;
· Основание (наименование документа, номер, дата) – установите курсор в этом поле и с клавиатуры введите его содержание. Например, заявление (рапорт), на основании которого выдается данный денежный документ;
· Выдать - поле рекомендуется заполнять после выбора МОЛ в аналитических признаках программы (при наличии соответствующих данных в справочнике «Сотрудники» поле будет заполнено автоматически). При необходимости отредактируйте содержание поля с клавиатуры, введите фамилию, имя, отчество должностного лица, на которое будет оформлен расходный кассовый ордер;
· Приложение - установите курсор в этом поле и с клавиатуры введите его содержание;
ВНИМАНИЕ! Ввод счетов бюджетного учета осуществляется с выбора счета Кредита.
· Счет кредита - установите курсор в этом поле и щелкните мышью.

Откроется диалоговое окно «Список счетов», в котором будут отражены счета, корреспонденции которых описаны в программе.

Выберите субсчет, на котором учитываются талоны на бензин, в нашем примере - 187.08.02.01.00.01.0000.1.201.05.610, и нажмите кнопку Выбрать.

· Счет дебета – установите курсор в этом поле и щелкните мышью.

Откроется диалоговое окно «Список счетов».

Выберите счет дебета, в нашем примере - 187.0201.2010000.222.1.208.22.560 и нажмите кнопку Выбрать.

· Общие аналитические признаки – при добавлении строк и оформлении прихода по нескольким денежным документам, у которых имеется общая аналитика, в этом поле выбираются общие аналитические признаки. 

При необходимости ввода общей аналитики установите курсор в поле Общие аналитические признаки и щелкните мышью.

Откроется окно «Список аналитических признаков» со списком справочников для выбранных субсчетов.

Последовательно выберите из справочников аналитические признаки, которые являются общими для денежных документов, оформляемых одним расходом (в нашем примере выберем признаки: КОСГУ.340 МОЛ.ИВАНОВ ФКР.187.0201.2010000.222).

· Признак - установите курсор в этом поле и щелкните мышью.

Откроется окно «Список аналитических признаков».

Откройте список денежных документов и выберите денежный документ, по которому оформляется расход. Для нашего примера выберем признак «А_95_10».

· Наим-ие и Номинал – поля заполняются автоматически на основании данных бланка «Виды денежных документов», ранее заполненного на выбранный денежный документ;

· Цена – для ввода цены установите курсор в поле ввода цены и проставьте цену одного денежного документа для данного расхода (партии). В нашем примере цена одного талона (10 литров бензина А-95) - 180 руб.;

ЗАМЕЧАНИЕ. В поле цены следует указывать цену одного денежного документа. Например, одного талона на бензин, одной почтовой марки, одной путевки в санаторий. 

· №№ или Кол – задает режим ввода серий и номеров денежных документов. Если задано значение "№№", то при вводе необходимо вводить серию и номера документов, если задано значение "Кол", то вводится только количество документов (без серии).

4. Заполните вводом с клавиатуры следующие поля (в нашем примере введем для талонов номиналом 10 литров – серия: АБ № с 0000205 по 0000214):

· Серия ( в нашем примере - АБ);

· Номер с: (в нашем примере - 0000205);

· По: (в нашем примере - 0000214); 
· Кол-во док: - при режиме ввода серий и номеров (включено поле №№) количество вводить не следует – оно определяется автоматически;
· Кол-во – количество определяется программой автоматически (в нашем примере - 10);
ЗАМЕЧАНИЕ. Количество (литров, путевок, почтовых марок) определяется умножением количества документов в данной строке (партии) на номинал этого вида денежного документа.

· Аналитические признаки - при необходимости ввода аналитических признаков, отличных от общих аналитических признаков, введенных для всего расхода, установите курсор в этом поле и щелкните мышью.

Откроется окно «Список аналитических признаков» со списком справочников для выбранных субсчетов.

В нашем примере для двух видов талонов используются одни и те же аналитические признаки, которые отражены в поле Общие аналитические признаки.

· Комментарий – заполняется вводом с клавиатуры. Указывается содержание операции (от кого и по какому документу получен данный денежный документ).
Если расход оформляется на несколько денежных документов, то для добавления (удалении) строк используйте кнопки [image: image206.bmp] и [image: image207.bmp]. При выполнении двойного щелчка мыши на кнопке [image: image208.bmp] программа добавит еще одну строку для заполнения прихода следующего денежного документа за ту же дату.

В нашем примере щелкнув на кнопке [image: image209.bmp] добавим строку и аналогично предыдущей строке заполним данные для расхода талонов номиналом 20 литров - признак «АВ_92», серия АВ с № 0000801 по 0000802, цена 350 руб. за один талон.

ВНИМАНИЕ! При установленном флаге Операция проведена, бланк «Расход денежных документов» автоматически сохраняется в картотеке и формируются проводки, содержание которых можно посмотреть, нажав клавишу F12.

Формирование расходного кассового ордера осуществляется непосредственно из бланка «Расход денежных документов» нажатием кнопки Расходный ордер.

3. Книга учета денежных документов
1. На странице «Кассовые документы» нажмите кнопку Книга учета денежных документов.
Откроется бланк «Книга учета денежных документов» (см. рис. X-6).
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Рис. X-6. Книга учета денежных документов.

ЗАМЕЧАНИЕ. Книга имеет параметрические настройки по выбору справочников - от кого получены и кому выданы денежные документы. Для изменения настроек нажмите кнопку Настройка и при необходимости выбором из перечня аналитических справочников откорректируйте настройки книги. По умолчанию заданы справочники МОЛ | Ф | К | ПБС. Закройте настройку, нажав на кнопку Закрыть настройку. В случае необходимости стандартные настройки можно восстановить, нажав на кнопку Восстановить значения по умолчанию.

2. Заполните поля ввода:

· Учреждение – поле заполняется автоматически данными нашего учреждения, если у этого контрагента установлен флаг Реквизит по умолчанию, или выбором из картотеки «Контрагенты»;

· Структурное подразделение – поле заполняется щелчком в этом поле и выбором подразделения из справочника подразделений в окне списка аналитических признаков;

· Дата открытия и Дата закрытия – поля заполняются с помощью встроенного календаря, открывающегося при нажатии на кнопку [image: image211.png]


, в нашем примере – 1 января 2007 г и 1 января 2008 г.;
· Номер счета – заполняется щелчком в этом поле и выбором счета из окна выбора счетов. В нашем примере - 1.201.05.;
· Наименование денежного документа - установите курсор в этом поле и щелкните мышью.

Откроется окно «Список денежных документов».

Откройте список денежных документов и выберите документ, по которому формируется книга. Для нашего примера выберем признак «А_95_10».

· Дополнительные справочники аналитического учета – возможность задать дополнительные условия отбора при формировании книги учета. Нажмите на кнопку [image: image212.png]


.

Откроется окно «Аналитические справочники».

При необходимости выберите справочники, отвечающие вашим условиям формирования книги учета.

3. Для формирования книги нажмите клавишу Расчет.

ЗАМЕЧАНИЕ. При установлении флага «Считать отдельно каждый бланк» книга сформируется с указанием серии и номера каждого бланка.

4. 
Особенности формирования карточки учета средств и расчетов (ф.0504051) по аналитическому учету денежных документов

Для аналитического учета денежных документов Инструкцией предусмотрено ведение Карточки учета средств и расчетов (ф.0504051).

Порядок работы с бланком «Карточка учета средств и расчетов» (ф.0504051) описан в разделе «Регистры бюджетного учета».

Особенности формирования «Карточка учета средств и расчетов» (ф.0504051) для учета денежных документов:

1. В поле Номер выберите счет 1.201.05.

2. В поле Доп. условие отбора аналитических признаков: выберите аналитический признак денежного документа, по которому требуется сформировать карточку (для нашего примера - А_95_10). При необходимости раздельного формирования карточки по кодам бюджетной классификации (БК) выберите справочник БК, по которому следует произвести расчет.

3. Нажмите кнопку Расчет.

4. На рис. X-7 показан пример рассчитанной в программе Карточки учета средств и расчетов (ф.0504051).
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Рис. X-7. Пример заполненного бланка «Карточка учета средств и расчетов» (ф.0504051).
5. Особенности учета бланков строгой отчетности

Учет бланков строгой отчетности ведется на забалансовом счете 03 «Бланки строгой отчетности».
На этом счете учитываются находящиеся на хранении и выдаваемые под отчет бланки ценных бумаг - квитанционные книжки, аттестаты, дипломы, бланки удостоверений, бланки трудовых книжек и вкладыши к ним и т.п. 

Бланки строгой отчетности учитываются в условной оценке 1 рубль за 1 бланк. 

Списание израсходованных, а так же испорченных бланков строгой отчетности производится по Акту о списании бланков строгой отчетности (ф.0504816).

Аналитический учет по счету ведется по каждому виду бланков и местам их хранения в Книге по учету бланков строгой отчетности.

Задача

10 января 2006 г. от OАО «Монетный двор» получены бланки трудовых книжек в количестве 50 штук. Требуется учесть в программе полученные бланки строгой отчетности и отразить в учете выдачу двух трудовых книжек новым сотрудникам. 

ЗАМЕЧАНИЕ. Затраты на приобретение (изготовление) бланков строгой отчетности относятся на финансовый результат учреждения (счет 401.01) по соответствующим КОСГУ с одновременным учетом поступивших бланков на забалансовом счете 03 «Бланки строгой отчетности».

Действия

1. На странице «Денежные и кассовые документы» нажмите кнопку Виды документов.
Откроется картотека Виды денежных документов.

2. Для формирования нового вида документа выполните команду [image: image214.bmp] Вставить запись.

Откроется бланк «Денежный документ (Бланк строгой отчетности)» (рис. X-8).
3. Введем бланк строгой отчетности – трудовая книжка. Для этого заполним следующие поля бланка:
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Рис. X-8. Пример заполненного бланка «Бланк строгой отчетности».

· Код аналитического учета – в поле проставим признак «ТК». Для ввода значений в данное поле необходимо придерживаться правил описания аналитических признаков;

· Наименование документа – в поле введите полное наименование бланка строгой отчетности – Трудовая книжка;

· Код формы - заполняется при наличии кода формы строгой отчетности;

· Натуральный номинал документа является обязательным условием для совершения операций по приходу и расходу бланков строгой отчетности. Для нашего примера в данное поле введем «1»; 

ЗАМЕЧАНИЕ. Поле Натуральный номинал документа должно быть заполнено количественным показателем номинала. Например, трудовая книжка – 1 (одна трудовая книжка). 
· Ед. изм. номинала документа является натуральным измерителем номинала бланка строгой отчетности (например, для трудовых книжек - штук). В нашем примере введем «шт»;

· Точность показывает, какое количество знаков после запятой должно приниматься во внимание в расчетах применительно к полю Натуральный номинал документа. В нашем примере - точность до целых штук, т.е. 0 знаков (по умолчанию этому полю присвоено значение - 0);

5. Для сохранения документа в картотеке видов денежных документов нажмите на кнопку Сохранить.
6. Если вам необходимо завести новое наименование бланка, то следует повторить приведенные выше действия, т.е. щелкнуть мышью на кнопке [image: image216.bmp] Вставить запись, расположенной в правой части инструментальной панели, и ввести данные нового вида бланка строгой отчетности (повторить приведенные выше действия, начиная с пункта 2).

6. Приход бланков строгой отчетности

1. На странице «Денежные документы» панели управления нажмите кнопку Приход.

Откроется картотека «Приход денежных документов».

2. Для формирования нового прихода щелкните мышью на кнопке [image: image217.bmp] Вставить запись, расположенной в правой части инструментальной панели.

Откроется бланк «Приход денежных документов (бланков стр-ой отчетности)» (см. рис. X-9).
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Рис. X-9. Пример заполненного бланка «Приход бланков строгой отчетности».
3. Заполните поля ввода:

· Учреждение – поле заполняется автоматически данными нашего учреждения, если у этого контрагента установлен флаг Реквизит по умолчанию, или выбором из картотеки «Контрагенты»;

· Структурное подразделение – поле заполняется щелчком в этом поле и выбором подразделения из справочника подразделений в окне списка аналитических признаков;

· Дата – поле заполняется с помощью встроенного календаря, открывающегося при нажатии на кнопку [image: image219.png]


;
· Номер – заполняется автоматически. При необходимости номер редактируется вводом с клавиатуры;
· Основание – установите курсор в этом поле и с клавиатуры введите его содержание. Например, номер наряда (номер договора), по которому получен данный денежный документ. В нашем примере - накладная 17789 от 9 января 2007 г.;
· Принято от - установите курсор в этом поле и с клавиатуры введите фамилию, имя, отчество должностного лица, на которого будет оформлен приходный кассовый ордер;
· Приложение - установите курсор в этом поле и с клавиатуры введите его содержание;
· Счет дебета – установите курсор в этом поле и щелкните мышью.

Откроется окно выбора «Список счетов».

Выберите счет дебета, в нашем примере – ЗАБ.03 и нажмите кнопку Выбрать.

· Счет кредита - установите курсор в этом поле и щелкните мышью.

Откроется диалоговое окно «Выберите источник прихода», в котором будут отражены источники поступления бланков (см. рис. X-10).
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Рис. X-10. Окно выбора источника прихода бланков строгой отчетности.
Выберите нужный вариант, в нашем примере – «Приход от контрагента» и нажмите кнопку Выбрать.

В поле кредит будет установлен вспомогательный забалансовый счет ЗАБ.К.

· Общие аналитические признаки – для оформления прихода по нескольким бланкам строгой отчетности имеется возможность добавления строк при нажатии на кнопку «+» в левой части бланка. При добавлении строк и оформлении прихода по нескольким документам, у которых имеется общая аналитика, в этом поле выбираются общие аналитические признаки. При необходимости ввода другой общей аналитики установите курсор в этом поле и щелкните мышью.

Откроется окно «Список аналитических признаков» со списком справочников для выбранных счетов.

Последовательно выберите из справочников аналитические признаки, которые являются общими для денежных документов, оформляемых одним приходом. В нашем примере – К.00003 ОАО «Монетный двор».

Для удаления, в случае необходимости, ранее выбранных признаков установите курсор в это поле и на клавиатуре нажмите клавишу Delete. Откроется окно удаления, в котором можно выбрать удаление либо всех признаков, либо выбранных отдельно.

· Признак - установите курсор в этом поле и щелкните мышью.

Откроется окно «Список аналитических признаков».

Откройте список денежных документов и выберите документ, по которому оформляется приход. Для нашего примера выберем признак «ТК».

· Наим-ие и Номинал – поля заполняются автоматически на основании данных бланка «Виды денежных документов (бланков строгой отчетности)», ранее заполненного на выбранный документ;

· Цена – для ввода цены установите курсор в поле ввода цены и проставьте цену – 1 руб.;

· №№ или Кол – задает режим ввода серий и номеров денежных документов. Если задано значение "№№", то при вводе необходимо вводить серию и номера документов, если задано значение "Кол", то вводится только количество документов (без серии).

4. Заполните вводом с клавиатуры следующие поля:

· Серия (в нашем примере - ЖК);

· Номер с: (в нашем примере - 0000100);

· По: (в нашем примере - 0000149); 
· Кол-во док: - при режиме ввода серий и номеров (включено поле №№) количество вводить не следует – оно определяется автоматически;
· Кол-во – количество определяется программой автоматически (в нашем примере - 50);

· Аналитические признаки – поле заполняется при необходимости ввода аналитических признаков, отличных от общих аналитических признаков, введенных для всего прихода.

Установите курсор в этом поле и щелкните мышью.

Откроется окно «Список аналитических признаков» со списком справочников для выбранных субсчетов.

· Комментарий – заполняется вводом с клавиатуры. Указывается содержание операции (от кого и по какому документу получен данный бланк строгой отчетности).
Если приход оформляется на несколько видов бланков строгой отчетности, то для добавления строк используйте кнопки «+» и «-». При выполнении двойного щелчка мыши на кнопке «+» программа добавит еще одну строку для заполнения прихода следующего денежного документа за ту же дату.

ВНИМАНИЕ! При установленном флаге Операция проведена бланк «Приход денежных документов (бланков строгой отчетности)» автоматически сохраняется в картотеке и формируются проводки, содержание которых можно посмотреть, нажав клавишу F12.
Формирование приходного кассового ордера осуществляется непосредственно из бланка «Приход денежных документов (бланков строгой отчетности)» нажатием кнопки Приходный ордер.

7. Расход бланков строгой отчетности
Задача

15 января двум новым сотрудникам выданы трудовые книжки. Отразить операцию выдачи по учету и сформировать регистры учета. 

Действия

1. На странице «Денежные документы» на панели управления нажмите кнопку Расход.
Откроется картотека «Расход денежных документов (бланков строгой отчетности)».

2. Для формирования нового расхода щелкните мышью на кнопке [image: image221.bmp] Вставить запись, расположенной в правой части инструментальной панели.

Откроется бланк «Расход денежных документов (бланков стр-ой отчетности)» (см. рис. X-11).
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Рис. X-11. Пример заполненного бланка «Расход бланков строгой отчетности».
3. Заполните поля ввода:

· Учреждение – поле заполняется автоматически данными нашего учреждения, если у этого контрагента установлен флаг Реквизит по умолчанию, или выбором из картотеки «Контрагенты»;

· Структурное подразделение – заполняется щелчком в этом поле и выбором подразделения из справочника подразделений в окне списка аналитических признаков;

· Дата – поле заполняется с помощью встроенного календаря, открывающегося при нажатии на кнопку [image: image223.png]


;
· Номер – заполняется автоматически. При необходимости номер редактируется вводом с клавиатуры;
· Основание (наименование документа, номер, дата) – установите курсор в этом поле и с клавиатуры введите его содержание. Например, заявление (рапорт), на основании которого выдается данный бланк строгой отчетности;
· Выдать - поле рекомендуется заполнять после выбора справочника Ф в аналитических признаках программы (при наличии соответствующих данных в справочнике «Сотрудники» поле будет заполнено автоматически). При необходимости отредактируйте содержание поля с клавиатуры, введите фамилию, имя, отчество должностного лица, на которое будет оформлен расходный кассовый ордер;
· Приложение - установите курсор в этом поле и с клавиатуры введите его содержание;
ВНИМАНИЕ! В операции расхода ввод счетов учета осуществляется с выбора счета Кредита.
· Счет кредита - установите курсор в этом поле и щелкните мышью.

Откроется диалоговое окно «Список счетов», в котором будут отражены счета, корреспонденции которых описаны в программе.

Выберите счет ЗАБ.03, на котором учитываются бланки строгой отчетности, и нажмите кнопку Выбрать.

· Счет дебета – установите курсор в этом поле и щелкните мышью.

Откроется окно «Выберите источника расхода» (см. рис. X-12).
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Рис. X-12. Окно выбора источника расхода бланков строгой отчетности.

Выберите нужный, в нашем примере – «Расход по сотруднику» и нажмите кнопку Выбрать - в поле кредит будет установлен вспомогательный забалансовый счет ЗАБ.Ф.

· Общие аналитические признаки – при добавлении строк и оформлении прихода по нескольким бланкам, у которых имеется общая аналитика, в этом поле выбираются общие аналитические признаки; 

При необходимости ввода общей аналитики установите курсор в поле Общие аналитические признаки и щелкните мышью.

Откроется окно «Список аналитических признаков» со списком справочников для выбранных счетов.

· Признак - установите курсор в этом поле и щелкните мышью.

Откроется окно «Список аналитических признаков».

Откройте список денежных документов (бланков строгой отчетности) и выберите бланк строгой отчетности, по которому оформляется расход. Для нашего примера выберем признак «ТК».

· Наим-ие и Номинал – поля заполняются автоматически на основании данных бланка «Виды денежных документов (бланков строгой отчетности)», ранее заполненного на выбранный бланк строгой отчетности;

· Цена – для ввода цены установите курсор в поле ввода цены и проставьте цену. Для бланков строгой отчетности цена -1 рубль;

· №№ или Кол – задает режим ввода серий и номеров денежных документов. Если задано значение "№№", то при вводе необходимо вводить серию и номера документов, если задано значение "Кол", то вводится только количество документов (без серии).

4. Заполните вводом с клавиатуры следующие поля:

· Серия ( в нашем примере - ЖК);
· Номер с: (в нашем примере - 00000100);

· По: (в нашем примере - 00000100); 
· Кол-во док: - при режиме ввода серий и номеров (включено поле №№) количество вводить не следует – оно определяется автоматически;
· Кол-во – количество определяется программой автоматически (в нашем примере - 1);
· Аналитические признаки - при необходимости ввода аналитических признаков, отличных от общих аналитических признаков, введенных для всего расхода, установите курсор в это поле и щелкните мышью.

Откроется окно «Список аналитических признаков» со списком справочников для выбранных субсчетов.

При выдаче трудовых книжек сотрудников выбираем из справочника Ф. В нашем примере Ф.СМИРНОВ;

· Комментарий – заполняется вводом с клавиатуры. Указывается содержание операции (от кого и по какому документу получен данный бланк).
Если расход оформляется на несколько бланков, то для добавления (удалении) строк используйте кнопки «+» и «-». При выполнении двойного щелчка мыши на кнопке «+» программа добавит еще одну строку для заполнения прихода следующего денежного документа за ту же дату.

В нашем примере щелкнув на кнопке «+» добавим строку и аналогично предыдущей строке заполним данные для выдачи трудовой книжки Миронову К.Г.

Формирование расходного кассового ордера осуществляется непосредственно из бланка «Расход денежных документов (бланков строгой отчетности)» нажатием кнопки Расходный ордер.

8. Книга учета бланков строгой отчетности (ф. 0504045)
1. На странице Кассовые документы на панели нажмите кнопку Книга учета бланков строгой отчетности.
Откроется бланк «Книга учета бланков строгой отчетности» (см. рис. X-13).
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Рис.X-13. Книга учета бланков строгой отчетности.
ЗАМЕЧАНИЕ. Книга имеет параметрические настройки по выбору справочников - от кого получены и кому выданы бланки строгой отчетности. Для изменения настроек нажмите клавишу «Настройка» и при необходимости выбором из перечня аналитических справочников откорректируйте настройки книги. По умолчанию заданы справочники МОЛ | Ф | К | ПБС. Закройте настройку нажав на клавишу «Закрыть настройку». В случае необходимости стандартные настройки можно восстановить нажав на клавишу «Восстановить значения по умолчанию».

2. Заполните поля ввода:

· Учреждение – поле заполняется автоматически данными нашего учреждения, если у этого контрагента установлен флаг Реквизит по умолчанию, или выбором из картотеки «Контрагенты»;

· Структурное подразделение заполняется щелчком в этом поле и выбором подразделения из справочника подразделений в окне списка аналитических признаков;

· Дата открытия и Дата закрытия – поля заполняются с помощью встроенного календаря, открывающегося при нажатии на кнопку [image: image226.png]


, в нашем примере – 1 января 2007 г и 1 января 2008 г.;
· Номер счета – заполняется автоматически (ЗАБ.03);
· Условная цена за единицу – заполняется автоматически (1 руб.);
· Наименование формы строгой отчетности - установите курсор в этом поле и щелкните мышью.

Откроется окно «Список денежных документов».

Откройте список денежных документов и выберите бланк строгой отчетности, по которому формируется книга. Для нашего примера выберем признак «ТК».

· Дополнительные справочники аналитического учета – возможность задать дополнительные условия при формировании книги учета. Нажмите на кнопку [image: image227.png]


.

Откроется окно «Аналитические справочники».

При необходимости выберите справочники, отвечающие вашим условиям формирования книги учета.

3. Для формирования книги нажмите клавишу Расчет.

ЗАМЕЧАНИЕ. При установлении флага «Считать отдельно каждый бланк» книга сформируется с указанием серии и номера каждого бланка.

Глава XI
ОСОБЕННОСТИ УЧЕТА СРЕДСТВ ОТ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ПРИНОСЯЩЕЙ ДОХОД НА СЧЕТЕ 2.201.01
В соответствии с Инструкцией в структуре счета бюджетного учета (первые 17 знаков) могут использоваться следующие коды бюджетной классификации:

· ФКР – Функциональная классификация расходов;

· КД – Коды доходов;

· КИФД (КИВФ и КИВнФ) – Коды источников финансирования дефицита бюджета (внутреннего и внешнего).

Таблица соответствия кода счета бюджетного учета коду бюджетной классификации приведена в приложении № 4 к Инструкции.

Этим Приложением установлено, что в структуре счета 2.201.01 первые 17 знаков КИВФ.

Для корректного учета средств от деятельности приносящей доход и формирования установленной отчетности этот счет необходимо анализировать в зависимости от содержания хозяйственных операций в разрезе ФКР или КД.

Ниже в таблице приведено соответствие операций по счету 2.201.01 справочникам аналитического учета.

	Содержание

операции
	Дебет

счета 2.201.01
	Кредит

счета 2.201.01
	Аналитический справочник 

	Получение

дохода
	187.08.02.01.00.01.0000.2.201.01.510
	-
	КД и КОСГУ (ЭКД*)

	Возврат

дохода
	
	187.08.02.01.00.01.0000.2.201.01.610
	КД
КОСГУ (ЭКД*)

	Кассовые расходы

(перечисление платежным поручением или снятие денежных средств по чеку)
	
	187.08.02.01.00.01.0000.2.201.01.610
	ФКР***
КОСГУ (ЭКР**)

	Возврат (восстановление) кассовых расходов 
	187.08.02.01.00.01.0000.2.201.01.510
	
	ФКР
КОСГУ (ЭКР**)


В примере для счета 201.01 указан КБК 187.08.02.01.00.01.0000 - Увеличение прочих остатков денежных средств федерального бюджета (Минобороны России).
ЭКД* - КОСГУ: 100.
ЭКР** - КОСГУ: 200, 310, 320, 340, 530, 540, 620, 640.
ФКР*** - для расшифровки расходов по внебюджетной деятельности может применяться код ФКР следующего вида: ххх.0000.0000000.000, где ххх – код главы администратора.

Глава XII
УЧЕТ РАСЧЕТОВ С ПОСТАВЩИКАМИ И ПОДРЯДЧИКАМИ 

(счета 206.00 и 302.00)

План счетов Инструкции приведен в соответствие с КОСГУ, поэтому код аналитических счетов у счетов расчетов: 206, 208, 302 по своему содержанию соответствует определенной экономической классификации расходов - КОСГУ: 200, 310, 320, 340, 530, 540.

Соответствие ЭКР счетам расчетов 206, 208, 302 приведено ниже в таблице:

	ЭКР
	Счета расчетов
	Примечание

	Код
	Наименование
	206
	302
	208
	

	211
	Заработная плата
	206.01
	302.01
	208.01
	

	212
	Прочие выплаты
	206.02
	302.02
	208.02
	

	213
	Начисления на оплату труда
	206.03
	302.03
	208.03
	

	221
	Услуги связи
	206.04
	302.04
	208.04
	

	222
	Транспортные услуги
	206.05
	302.05*
	208.05
	

	223
	Коммунальные услуги
	206.06
	302.06
	208.06
	

	224
	Арендная плата за пользование имуществом
	206.07
	302.07
	208.07
	

	225
	Услуги по содержанию имущества
	206.08
	302.08
	208.08
	

	226
	Прочие услуги
	206.09
	302.09
	208.09
	

	261
	Пенсии, пособия и выплаты по пенсионному, социальному и медицинскому страхованию населения
	206.15
	302.15
	208.15
	

	262
	Пособия по социальной помощи населению
	206.16
	302.16
	208.16
	

	263
	Пенсии, пособия, выплачиваемые организациями сектора государственного управления
	206.17
	302.17
	208.17
	

	290
	Прочие расходы
	206.18
	302.18
	208.18
	

	310
	Увеличение стоимости основных средств
	206.19
	302.19
	208.19
	

	320
	Увеличение стоимости нематериальных активов
	206.20
	302.20
	208.20
	

	330
	Увеличение стоимости непроизведенных активов
	206.21
	302.21
	208.21
	

	340
	Увеличение стоимости материальных запасов
	206.22
	302.22
	208.22
	

	520
	Увеличение стоимости ценных бумаг, кроме акций и иных форм участия в капитале
	206.23
	302.23
	208.23
	

	530
	Увеличение стоимости акций и иных форм участия в капитале
	206.24
	302.24
	208.24
	


ЗАМЕЧАНИЕ. Для расчетов с сотрудниками по возмещению стоимости транспортных услуг (проезд военнослужащих к месту проведения отпуска или в служебную командировку) рекомендуется применять счет ФКР.1.208.05.

Основные корреспонденции по счетам 206 и 302 в бюджетном учреждении и порядок их отражения в программе приведены ниже в таблице:

	Содержание

операции
	Дебет


	Кредит
	Основа-ние

Коррес-пон-денции

	Порядок

отражения

в программе

Примечание

	Перечислен аванс (предваритель-ная оплата счета):

-по бюджетным средствам с лицевого счета в ФК

-по внебюджетным средствам 

с внебюджетного лицевого счета в ФК


	ФКР.1.206.ХХ.560

   ФКР.2.206.ХХ.560
	ФКР.1.304.05.ХХХ

КИФД.2.201.01.610

	п.144 Инструкции
	Два способа:

1. «От документа».  

При установленном флаге «Проводить» в бланке платежное поручение, проводки формируются программой автоматически

 (раскрытие: по F12). 

2. Занесение проводок в журнал хозяйственных операций через диалог ввода проводки.

	На сумму поставленных поставщиками: 

-материальных ценностей
- оказанных услуг
	ФКР.Х.105.0Х.340

ФКР.Х.106.01.310

ФКР.Х.106.02.320

ФКР.Х.106.03.330

ФКР.Х.106.04.340

ФКР.Х.401.01.2XX
  ФКР.2.106.04.340
	ФКР.Х.302.ХХ.730
	пп. 183, 73 Инструкции
	

	На сумму полученных материальных ценностей и услуг в счет перечисленных ранее авансов
	ФКР.Х.302.ХХ.830
	ФКР.Х.206.ХХ.660*)
	п. 183

Инструкции
	

	Перечисление средств в оплату приобретенного имущества и оказанных услуг:

-по бюджетным средствам с лицевого счета в ФК

-с внебюджетного лицевого счета в ФК
	ФКР.1.302.ХХ.830

ФКР.2.302.ХХ.830

**)
	ФКР.1.304.05.ХХХ

КИФД.2.201.01.610
	п. 183 Инструкции
	


Примечание

*)     Остаток на счете 206 не может быть кредитовым;

**)   Остаток на счете 302 не может быть дебетовым.

1. Расчеты по выданным авансам (счет 206)
Задача
Войсковой частью 19175 перечислен аванс в сумме 5000,0 руб. «Яртелекому» за услуги связи (поручение №1 от 15.01.07 г., счет № 21 от 10.01.07 г. «Яртелекома» за услуги связи).

ЗАМЕЧАНИЕ. Отражение в учете операций непосредственно в платежном поручении описано в разделе «Банк». В данном разделе рассматривается порядок работы через диалог ввода проводки. 

Действия

1. Выполните команду [image: image228.bmp] Открыть журнал. В открывшемся списке выберем журнал "1 квартал 2007 25Н".

Откроется табличный журнал.
2. Выполните команду [image: image229.bmp] Ввод проводки.

Откроется диалог ввода проводки (см. рис. XII-1). В данном примере показано заполненное окно ввода проводки. 
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Рис. XII-1. Окно ввода проводки по перечислению аванса.
3. Щелчком мыши установите флаг За дату и введите нужную дату с клавиатуры или с помощью встроенного календаря, открывающегося по кнопке [image: image231.png]


.

4. Заполните следующие поля:

· Дебет - 187.0201.2010000.233.1.206.04.560 (кнопка [image: image232.png]


 позволяет выбрать счет из открывающегося списка счетов);

· Кредит - 187.0201.2010000.233.1.304.05.221 (кнопка [image: image233.png]


 позволяет выбрать счет из открывающегося списка счетов);

· Сумма – вводится вручную.

5. В поле ввода валюты оставим «РУБ».

После выбора счета дебета – 187.0201.2010000.233.1.206.04.560 и кредита –187.0201.2010000.233.1.304.05.221 в диалоге появятся поля ввода обязательных и связанных аналитических признаков из следующих групп: К (Контрагенты); КОСГУ (Коды операций сектора государственного управления); ДОГОВОР (Заключенные договора); БО (Бюджетные обязательства); ЛС (Лицевые счета) (см. рис. XII-2).
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Рис. XII-2. Поля ввода аналитических признаков окна ввода проводки.
ЗАМЕЧАНИЕ. Обязательные аналитические признаки помечаются в диалоге «Ввод проводки» значком - {}, связанные (необязательные) – {\}. Для получения в отчетах детализированной информации рекомендуется работать с установленным флагом Предлагать и связанную аналитику, при этом желательно заполнять все группы аналитических признаков. Незаполненные группы связанных (необязательных) признаков удалять не требуется, программа удалит их автоматически при занесении проводки в табличный журнал.

6. Для ввода обязательного аналитического признака Контрагенты выполните следующие действия:

· щелкните мышью на кнопке [image: image235.png]


 справа от поля К.

Откроется список аналитических признаков группы Контрагенты (см. рис. XII-3).
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Рис. XII-3. Список аналитических признаков группы «Контрагенты».

· раскройте группу К (Контрагенты) щелчком мыши по значку [image: image237.bmp], расположенному слева от наименования группы, установите указатель мыши на признак К.00004 (ОАО «Яртелеком») и нажмите кнопку Выбор. 

Список признаков закроется, а в поле Контрагенты появится выбранный признак К.00004.

7. Последовательно откройте списки аналитических признаков КОСГУ, ДОГОВОР, БО и ЛС и в каждой группе признаков соответственно выберите признаки: КОСГУ.221; ДОГОВОР.2006.00004.76; БО.000001; ЛС.031850011850.

8. В поле Содержание введите текст «пп 1 от 15.01.07 (аванс за услуги связи)».

9. Для ввода поводки в открытый журнал "1 квартал 2007 25Н" нажмите кнопку В журнал.

Введенная проводка будет вставлена в журнал, а диалог ввода проводки останется на экране.

10. Для закрытия окна диалога ввода проводки нажмите кнопку Отмена.

Задача
Сформировать отчет с данными о суммах, перечисленных контрагентам в порядке предварительной оплаты авансы (оборотная ведомость по счету 206 по группе К (Контрагенты)).

Действия

1. Выполните команду [image: image238.bmp] Список отчетов. 

Откроется диалог формирования внутренних отчетов. В левой его части расположен список отчетов, в котором необходимо выбрать нужный отчет.

2. Щелкните мышью на значке [image: image239.bmp] слева от папки «Стандартные отчеты 25н».

3. Щелкните мышью на отчете «Расчеты по выданным авансам» (см. рис. XII-4).

Откроется настроенный отчет «Расчеты по выданным авансам».
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Рис. XII-4. Диалоговое окно внутреннего отчета «Расчеты по выданным авансам».
4. Введите начальную и конечную даты получения отчета или выберите период из списка, открывающегося с помощью кнопки [image: image241.bmp], расположенной у правой границы поля Период.

5. В поле счета введите условие отбора *.?.206.??.???. При необходимости получения отчета по конкретному счету, например ФКР.1.206.04, можно ввести условие отбора счетов: *.1.206.04.???. С помощью кнопки [image: image242.png]


, расположенной правее поля Счета, также можно выбрать счет: 187.0201.2010000.233.1.206.04.560.

6. В поле Признаки можно выбрать конкретных контрагентов из списка аналитических признаков. Если признак не указан, то отчет будет построен по всем признакам - в данном примере по всем контрагентам. 

7. Параметры стандартного отчета определены:

· Остатки – Разделенные;
· Обороты – Разделенные;

· На таблицы – По признакам;

· На колонки – Нет;

· На строки – По проводкам.

8. В разделе На таблицы в поле Справочник необходимо указать группу аналитических признаков для разбиения на таблицы. Для выбора группы нажмите кнопку [image: image243.bmp], расположенную справа от поля Справочник и в открывшемся списке выберите справочник К (Контрагенты).

ЗАМЕЧАНИЕ. Порядок настройки внутренних отчетов подробно описан в Приложениях 7-8 Руководства бухгалтера (Турбо Бухгалтер 6: Руководство бухгалтера. М.:ДИЦ, 2006.-560 c.). 

9. Если необходимо сохранить настройки данного отчета, то нажмите кнопку Применить.

10. Для построения отчета нажмите кнопку Выполнить.

Программа сформирует внутренний отчет (см. рис. XII-5).
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Рис. XII-5. Сформированный внутренний отчет «Расчеты по выданным авансам».

2. Расчеты с поставщиками и подрядчиками (счет 302)

Задача
От ОАО «Яртелеком» поступил счет № 31 от 30.01.07 г. на сумму 6940,0 руб. за услуги связи с расшифровкой телефонных переговоров. Комиссией составлен, а командиром части утвержден акт, согласно которому телефонные переговоры, перечисленные в расшифровке к счету, осуществлялись с телефонов войсковой части 19175 в служебных целях. 

Отразить в учете операции:

1. Отнесены на расходы бюджета и кредиторскую задолженность расходы на услуги связи в сумме 6940,0 руб.:

Д-т    187.0201.2010000.233.1.401.01.221

К-т    187.0201.2010000.233.1.302.04.730

2. Списана на расчеты с поставщиками сумма ранее оплаченного аванса (предварительной оплаты) в размере 5000,0 руб.:

Д-т    187.0201.2010000.233.1.302.04.830

К-т    187.0201.2010000.233.1.206.04.660

Действия 

1. Выполните команду [image: image245.bmp] Открыть журнал. В открывшемся списке выберем журнал "1 квартал 2007 25Н".

Откроется табличный журнал.
2. Выполните команду [image: image246.bmp] Ввод проводки.

Откроется диалог ввода проводки. 

Заполнение полей окна ввода проводки осуществляется аналогично порядку, описанному выше в разделе «Расчеты по выданным авансам (счет 206)».

Окна ввода проводок по пунктам 1 и 2 задачи приведены ниже (см. рис. XII-6, рис. XII-7):
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Рис. XII-6. Окно ввода проводки «Отнесены на расходы бюджета и кредиторскую задолженность расходы на услуги связи».
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Рис.XII-7. Окно ввода проводки «Списана на расчеты с поставщиками сумма ранее оплаченного аванса».

Окно с проводками, занесенными в журнал "1 квартал 2007 25Н", приведено ниже (см. рис. XII-8):
[image: image249.png]%[ Dera Comia___[Onepawn Conepatie

B [ 15012007 5000.00 167.0201 2010000 2331 206.04560 17,0201 2010000.2331.304.05.221 | nn 1 or 15.01.07 (apamc a yonyri cemon

B | 31012007 634000 187.0201.2010000233.1 40101221 187.0201.2010000.233.1.30204.730 | A« W yeruru comsu (cver Ne31 or 30.01.07r. DAD “Aprenerand
500000 167.0201.2010000.233.1.30204 830 167.0201. 20100002331, 206.04.660 _ acperr asaric DAD "Agrenekcon” no cuery Ne31 ar 30.01.07r, ek

@m

Ananmica Hayerosare Komecrso [Enwom
0AD "Aprenexont”

KoCru 221 Yoy cesou

07 0BOP.2006.0.. 0 nocraeke yeryr cenan






Рис. XII-8. Табличный журнал "1 квартал 2007 25Н".
Задача
Сформировать отчет с данными о расчетах с ОАО «Ростелеком».

Действия 

1. Выполните команду [image: image250.bmp] Список отчетов. 

Откроется диалог формирования внутренних отчетов. В левой его части расположен список отчетов, в котором необходимо выбрать нужный отчет.

2. Щелкните мышью на значке [image: image251.bmp] слева от папки «Внутренние отчеты учреждения».

Папка «Внутренние отчеты учреждения» раскроется, и станет видимым список отчетов, включенных в папку.
3. Щелкните мышью на отчете «Закрытие счетов с дебиторами и кредиторами (кроме зар.платы, ден.дов. и соцстраха)».

Откроется отчет «Закрытие счетов с дебиторами и кредиторами (кроме зар.платы, ден.дов. и соцстраха)» (см. рис. XII-9).
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Рис. XII-9. Диалоговое окно внутреннего отчета «Закрытие счетов с дебиторами и кредиторами…».

4. Введите начальную и конечную даты получения отчета или выберите период из списка, открывающегося с помощью кнопки [image: image253.png]


, расположенной у правой границы поля Период.

5. В поле счета определено условие отбора счетов (*.?.206!|*.?.302!)&~(*.?.302.01!|*.?.302.02!|*.?.302.03!). При необходимости условие отбора счетов можно отредактировать. 

6. В поле Признаки из списка аналитических признаков К (Контрагенты) выберем контрагента К.0004 (ОАО «Яртелеком»). Если признак не указан, то отчет будет построен по всем признакам (в данном примере по всем контрагентам). 

7. Параметры стандартного отчета определены:

· Остатки – Свернутые;
· Обороты – Разделенные;

· На таблицы – По признакам;
· На колонки – Нет;
· На строки – По счетам.

8.  В разделе На таблицы в поле Справочник необходимо указать группу аналитических признаков для разбиения на таблицы. Для выбора группы нажмите кнопку, расположенную справа от поля Справочник и в открывшемся списке выберите справочник К (Контрагенты).

ЗАМЕЧАНИЕ. Порядок настройки внутренних отчетов подробно описан в Приложениях 7-8 Руководства бухгалтера (Турбо Бухгалтер 6: Руководство бухгалтера. М.:ДИЦ, 2006.-560 c.). 

9. Если вы хотите сохранить настройки данного отчета, то нажмите кнопку Применить.

10. Для построения отчета нажмите кнопку Выполнить.

Программа сформирует внутренний отчет (см. рис. XII-10).
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Рис. XII-10.  Сформированный внутренний отчет «Закрытие счетов с дебиторами и кредиторами…».
Задача
Сформировать отчет с данными о расчетах по всем контрагентам.

Действия 

1. Выполните команду [image: image255.bmp] Список отчетов. 

Откроется диалог формирования внутренних отчетов. В левой его части расположен список отчетов, в котором необходимо выбрать нужный отчет.

2.  
Щелкните мышью на значке [image: image256.bmp] слева от папки «Внутренние отчеты учреждения».

Папка «Внутренние отчеты учреждения» раскроется, и станет видимым список отчетов, включенных в папку.
3. Щелкните мышью на отчете «Расчеты с дебиторами и кредиторами (кроме зар.платы, ден.дов. и соцстраха)».

Откроется отчет «Расчеты с дебиторами и кредиторами (кроме зар.платы, ден.дов. и соцстраха)» (см. рис. XII-11).
4. Введите начальную и конечную даты получения отчета или выберите период из списка, открывающегося с помощью кнопки [image: image257.bmp], расположенной у правой границы поля Период.

5. В поле счета определено условие отбора счетов (*.?.206!|*.?.302!)&~(*.?.302.01!|*.?.302.02!|*.?.302.03!). При необходимости условие отбора счетов можно отредактировать. 

6. Если в поле Признаки нет выбранного признака К (Контрагенты), то отчет будет построен по всем признакам, в данном примере по всем контрагентам. 
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Рис. XII-11. Диалоговое окно внутреннего отчета «Расчеты с дебиторами и кредиторами…».

7. Параметры стандартного отчета определены:

· Остатки – Свернутые;
· Обороты – Разделенные;

· На таблицы – Нет;
· На колонки – Нет;

· На строки – По признакам.

8. В разделе На строки в поле Справочник необходимо указать группу аналитических признаков для разбиения на таблицы. Для выбора группы нажмите кнопку [image: image259.bmp], расположенную справа от поля Справочник: и в открывшемся списке выберите справочник К (Контрагенты).

ЗАМЕЧАНИЕ. Порядок настройки внутренних отчетов подробно описан в Приложениях 7-8 Руководства бухгалтера (Турбо Бухгалтер 6: Руководство бухгалтера. М.:ДИЦ, 2006.-560 с.). 

9. Если вы хотите сохранить настройки данного отчета, то нажмите кнопку Применить.

10. Для построения отчета нажмите кнопку Выполнить.

Программа сформирует внутренний отчет (см. рис. XII-12).
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Рис. XII-12.  Сформированный внутренний отчет «Расчеты с дебиторами и кредиторами…».

11. Для анализа данных отчета по оборотам применяется механизм уточняющих отчетов – получение внутреннего отчета с уточняющими условиями отбора. Находясь в окне с выполненным отчетом установите курсор в сумму оборотов, например, в нашем примере на сумму - 11940.00, и выполните команду Раскрыть (инструментальная кнопка [image: image261.bmp] или горячая клавиша F12). При этом программа предложит ряд возможных уточняющих отчетов. Для анализа отчета по проводкам следует установить курсор на проводку и выполнить команду Раскрыть (инструментальная кнопка [image: image262.bmp] или горячая клавиша F12). При этом откроется журнал хозяйственных операций, в котором курсор будет стоять на месте нахождения данной проводки (для свернутых проводок откроется диалог выбора журнала).

3. Карточка учета средств и расчетов
Согласно п. 182 Инструкции аналитический учет расчетов с поставщиками за поставленные материальные ценности, оказанные услуги ведется в Журнале операций по расчетам с поставщиками и подрядчиками либо в Карточке учета средств и расчетов.

При необходимости можно сформировать Карточку учета средств и расчетов.

Задача
Сформировать Карточку учета средств и расчетов с ОАО «Яртелеком» по счету ФКР.1.302.04 за январь 2007 года.

Действия

1. На странице «Отчетность» панели управления нажмите кнопку Регистры.

Откроется раздел управления регистрами бюджетного учета. 

2. Для открытия бланка нажмите кнопку Карточка учета средств и расчетов.

Откроется бланк «Карточка учета средств и расчетов».
3. Введите с клавиатуры номер Карточки учета средств и расчетов.

4. В полях за __________ _____ выберите месяц и год, за которые производится расчет. В нашем примере соответственно: «январь» и «2007».
ЗАМЕЧАНИЕ. Для получения данных о расчетах с 01 января т.г. установите флаг в поле Нарастающим итогом.

5. Поле Учреждение должно заполниться автоматически данными нашего учреждения – Войсковая часть 19175.

6. При необходимости в поле Структурное подразделение выберите подразделение. 

ЗАМЕЧАНИЕ. Заполнение поля Структурное подразделение влияет на результат расчета. Отбор проводок будет ограничен с учетом выбранного признака из справочника «Подразделение».

7. Щелкните в поле Выбор счета и в открывшемся списке выберите счет - 1.302.04.

8. Для выбора Контрагента (ОАО «Яртелеком») щелкните мышью в поле Наименование дебитора (кредитора).
Откроется Список аналитических признаков. В нашем случае откроется список из трех справочников  обязательных и связанных со счетом 302.04.

9. В списке аналитических признаков щелчком мыши по значку [image: image263.bmp], расположенному слева от наименования, раскройте группу К (Контрагенты), установите указатель мыши на признак К.00004 (ОАО «Яртелеком») и нажмите кнопку Выбор.

10. При необходимости выбора КБК (маски с условием отбора или конкретного ФКР) щелкните в поле Бюджетная классификация и в открывшемся окне задайте условия отбора - ФКР. Для выбора конкретных КБК необходимо щелкнуть в соответствующих полях Глава, Подраздел, Целевая статья, Вид расходов и выбрать конкретные коды. Для получения отчета по всему разделу (разделам) КБК нужно оставить знаки вопросов. Пример заполненного окна выбора КБК приведен на рис. XII-13. По условиям заданного отбора КБК в данном случае будет сформирован отчет (карточка) по всем Подразделам и Целевым статьям, у которых есть в наборе Вид расходов - 233.
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Рис. XII-13. Окно выбора КБК.
11. Аналогично в поле КОСГУ можно задать КОСГУ, который является составной частью выбранного счета. В нашем примере для счета 1.302.04 можно выбрать КОСГУ 730 или 830. Если это поле будет пустым (КОСГУ не выбран), то отчет (карточка) будет рассчитан по всему счету 1.302.04.

12. Поле Доп. условие отбора аналитических признаков накладывает ограничение на ранее заданные условия отбора. Например, при выборе аналитического признака из списка «Договор», отчет будет составлен только по выбранному аналитическому признаку из списка «Договор».

13. Для формирования Карточки учета средств и расчетов нажмите кнопку Расчет.

На рис. XII-14 приведен пример Карточки учета средств и расчетов. 
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Рис. XII-14. Пример сформированной Карточки учета средств и расчетов.
4. Акт сверки расчетов

 Задача
Сформировать Акт сверки расчетов с ОАО «Яртелеком» по состоянию на 01.02.2007 г.

Действия

1. На странице «Прочие» панели управления нажмите кнопку Акт сверки расчетов.

Откроется Акт сверки расчетов. 

2. Поле контрагента (расположено под заголовком бланка) должно заполниться автоматически данными нашего учреждения – Войсковая часть 19175. Если в бланке «Наше учреждение» не установлен соответствующий флаг Наше учреждение, то щелкнув мышью в этом поле, выберите из картотеки «Контрагенты» нужное учреждение (в нашем примере - Войсковая часть 19175).

3. Поля Должность и Ф.И.О. (в титульной и нижней части бланка) должны быть заполнены данными названия должности и ФИО руководителя учреждения. Если требуется изменить содержание этих полей, то их можно заполнить вручную или выбором из картотеки Сотрудники, открывающейся при нажатии на кнопку [image: image266.png]


.

4. В поле контрагента, с которым производится сверка расчетов, щелкните мышью и выберите из картотеки «Контрагенты» нужное учреждение (в нашем примере - ОАО «Яртелеком»).

5. Заполните поля за период с ___ по ___ с помощью встроенного календаря, открывающегося при нажатии на кнопку [image: image267.png]


, или введите даты вручную.

6. Поле Условие на счета заполнено счетами в соответствии с настройками «по умолчанию». При необходимости установкой курсора выделите поле Условие на счета и нажмите на клавиатуре Delete.

Откроется диалоговое окно для удаления счетов (см. рис. XII-15).

 Для выбора счета (добавления счета к списку счетов) выполните двойной щелчок в поле Условие на счета и в открывшемся списке выберите нужный счет, по которому необходимо произвести расчет. Для выбора группы счетов, например все 206-ые счета (бюджет), установите курсор на «верхний» уровень счета и выполните щелчок мышью по наименованию счета (графа Наименование). В этом случае будет выбрана маска счета *.1.206.??.* (все счета 206 по бюджету). При необходимости восстановления стандартных настроек бланка нажмите кнопку Настройка по умолчанию.
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Рис. XII-15. Диалоговое окно для удаления счетов.
7. Поле Условие на аналитику накладывает ограничение на ранее заданные условия отбора. Например, при выборе аналитического признака из списка «Договор», отчет будет составлен только по выбранному аналитическому признаку из списка «Договор».

8. Нажмите кнопку Расчет.
Пример рассчитанного акта приведен на рис. XII-16.
9. При необходимости очистки полей бланка нажмите кнопку Очистить.

10. Заполненный бланк можно распечатать на принтере с помощью кнопки Печать.
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Рис. XII-16. Акт сверки расчетов.
5. Дата возникновения задолженности
Для получения отчетов, содержащих сведения о дате возникновения задолженности по счетам расчетов, в том числе по счетам 205, 208 также можно использовать программный бланк «Дата возникновения задолженности».

Задача
Сформировать список контрагентов с данными о дебиторской и кредиторской задолженности по счетам 206 и 302.

Действия

1. На странице «Отчетность» панели управления нажмите кнопку Справки.

Откроется раздел «Вспомогательные отчеты». 

2. Нажмите кнопку Остатки (дата возникновения задолженности). 

Откроется бланк «Дата возникновения задолженности». 
3. В поле по состоянию на ________ с помощью встроенного календаря, открывающегося нажатием на кнопку [image: image270.png]


 или вводом с клавиатуры заполните дату, на которую производится расчет.

4. В настройках бланка определены стандартные условия отбора: по счетам - *.?.206.??.*|*.?.302.??.* Условия отбора счетов можно изменить вводом с клавиатуры «маски» отбора счетов или выбором счета из списка, открываемого по кнопке [image: image271.png]


.

ЗАМЕЧАНИЕ. Для определения даты возникновения задолженности по расчетам можно выбрать любой счет расчетов, в том числе по расчетам с подотчетными лицами - счет 208, по расчетам с дебиторами по доходам – счет 205. 

5. При необходимости выбора КБК (маски с условием отбора или конкретного ФКР) щелкните в поле Бюджетная классификация и в открывшемся окне задайте условия отбора ФКР. Для выбора конкретных КБК необходимо щелкнуть в соответствующих полях Глава, Подраздел, Целевая статья, Вид расходов, и выбрать конкретные коды. Для получения отчета по всему разделу (разделам) КБК нужно оставить знаки вопросов.

6. В поле На таблицы в разрезе аналитических справочников при необходимости можно выбрать справочник, при этом по каждому задействованному в учете признаку будет сформирована отдельная таблица. В нашей задаче данное поле заполнять не требуется.
7. В поле На строки в разрезе аналитических справочников определен стандартный справочник - К (Контрагенты). При необходимости можно щелкнуть мышью в этом поле и в отрывшемся списке (см. рис. XII-17) справочников выбрать конкретный справочник, или несколько справочников для детализации.
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Рис. XII-17. Окно аналитических справочников.

8. Поле Дополнительные аналитические признаки накладывает ограничение на ранее заданные условия отбора. Например, при выборе аналитического признака из списка «Договор», отчет будет составлен только по выбранному аналитическому признаку из списка Договор.

9. Нажмите кнопку Расчет.
Пример рассчитанного бланка «Дата возникновения задолженности» приведен на рис. XII-18.
10. Заполненный бланк можно распечатать на принтере с помощью команды [image: image273.bmp] Печать.

11. Для вывода на экран наименований и (или) их кодов учета, нажатием кнопки [image: image274.png]


, откройте диалог выбора режима показа элементов колонки и выберите необходимый режим вывода показателя. В примере выбран режим «Наименование».

12. Для получения уточняющих отчетов выполните щелчок на кнопке [image: image275.png]


, расположенной справа от суммы и в отрывшемся окне выберите параметр построения уточняющего отчета (по дням или по проводкам).
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Рис. XII-18. Сформированный бланк «Дата возникновения задолженности».

ЗАМЕЧАНИЕ. При выборе нескольких справочников можно получать более сложные отчеты. На рис. XII-19 показан сформированный отчет «Дата возникновения задолженности» с разбиением на таблицы по справочникам КБК, КОСГУ, ВКЛ (ведомственная классификация расходов). Для работы со справочником ВКЛ необходимо описать его в списке справочников, добавленных пользователем.
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Рис. XII-19.  Сформированный бланк «Дата возникновения задолженности» с разбиением на таблицы.

6.
Инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами

Задача
Сформировать инвентаризационную опись расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами по счетам 205, 206 и 302.

Действия
1. На странице «Отчетность» Центра управления нажмите кнопку Регистры.

2. Нажмите кнопку Инв. опись расчетов с дебиторами и кредиторами.

Откроется  бланк «Инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами».  

3. В поле Инвентаризационная опись № введите номер описи.

4. В поле от_____ с помощью встроенного календаря, открывающегося нажатием на кнопку [image: image278.png]


, или вводом с клавиатуры заполните дату, на которую производится расчет (составление описи).

5. Нажмите кнопку Настройки. 

Откроется настройка бланка «Инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами» (см. рис. XII-20).  
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Рис. XII-20. Настройки  инвентаризационной описи.

6. В настройках бланка определены стандартные условия отбора: дебиторская задолженность по счетам - *.?.205.??.*|*.?.206.??.* и для кредиторской задолженности  - *.?.302.??.*. Условия отбора по счетам можно изменить вводом с клавиатуры «маски» отбора счетов или выбором  счета из списка, открываемого по кнопке [image: image280.png]


. В качестве показателя, по которому производится расчет описи определен справочник К (Контрагенты). При необходимости, щелкнув мышью в поле Значение показателя можно из открывшегося списка выбрать другой справочник, по которому будет производиться расчет показателя. Срок исковой давности, в пределах которого производится расчет, определен – 3 года, вводом с клавиатуры можно изменить это значение. При необходимости нажатием кнопки Восст. значения по умолчанию можно восстановить стандартные условия отбора.

7. Поле Условие отбора по аналитике накладывает ограничение на ранее заданные условия отбора. Например, при выборе аналитического признака из списка Договор, отчет будет составлен только по выбранному аналитическому признаку из справочника «Договор».

8. Нажмите кнопку Закрыть настройку.

9. Заполните вводом с клавиатуры поля верхней части бланка. 
10. Нажмите кнопку Расчет.

Пример рассчитанного бланка «Инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами» приведен на рис. XII-21 и рис. XII-22.
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Рис. XII-21.  Инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами (верхняя часть).
11. Для вывода необходимого показателя, например, наименования контрагентов, нажмите кнопку [image: image282.png]


, расположенную в правой части графы 1, и в открывшемся списке «Режим показа элемента колонки» выберите нужный режим вывода данных.

12. Для получения уточняющих отчетов по суммам, выведенным в графе 4 описи, нажмите на кнопку [image: image283.png]


, расположенную справа от суммы.

13. Заполненный бланк можно распечатать на принтере с помощью кнопки Печать.
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Рис. XII-22.  Инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами (нижняя часть).

Глава XIII
РАСЧЕТЫ С ПОДОТЧЕТНЫМИ ЛИЦАМИ

Рекомендации по использованию подсистем для отражения в учете операций по расчетам с подотчетными лицами
	Вид операции
	Подсистема

«Учет подотчетных

сумм»
	Подсистема

«Учет НФА-25н»
	Работа
«от проводки» через диалог «Ввода проводки» или

через бланк

(ав.отчет и т.п.)
	Примечание

	Принятие к учету НФА, закупленных МОЛом

(КОСГУ:310,340)
(количественный учет)
	+*
	+
	
	

	Расчеты с МОЛом по командировкам

(КОСГУ: 212, 222, 226)
	+
	
	
	Назначение подсистемы «Учет подотчетных сумм» описано в одноименном разделе.

	Расчеты с МОЛом по оплате проезда в отпуск, прочих услуг и т.п. (КОСГУ: 222, 226,290)
	
	+
	+
	


* - при ведении стоимостного учета НФА (без количественного учета) 
1. Подсистема «Учет подотчетных сумм»

Подсистема «Учет подотчетных сумм» предназначена для ведения учета расчетов с подотчетными лицами и обеспечивает:

· автоматической расчет сумм, подлежащих доплате или возврату относительно ранее выданных сумм на различные расходы, в том числе на оплату проезда, суточных и за проживание в пункте командировки;

· ведение учета использования установленных лимитов на расходы по командировкам в разрезе структурных подразделений;

· контроль своевременности погашения подотчетных сумм (учет ведется с учетом утвержденной даты погашения ранее выданного аванса);

· получение различных формализованных отчетов по расчетам с подотчетными лицами.

1.1. Настройка подсистемы «Учет подотчетных сумм»

Действия

1. Доступ к картотекам документов «Учет подотчетных сумм» осуществляется с помощью кнопок панели управления, расположенных на странице «Центр управления «Подотчетные суммы», который открывается нажатием кнопки Учет подотчетных сумм (см. рис. XIII-1).
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Рис. XIII-1. Страница ««Центр управления «Подотчетные суммы».

2. На странице «Центр управления «Подотчетные суммы» нажмите кнопку Настройка параметров подсистемы.

Откроется настроечный бланк подсистемы Учет подотчетных сумм ( рис. XIII-2). 

ЗАМЕЧАНИЕ. В бланк настроек, который приведен на рисунке, вносились изменения. Подробно о стандартных настройках бланка описано ниже в Таблице. 

ЗАМЕЧАНИЕ. Перед редактированием полей бланка «Настройка подсистемы» установите флаг в поле Показывать ключевые настройки. При наличии введенных данных (проведенных по учету проводок в подсистеме «Учет подотчетных сумм»), относящихся к подсистеме, редактирование ключевых настроек автоматически блокируется (редактирование настроек не возможно).
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Рис. XIII-2. Настройка подсистемы «Учет подотчетных сумм».
Описание полей бланка 
«Настройка подсистемы «Учет подотчетных сумм»
	Настраиваемое

поле
	Текущая настройка

поля

(по умолчанию)
	Диалог выбора, открываемый в данном поле (для открытия диалога выполните щелчок мыши в этом поле)

	Заголовок

настроечного

бланка
	Параметры по умолчанию
	При необходимости вводом с клавиатуры озаглавьте (прокомментируйте) настройки. Например, «Учет расчетов подотчетных сумм по предпринимательской деятельности»

	Счет

расчетов с подотчетными лицами
	208
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Рис. XIII-3. Настройка подсистемы. Выбор счета.

	Субсчет учета суточных
	02
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Рис. XIII-4. Настройка подсистемы. Выбор счета учета суточных.

	Субсчет учета сумм на проезд

	05
	То же (окно «Выберите субсчет 208 счета»)

	Субсчет учета сумм на проживание
	09
	То же (окно «Выберите субсчет 208 счета»)


	Увеличение

деб. задолженности
	560
	Поле не редактируется, а выводится автоматически в зависимости от выбранного учета расчетов с подотчетными лицами

	Уменьшение деб. задолженности
	660
	Поле не редактируется, а выводится автоматически в зависимости от выбранного учета расчетов с подотчетными лицами

	КОСГУ суточных
	212
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Рис. XIII-5. Настройка подсистемы. Выбор КОСГУ – ЭКР.

	КОСГУ на проезд
	222
	То же (окно выбора ЭКР)

	КОСГУ на проживание
	226
	То же (окно выбора ЭКР)

	Счет кассы
	201.04
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Рис. XIII-6. Настройка подсистемы. Выбор счета кассы.


	Поступления в кассу
	510
	Поле не редактируется, а выводится автоматически в зависимости от выбранного счета

	Выбытия из кассы
	610
	Поле не редактируется, а выводится автоматически в зависимости от выбранного счета

	Счет погашения авансов
	*.?.105.??.340|*.?.106.??.3?0|*.?.302.
01.830|*.?.302.02.
830|*.?.302.15.830|*.?.302.16.830|*.?.302.17.830|*.?.401.01.2??|*.?.401.03.
000
	Нажмите в правой части этого поля кнопку[image: image291.png]


 и в открывшемся списке при необходимости выберите дополнительный счет погашения авансов
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Рис. XIII-7. Настройка подсистемы. Окно выбора счета погашения аванса- финансового результата.

	Счет, субсчет фин. результата текущей деятельности
	401.01
	То же (окно выбора счета погашения аванса – финансового результата)

	Код КИФД
	08.02.01.00.01.
0000
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 Рис. XIII-8. Настройка подсистемы. Окно Список аналитических признаков (выбор признака из справочника КИФД.


	Справочник статей расходов
	ВКЛ*)
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Рис. XIII-9.  Окно выбора справочника расходов.
Справочник ВКЛ необходимо описать в файле «Справочники добавленные пользователем» (План \ Структура учета \ Справочники добавленные пользователем):

ВКЛ {\*.1.???.??.*} -- Ведомственная классификация ----расходов

В настройках для военных учреждений МО РФ справочник ВКЛ поставляется с описанием списка статей сметы МО РФ

	Применять учет периода
	НЕТ
	Если требуется вести учет лимитов по периодам (поквартально), то необходимо установить значение «Да» 

	Значения  по умолчанию при заполнении операционных документов:

	Источник финансирова-ния деятельности
	Бюджет
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Рис. XIII-10. Настройка подсистемы. Окно выбора источника финансирования деятельности.

	Функциональ-
ная классификация расходов (ФКР)
	Значение по умолчанию не присвоено
	При большом объеме расчетов с подотчетными лицами рекомендуется задать значение ФКР, которое будет автоматически проставляться в операционных документах. Задается значение ФКР, которое автоматически подставляется с возможностью его изменить (перевыбрать)
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        Рис. XIII-11. Окно выбора ФКР.

	Статья расходов
	Значение по умолчанию не присвоено
	При большом объеме расчетов с подотчетными лицами рекомендуется задать значение статьи расходов (ВКЛ), которое будет автоматически проставляться в операционных документах. Задается значение ВКЛ, которое автоматически подставляется с возможностью его изменить (перевыбрать)

[image: image297.png]1B
Texaunionenerr [EKN.032300 Buop

Ve arop Hauerearie Al onena
|3 Mpusriaru

BeomcTesHHA KnacoHPAKaA Movows

TEHEXHOE [I0BOBCTEVE B

BAPMIATA WTATHEIX PAEOY. Oneesid
CAUKEBHLIE KOMAHIUPOBKH

I L I 6 vsposrin fowes
TIPOLOBONLCTBEHHDE DGEC:
COOEPKAHME BEWEBOMO M. Janee)
MEIULVHCKOE OBCTUXUBA..
TRAHCTIOPTHBIE PACDL! Docamms

OBUEXOIAVCTBEHHBIE PACK.
KOMMUHANEHBIE PACXOE! o[ Wganme

Fepmamis I





Рис. XIII-12. Окно выбора статьи расходов из списка аналитических признаков - ВКЛ.
На рисунке «Настройка подсистемы «Учет подотчетных сумм» в поле «Статья расходов» приведено значение аналитического признака из справочника ВКЛ – ВКЛ.0323.00

При ведении расчетов по командировкам в подсистеме «Учет подотчетных сумм» использование справочника ВКЛ – «Ведомственная классификация расходов» является обязательным. Если нет необходимости в использовании справочника ВКЛ, то в настройках следует выбрать признак ВКЛ.000 


	Подставлять период по дате операции
	Не подставлять
	Для автоматической подстановки периода по дате операции нужно щелчком мыши в данном поле изменить его значение выбором из диалогового окна
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Рис. XIII-13. Окно выбора режима подстановки периода по дате операции.


	Выбор дополнитель-ной аналитики
	Из связанной аналитики
	По умолчанию предопределен выбор признаков из справочников, «связанных» по структуре учета со счетом подотчета (по умолчанию задан счет 208)

Значение может быть изменено на выбор «Из всех справочников»


	Доп. аналитические признаки
	Значение по умолчанию не присвоено


	При необходимости выбирается аналитический признак из списка справочников, связанных (или обязательных) со счетом 208, по которому ведется учет остатков. Список открываемых справочников зависит от установленного режима выбора дополнительной аналитики. Ниже приведен список для режима «Из связанной аналитики»
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Рис. XIII-14. Окно выбора дополнительного аналитического признака.


	Режим выбора счета
	НЕТ
	При расчетах с подотчетными лицами (кроме режима расчетов по подотчетным суммам, выданным на служебные командировки) установка режима «Да» позволяет в операционных документах выбирать счет 208 непосредственно из списка счетов. При установленном режиме – «Нет», формирование счета для расчетов по командировкам осуществляется из аналитики ФКР и заданного в настройках кода счета, а для «прочих расходов МОЛа», исходя из аналитики ФКР и выбранного кода счета 208. При отсутствии в Плане счетов сформированного счета программа его добавит автоматически


	   Для восстановления текущих настроек (по умолчанию) нажмите кнопку [image: image300.bmp] 

	Для сохранения собственных настроек нажмите кнопку ОК. Для защиты от изменений данных настроек установите флаг Защитить запись от изменений

	Для закрытия бланка «Настройка подсистемы» нажмите кнопку Закрыть


2. Картотека видов расходов
Задача
Для аналитического учета средств, поступающих на оплату проезда по КОСГУ.222, добавить аналитический признак ВКЛ.05. 

Действия 

1. На странице «Центр управления «Подотчетные суммы» нажмите кнопку Картотека видов расходов.

Откроется картотека видов расходов. 

2. Для добавления нового признака выполните команду [image: image301.bmp] Вставить запись.

Откроется бланк «Статьи расхода».
3. Заполните поля Аналитический признак (в нашем примере - 05) и Описание аналитического признака (в нашем примере «Оплата проезда в отпуск»).

Пример заполнения бланка «Статьи расхода» приведен на рис. XIII-15.

4. Для сохранения информации в картотеке видов расходов выполните команду [image: image302.bmp] Подтвердить изменения, расположенную в правой части инструментальной панели. Данный картотечный признак будет добавлен в справочник ВКЛ – «Ведомственная классификация расходов».
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Рис. XIII-15. Пример добавления признака вида расходов.

3. Учет лимитов по подотчетным суммам

Задача
Отразить в учете лимиты на 2007 год по оплате суточных, проезда и проживания в служебных командировках для сотрудников структурного подразделения «Управление» по ФКР – 187.0201.2010000.233 и ВКЛ.0323.00.

Действия

1. На странице «Центр управления «Подотчетные суммы» нажмите кнопку Лимиты.

Откроется картотека бланков «Установка лимита подотчетных сумм». 

2. Для отражения в учете лимитов по подразделению «Управление» выполните команду [image: image304.bmp] Вставить запись.

Откроется бланк «Установка лимита статей расхода по подразделениям».
ЗАМЕЧАНИЕ. В связи с тем, что подсистема работает только с картотечными признаками, подразделения рекомендуется создавать через бланк Подразделения (раздел «Справочники»). Использование текстовых признаков в справочнике «Подразделения» при работе с подсистемой «Учет подотчетных сумм» не допускается.
3. Задайте дату установления лимита с помощью календаря, открываемого кнопкой [image: image305.png]


, в нашем примере – 18 января 2007 г.

После выбора даты в нижней части бланка откроется таблица для ввода данных по лимитам, устанавливаемым для данного структурного подразделения.

4. Выполните щелчок в поле Код (таблица Лимитируемое подразделение) и в открывшемся окне «Список аналитических признаков» выполните щелчок на [image: image306.bmp], и в открывшемся списке П_ЛИМ выберите нужное подразделение, в нашем примере 00004 (Управление).

5. В поле Источник финансирования автоматически будет проставлено значение из бланка «Настройки подсистемы» - «Бюджет». При необходимости смены значения, выполните щелчок в данном поле, и в открывшемся списке выберите нужный источник финансирования.

6. Если в бланке «Настройки подсистемы» не определено значение ФКР, которое будет подставляться автоматически, то выполните щелчок мыши в поле Функциональная классификация расходов, и в открывшемся списке аналитических признаков выберите ФКР - 187.0201.2010000.233.

7. Выполните щелчок в поле КОСГУ, и в открывшемся списке ЭКР выберите признак для расчетов по оплате суточных – КОСГУ.212.

8. Если в бланке «Настройки подсистемы» не определено значение Статьи расхода, которое будет подставляться автоматически, то выполните щелчок мыши в поле Статья расхода, и в открывшемся списке аналитических признаков выберите ВКЛ – 0323.00 (Служебные командировки).

9. В поле Титул будет проставлено значение по умолчанию - «Нет». Если потребуется вести учет лимитов по титульным назначениям в пределах конкретных статей расходов (например, служебные командировки на сборы, совещания и т.п.), то щелчком мыши нужно изменить значение на «Да».

10. Щелкните мышью в поле Год либо в поле кв. и в открывшемся списке аналитических признаков из справочника период выберите период, для которого устанавливается лимит. В нашем примере следует открыть группу 2007 год, установить курсор на 2007 год и нажать на кнопку Выбор.
ЗАМЕЧАНИЕ. Лимиты можно учитывать в расчете на год, поквартально или без учета периода.
11. В поле Остаток лимитов выводится остаток лимитов до проведения операции по учету. После проведения выводится остаток на дату операции с учетом сумм по данной операции.

12. В поле Сумма вводим с клавиатуры значение лимита по оплате суточных установленного для подразделения «Управление» по ФКР - 187.0201.2010000.233, КОСГУ- 212 и ВКЛ-0323.00.

13. В поле Комментарий заносятся дополнительные сведения, например, данные документа, послужившего основанием для установления соответствующих лимитов.

14. Нажмите на кнопку [image: image307.bmp] в левой части бланка.

Автоматически добавится строка для внесения данных по другим установленным лимитам для подразделения «Управление».

15. Заполните поля значениями лимитов для расчетов по оплате проезда (КОСГУ - 222) и проживания (КОСГУ - 226).

16. В полях Вычисление остатков лимитов рекомендуется сохранить программно установленные флаги, что позволит получать отчетные данные остатков лимитов в разрезе ФКР, КОСГУ, Статей расходов и Периодов. Отключение конкретного флажка справочника обеспечивает получение данных об остатках без учета этого справочника.

17. Установите флаг в поле Провести операцию, расположенный в верхней части бланка. Если обязательные поля не заполнены, то программа выдаст сообщения об этих полях. При наличии установленного флага в поле Провести операцию, программа автоматически сохранит бланк в картотеке и сформирует проводки в журнале-картотеке «Лимиты подотчет». Заполненный бланк «Установка лимита статей расхода по подразделениям» приведен на рис. XIII-16. 
[image: image308.png]Y CTAHOBKA JIHMHTA CTATEH PACXOJIA TIO TIOPA3{ETEHHSIM
7! Iposects omepaspmzo [ A8 ancapazonz_ [ [ Botvonerwe ooramos miros
b g AATA OTIEPAI | War0o0 2907 | | > 10y manccsas common mamos YUHTHEATE
STANTHEYEVOE IO PA S IETERTE 7 Tipu seracaeioat ocraros maeos YAHTHBATS
£ S 7 Tipu seraeaeioat craros moeos Y AHTHBATS |
oot asas I Tipx ssraemeioat ocraros maeos YAHTHBATS
e e o o R T
|6 [ Fomow Symoram KOy Crmameoom | Tenm [ Jmrse [Ocmmsaars | Coma mom Tom
min | guacxpoms | mRocupmama popmo ==
T Boneer TG00 2000025 | Bl Mpowe | OB Cryxebwie | WET | 2007 By 3500000 |_[ it oy vt
z Tomer TR B0 2 2 T Cryrepme | RET | 207 7500000 7500000 [T w3 ovnary
ToanenopTiie xousuapor n 2007 oas
yorym
E Eomer TG00 200002 | BRI Mpowe | BOB Crxevwie | WET | 2007 So00000 500000 _ [ rr w3 onary .
yoryra xousuapor n xeap7an 2007 rona
79000000 1
Mo sereas g sepest
|





Рис. XIII-16. Пример заполненного бланка установка лимита статей расхода по подразделениям.
18. Для просмотра проводок, сформированных этим бланком (извещением), выполните команду Раскрыть (горячая клавиши F12).

Откроется диалог раскрытия, в котором проводка будет записана в текстовом формате.

В нашем примере на основании введенных данных будут сформированы проводки:
 18.01.2007

:    50'000.00
  ЛИМ_ЗАДАН ЗАБАЛАНС {ВКЛ.0323.00 КОСГУ.212 П_ЛИМ.00004 ПЕРИОД.2007 ФКР.187.0201.2010000.233} -- задан лимит

:    75'000.00
  ЛИМ_ЗАДАН ЗАБАЛАНС {ВКЛ.0323.00 КОСГУ.222 П_ЛИМ.00004 ПЕРИОД.2007 ФКР.187.0201.2010000.233} -- задан лимит

:    65'000.00
  ЛИМ_ЗАДАН ЗАБАЛАНС {ВКЛ.0323.00 КОСГУ.226 П_ЛИМ.00004 ПЕРИОД.2007 ФКР.187.0201.2010000.233} -- задан лимит

19. Для сохранения данных бланка и его закрытия без их проведения по учету нажмите кнопку ОК.

20. По завершении работы с бланком нажмите Закрыть.

21. Для ввода данных о лимитах по другим подразделениям и новых данных по ранее введенным подразделениям в картотеке бланков «Установка лимита подотчетных сумм» выполните команду [image: image309.bmp] Вставить запись.

ЗАМЕЧАНИЕ. Корректировка лимитов в сторону уменьшения ранее установленных лимитов вводится со знаком минус с сохранением ранее введенных аналитических признаков (ФКР, КОСГУ, ВКЛ (Статьи расходов), Период).
4. 
Выдача аванса на командировки материально ответственных лиц

Задача
Отразить в учете выдачу аванса при убытии в служебную командировку Фомина И.П. (суточные – 2500,0 руб., аванс на проезд – 1600,0 руб., аванс на проживание – 1800,0 руб., общая сумма аванса, выданного по РКО № 256 от 10.05.07 г. по ФКР – 187.0201.2010000.233 и ВКЛ.0323.00 – 5900,0 руб.

Действия

1. На странице «Центр управления «Подотчетные суммы» нажмите кнопку Выдача аванса.

Откроется картотека бланков «Выданные авансы». 

2. Выполните команду [image: image310.bmp] Вставить запись.

Откроется диалог «Выберите тип операции…» (рис. XIII-17).
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Рис. XIII-17. Диалог выбора типа операции.

3. Для нашего примера выберите пункт меню «Выдача аванса для командировок МОЛа».

Откроется бланк «ВЫДАЧА АВАНСА – командировки материально ответственного лица».
4. Задайте дату операции с клавиатуры или с помощью календаря, открываемого кнопкой [image: image312.png]


, в нашем примере – 10 мая 2007 г.

5. Поле Номер операции заполняется автоматически, при необходимости отредактируйте значение этого поля.

6. Выполните щелчок в поле МОЛ и в открывшемся окне «Список аналитических признаков» щелкните мышью на [image: image313.bmp], и в открывшемся списке материально ответственных лиц выберите нужное МОЛ, в нашем примере: МОЛ.011 – Фомин И.П.

7. При установленном флаге в поле Выбор подразделения вместе с МОЛом и наличии данных о подразделении в бланке Сотрудника, поля Подразделение (фактически) и Подразделение (плановый расход) будут заполнены автоматически. В нашем примере эти поля будут заполнены аналитическим признаком из справочника «Подразделение»: 00004 (Управление) для поля Подразделение (фактически) и из справочника П_ЛИМ: 00004 (Управление). При необходимости выполните щелчок мыши в этих полях и выберите нужное подразделение из списка аналитических признаков.

8. В поле Источник финансирования автоматически будет проставлено значение из бланка «Настройки подсистемы» - «Бюджет». При необходимости смены значения, выполните щелчок в данном поле, и в открывшемся списке выберите нужный источник финансирования.

9. Если в бланке «Настройки подсистемы» не определено значение ФКР, которое будет подставляться автоматически, то выполните щелчок мыши в поле Функциональная классификация расходов, и в открывшемся списке аналитических признаков выберите ФКР - 187.0201.2010000.233.

10. Если в бланке «Настройки подсистемы» не определено значение Статьи расхода, которое будет подставляться автоматически, то выполните щелчок мыши в поле Статья расхода, и в открывшемся списке аналитических признаков выберите ВКЛ – 0323.00 (Служебные командировки).

ЗАМЕЧАНИЕ. Если не требуется вести учет по статьям расходов, то в этом поле нужно выбрать признак ВКЛ.000.
11. В поле Титул будет проставлено значение по умолчанию - «Нет». Если потребуется вести учет лимитов по титульным назначениям в пределах конкретных статей расходов (например, служебные командировки на сборы, совещания и т.п.), то щелчком мыши нужно изменить значение на «Да».

12. Выполните щелчок в поле Год либо в поле кв. и в открывшемся списке аналитических признаков из справочника период выберите период, в котором используется лимит. В нашем примере следует открыть группу «2007 год», установить курсор на 2007 год и нажать на кнопку Выбор.

ЗАМЕЧАНИЕ. Лимиты можно учитывать в расчете на год или поквартально, а также не учитывать.
13. Поле Дополнительная аналитика предназначено для аналитических справочников, обязательных или связанных по структуре учета со счетами 201.04 и 208 и не предполагающих их ввода в других колонках. В нашем примере заполнять это поле не следует.

14. Поле Остаток за МОЛом рассчитывается автоматически после установки флага в поле Провести операцию.

15. В поле Остаток лимита всего автоматически будет выведено значение остатка лимита по подразделению, к которому принадлежит данный МОЛ (сумма остатка при этом будет рассчитана без учета сумм, проводимых по данному операционному документу).

16. В поле Сумма суточных вводим с клавиатуры значение аванса по оплате суточных – 2500,0 руб.

17. В поле Сумма на проезд вводим с клавиатуры значение аванса на проезд в командировку – 1600,0 руб.

18. В поле Сумма на проживание вводим с клавиатуры значение аванса на проживание в пункте командировки – 1800,0 руб.

19. Поле Сумма аванса командировки будет рассчитано программой автоматически, в нашем примере – 5900,0 руб. (2500+1600+1800).

20. В поле Дата погаш. аванса вводим с клавиатуры или с помощью календаря, открываемого кнопкой [image: image314.png]


, дату погашения аванса. В нашем примере - 25.05.2007 г.

21. В поле Комментарий заносятся дополнительные сведения, например, данные документа, послужившего основанием для выдачи аванса в командировку. В нашем примере введем - РКО 256 от 10.05.07 г.

22. Нажмите на кнопку [image: image315.bmp] в правой или левой части бланка.

Автоматически добавится строка для внесения сумм авансов, выданных за ту же дату другому материально ответственному лицу.

23. Установка флагов в соответствующих полях Вычисление остатков МОЛа позволит получать отчетные данные остатков авансов за МОЛом в разрезе Подразделений (факт), Подразделений (план), ФКР, Статей расходов, Периодов, Командировок. Если не установлено ни одного флага в этих полях, то вычисляется общий остаток аванса за МОЛом.

24. Установка флагов в полях Вычисление остатков лимитов позволит получать отчетные данные остатков лимитов в разрезе ФКР, Статей расходов и Периодов. Если не установлено ни одного флага в этих полях, то вычисляется общий остаток лимитов на командировки по подразделению, к которому относится данный МОЛ.

25. Установите флаг в поле Провести операцию, расположенный в левой верхней части бланка. Если обязательные поля в бланке не заполнены, то программа выдаст соответствующее сообщение. При наличии установленного флага в поле Провести операцию, программа автоматически сохранит бланк в картотеке и сформирует проводки в журнале-картотеке «Выдача аванса». Заполненный бланк «ВЫДАЧА АВАНСА – КОМАНДИРОВКИ материально ответственного лица» приведен на рис. XIII-18  и рис. XIII-19.
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Рис. XIII-18. Выдача аванса на командировки МОЛа (часть 1-я).
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Рис. XIII-19. Выдача аванса на командировки МОЛа (часть 2-я).

26. Для просмотра проводок, сформированных этим бланком (извещением), выполните команду Раскрыть (горячая клавиши F12).

Откроется диалог раскрытия, в котором проводки будут записаны в текстовом формате.

В нашем примере на основании введенных данных будут сформированы проводки:
      10.05.2007

:     2'500.00
   187.0201.2010000.233.1.208.02.560 187.08.02.01.00.01.0000.1.201.04.610 {ВКЛ.0323.00 КОМАНД КОСГУ.212 МОЛ.011 П.00004 П_ЛИМ.00004 ПЕРИОД.2007 ФКР.187.0201.2010000.233} -- ДатаГашенияАванса:25.05.2007; РКО 256 от 10.05.07г.

:     2'500.00
   ЗАБАЛАНС ЛИМ_ИСПОЛ {ВКЛ.0323.00 КОСГУ.212 П_ЛИМ.00004 ПЕРИОД.2007 ФКР.187.0201.2010000.233} -- использование лимита

:     1'600.00
   187.0201.2010000.233.1.208.05.560 187.08.02.01.00.01.0000.1.201.04.610 {ВКЛ.0323.00 КОМАНД КОСГУ.222 МОЛ.011 П.00004 П_ЛИМ.00004 ПЕРИОД.2007 ФКР.187.0201.2010000.233} -- ДатаГашенияАванса:25.05.2007; РКО 256 от 10.05.07г.

:     1'600.00
   ЗАБАЛАНС ЛИМ_ИСПОЛ {ВКЛ.0323.00 КОСГУ.222 П_ЛИМ.00004 ПЕРИОД.2007 ФКР.187.0201.2010000.233} -- использование лимита

:     1'800.00
   187.0201.2010000.233.1.208.09.560 187.08.02.01.00.01.0000.1.201.04.610 {ВКЛ.0323.00 КОМАНД КОСГУ.226 МОЛ.011 П.00004 П_ЛИМ.00004 ПЕРИОД.2007 ФКР.187.0201.2010000.233} -- ДатаГашенияАванса:25.05.2007; РКО 256 от 10.05.07г.

:     1'800.00
   ЗАБАЛАНС ЛИМ_ИСПОЛ {ВКЛ.0323.00 КОСГУ.226 П_ЛИМ.00004 ПЕРИОД.2007 ФКР.187.0201.2010000.233} -- использование лимита

27. При необходимости по нажатию на кнопку Ведомость можно автоматически сформировать «Ведомость на выдачу денег из кассы подотчетным лицам».

28. Для сохранения данных бланка и его закрытия без их проведения по учету нажмите кнопку ОК.

29. По завершении работы с бланком нажмите Закрыть.

30. Для ввода данных по другим выданным авансам в картотеке бланков «Выданные авансы» выполните команду [image: image318.bmp] Вставить запись.
ЗАМЕЧАНИЕ. Аналогично формируется операционный документ «Выдача аванса для прочего расхода МОЛа» (расчеты с МОЛом, не относящиеся к служебным командировкам). Данный документ рекомендуется использовать при расчетах с материально ответственными лицами по отражению в учете авансов, полученных на оплату различных услуг (КОСГУ: 226, 290 и др.), а также на оплату проезда военнослужащим в отпуск и других выплат, учет которых ведется на счете 208. Не рекомендуется использовать данный операционный документ при расчетах с материально ответственными лицами по оплате стоимости нефинансовых активов.
5. 
Погашение аванса, полученного подотчетным лицом на служебную командировку

Задача
Отразить в учете авансовый отчет Фомина И.П. по погашению аванса, полученного на служебную командировку (фактически начислены суточные – 2000,0 руб., с учетом ранее выданного аванса (2500,0 руб.) подлежит возврату – 500,0 руб., подлежит оплате за проезд – 1950,0 руб., с учетом ранее выданного аванса (1600 руб.), подлежит доплате за проезд – 350,0 руб.; подлежит оплате за проживание – 1850,0 руб., с учетом ранее выданного аванса (1800,0 руб.), подлежит доплате за проживание – 50,0 руб. В окончательный расчет по авансовому отчету подлежит возврату в кассу – 100,0 руб. по ФКР 187.0201.2010000.233 и ВКЛ.0323.00 – 5900,0 руб. (ПКО № 184 от 28.05.07 г.).

В таблице приведены данные о расчетах:
	Вид расходов
	Счет расчетов
	Выдан аванс

(рублей)
	Фактически начислено к оплате (подлежит возмещению)

(рублей)


	Окончательный расчет
	Итог операций по кассе

(руб.)

	
	
	
	
	Подлежит доплате
(руб.)
	Подлежит возврату

(руб.)
	

	Суточные
	208.02.560
	2500-00
	2000-00
	-
	500-00
	+500-00

	Оплата проезда
	208.05.560
	1600-00
	1950-00
	350-00
	-
	-350-00

	Оплата расходов за проживание
	208.09.560
	1800-00
	1850-00
	50-00
	-
	-50-00

	Итого
	
	5900-00
	5800-00
	400-00
	500-00
	+100-00


Действия

1. На странице «Центр управления «Подотчетные суммы» нажмите кнопку Погашение аванса.

Откроется картотека бланков «Погашенные авансы». 

2. Выполните команду [image: image319.bmp] Вставить запись.

Откроется диалог «Выберите тип операции…» (рис.XIII-20).
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Рис. XIII-20. Диалог выбора типа операции.
3. Для нашего примера выберите пункт меню «Погашение командировок МОЛа».

Откроется бланк «ПОГАШЕНИЕ АВАНСА - КОМАНДИРОВКИ материально-ответственного лица».
4. Задайте дату операции с клавиатуры или с помощью календаря, открываемого кнопкой [image: image321.png]


, в нашем примере – 28 мая 2007 г.

5. Поле Номер операции заполняется автоматически, при необходимости отредактируйте значение этого поля вручную.

6. (гр.2). Выполните щелчок в поле МОЛ и в открывшемся окне «Список аналитических признаков» выполните щелчок на [image: image322.bmp], и в открывшемся списке материально ответственных лиц выберите нужное МОЛ (в нашем примере: МОЛ.011 – Фомин И.П.). При установленном флаге При выборе МОЛа… рассчитываются его непогашенные остатки аванса в разрезе аналитики.

7. (гр.3-4). При установленном флаге в поле Выбор подразделения вместе с МОЛом и наличии данных о подразделении в бланке Сотрудника, поля Подразделение (фактически) и Подразделение (плановый расход) будут заполнены автоматически. В нашем примере эти поля будут заполнены аналитическим признаком из справочника Подразделение: 00004 (Управление) для поля Подразделение (фактически) и из справочника П_ЛИМ: 00004 (Управление). При необходимости выполните щелчок мыши в этих полях и выберите нужное подразделение из списка аналитических признаков.

8. (гр.5). В поле Источник финансирования автоматически будет проставлено значение из бланка «Настройки подсистемы» - «Бюджет». При необходимости смены значения, выполните щелчок мыши в данном поле, и в открывшемся списке выберите нужный источник финансирования.

9. (гр.6). Если в бланке «Настройки подсистемы» не определено значение ФКР, которое будет подставляться автоматически, то выполните щелчок мыши в поле Функциональная классификация расходов, и в открывшемся списке аналитических признаков выберите ФКР - 187.0201.2010000.233.

10. (гр.7). Если в бланке «Настройки подсистемы» не определено значение Статьи расхода, которое будет подставляться автоматически, то выполните щелчок мыши в поле Статья расхода, и в открывшемся списке аналитических признаков выберите ВКЛ – 0323.00 (Служебные командировки).

ЗАМЕЧАНИЕ. Если не требуется вести учет по статьям расходов, то в этом поле нужно выбрать признак ВКЛ.000.

11. (гр.8). В поле Титул будет проставлено значение по умолчанию - «Нет». Если потребуется вести учет лимитов по титульным назначениям в пределах конкретных статей расходов (например, служебные командировки на сборы, совещания и т.п.), то щелчком мыши нужно изменить значение на – «Да».

12. (гр.9-10). Выполните щелчок мыши в поле Год либо в поле кв. и в открывшемся списке аналитических признаков из справочника период выберите период, в котором используется лимит. В нашем примере следует открыть группу 2007 год, установить курсор на 2007 год и нажать на кнопку Выбор.

ЗАМЕЧАНИЕ. Лимиты можно учитывать в расчете на год, поквартально или вести расчеты без их учета.

13. (гр.11). Поле Дополнительная аналитика предназначено для аналитических справочников, обязательных или связанных по структуре учета со счетами 201.04 и 208. В нашем примере заполнять это поле не следует (предлагаемый список аналитических справочников КД для счета 201.04 закроем кнопкой Отмена, т.к. уже использован справочник ФКР). 

14. (гр.12-14). Поля Остаток за МОЛом (суточные, на проезд, на проживание) рассчитываются автоматически после выбора МОЛа, у которого есть остатки непогашенных авансов по счетам 208.02, 208.05, 208.09. После заполнения гр.19-22 и установки флага в поле Провести операцию суммы пересчитываются. В нашем примере после проведения расчетов остатков аванса нет.

15. (гр.15-18). Поля сумма непогашенных авансов заполняются автоматически после выбора МОЛа, у которого есть остатки непогашенных авансов по счетам 208.02, 208.05, 208.09. После заполнения гр.19-22 и установки флага в поле Провести операцию суммы пересчитываются. В нашем примере после проведения расчетов остатков сумм непогашенных авансов нет.

16. (гр.19-22). Поля раздела сумма ПОГАШЕННАЯ по отчету (гр.19-21) заполняются вводом с клавиатуры. В нашем примере сумма суточных – 2000,0 руб., на проезд – 1950,0 руб., на проживание – 1850,0 руб. Графа 22 рассчитывается автоматически.

17. (гр.23-26). Поля раздела сумма ПОГАШЕННАЯ по ведомости при необходимости заполняются вводом с клавиатуры.

ЗАМЕЧАНИЕ. Данные графы рекомендуется использовать только в том случае, когда дата проводки авансового отчета по командировке и по раздаточной ведомости совпадают. Суммы, удержанные по ведомости, будут отражены по дебету счета (ФКР настроек+302.01830). 

18. (гр.27). Поле Сумма погашенных авансов рассчитывается автоматически на основе данных граф 19-26.

19. (гр.28-31). Поля раздела Сумма ВОЗВРАТА (гр.28-30) рассчитываются автоматически на основе данных остатков авансов и погашенных сумм авансов. Если суммы остатков авансов возвращены не полностью, то автоматически рассчитанные суммы корректируются вводом с клавиатуры. В нашем примере остаток аванса суточных возвращен полностью в сумме 500,0 руб. Итог в гр.31 (Итого возврат) рассчитывается автоматически.

20. (гр.32-35). Поля раздела Сумма ПЕРЕРАСХОДА (гр.32-34) рассчитываются автоматически на основе данных остатков авансов и погашенных сумм авансов. Если суммы перерасходов выплачиваются из кассы не полностью, то автоматически рассчитанные суммы корректируются вводом с клавиатуры. В нашем примере суммы перерасходов: на оплату проезда – 350,0 руб.; на оплату за проживание – 50,0 руб. Итог в гр.35 (Итого перерасход) рассчитывается автоматически.

ЗАМЕЧАНИЕ. При установленном флаге в поле Не проверять суммы перерасхода если сумма перерасхода оформлена расходным кассовым ордером или другим документов (проводкой), то при погашении аванса не будет проводиться корректировка сумм к выдаче или возврату.

21. (гр.36-37). Суммы в графах раздела ВСЕГО по командировке рассчитываются автоматически.

22. В поле Комментарий заносятся дополнительные сведения, например, данные документа, послужившего основанием для принятия остатка аванса в кассу или выдачи суммы перерасхода по командировке. В нашем примере введем - ПКО № 184 от 28.05.07 г.

23. Нажмите на кнопку [image: image323.bmp] в правой или левой части бланка.

Автоматически добавится строка для внесения сумм погашенных авансов другим материально ответственному лицу за ту же дату.
24. Установка флагов в соответствующих полях При вычислении остатков МОЛа учитывать… позволит получать отчетные данные остатков авансов за МОЛом в разрезе Подразделений (факт), Подразделений (план), ФКР, Статей расходов, Периодов, Командировок. Если не установлено ни одного флага в этих полях, то вычисляется общий остаток аванса за МОЛом.

25. Установите флаг в поле Провести операцию, расположенный в левой верхней части бланка. Если обязательные поля в бланке не заполнены, то программа выдаст соответствующее сообщение. При наличии установленного флага в поле Провести операцию, программа автоматически сохранит бланк в картотеке и сформирует проводки в журнале-картотеке «Погашение аванса». Заполненный бланк «ПОГАШЕНИЕ АВАНСА – КОМАНДИРОВКИ материально  ответственного лица» приведен на рис. XIII-21,  рис. XIII-22, рис. XIII-23, рис. XIII-24,  рис. XIII-25. 

26. Для просмотра проводок, сформированных этим бланком (извещением), выполните команду Раскрыть (горячая клавиши F12).

Откроется диалог раскрытия, в котором проводки будут записаны в текстовом формате.

В нашем примере на основании введенных данных будут сформированы проводки:
      28.05.2007

:     2'500.00
   187.0201.2010000.233.1.208.02.560 187.08.02.01.00.01.0000.1.201.04.610 {ВКЛ.0323.00 КОМАНД КОСГУ.212 МОЛ.011 П.00004 П_ЛИМ.00004 ПЕРИОД.2007 ФКР.187.0201.2010000.233} -- ДатаГашенияАванса:25.05.2007; РКО 256 от 10.05.07г.

:     2'500.00
   ЗАБАЛАНС ЛИМ_ИСПОЛ {ВКЛ.0323.00 КОСГУ.212 П_ЛИМ.00004 ПЕРИОД.2007 ФКР.187.0201.2010000.233} -- использование лимита

:     1'600.00
   187.0201.2010000.233.1.208.05.560 187.08.02.01.00.01.0000.1.201.04.610 {ВКЛ.0323.00 КОМАНД КОСГУ.222 МОЛ.011 П.00004 П_ЛИМ.00004 ПЕРИОД.2007 ФКР.187.0201.2010000.233} -- ДатаГашенияАванса:25.05.2007; РКО 256 от 10.05.07г.

:     1'600.00
   ЗАБАЛАНС ЛИМ_ИСПОЛ {ВКЛ.0323.00 КОСГУ.222 П_ЛИМ.00004 ПЕРИОД.2007 ФКР.187.0201.2010000.233} -- использование лимита

:     1'800.00
   187.0201.2010000.233.1.208.09.560 187.08.02.01.00.01.0000.1.201.04.610 {ВКЛ.0323.00 КОМАНД КОСГУ.226 МОЛ.011 П.00004 П_ЛИМ.00004 ПЕРИОД.2007 ФКР.187.0201.2010000.233} -- ДатаГашенияАванса:25.05.2007; РКО 256 от 10.05.07г.

:     1'800.00
   ЗАБАЛАНС ЛИМ_ИСПОЛ {ВКЛ.0323.00 КОСГУ.226 П_ЛИМ.00004 ПЕРИОД.2007 ФКР.187.0201.2010000.233} -- использование лимита

27. Для сохранения данных бланка и его закрытия без их проведения по учету нажмите кнопку ОК.

28. По завершении работы с бланком нажмите Закрыть.
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Рис. XIII-21. Погашение аванса на командировки МОЛа (часть 1-я).
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Рис. XIII-22. Погашение аванса на командировки МОЛа (часть 2-я).
[image: image326.png]ora asanca =101 x|

cyrma [IOT A IEHHASA 10 0Tsety cymma IOTANIEHHAA 1o semmoc ATOTO cyam
cytomme mmpoesy | mampommame | MTOLO cytomme mmpoesy | mampoxmame | HTOIO T
norameme morameme asarcos
g £l 7 = B = = % 7
20000 1960 00 185000 580000 - - - - 580000
2'000.00 1950.00 1850.00 580000 - - - B 580000 —

| R NG | >





Рис. XIII-23. Погашение аванса на командировки МОЛа (часть 3-я).
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Рис. XIII-24. Погашение аванса на командировки МОЛа (часть 4-я).
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Рис. XIII-25. Погашение аванса на командировки МОЛа (часть 5-я).
29. Для ввода данных по другим выданным погашенным авансам в картотеке бланков «Погашенные авансы» выполните команду [image: image329.bmp] Вставить запись.
ЗАМЕЧАНИЕ. Аналогично формируется операционный документ «Погашение прочего расхода МОЛа» (расчеты с МОЛом, не относящиеся к служебным командировкам). Данный документ рекомендуется использовать при расчетах с материально ответственными лицами по погашению авансов, полученных на оплату различных услуг (КОСГУ:226, 290 и др.), а также на оплату проезда военнослужащим в отпуск и других выплат, учет которых отражается на счете 208. Не рекомендуется использовать данный операционный документ при расчетах с материально ответственными лицами по оплате стоимости нефинансовых активов.
6. 
Прямой расход на командировки

Операционный документ «Прямой расход» отличается от Погашения аванса тем, что сумма, которая погашается, одновременно выдается в подотчет. Все остальное заполняется тем же порядком. 

Задача
Отразить в учете авансовый отчет Фомина И.П.: фактически начислено суточных – 1200,0 руб., подлежит оплате за проезд – 2800,0 руб., подлежит оплате за проживание – 1450,0 руб. Аванс Фомину И.П. перед убытием в служебную командировку не выдавался. По авансовому отчету подлежит выплате из кассы всего – 5450,0 руб. по ФКР 187.0201.2010000.233 и ВКЛ.0323.00 (РКО № 225 от 22.05.07 г.).

Действия 

1. На странице «Центр управления «Подотчетные суммы» нажмите кнопку Прямой расход.

Откроется картотека бланков «Прямой расход». 

2. Выполните команду  [image: image330.bmp] Вставить запись.

Откроется диалог «Выберите тип операции …» (рис. XIII-26).
3. Для нашего примера выберите пункт меню «Прямой расход на командировки МОЛа».

Откроется бланк «ПРЯМОЙ РАСХОД - КОМАНДИРОВКИ материально ответственного лица».
4. Задайте дату операции с клавиатуры или с помощью календаря, открываемого кнопкой [image: image331.png]


, в нашем примере – 22 мая 2007 г.
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Рис. XIII-26. Диалог выбора типа операции «Прямого расхода МОЛа».

5. Поле Номер операции заполняется автоматически, при необходимости отредактируйте значение этого поля вручную.

6. (гр.2). Выполните щелчок в поле МОЛ и в открывшемся окне «Список аналитических признаков» выполните щелчок на [image: image333.bmp], и в открывшемся списке материально ответственных лиц выберите нужное МОЛ, в нашем примере: МОЛ.011 – Фомин И.П.

7. (гр.3-4). При установленном флаге в поле Выбор подразделения вместе с МОЛом и наличии данных о подразделении в бланке Сотрудника, поля Подразделение (фактически) и Подразделение (плановый расход) будут заполнены автоматически. В нашем примере эти поля будут заполнены аналитическим признаком из справочника «Подразделение»: 00004 (Управление) для поля Подразделение (фактически) и из справочника П_ЛИМ: 00004 (Управление). При необходимости выполните щелчок мыши в этих полях и выберите нужное подразделение из списка аналитических признаков.

8. (гр.5). В поле Источник финансирования автоматически будет проставлено значение из бланка «Настройки подсистемы» - «Бюджет». При необходимости смены значения, выполните щелчок мыши в данном поле, и в открывшемся списке выберите нужный источник финансирования.

9. (гр.6). Если в бланке «Настройки подсистемы» не определено значение ФКР, которое будет подставляться автоматически, то выполните щелчок мыши в поле Функциональная классификация расходов, и в открывшемся списке аналитических признаков выберите ФКР - 187.0201.2010000.233.

10. (гр.7). Если в бланке «Настройки подсистемы» не определено значение Статьи расхода, которое будет подставляться автоматически, то выполните щелчок мыши в поле Статья расхода, и в открывшемся списке аналитических признаков выберите ВКЛ – 0323.00 (Служебные командировки).

ЗАМЕЧАНИЕ. Если не требуется вести учет по статьям расходов, то в этом поле нужно выбрать признак ВКЛ.000.
11. (гр.8). В поле Титул будет проставлено значение по умолчанию - «Нет». Если потребуется вести учет лимитов по титульным назначениям в пределах конкретных статей расходов (например, служебные командировки на сборы, совещания и т.п.), то щелчком мыши нужно изменить значение на – «Да».

12. (гр.9-10). Выполните щелчок в поле Год либо в поле кв. и в открывшемся списке аналитических признаков из справочника период выберите период, в котором используется лимит. В нашем примере следует открыть группу «2007 год», установить курсор на 2007 год и нажать на кнопку Выбор.

13. (гр.11). Поле Дополнительная аналитика предназначено для аналитических справочников, обязательных или связанных по структуре учета со счетами 201.04 и 208. В нашем примере заполнять это поле не следует (предлагаемый список аналитических справочников КД для счета 201.04 закроем кнопкой Отмена, т.к. уже использован справочник ФКР). 

14. (гр.12-13). Поля Остаток за МОЛом и Остаток лимита всего рассчитываются автоматически после выбора МОЛа, у которого есть остатки непогашенных авансов по счетам 208.02, 208.05, 208.09. После заполнения гр.14-16 и установки флага в поле Провести операцию суммы пересчитываются. В нашем примере после проведения расчетов остатков аванса нет.

15. (гр.14-16). Поля раздела Сумма суточных, Сумма на проезд, Сумма на проживание заполняются вводом с клавиатуры. В нашем примере сумма суточных – 1200,0руб., на проезд – 2800,0 руб., на проживание – 1450,0 руб. Графа 17 Сумма расходов командировки рассчитывается автоматически.

16. В поле Комментарий заносятся дополнительные сведения, например, данные документа, послужившего основанием для выдачи или принятия остатка аванса в кассу или выдачи суммы перерасхода по командировке. В нашем примере введем - РКО № 225 от 22.05.07 г.

17. Нажмите на кнопку [image: image334.bmp] в правой или левой части бланка.

Автоматически добавится строка для внесения сумм прямых расходов другого материально ответственного лица за ту же дату.
18. Установка флагов в соответствующих полях Вычисление остатков МОЛа … позволит получать отчетные данные остатков авансов за МОЛом в разрезе Подразделений (факт), Подразделений (план), ФКР, Статей расходов, Периодов, Командировок. Если не установлено ни одного флага в этих полях, то вычисляется общий остаток аванса за МОЛом.

19. Установка флагов в полях Вычисление остатков лимитов позволит получать отчетные данные остатков лимитов в разрезе ФКР, Статей расходов и Периодов. Если не установлено ни одного флага в этих полях, то вычисляется общий остаток лимитов на командировки по подразделению, к которому относится данный МОЛ.
20. Установите флаг в поле Провести операцию, расположенный в левой верхней части бланка. Если обязательные поля в бланке не заполнены, то программа выдаст соответствующее сообщение. При наличии установленного флага в поле Провести операцию, программа автоматически сохранит бланк в картотеке и сформирует проводки в журнале-картотеке «Прямой расход». Заполненный бланк «ПРЯМОЙ РАСХОД – КОМАНДИРОВКИ материально ответственного лица» приведен на рис. XIII-27,  рис. XIII-28.
21. Для просмотра проводок, сформированных этим бланком (извещением), выполните команду Раскрыть (горячая клавиши F12).

Откроется диалог раскрытия, в котором проводки будут записаны в текстовом формате.

В нашем примере на основании введенных данных будут сформированы проводки:
      22.05.2007

:     1'200.00
   187.0201.2010000.233.1.401.01.212 187.0201.2010000.233.1.208.02.660 {ВКЛ.0323.00 КОМАНД КОСГУ.212 МОЛ.011 П.00004 П_ЛИМ.00004 ПЕРИОД.2007 ФКР.187.0201.2010000.233} -- РКО + 225 от 22.05.07 г.

:     1'200.00
   ЛИМ_ИСПОЛ ЛИМ_ЗАДАН {ВКЛ.0323.00 КОСГУ.212 П_ЛИМ.00004 ПЕРИОД.2007 ФКР.187.0201.2010000.233} -- погашение лимита

:     2'800.00
   187.0201.2010000.233.1.401.01.222 187.0201.2010000.233.1.208.05.660 {ВКЛ.0323.00 КОМАНД КОСГУ.222 МОЛ.011 П.00004 П_ЛИМ.00004 ПЕРИОД.2007 ФКР.187.0201.2010000.233} -- РКО + 225 от 22.05.07г.

:     2'800.00
   ЛИМ_ИСПОЛ ЛИМ_ЗАДАН {ВКЛ.0323.00 КОСГУ.222 П_ЛИМ.00004 ПЕРИОД.2007 ФКР.187.0201.2010000.233} -- погашение лимита

:     1'450.00
   187.0201.2010000.233.1.401.01.226 187.0201.2010000.233.1.208.09.660 {ВКЛ.0323.00 КОМАНД КОСГУ.226 МОЛ.011 П.00004 П_ЛИМ.00004 ПЕРИОД.2007 ФКР.187.0201.2010000.233} -- РКО + 225 от 22.05.07г.

:     1'450.00
   ЛИМ_ИСПОЛ ЛИМ_ЗАДАН {ВКЛ.0323.00 КОСГУ.226 П_ЛИМ.00004 ПЕРИОД.2007 ФКР.187.0201.2010000.233} -- погашение лимита

:     1'200.00
   187.0201.2010000.233.1.208.02.560 187.08.02.01.00.01.0000.1.201.04.610 {ВКЛ.0323.00 КОМАНД КОСГУ.212 МОЛ.011 П.00004 П_ЛИМ.00004 ПЕРИОД.2007 ФКР.187.0201.2010000.233} -- РКО + 225 от 22.05.07г.

:     1'200.00
   ЗАБАЛАНС ЛИМ_ИСПОЛ {ВКЛ.0323.00 КОСГУ.212 П_ЛИМ.00004 ПЕРИОД.2007 ФКР.187.0201.2010000.233} -- использование лимита

:     2'800.00
   187.0201.2010000.233.1.208.05.560 187.08.02.01.00.01.0000.1.201.04.610 {ВКЛ.0323.00 КОМАНД КОСГУ.222 МОЛ.011 П.00004 П_ЛИМ.00004 ПЕРИОД.2007 ФКР.187.0201.2010000.233} -- РКО + 225 от 22.05.07г.

:     2'800.00
   ЗАБАЛАНС ЛИМ_ИСПОЛ {ВКЛ.0323.00 КОСГУ.222 П_ЛИМ.00004 ПЕРИОД.2007 ФКР.187.0201.2010000.233} -- использование лимита

:     1'450.00
   187.0201.2010000.233.1.208.09.560 187.08.02.01.00.01.0000.1.201.04.610 {ВКЛ.0323.00 КОМАНД КОСГУ.226 МОЛ.011 П.00004 П_ЛИМ.00004 ПЕРИОД.2007 ФКР.187.0201.2010000.233} -- РКО + 225 от 22.05.07г.

:     1'450.00
   ЗАБАЛАНС ЛИМ_ИСПОЛ {ВКЛ.0323.00 КОСГУ.226 П_ЛИМ.00004 ПЕРИОД.2007 ФКР.187.0201.2010000.233} -- использование лимита




22. Для сохранения данных бланка и его закрытия без их проведения по учету нажмите кнопку ОК.

23. По завершении работы с бланком нажмите Закрыть.
24. Для ввода данных по другим выданным или погашенным авансам в картотеке бланков «Прямой расход» выполните команду [image: image335.bmp] Вставить запись.
ЗАМЕЧАНИЕ. Аналогично формируется операционный документ «Прямой расход МОЛа» (расчеты с МОЛом, не относящиеся к служебным командировкам). Данный документ рекомендуется использовать при расчетах с материально ответственными лицами по оплате проезда военнослужащим в отпуск и других выплат, учет которых отражается на счете 208. Не рекомендуется использовать данный операционный документ при расчетах с материально ответственными лицами по оплате стоимости нефинансовых активов.
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Рис. XIII-27. Прямой расход - командировки МОЛа (часть 1-я).
[image: image337.png]packoa =loix|

T — Burcree ocramios nwTas
ceameon MOIla YU THBATH momparmenes (pasr) I Mpxssraenemnctocrsros monmos YUHTHEATS DKP

ceaeon MOIla YUHTHBATh morparsenerss (oas) ¥ Mpxssraenesontscramos monmos YIHTEHEATE KOCTY

cemmeon MOIla YUNTHBATS GKP I Mpussraenemnctscramos monmos YIMTHEATS CTATHO pactom
cemmeon MONla YUNTHBATE KOCTY I™ Mpxssraenemctocrsmos momos YUHTHEATS IEPHOR

ocraros MOIla VUHTEIBATD CTATHIO paciom
ocraros MOIa VUHTHBATE [IEPHOL
ocraros MOIla VUHTEBAT romasapposise

Thonrra | Homwmammmes semmea | Ocroxsa | Ocmmossmons | Cymm cymwas: | Cymmmmposa|  Cymomma | Cyom pacom | Komwwrapide
MOllo seero mpomGane | wmmpos
on
2007 — [ 17875000 120000 280000 145000 545000 PO e 225 o7
220507
120000 280000 1450.00 545000





Рис. XIII-28. Прямой расход – командировки МОЛа (часть 2-я).

7. 
Отчеты подсистемы «Учет подотчетных сумм». Отчет по выданным авансам

Задача
Сформировать отчет о задолженности сотрудников по авансам, выданным на служебные командировки, по состоянию на 22 мая 2007 года. 

Действия

1. На странице «Центр управления «Подотчетные суммы» нажмите кнопку Отчеты.

Откроется диалог «Выберите тип отчета…» (рис.XIII-29).
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Рис. XIII-29. Диалог выбора типа отчета.
2. Для получения отчета по выданным авансам выберите соответствующий пункт меню «Отчет по выданным авансам (должники).

Откроется бланк «Отчет по выданным авансам (должники).

3. В полях с___ и по___ вводом с клавиатуры или с помощью календаря, открываемого кнопкой [image: image339.png]


 задайте даты начала и окончания периода, за который выполняется расчет. В нашем примере соответственно – 01.01.2007 и 25.05.2007. Числовые значения введенного (выбранного) месяца автоматически заменяются прописью.

4. В поле Вывести только командировки установите флаг для получения отчета о задолженности по авансам, выданным на служебные командировки, т.е. отчет будет произведен по операциям, которые использовались (помечались) в подсистеме как командировки.

5. В поле Вывести только должников установим флаг для включения в отчет только тех материально ответственных лиц, за которыми числятся суммы непогашенных авансов (должников) на конец отчетного периода.

6. Поле Дату последнего получения аванса высчитывать соответственно плановой дате погашения аванса. Если выдача аванса произведена не в подсистеме «Учет подотчетных сумм», то дата получения аванса для подсистемы не задана. При этом программно проверяется в проводках наличие справочников ММДД и ГГ. Если заданы эти справочники, то дата получения аванса, преобразуется из значений этих справочников. При установленном флаге в поле Дату последнего получения аванса высчитывать соответственно плановой дате погашения аванса - если до этого дата не определена (не заданы справочники ММДД и ГГ), то в расчет принимается дата проводки.

7. Нажмите кнопку Расчет.

Полученный бланк «Отчет по выданным авансам (должники)» приведен на рис. XIII-30.
8. Полученный отчет можно распечатать на принтере с помощью команды [image: image340.bmp] Печать.
9. По завершении работы с бланком нажмите кнопку Закрыть. 
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Рис. XIII-30. Отчет по выданным авансам (должники).

8. Отчет по МОЛ (в том числе универсальный)

Задача
Сформировать отчет о расчетах с Фоминым И.П. и Борковым И.А. с расшифровкой по видам расходов (оплата суточных, проезда, проживания). 

Действия 

1. На странице «Центр управления «Подотчетные суммы» нажмите кнопку Отчеты.

Откроется диалог «Выберите тип отчета…». 

2. Для получения отчета по выданным авансам выберите соответствующий пункт меню «Универсальный отчет по расходам МОЛа».

Откроется диалог «Универсального отчета по расходам МОЛа» (рис. XIII-31).
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Рис. XIII-31. Диалог выбора вида Универсального отчета по расходам МОЛа.
3. Выполните щелчок в поле Выберите вид отчета!
Откроется диалог выбора типа универсального отчета по расходам МОЛа (рис. XIII-32).
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Рис. XIII-32. Диалог выбора типа Универсального отчета по расходам МОЛа.
4. Для получения отчета согласно задаче установите курсор на пункт меню «Отчет по материально ответственным лицам»;

Откроется  бланк «Отчет по материально ответственным лицам».
ЗАМЕЧАНИЕ. При выборе аналитических признаков в полях Подразделения (план), Подразделения (факт), Статьи расхода, ФКР, Периода отбор данных для отчета осуществляется с учетом наличия выбранных признаков, т.е. на условия отбора накладываются ограничения. Если признаки в этих полях не выбраны, то выборка данных осуществляется из всех проводок без ограничений на условия отбора.

5. Раздел Отчет в разрезе - задается фильтр на условие включения данных в отчет (признак должен присутствовать в проводке).

6. Выполните щелчок в поле МОЛ и в открывшемся окне «Список аналитических признаков» выполните щелчок на [image: image344.bmp], и в открывшемся списке материально ответственных лиц для нашего примера выберите последовательно: МОЛ.011 – Фомин И.П.. и МОЛ.017 – Борков И.А. Знак | (или) обозначает то, что в проводке должен присутствовать либо МОЛ.011, либо МОЛ.017.

7. Аналитика из разных строк (например, дополнительно выбран признак в поле ФКР) – условие ОДНОВРЕМЕННОГО присутствия в проводке одной из аналитики строки 3 (МОЛ) и одной из аналитики строки 5 (ФКР).

8. В поле Бюджет флаг установлен автоматически, при необходимости установите флаг в этом поле вручную.

9. При необходимости получения в отчете остатков и оборотов, соответствующих определенным условиям, установите флаги в полях Учитывать условия на остатки и/или Учитывать условия на обороты, и затем установите флаги в условиях отбора остатков и/или оборотов на начало (конец) периода.

10. Для получения детализированных данных по расчетам на оплату суточных, проезда и на проживание установите флаг в поле Детализировать командировку.

11. Вводом с клавиатуры или с помощью календаря, открываемого кнопкой [image: image345.png]


 задайте даты начала и окончания периода, за который выполняется расчет. В нашем примере соответственно – 01.01.2007 и 01.06.2007. Числовые значения введенного (выбранного) месяца автоматически заменяются прописью.

12. Нажмите кнопку Расчет.

Полученный «Отчет по материально ответственным лицам» приведен на рис. XIII-33.
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Рис. XIII-33. Отчет по материально ответственным лицам.
13. Полученный отчет можно распечатать на принтере с помощью команды [image: image347.bmp] Печать.
14. Для получения детализированных отчетов с помощью кнопки [image: image348.bmp] откройте диалог и выберите вид нужного уточняющего отчета.

15. По завершении работы с бланком нажмите кнопку Закрыть. 

16. Для смены типа отчета выполните щелчок мыши в поле с названием отчета, и в открывшемся списке типов отчетов выберите требуемый отчет. Ниже приведены отчеты по статьям расхода (см. рис. XIII-34), по КОСГУ (см. рис. XIII-35), по ФКР (см. рис. XIII-36).

ЗАМЕЧАНИЕ. При установленном флаге в поле Расходы по 401.01 выводятся отчетные данные в целом по расходам, а в отчете по КОСГУ с расшифровкой всех фактических расходов по КОСГУ.
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Рис. XIII-34. Отчет по статьям расхода.
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Рис. XIII-35. Отчет по КОСГУ.
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Рис. XIII-36. Отчет по ФКР.

9. Сведения об исполнении лимитов

Используется тот же принцип формирования отчетов, что и в универсальном отчете.

Задача
Сформировать отчет об исполнении лимитов Управлением войсковой части 19175. 

Действия

1. На странице «Центр управления «Подотчетные суммы» нажмите кнопку Отчеты.

Откроется диалог «Выберите тип отчета…» (рис.XIII-37).
2. Для получения отчета выберите соответствующий пункт меню «Сведения об исполнении лимитов».

Откроется диалог выбора вида Сведений об исполнении лимитов.
3. Выполните щелчок в поле Выберите вид отчета.

Откроется диалог выбора типа Сведений об исполнении лимитов.
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Рис. XIII-37. Диалог выбора типа отчета.
4. Для получения отчета согласно задаче установите курсор на пункт меню «Отчет по подразделениям».

Откроется бланк «Сведения об исполнении лимитов. Отчет по подразделениям».
ЗАМЕЧАНИЕ. При выборе аналитических признаков в полях Статьи расхода, ФКР, Периода отбор данных для отчета осуществляется с учетом наличия выбранных признаков, т.е. на условия отбора накладываются ограничения. Если признаки в этих полях не выбраны, то выборка данных осуществляется из всех проводок без ограничений на условия отбора. Аналогичное ограничение на условия отбора накладывается и при выборе в поле Дополнитель. признаков, которые использовались при вводе информации по забалансовым счетам «Лимит расхода подотчетника». 

5. Выполните щелчок в поле Подразделения и в открывшемся окне «Список аналитических признаков» выполните щелчок на [image: image353.bmp], и в открывшемся списке «Лимитируемые подразделения» выберите признак: 00004 (Управление).

ЗАМЕЧАНИЕ. Если в поле Подразделения не выбран ни один признак, то расчет Сведений об исполнении лимитов будет произведен по всем подразделениям.
6. При необходимости получения в отчете остатков и оборотов, соответствующих определенным условиям, установите флаги в полях Учитывать условия на остатки и/или Учитывать условия на обороты, и затем установите флаги в условиях отбора остатков и/или оборотов на начало (конец) периода.

7. Вводом с клавиатуры или с помощью календаря, открываемого кнопкой [image: image354.png]


, задайте дату, на которую выполняется расчет. В нашем примере – 07.06.2007. Числовые значения введенного (выбранного) месяца автоматически заменяются прописью.

8. Нажмите кнопку Расчет.

Сформированный бланк «Сведения об исполнении лимитов» приведен на рис. XIII-38.

9. Полученный отчет можно распечатать на принтере с помощью команды [image: image355.bmp] Печать.

10. Для получения детализированных отчетов с помощью кнопки [image: image356.bmp] откройте диалог и выберите вид нужного уточняющего отчета.

11. По завершении работы с бланком нажмите кнопку Закрыть. 
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Рис. XIII-38. Сведения об исполнении лимитов.

10. 
Выдача авансов под отчет (счет 208). Ввод проводок в журнал хозяйственных операций

Задача
10 января 2007 г. выдано Захарову П.П. под отчет 500,0 руб. на телеграфные расходы по ФКР - 0201.210000.233, КОСГУ-221 (РКО № 8).

ЗАМЕЧАНИЕ. Отражение в учете операций по кассе непосредственно через бланк РКО описано в разделе «Касса». В данном разделе рассматривается порядок работы через диалог ввода проводки. 

Действия

1. Выполните команду [image: image358.bmp] Открыть журнал. В открывшемся списке выберем журнал «1 квартал 2007 25Н».

Откроется табличный журнал.
2. Выполните команду [image: image359.bmp] Ввод проводки.

Откроется диалог ввода проводки. 
Щелчком мыши установите флаг За дату и введите нужную дату с клавиатуры или с помощью встроенного календаря, открывающегося по кнопке [image: image360.png]


.

3. Заполните следующие поля:

· Дебет - «187.0201.2010000.233.1.208.04.560» (кнопка  позволяет [image: image361.png]


 выбрать счет из списка счетов);

· Кредит - «187.08.02.01.00.01.0000.1.201.04.610» (кнопка  позволяет [image: image362.png]


 выбрать счет из списка счетов);

· Сумма – вводится вручную;

· в поле ввода валюты оставим «РУБ».

После выбора счета дебета - 187.0201.2010000.233.1.208.04.560 и кредита -187.08.02.01.00.01.0000.1.201.04.610 в диалоге появятся поля ввода обязательных и связанных аналитических признаков из групп: МОЛ (Материально ответственные лица); КОСГУ (Коды операций сектора государственного управления); П_ЛИМ (Лимитируемые подразделения); ФКР (Функциональная классификация расходов); КД (Классификация доходов) (см. рис. XIII-39).
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Рис. XIII-39. Поля ввода аналитических признаков окна ввода проводки.

ЗАМЕЧАНИЕ. Обязательные аналитические признаки помечаются в диалоге «Ввод проводки» значком - {}, связанные (необязательные) – {\}. Для получения в отчетах детализированной информации рекомендуется работать с установленным флагом в поле Предлагать и связанную аналитику, при этом желательно заполнять все группы аналитических признаков. Незаполненные группы связанных (необязательных) признаков удалять не требуется, программа удалит их автоматически при занесении проводки в табличный журнал.

4. Для ввода обязательного аналитического признака «Контрагенты» выполните следующие действия:

· щелкните мышью на кнопке [image: image364.png]


 справа от поля МОЛ.

Откроется список аналитических признаков группы «Материально ответственные лица» (см. рис. XIII-40).
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Рис. XIII-40. Список аналитических признаков группы МОЛ.
· раскройте группу МОЛ щелчком мыши по значку «+», расположенному слева от наименования группы, установите указатель мыши на признак 019 (Захаров П.П.) и нажмите кнопку Выбор. 

Список признаков закроется, а поле МОЛ появится выбранный признак МОЛ.019.

5. Последовательно откройте списки аналитических признаков КОСГУ, ФКР и в каждой группе признаков соответственно выберите признаки: КОСГУ.221; П_ЛИМ; ФКР.0201.2010000.233. 

ЗАМЕЧАНИЕ. Признак из справочника П_ЛИМ выбирается при необходимости ведения учета лимитов бюджетных расходов по структурным подразделениям. Справочники ФКР и КД имеют одинаковую экономическую роль (КБК). В данном случае для отражения расходов выбираем признак из справочника ФКР, а окно признака из справочника КД оставляем незаполненным. 

6. В поле Содержание введите текст: «пп 1 от 15.01.07 (аванс за услуги связи)».

7. Для ввода проводки в открытый журнал «1 квартал 2007 25Н» нажмите кнопку В журнал.

Введенная проводка будет вставлена в журнал, а диалог ввода проводки останется на экране (см. рис. XIII-41).
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Рис. XIII-41. Окно ввода проводки по выдаче аванса под отчет.
8. Для закрытия окна диалога ввода проводки нажмите кнопку Отмена.

11. Авансовый отчет

Задача
Отразить в учете погашение аванса, выданного 10 января 2007 г. подотчет Захарову П.П (зам. начальника отдела структурного подразделения - Управление) на  телеграфные расходы в сумме 500,0 руб.  Авансовый отчет  № 8 утвержден 16 января 2007 г. в сумме 550,0 руб. (ФКР - 0201.210000.233, КОСГУ-221) и в тот же день представлен в финансовый орган. Сумма перерасхода по авансовому отчету в размере 50,0 руб. выплачена из кассы 16 января 2007 г. по РКО № 26.

ЗАМЕЧАНИЕ. Операции по погашению подотчетных сумм могут отражаться в учете как занесением в табличный журнал при работе «от проводки», так и через бланк «Авансовый отчет».

Действия

1. На странице «Прочие» панели управления нажмите кнопку Авансовые отчеты.

Откроется картотека бланков «Авансовые отчеты». 

2. Для формирования нового авансового отчета выполните команду [image: image367.bmp] Вставить запись.

Откроется бланк «Авансовый отчет».

3. Номер авансового отчета (порядковый) проставляется автоматически. При необходимости введите с клавиатуры номер авансового отчета, в нашем примере – 8.

4. Раздел Утверждаю: поле Отчет в сумме заполняется автоматически на основании данных авансового отчета. Поле Руководитель учреждения заполняется автоматически при наличии соответствующей информации в картотеке «Контрагенты» (Наше учреждение, Информация для контактов).

5. Задайте дату авансового отчета с помощью календаря, открываемого кнопкой [image: image368.png]


, в нашем примере – 16 января 2007 г.

6. Поле Учреждение должно заполниться автоматически данными нашего учреждения – Войсковая часть 19175. Если в бланке «Наше учреждение» не установлен соответствующий флаг Наше учреждение, то щелкнув мышью в поле Учреждение (получатель), выберите из картотеки «Контрагенты» нужное учреждение (в нашем примере - Войсковая часть 19175).

7. Поле Структурное учреждение заполняется при ведении в программе аналитического учета подотчетных сумм по подразделениям. Выполните щелчок мыши в этом поле и в открывшемся окне «Список аналитических признаков» выполните щелчок на [image: image369.bmp]. В открывшемся списке аналитических признаков справочника П (Подразделение) установите курсор на признак 00004 (Управление) и нажмите кнопку Выбор.
8. В поле Подотчетное лицо выполните щелчок мыши и в открывшемся окне «Список аналитических признаков» выполните щелчок на [image: image370.bmp]. В открывшемся списке аналитических признаков справочника МОЛ (Материально ответственные лица) установите курсор на признак: 019 (Захаров П.П.) и нажмите кнопку Выбор.
9. Поля Должность и Назначение аванса заполняются вводом с клавиатуры. Соответственно в этих полях введем: зам. начальника отдела, телеграфные расходы.

10. Поля Предыдущий аванс, остаток, перерасход – заполняются в случае, если помимо текущего (последнего) аванса с сотрудником не произведены окончательные расчеты по ранее выданным авансам.

11. В поле Получен аванс вводом с клавиатуры заносится сумма аванса. В нашем примере введем сумму аванса – 500,0 руб. При наличии аванса, полученного по различные цели (различные ФКР и КОСГУ), построчно расшифровывается полученная под отчет сумма. 

12. Поле Итого получено рассчитывается автоматически на основании данных полей «Получен аванс» и «Предыдущий аванс».

13. Поле Израсходовано заполняется автоматически на основании данных Таблицы. На стр. 2 «Авансового отчета» поле Сумма расхода / принятая к учету (графа 7 в рублях и графа 8 в валюте). В нашем примере в графе 7 на стр. 2 введем сумму, утвержденную по «Авансовому отчету» – 550,0 руб.

14. Поля Остаток и Перерасход рассчитываются программой автоматически.

15. Поля Приложение: и на __ листах заполняются вводом с клавиатуры.

16. Поле Главный бухгалтер заполняется автоматически при наличии соответствующей информации в картотеке «Контрагенты» (Наше учреждение, Информация для контактов). При необходимости выбором из картотеки «Сотрудники» или вводом с клавиатуры заполните поля Главный бухгалтер и Бухгалтер.
17. Поля таблицы Сведения о внесении остатков, выдаче перерасхода заполняются соответствующими данными. В поле Номер счета бюджетного учета выполните щелчок мыши и в открывшемся списке выберите счет, в нашем примере для учета суммы перерасхода - счет 187.0201.2010000.233.1.208.04.560. В поле Выдача перерасхода в графе 4 (в рублях) введем с клавиатуры сумму перерасхода – 50,0 руб. При необходимости с помощью кнопки [image: image371.bmp] можно добавить строки для отражения сумм перерасходов (остатков) по другим счетам бюджетного учета. При выполнении щелчка мыши на кнопке [image: image372.bmp] будет удалена последняя строка.

18. Поля Бухгалтер-кассир и расшифровка подписи заполняются вводом с клавиатуры. Поле от___ заполняется вводом с клавиатуры или с помощью календаря, открываемого кнопкой [image: image373.png]


, в нашем примере – 16 января 2007 г. 

19. Поля раздела Расписка заполняются автоматически на основании данных авансового отчета.

20. Поле Бухгалтер в разделе Расписка заполняется вводом с клавиатуры. Поле даты принятия авансового отчета к проверке заполняется вводом с клавиатуры или с помощью календаря, открываемого кнопкой [image: image374.png]


, в нашем примере – 16 января 2007 г.

21. На стр. 2 Авансового отчета заполним таблицу данными по документам, приложенным к авансовому отчету. В гр. 7 введем сумму, принятую к учету по каждому документу. Если в отчет включено несколько документов и требуется заполнить несколько строк, то они добавляются щелчком мыши на кнопке [image: image375.bmp], находящейся в левой части бланка. При выполнении щелчка на кнопке [image: image376.bmp] будет удалена последняя строка.

22. Поля Дебет и Кредит в Таблице являются обязательными для автоматического формирования проводок по данному документу. При необходимости поля Дебет и Кредит в таблице Учреждение (отправитель) заполните выбором из Списка счетов, открываемого щелчком мыши в полях Дебет и Кредит. В поле Дебет выберем счет, на который будут отнесены телеграфные расходы - 187.0201.2010000.233.1.401.01.221, а в поле Кредит выберем счет Уменьшения дебиторской задолженности подотчетных лиц по оплате услуг связи -187.0201.2010000.233.1.208.04.660.

23. В поле Аналитические признаки выполним щелчок мыши и в открывшемся окне «Список аналитических признаков», последовательно открывая справочники, выберем признаки: КОСГУ.221 и П_ЛИМ.00004. 
24. Если по документу, на который оформляется извещение, требуется заполнить несколько строк, то они добавляются щелчком мыши на кнопке [image: image377.bmp], находящейся в левой части бланка. При выполнении щелчка на кнопке [image: image378.bmp] будет удалена последняя строка.

25. Для заполнения полей Дебет и Кредит раздела Бухгалтерская запись нажмите кнопку Расчет.

26. Для формирования проводок по введенной информации щелчком мыши по кнопке Дата операции выберите из календаря дату совершения операции (16 января 2007 г.) и затем установите флаг в поле Проводить, расположенной в верхней левой части Авансового отчета. Если обязательные поля не заполнены, то программа выдаст сообщения об этих полях. При установленном флаге Проводить, программа сохранит Авансовый отчет в журнале-картотеке и сформирует проводки в картотеке «Авансовые отчеты». 

27. Для просмотра проводок выполните команду Раскрыть (клавиша F12).

Откроется диалог раскрытия, в котором проводка будет записана в текстовом формате:
16.01.2007

:
350.00
   187.0201.2010000.233.1.401.01.221 187.0201.2010000.233.1.208.04.660 {КОСГУ.221 МОЛ.019 П.00004 П_ЛИМ.00004} -- Авансовый отчет N 8 Районному узлу связи за отправку телеграмм (квит.25333/25 от 11.01.07)

:
200.00
   187.0201.2010000.233.1.401.01.221 187.0201.2010000.233.1.208.04.660 {КОСГУ.221 МОЛ.019 П.00004 П_ЛИМ.00004} -- Авансовый отчет N 8 Районному узлу связи за отправку телеграмм (квит.25336/11 от 12.01.07).
ЗАМЕЧАНИЕ. Проводка по выдаче суммы перерасхода из кассы в подотчет заносится с использованием бланка РКО или в табличный журнал программы «от проводки».

28. Пример заполненного бланка «Авансовый отчет» приведен на рис. XIII-42, рис. XIII-43. 

29. Для печати бланка «Авансового отчета» нажмите кнопку Печать. При необходимости отдельной печати расписки в приеме авансового отчета установите флаг в поле Печать расписки на отдельном листе.
30. Для печати бланка «Авансового отчета» нажмите кнопку Печать. При необходимости отдельной печати расписки в приеме авансового отчета установите флаг в поле Печать расписки на отдельном листе.
31. Для печати бланка «Авансового отчета» нажмите кнопку Печать. При необходимости отдельной печати расписки в приеме авансового отчета установите флаг в поле Печать расписки на отдельном листе.
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Рис. XIII-42. Авансовый отчет (часть 1).
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Рис. XIII-43. Авансовый отчет (часть 2), в т.ч. оборотная сторона.
12.
Формирование внутренних (вспомогательных) отчетов по расчетам с подотчетными лицами

Задача
Сформировать отчет с данными по расчетам с Захаровым П.П. и детализацией расчетов по проводкам.

Действия

1. Выполните команду [image: image381.bmp] Список отчетов. 

Откроется диалог формирования внутренних отчетов. В левой его части расположен список отчетов, в котором необходимо выбрать нужный отчет.
2. Щелкните мышью на значке «+» слева от папки «Стандартные отчеты 25н».

Папка «Стандартные отчеты 25н» раскроется, и станет видимым список отчетов, включенных в нее.
3. Щелкните мышью на отчете «Расчеты с подотчетными лицами».

Откроется настроенный отчет «Расчеты с подотчетными лицами».
4. Введите начальную и конечную даты получения отчета. 
5. В поле счета определено условие отбора счетов: *.?.208.??.???. При необходимости условие отбора счетов можно отредактировать. 

6. В поле Признаки из списка аналитических признаков МОЛ выберем признак: 019 (Захаров П.П.). Если признак не указан, то отчет будет построен по всем признакам, в данном примере по всем МОЛам.

7. В связи с тем, что отчет задан «по проводкам» параметры отчета (Остатки и Обороты) в данном случае не задаются.

8. Если в поле Признаки: не выбрано ни одного аналитического признака, или выбрано два и более признаков, то для получения отдельных таблиц по каждому признаку переключатель На таблицы нужно установить в положение По признакам, и в поле Справочник необходимо выбрать группу аналитических признаков для разбиения на таблицы. Для выбора группы нажмите кнопку [image: image382.bmp], расположенную справа от поля Справочник и в открывшемся списке выберите справочник МОЛ.

9. Переключатель На колонки установите в положение – «Нет».
10. Для детализации отчета по проводкам переключатель На строки установите в положение По проводкам.

ЗАМЕЧАНИЕ. Порядок настройки внутренних отчетов подробно описан в Приложениях 7-8 Руководства бухгалтера (Турбо Бухгалтер 6: Руководство бухгалтера. М.:ДИЦ, 2006.-560 с.). 

11. Если вы хотите сохранить настройки данного отчета, то нажмите кнопку Применить. Окно настройки внутреннего отчета «Расчеты с подотчетными лицами» приведено на рис. XIII-44.
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Рис. XIII-44. Диалоговое окно внутреннего отчета «Расчеты с подотчетными лицами».
12. Для построения отчета нажмите кнопку Выполнить.

Программа сформирует внутренний отчет (см. рис. XIII-45).
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Рис. XIII-45. Сформированный внутренний отчет «Расчеты с подотчетными лицами».
Задача
Сформировать отчет с данными о расчетах по всем подотчетным лицам.

Действия 

1. Выполните команду [image: image385.bmp] Список отчетов. 

Откроется диалог формирования внутренних отчетов. В левой его части расположен список отчетов, в котором необходимо выбрать нужный отчет.

2. Щелкните мышью на значке «+» слева от папки Внутренние отчеты учреждения.

Папка Внутренние отчеты учреждения раскроется, и станет видимым список отчетов, включенных в папку.
3. Щелкните мышью на отчете «Расчеты с подотчетными лицами».

4. Введите начальную и конечную даты получения отчета или выберите период из списка, открывающегося с помощью кнопки [image: image386.bmp], расположенной у правой границы поля Период.

5. В поле счета определено условие отбора счетов: *.?.208.??.???. При необходимости условие отбора счетов можно отредактировать.

6. Поле Признаки не заполняется.

7. Параметры отчета задаем:

· Остатки – Свернутые;
· Обороты – Разделенные.
8. Переключатель На таблицы установите в положение – «Нет».

9. Переключатель На колонки установите в положение – «Нет».

10. Для детализации отчета по проводкам переключатель На строки установите в положение «По признакам», и в поле Справочник необходимо выбрать группу аналитических признаков для разбиения на строки. Для выбора группы нажмите кнопку [image: image387.bmp], расположенную справа от поля Справочник и в открывшемся списке выберите справочник МОЛ (Материально ответственные лица).

11. Если вы хотите сохранить настройки данного отчета, то нажмите кнопку Применить. Окно настройки внутреннего отчета «Расчеты с подотчетными лицами» со списком подотчетных лиц и данными о расчетах приведено на рис. XIII-46.
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Рис. XIII-46. Диалоговое окно внутреннего отчета «Расчеты с подотчетными лицами (список МОЛ)».
12. Для построения отчета нажмите кнопку Выполнить.

Программа сформирует внутренний отчет (см. рис. XIII-47).
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Рис. XIII-47. Сформированный внутренний отчет «Расчеты с подотчетными лицами (список)».

13. Дата возникновения задолженности МОЛ
Для получения отчетов, содержащих сведения о дате возникновения задолженности по счетам расчетов, в том числе по счету 208, также можно использовать программный бланк «Дата возникновения задолженности».

ЗАМЕЧАНИЕ. Порядок работы с бланком «Дата возникновения задолженности» описан в разделе «Расчеты с поставщиками».

На рис. XIII-48 приведен пример вспомогательного отчета «Дата возникновения задолженности», сформированного по счету 208.

[image: image390.png]J [laTa BOSHUKHOBEHYA 3810 MKEHHOCTH

Pacuer

Venosue ot6opa cuero  *220877.%

S ——

o cortommmo wa 14 o 2007 ™ TaGnuue: Ha oTaensHbIX nucTax

Eropxemen maccuduainan
Ha afimimpr s paspese sRaTHeC CIpanosT0n
Ha 1p0rat s paspese SHATTIIe 195 CIpas oKD
Ionomnmens e ammisiecrue TpIRHAH

Marspramno-cmeromen || Aebimoporan pemmoporan T
an e sapomreracT: sapommemacT: | sovmasiozern
e

[ Tromoria CEw R Gy
Tosooo| |





Рис. XIII-48. Сформированный отчет «Дата возникновения задолженности» по счету 208.
Глава XIV

УЧЕТ ОПЕРАЦИЙ ПО ЦЕНТРАЛИЗОВАННОМУ СНАБЖЕНИЮ И ПЕРЕДАЧЕ АКТИВОВ МЕЖДУ УЧРЕЖДЕНИЯМИ, ПОДВЕДОМСТВЕННЫМИ ОДНОМУ РАСПОРЯДИТЕЛЮ БЮДЖЕТНЫХ СРЕДСТВ (СЧЕТ 304.04)

Порядок учета операций по централизованному снабжению материальными ценностями учреждений, состоящих на бюджете, изложен в части IV Инструкции.

При централизованном снабжении расчеты с поставщиками осуществляются вышестоящим учреждением (заказчиком), а получение материальных ценностей - учреждением (грузополучателем).

Прием и передача материальных ценностей в порядке централизованного снабжения осуществляется с применением извещения (ф.0504805), которое оформляется вышестоящим учреждением (заказчиком) и в 2-х экземплярах и направляется учреждению (грузополучателю).

Безвозмездная передача материальных ценностей внутри одного ведомства также осуществляется с оформлением извещения (ф.0504805).

Типовые проводки по счету 304.04 в бюджетном учреждении и порядок их отражения в программе приведены ниже в таблице:

	Содержание

операции
	Дебет


	Кредит
	Основание

корреспонденции
	Порядок

отражения

в программе

Примечание

	
	(на примере структуры счетов МО РФ)

	
	

	Поступление (увеличение) активов

	На сумму вложений в основные средства, поступивших в порядке централизованного снабжения
	106.01.310*
	304.04.310
	ст. 72 и 241 Инструкции
	Два способа:

1. «От документа». 

При установленном флаге Проводить в бланке «Извещение», проводки формируются программой автоматически

 (раскрытие по F12). 

2. Занесение проводок в журнал хозяйственных операций через диалог ввода проводки.

	На сумму вложений в основные средства, поступивших в порядке безвозмездной передачи от бюджетного учреждения, подведомственного тому же распорядителю бюджетных средств
	106.01.310
	304.04.310
	ст. 72 Инструкции
	

	На сумму поступивших материалов или возвратной тары (формирование фактической стоимости материалов), полученных в порядке централизованного снабжения
	106.04.340*
	304.04.340
	ст.73 и 241

Инструкции
	

	Формирование фактической стоимости материалов, полученных в порядке безвозмездной передачи от бюджетного учреждения, подведомственного одному и тому же распорядителю бюджетных средств
	106.04.340
	304.04.340
	ст.73 Инструкции
	

	Передача (выбытие) активов

	Безвозмездная передача основных средств 
	304.04.310
	101.01.410-101.09.410
	ст.21 Инструкции
	Два способа:

1. «От документа». 

При установленном флаге Проводить в бланке «Извещение», проводки формируются программой автоматически 

2. Занесение проводок в журнал хозяйственных операций через диалог ввода проводки.

	Безвозмездная передача материальных запасов
	304.04.340
	105.01.440-

105.06.440
	в Инструкции

не описано
	


*) 
на сумму нефинансовых активов, отправленных поставщиком, но не поступивших к моменту получения Извещения (ф. 0504805), - по дебету соответствующих счетов аналитического учета счета 010700000 «Нефинансовые активы в пути» (010701310, 010702320, 010703340).

Учет операций по централизованному снабжению в конфигурации «Бюджет-25н» реализован в виде автоматизированного участка бухгалтерии «Централизованное снабжение», который позволяет решать следующие задачи:

· Формировать, распечатывать и проводить по учету поступившие и выписанные извещения (ф.0504805);

·  Формировать и распечатывать в учреждении (грузополучателе) Книгу учета материальных ценностей, поступивших в порядке централизованного снабжения, а в вышестоящем учреждении (заказчике) Книгу учета материальных ценностей, оплаченных в централизованном порядке (ф.0511815);

· Осуществлять контроль за подтверждением извещений и автоматически формировать письма для истребования подтверждений.

Бланки подсистемы «Централизованное снабжение» можно использовать во всех случаях, где применяется извещение (ф.0504805) и соответственно счет ФКР.0.304.04, в том числе при отражении в учете сумм задолженности при служебных перемещениях военнослужащих. Если материальные ценности, поступившие в порядке централизованного снабжения или безвозмездной передачи, учитываются в приложении «Учет НФА-25н», то в этом случае целесообразно операции по центроснабжению (счет ФКР.0.304.04) сразу отражать в подсистеме «Учет НФА-25н». Вместе с тем, необходимость использования бланков подсистемы «Централизованное снабжение» решается в зависимости от внутреннего документооборота учреждения. Следует отметить, что между подсистемой «Централизованное снабжение» и приложением «Учет НФА-25н» существует взаимный обмен данными, который описан в разделе «Учет НФА-25н».

Доступ к картотекам документов централизованного снабжения осуществляется с помощью кнопок панели управления, расположенных на странице «Централизованное снабжение» (см. рис. XIV-1).
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Рис. XIV-1. Панель управления. Страница «Централизованное снабжение».

1. Поступившие Извещения

Задача
По накладной № 235 от 18.01.2006 г. от Окружного материального склада получен хлеб на общую сумму 20000,0 руб. Оплата хлеба произведена централизованно вышестоящим распорядителем бюджетных средств по ФКР 187.0201.2020000.221 и КОСГУ 340, от которого получено извещение № 05 от 18.01.2006 г.

ЗАМЕЧАНИЕ. В данном примере рассматривается порядок работы с бланками подсистемы «Централизованное снабжение» с учетом того, что материальные ценности будут приняты к учету в приложении «Учет НФА-25н». Следует отметить, что в этом приложении имеются операции с возможностью отражения в учете расчетов по централизованному снабжению (счет 304.04) и одновременным принятием материальных ценностей к учету.
Действия

1. На странице «Централизованное снабжение» панели управления нажмите кнопку Поступившие извещения.

Откроется картотека «Поступившие извещения». 

2. Для формирования нового извещения выполните команду [image: image392.bmp] Вставить запись.

Откроется бланк «Извещение» (см. рис. XIV-2).
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Рис. XIV-2. Заполненное и проведенное по учету поступившее извещение (ф.0504805).

3. Введите с клавиатуры номер извещения, соответствующий номеру извещения, поступившего от вышестоящего учреждения (заказчика), в нашем случае - № 05.

4. Задайте дату извещения с помощью календаря, открываемого кнопкой [image: image394.png]


, в нашем случае – «18 января 2006 г.».

5. Для заполнения поля Учреждение (отправитель) щелкните мышью в этом поле и выберите нужное учреждение, от которого поступило извещение, в нашем случае – Окружной материальный склад.

6. Поле Учреждение (получатель) должно заполниться автоматически данными нашего учреждения – войсковая часть 19175. Если в настройках извещения не задано учреждение-получатель и в бланке «Наше учреждение» не установлен соответствующий флаг, то, щелкнув мышью в поле Учреждение (получатель), выберите из картотеки «Контрагенты» нужное учреждение, в которое поступило извещение (в нашем примере - войсковая часть 19175). Для выбора Учреждений отправителя и получателя также можно использовать поле Поиск.

7. На основании поступившего извещения заполните следующие поля: 

· По вашему счету № - вручную; 

· За____ – поле заполняется с помощью встроенного календаря, открывающегося по кнопке [image: image395.png]


; 

· Ж/О №____ - поле заполняется вручную; 

· Дата____ - поле заполняется с помощью встроенного календаря, открывающегося по кнопке [image: image396.png]


; 

· Содержание записи – поле заполняется вручную; 

· Сумма, руб. – указывается вручную;

· Приложение – поле заполняется вручную. 

Проверьте соответствие с записями в аналогичных полях извещения, поступившего от вышестоящего распорядителя средств бюджета или отправителя.

8. Поля Дебет и Кредит в таблице Учреждение (отправитель) не являются обязательными для заполнения. При их заполнении существует возможность получения отчетов по учреждениям (отправителям). При необходимости поля Дебет и Кредит в таблице Учреждение (отправитель) заполните с клавиатуры или выбором из картотеки «Список счетов», открываемой кнопкой [image: image397.png]


. В настройках по умолчанию отключен контроль правильности заполнения полей Дебет и Кредит таблицы Учреждение (отправитель), и, в последующем, по этим счетам не формируются проводки.

9. Для заполнения полей Дебет и Кредит Учреждения получателя двойным щелчком мыши откройте картотеку «Список счетов» и выберите счета, отражающие поступление материальных ценностей в порядке централизованного снабжения. В нашем примере:

Д-т 187.0201.2020000.221.1.106.04.340

К-т 187.0201.2020000.221.1.304.04.340

10. Для поля Аналитические признаки предусмотрено два варианта заполнения. При установленном режиме Совмещенная аналитика аналитические признаки, выбранные в поле + и - будут относиться соответственно к дебету или кредиту счетов, а признаки, выбранные в поле без знаков (+ и -), будут характеризовать оба счета проводки. При заданном режиме Раздельная аналитика дебета/кредита (настроен по умолчанию) установите курсор в соответствующее поле и щелкните мышью. В открывшемся окне «Список аналитических признаков» выберите признаки из соответствующих справочников. Если, хотя бы для одного счета справочник является обязательным, то из него следует выбрать нужный аналитический признак. В нашем случае применима раздельная аналитика, соответственно из справочников выберем: КОСГУ - 340 «Увеличение стоимости материальных запасов», из справочника «РБС» – ФЭУ, а из справочника «ПБС» - 00001 (код учета войсковой части 19175).
11. Поле Сумма заполняется с клавиатуры в соответствии с фактической стоимостью полученных материальных средств.

12. Если по документу, на который оформляется извещение, требуется заполнить несколько строк, то они добавляются щелчком мыши на кнопке [image: image398.bmp], находящейся в левой части бланка. При выполнении щелчка на кнопке [image: image399.bmp] будет удалена последняя строка.

13. Для формирования проводок по введенной информации щелчком мыши по кнопке Дата операции выберите из календаря дату совершения операции (18 января 2006 г.) и затем установите флаг в поле Операция проведена, расположенном в верхней части извещения. Если обязательные поля в извещении не заполнены, то программа выдаст сообщения об этих полях. При наличии установленного флага Операция проведена программа автоматически сохранит извещение в картотеке и сформирует проводки в журнале-картотеке "Извещения поступившие". 

14. Для просмотра проводок, сформированных бланком «Извещение», выполните команду Раскрыть (горячая клавиши F12).

Откроется диалог раскрытия, в котором проводка будет записана в текстовом формате.

В нашем примере на основании введенных данных будет сформирована проводка:
18.01.2006

:    20'000.00
   187.0201.2020000.221.1.106.04.340               187.0201.2020000.221.1.304.04.340 
{КОСГУ.340 ПБС.00001 РБС.ФЭУ} -- Извещение № 05
Получен хлеб по накладной 235 от 18.01.2006г.
15. Если флаг Операция проведена не установлен, то для сохранения документа в картотеке «Поступившие извещения» выполните команду [image: image400.bmp] Подтвердить изменения.

16. Бланк «Извещение» имеет возможность параметрической настройки полей для их автоматического заполнения при формировании нового извещения в соответствии с информацией, указанной в настройках формы. Нажмите кнопку Настройка формы.
Откроется бланк «Настройка формы» (см. рис. XIV-3). 
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Рис. XIV-3. Пример настройки формы извещения (ф.0504805).
Порядок формирования полей настройки описан в таблице, приведенной ниже.
	№

п/п
	Наименование показателя
	Предназначение показателя и порядок его создания

	1.
	Значение поля «Учреждение (отправитель) по умолчанию»
	Выбирается из картотеки «Контрагент».

	2.
	Значение поля "Учреждение (получатель) по умолчанию»
	При наличии в картотеке «Наши учреждения» больше одной записи целесообразно выбрать из картотеки «Наши учреждения» ту запись, которая будет автоматически проставляться в этом поле при создании нового извещения.

	3.
	Значение поля "Содержание записи" по умолчанию
	Целесообразно описать шаблон записи содержания. Например, «Получено от _________________  по счет-фактуре № ____от «___» января 2006г.».

	4.
	Маска счета дебета, операций по централизованному снабжению (Отправитель)
	Указывается маска счета дебета Отправителя.

В программе присвоено значение по умолчанию: *.?.104.??!|*.?.304.04! 

	5.
	Маска счета кредита, операций по централизованному снабжению (Отправитель)
	Указывается маска счета кредита Отправителя.



	6.
	Значение счета дебета по умолчанию (Отправитель)
	При необходимости указывается счет дебета (Отправителя), который выбирается из списка счетов.

	7.
	Значение счета кредита по умолчанию (Отправитель)
	При необходимости указывается счет кредита (Отправителя), который выбирается из списка счетов.

	8.
	Маска счета дебета, операций по централизованному снабжению (Получатель) 
	Указывается маска счета дебета Получателя.



	9.
	Маска счета кредита, операций по централизованному снабжению (Получатель)
	Указывается маска счета кредита Получателя.

В программе присвоено значение по умолчанию:

*.?.104.??!|*.?.304.04!

	10.
	Значение счета дебета по умолчанию (Получатель)
	При необходимости указывается счет дебета (получателя), который выбирается из списка счетов.

	11.
	Значение счета кредита по умолчанию (Получатель)
	При необходимости указывается счет кредита (получателя), который выбирается из списка счетов.

	12.
	Аналитические признаки по умолчанию (Получатель)
	Может заполняться конкретными значениями аналитических признаков только при условии выбора счетов дебета и кредита Получателя (строки 10 и 11). 

	13.
	Дублировать данные при вставке новых строк
	Присвоено значение по умолчанию - НЕТ.

	14.
	Проверять корректность заполнения данных отправителя
	Проверка правильности заполнения счетов Отправителя и их соответствие плану счетов и корреспонденциям счетов.

Присвоено значение по умолчанию - НЕТ.


ЗАМЕЧАНИЕ. Все поля настроечной таблицы не являются обязательными к заполнению и могут заполняться для автоматической подстановки значений при создании новых извещений.

2. Книга учета поступивших извещений
Задача
Сформировать Книгу учета материальных ценностей, поступивших в централизованном порядке в войсковую часть 19175 от Окружного материального склада в январе 2006 года.
Действия

1. На странице «Централизованное снабжение» панели управления нажмите кнопку Книга учета поступивших извещений.

Откроется бланк «Книга учета материальных ценностей, поступивших в централизованном порядке» (см. рис. XIV-4). 

2. Выполните щелчок в поле За____ и в открывшемся окне выберите период, за который производится расчет (месяц, квартал, год). Выберите расчетный год.
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Рис. XIV-4. Бланк «Книги учета материальных ценностей, оплаченных в централизованном порядке».
3. Для заполнения поля Учреждение-отправитель щелкните мышью в этом поле и выберите режим расчета: по всем учреждениям-отправителям или конкретное учреждение-отправитель. Для расчета книги по нескольким учреждениям-отправителям нажмите на кнопку [image: image403.bmp] и в добавленной строке выберите дополнительное учреждение-отправителя. В нашем примере выберем «Окружной материальный склад».

4. При необходимости расчета книги по конкретному подразделению выполните щелчок в поле Структурное подразделение и в открывшемся списке выберите необходимый аналитический признак.

5. Для заполнения поля Учреждение-грузополучатель щелкните мышью в этом поле и выберите учреждение-грузополучатель, по которому будет производиться расчет книги. В нашем примере – войсковая часть 19175. Для поиска учреждения-грузополучателя можно воспользоваться кнопкой Поиск учреждения грузополучателя.

6. Для включения в расчет новых данных нажмите кнопку Обновить список организаций.

7. Нажмите кнопку Расчет.

8. Для расчета книги по извещениям установите флаг Сворачивать строки по извещению и выполните расчет.

9. Для открытия бланка извещения, послужившего основанием для формирования записи в книге, установите курсор в нужную строку и нажмите кнопку Вызвать извещение.
Откроется бланк извещения.

10. Заполненный бланк можно распечатать на принтере с помощью кнопки Печать.
3. Сводный реестр входящих извещений

Задача
Сформировать Сводный реестр входящих извещений, поступивших в войсковую часть 19175 от Окружного материального склада в январе 2006 г.
Действия

1. На странице «Централизованное снабжение» панели управления нажмите кнопку Сводный реестр поступивших извещений.

Откроется бланк «Сводный реестр входящих извещений» (см. рис. XIV-6). 

2. Выполните щелчок в поле За____ и в открывшемся окне выберите период, за который производится расчет (месяц, квартал, год). Выберите расчетный год.

3. Для получения данных за период с начала года по расчетный месяц включительно установите флаг Нарастающим итогом.

4. Для заполнения поля Учреждение-отправитель щелкните мышью в этом поле и выберите режим расчета: по всем учреждениям-отправителям или конкретное учреждение-отправитель. Для расчета книги по нескольким учреждениям-отправителям нажмите на кнопку [image: image404.bmp] и в добавленной строке выберите дополнительное учреждение-отправителя. В нашем примере выберем «Окружной материальный склад».

5. Для задания формата вывода КБК установите переключатель в одно из значений таблицы Отбор КБК (Полный КБК, ФКР, ФКР+КОСГУ, КОСГУ).

6. Нажмите кнопку Расчет.

7. Для изменения режима показа элемента колонки, в графе 2 нажмите кнопку [image: image405.png]


 и в открывшемся списке выберите требуемый режим (см. рис. XIV-5). После выбора режима в графе 2 автоматически происходит замена выведенных значений.
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Рис. XIV-5. Режим показа элемента строки.

8. Для вывода итоговых значений в целом по учреждениям-отправителям установите флаг Показывать только итоги и нажмите кнопку Расчет.

9. Для дополнительной детализации значений графы Сумма по КБК в таблице Отбор по КБК нажмите кнопку [image: image407.png]


 и в отрывшемся списке аналитических справочников выберите справочник, относящийся к счету 304.04.

10. Заполненный бланк можно распечатать на принтере с помощью команды [image: image408.bmp] Печать.
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Рис. XIV-6. «Сводный реестр входящих извещений».
4. Выписанные Извещения

Задача
В связи с переводом военнослужащего Иванова И.И. для дальнейшего прохождения службы в войсковую часть 11222 передается этой войсковой части задолженность Иванова И.И. по беспроцентной ссуде на 30 января 2006 года в сумме – 2800 руб. 

ЗАМЕЧАНИЕ. В данном примере рассматривается порядок работы с бланками подсистемы «Централизованное снабжение» с учетом того, что безвозмездная передача материальных ценностей между учреждениями, подчиненными одному распорядителю бюджетных средств, будут оформляться в приложении «Учет НФА-25н». Следует отметить, что в приложении «Учет НФА-25н» имеются операции с возможностью отражения в учете расчетов по счету 304.04 и одновременным списанием материальных ценностей с учета.

Действия

1. На странице «Централизованное снабжение» панели управления нажмите кнопку Выписанные извещения.

Откроется картотека «Отправленные извещения».

2. Для формирования нового извещения выполните команду [image: image410.bmp] Вставить запись.

Откроется диалог выбора просмотра программных бланков или их печатных форм (см. рис. XIV-7).
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Рис. XIV-7. Диалог выбора программных бланков или их печатных форм.
3. Выберем пункт Выписанные извещения. 

Откроется бланк «Извещение». На рис. XIV-8 приведен пример заполненного выписанного бланка извещения.
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Рис. XIV-8. Заполненное и проведенное по учету выписанное извещение (ф.0504805).
4. Задайте номер извещения и дату извещения с помощью календаря, открываемого кнопкой [image: image413.png]


, в нашем случае «30 января 2006 г.».

5. Поле Учреждение (отправитель) должно заполниться автоматически данными нашего учреждения – войсковая часть 19175. Если в настройках извещения не задано учреждение-отправитель и в бланке «Наше учреждение» не установлен флаг Наше учреждение, то щелкнув мышью в поле Учреждение (отправитель), выберите из картотеки «Контрагенты» наше учреждение, в рассматриваемом примере «войсковая часть 19175»).
6. Для заполнения поля Учреждение (получатель) щелкните мышью в этом поле и в открывшейся картотеке контрагентов - получателей бюджетных средств выберите войсковую часть (в нашем примере в/ч 11222 присвоен код учета получателя бюджетных средств – ПБС 00015). Для поиска и выбора Учреждения (получателя) также можно использовать поле Поиск.

7. На основании имеющихся данных документов заполните следующие поля: 

· По вашему счету № - поле заполняется вручную;

· За____ – поле заполняется с помощью встроенного календаря, открывающегося по кнопке [image: image414.png]


; 

· Ж/О №____ - поле заполняется вручную; 

· Дата____ - поле заполняется с помощью встроенного календаря, открывающегося по кнопке [image: image415.png]


; 

· Содержание записи – поле заполняется вручную; 

· Сумма, руб. – указывается вручную;

· Приложение – поле заполняется вручную.

8. Поля Дебет и Кредит в таблице Учреждение (получатель) не являются обязательными для заполнения. При их заполнении существует возможность получения отчетов по учреждениям (получателям). При необходимости поля Дебет и Кредит в таблице Учреждение (получатель) заполните с клавиатуры, либо выбором из картотеки «Список счетов», открываемой кнопкой [image: image416.png]


. В настройках по умолчанию отключен контроль правильности заполнения полей Дебет и Кредит таблицы Учреждение (получатель), и в последующем по этим счетам не формируются проводки.

9. Для заполнения полей Дебет и Кредит Учреждения (отправителя) откройте картотеку «Список счетов», щелкнув мышью в этих полях и выбрав счета, отражающие передачу материальных ценностей в порядке централизованного снабжения или безвозмездной передачи (при внутриведомственной подчиненности). В нашем примере передается сумма задолженности по ссуде:

Д-т 187.0201.2020000.239.1.304.04.540 

К-т 187.0201.2020000.239.1.207.01.640

10. Для поля Аналитические признаки предусмотрено два варианта заполнения. При установленном режиме Совмещенная аналитика аналитические признаки, выбранные в поле + и - будут относиться соответственно к дебету или кредиту счетов, а признаки, выбранные в поле без знаков (+ и -), будут характеризовать оба счета проводки. При заданном режиме Раздельная аналитика дебета/кредита (настроен по умолчанию) установите курсор в соответствующее поле и щелкните мышью. В открывшемся окне «Список аналитических признаков» выберите признаки из соответствующих справочников. Если, хотя бы для одного счета справочник является обязательным, то из него следует выбрать нужный аналитический признак. В нашем случае применима раздельная аналитика, соответственно, из справочников выберем: Ф.011 (код учета сотрудника), из справочника «РБС» – ФЭУ, а из справочника «ПБС» - 00015 (код учета войсковой части 11222), из справочника Кредит - БЕСП_ССУДА.
11. Поле Сумма заполняется с клавиатуры.

12. Если по документу требуется указать несколько учреждений-получателей (как правило, заполняется данными распорядителей бюджетных средств при подчиненности различным распорядителям), то требуемое количество строк добавляется щелчком мыши на кнопке [image: image417.bmp], находящейся справа от поля Учреждение (получатель). При выполнении щелчка на кнопке [image: image418.bmp] будет удалена последняя дополненная строка учреждения-получателя.

13. Для формирования проводок по введенной информации щелчком мыши по кнопке Дата операции выберите из календаря дату совершения операции (30 января 2006 г.) и, затем, установите флаг в поле Операция проведена, расположенном в верхней части извещения. Если обязательные поля в извещении не заполнены, то программа выдаст сообщения об этих полях. При наличии установленного флага Операция проведена, программа автоматически сохранит извещение в картотеке и сформирует проводки в журнале-картотеке "Извещения выписанные". 

14. Для просмотра проводок, сформированных этим бланком (извещением), выполните команду Раскрыть (горячая клавиши F12).

Откроется диалог раскрытия, в котором проводка будет записана в текстовом формате.

15. Если флаг Операция проведена не установлен, то для сохранения документа в картотеке «Отправленные извещения» выполните команду [image: image419.bmp] Подтвердить изменения.

16. Бланк «Извещение» имеет возможность параметрической настройки полей для их автоматического заполнения при формировании нового извещения в соответствии с информацией, указанной в настройках формы. Нажмите кнопку Настройка формы.
Откроется бланк «Настройка формы».
Правила заполнения полей в бланке «Настройка формы» для выписанных извещений аналогичны, описанным правилам в разделе «Поступившие извещения».

17. Печать извещения осуществляется с помощью кнопки Форма для печати. При выполнении щелчка мыши на этой кнопке на экране появится окно с формой документа, выводимого на печать. На выведенном документе имеется кнопка Печать ___экземпляра(ов). После определения требуемого количества экземпляров печати щелкните мышью по указанной кнопке и извещение будет распечатано на принтере.

18. При заполненном поле Дата (справа вверху) и установленном флаге Второй экземпляр получен информация из бланка извещения будет автоматически считываться программой в бланке «Книга учета материальных ценностей, оплаченных в централизованном порядке».
5. 
Книга учета материальных ценностей, оплаченных в централизованном порядке
Задача

Сформировать книгу учета материальных ценностей, оплаченных в централизованном порядке за январь 2006 г.

Действия

1. На странице «Централизованное снабжение» панели управления нажмите кнопку Книга учета выписанных извещений.

Откроется бланк «Книга учета материальных ценностей, оплаченных в централизованном порядке» (см. рис. XIV-9). 

2. Выберите режим отбора грузополучателей.

ЗАМЕЧАНИЕ. В Книге учета материальных ценностей, оплаченных в централизованном порядке предусмотрено два режима:

· отбор грузополучателей по полям «Учреждение (получатель)» (отбор грузополучателей программно выполняется из одноименных полей бланков выписанных извещений ф.0504805);

· отбор грузополучателей по проводкам (отбор грузополучателей программно  выполняется из поля Раздельная аналитика дебета/кредита бланков извещений ф.0504805).

ВНИМАНИЕ! Отбор грузополучателей из проводок возможен только при использовании справочника «ПБС»).
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Рис. XIV-9. Книга учета материальных ценностей, оплаченных в централизованном порядке.
3. Выполните щелчок в поле За____ и в открывшемся окне выберите период, за который производится расчет (месяц, квартал, год). Выберите расчетный год.

4. Для заполнения поля Учреждение щелкните мышью в этом поле и в отрывшемся списке контрагентов выберите наше учреждение, по которому будет произведен отбор данных.

5. Для заполнения поля Учреждение-грузополучатель щелкните мышью в этом поле и выберите учреждение-грузополучатель, по которому будет производиться расчет книги.

6. При необходимости расчета книги по конкретному подразделению выполните щелчок в поле Структурное подразделение и в открывшемся списке выберите необходимый аналитический признак.

7. Для включения в расчет новых данных нажмите кнопку Обновить список грузополучателей.

8. Нажмите кнопку Расчет.

9. Для расчета книги по извещениям установите флаг Сворачивать строки по извещению и выполните перерасчет.

10. Для открытия бланка извещения, послужившего основанием для формирования записи в книге, установите курсор в нужную строку и нажмите кнопку Вызвать извещение.

Откроется бланк извещения.

11. Заполненный бланк можно распечатать на принтере с помощью кнопки Печать.
6. Сводный реестр исходящих извещений

Задача
Сформировать Сводный реестр исходящих извещений, выписанных войсковой частью 19175 в январе 2006 года.
Действия

1. На странице «Централизованное снабжение» панели управления нажмите кнопку Сводный реестр выписанных извещений.

Откроется бланк «Сводный реестр исходящих извещений» (см. рис. XIV-11). 

2. Выполните щелчок в поле За____ и в открывшемся окне выберите период, за который производится расчет (месяц, квартал, год). Выберите расчетный год.

3. Для получения данных за период с начала года по расчетный месяц включительно установите флаг Нарастающим итогом.

4. Для задания формата вывода КБК установите переключатель в одно из значений в таблицы Отбор КБК (Полный КБК, ФКР, ФКР+КОСГУ, КОСГУ).

5. Нажмите кнопку Расчет.

6. Для изменения режима показа элемента колонки в графе 2 нажмите кнопку [image: image421.png]


 и в открывшемся списке выберите требуемый режим (см. рис. XIV-10). После выбора режима в графе 2 автоматически происходит замена выведенных значений.
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Рис. XIV-10. Режим показа элемента колонки.
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Рис. XIV-11. Бланк «Сводный реестр исходящих извещений».
7. Для вывода итоговых значений в целом по учреждениям-отправителям установите флаг Показывать только итоги и нажмите кнопку Расчет.

8. Для дополнительной детализации значений графы Сумма по КБК в таблице Отбор по КБК нажмите кнопку [image: image424.png]


 и в отрывшемся списке аналитических справочников выберите справочник, относящийся к счету 304.04.

9. Заполненный бланк можно распечатать на принтере с помощью команды [image: image425.bmp] Печать.

7. Сводный реестр неподтвержденных извещений

Задача
Сформировать Сводный реестр неподтвержденных извещений, выписанных войсковой частью 19175 в январе 2006 года.
Действия

1. На странице «Централизованное снабжение» панели управления нажмите кнопку Реестр неподтвержденных извещений.
Откроется бланк «Сводный реестр неподтвержденных извещений» (рис. XIV-12). 
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Рис. XIV-12. Бланк «Сводный реестр неподтвержденных извещений».
2. Выполните щелчок в поле По состоянию на____ и в открывшемся окне выберите дату, на которую производится расчет.

3. Выполните щелчок в поле Срок подтверждения____ и в открывшемся окне выберите дату, по которой определяется дата неподтвержденных извещений, включаемых в реестр.

4. Выполните щелчок в поле Учреждение отправитель и в открывшемся списке контрагентов выберите контрагента, для которого требуется составить бланк «Сводный реестр неподтвержденных извещений». В нашем примере выберем войсковую часть 19175.

5. Для задания условия отбора извещений по бюджетной классификации КБК, выполните щелчок в соответствующем поле и в открывшемся списке типов классификации (ФКР, КД, КИФД) выберите нужный тип. 

Откроется окно со структурой конкретного типа, например ФКР ( рис. XIV-13).
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Рис. XIV-13. Настройка условия отбора для вывода КБК.
6. Для задания условия отбора ФКР (и других КБК) выполните щелчок в полях выбора КБК и в открывшемся списке выберите конкретные значения ФКР (КБК) или оставьте значения с вопросами (???......) для отбора по всем кодам структурного кода. Нажмите кнопку Выбрать.

7. Нажмите кнопку Расчет.

8. Для печати бланка «Сводный реестр неподтвержденных извещений» нажмите кнопку Печать.

9. Для автоматического формирования писем необходимо нажать кнопку Загрузить изображение углового штампа. В открывшемся окне выберите файл с рисунком углового штампа (формат *.bmp, *.jpg). Для проверки расположения углового штампа нажмите кнопку Проверить параметры.

Откроется бланк с шаблоном письма о подтверждении извещений. 

10. При необходимости можно подготовить проект письма для направления учреждению-грузополучателю о подтверждении отправленных извещений. Для этого нажмите кнопку Письмо и в открывшемся окне выберите организацию, для которой нужно подготовить проект письма.

Откроется бланк с шаблоном письма о подтверждении извещений (рис. XIV-14). 
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Рис.XIV-14. «Проект письма о подтверждении извещений».
11. Отредактируйте текст письма и нажмите кнопку Печать.

12. Для импорта проекта письма (писем) в формат RTF нажмите кнопку Письмо в RTF или Все письма в RTF. В открывшемся окне выберите папку, в которую будет сохранено письмо или все письма и нажмите кнопку OK. 

8. Список подтверждаемых извещений

Задача
Сформировать Список подтверждаемых извещений, выписанных войсковой частью 19175 в январе 2006 года.

ЗАМЕЧАНИЕ. Бланк «Список подтверждаемых извещений» предназначен для автоматического проставления сумм и дат поступивших извещений, при этом не требуется открывать каждый бланк извещения, что при значительном объеме обрабатываемых подтверждений ускоряет процесс обработки информации.
Действия

1. На странице «Централизованное снабжение» панели управления нажмите кнопку Подтверждение исходящих извещений.
 Откроется бланк «Список подтверждаемых извещений» (см. рис. XIV-15). 

2. Щелкните мышью в поле Отчетный год и в открывшемся списке выберите год.

3. В графе 2 нажмите кнопку [image: image429.png]


 и в открывшемся окне выберите нужное извещение.

4. Графы 3, 4, 5 будут заполнены автоматически.

5. В графе 6 нажмите кнопку [image: image430.png]


 и с помощью встроенного календаря выберите дату подтверждения (берется из поступившего 2-го экз. извещения).

6. Для автоматического проставления сумм выбранных (подтверждаемых извещений) установите флаг Автоматически проставлять сумму подтверждения. При необходимости в графе 7 с клавиатуры введите (отредактируйте) сумму(ы), подтвержденную(ые) в поступившем(их) извещении(ях).

7. Занесите в список все поступившие извещения, в которых нужно автоматически проставить подтверждения.

8. Нажмите кнопку Подтвердить извещения.

Во всех извещениях, включенных в список, будет автоматически установлен флаг Второй экземпляр получен и заполнено поле Дата. 
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Рис. XIV-15. Бланк «Список подтверждаемых извещений».
Глава XV
ОПЕРАЦИИ ПРИ ЗАКЛЮЧЕНИИ СЧЕТОВ ТЕКУЩЕГО ФИНАНСОВОГО ГОДА

Инструкцией (приказ Минфина России от 10.02.2006 г. № 25н) определен порядок выполнения операций при заключении счетов текущего финансового года. На счете 040103000 «Финансовый результат прошлых отчетных периодов» отражаются операции при заключении текущего финансового года:

	№
	Операции
	Корреспонденции счетов

	
	
	Д-т
	К-т

	1.
	Бюджет
	
	

	
	Списание расходов
	ФКР.1.401.03.000
	ФКР.1.401.02.КОСГУ(200)



	
	Закрытие счетов расчетов с ОФК по платежам из бюджета


	ФКР.1.304.05.КОСГУ
	ФКР.1.401.03.000

	
	Списание средств бюджета, использованных получателем (получено по централизованному снабжению)


	ФКР.1.304.04.КОСГУ
	ФКР.1.401.03.000

	
	Списание доходов (оприходованные излишки, реализация, недостачи бюджетных средств и др.)
	КД.1.401.01.КОСГУ(100)
	КД.1.401.03.000

	
	Закрытие счетов расчетов с ОФК по платежам в бюджет
	КД.1.401.03.000
	КД.1.210.02.КОСГУ

	2.
	Предпринимательская деятельность
	
	

	
	Списание дохода текущего года
	КД.2.401.01.КОСГУ(100)
	КД.1.401.03.000

	3.
	Целевые средства и безвозмездные поступления
	
	

	
	Списание дохода текущего года

	КД.3.401.01.КОСГУ(100)
	КД.3.401.03.000

	
	Списание расходов текущего года 

	0000.3.401.03.000
	0000.3.401.02.КОСГУ(200)


Как следует из текста Инструкции, операции по заключению бюджетного года осуществляются по каждому указанному в Таблице бюджетному счету в корреспонденции со счетом 401.03.000, а при детализации учета с применением аналитических признаков – также и в разрезе аналитических справочников.

В целях автоматизации заключения счетов бюджетного года в программе реализован электронный бланк «Заключение счетов бюджетного учета отчетного финансового года».

Доступ к картотеке операций по заключению бюджетного года осуществляется с помощью кнопок панели управления Прочие | Заключительные проводки (см. рис. XV-1).
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Рис. XV-1. Страница «Прочие» панели управления.

Действия

1. На странице «Прочие» панели управления нажмите кнопку Заключительные проводки.

Откроется картотека бланков «Заключительные проводки». 

2. Для формирования Заключительных проводок выполните команду [image: image433.bmp] Вставить запись. 

3. Откроется бланк «Заключение счетов бюджетного учета отчетного финансового года».

4. При необходимости отредактируйте настройки по умолчанию. Настройки по умолчанию обеспечивают закрытие всех указанных бюджетных счетов в разрезе всех аналитических признаков, связанных с этими счетами. Выбор справочника в графе Аналитические признаки позволяет отбирать проводки только с указанным признаком. Например, указав признак из справочника РБС можно закрыть бюджетные счета, относящиеся к определенному источнику получения бюджетных средств. В графе Не учитывать справочники можно указать справочники, в случае если нет необходимости формировать заключительные проводки в разрезе признаков, входящих в этот справочник (свернутая аналитика). Например, при указании справочника «ЖО.*» будут сформированы проводки с этим признаком, без разделения их по номерам журналов операций. Знаки [image: image434.bmp] и [image: image435.bmp] добавляют/исключают строки в условиях отбора заключаемых счетов. Пользователь имеет возможность задать собственные порядок и условия закрытия счетов бюджетного учета.

5. Задайте с помощью календаря отчетный год оформления заключительных проводок.

6. Выполните команду Расчет.

Произойдет проверка проводок и формирование таблицы заключительных операций по заданным в настройках условиям (см. рис. XV-2).
7. Принятие сформированных проводок к учету осуществляется путем выставления флага Проводить.

Поля настроек бланка меняют цвет и становятся не доступными для редактирования. Сформированные заключительные проводки имеют дату 31 декабря отчетного года и хранятся внутри самого журнала картотеки - просмотр по клавише F12.
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Рис. XV-2. Бланк «Заключение счетов бюджетного учета отчетного финансового года».
Глава XVI
УЧЕТ ЛИМИТОВ

Порядок учета лимитов бюджетных обязательств определен в разделе 5 Инструкции «Санкционирование расходов бюджетов» и ведется на внебалансовых счетах:

1.501.03.000 «Лимиты бюджетных обязательств получателей бюджетных средств» – по Кредиту счета отражаются полученные лимиты бюджетных обязательств в корреспонденции с дебетом соответствующих счетов аналитического учета счета 1.501.05.000 «Полученные лимиты бюджетных обязательств».

Счета ведутся в течение финансового (бюджетного) года. Остатки по завершении финансового (бюджетного) года по счетам санкционирования расходов на следующий год не переходят. 

В конфигурации «Бюджет-25н» операции по учету лимитов бюджетных обязательств (ЛБО) у получателя бюджетных средств (ПБС) отражаются в журнале-картотеке «Поступившие расходные расписания». Указанный электронный бланк заполняется на основании поступивших от распорядителя (главного распорядителя) расходных расписаний, учтенных органами федерального казначейства.

1. 
Формирование электронного бланка поступившего расходного расписания

Задача

В войсковую часть 19175 5 января 2006 г. поступила Выписка из лицевого счета ОФК с приложенным расходным расписанием № 187\001, по которому:

	1.
	Установлены лимиты бюджетных обязательств:

- оплата труда гражданского персонала

- начисления на фонд оплаты труда

- денежное довольствие военнослужащих

- единовременное пособие при увольнении военнослужащих

- командировки и служебные разъезды:

а) оплата суточных

б) оплата проезда

- продовольственное обеспечение военнослужащих, в том числе:

- денежная компенсация взамен продовольственного пайка

-содержание, эксплуатация и текущий ремонт автомобильной техники (приобретение материалов)

-обеспечение связью 

-медицинское обслуживание (содержание имущества)

- денежная компенсация на санаторно-курортное лечение
	1 100 000=
394 000=

2 000 000=
300 000=

40 000=

35 000=

60 000=

280 000=

70 000=
20 000=

26 000=

	2.
	Доведены объемы финансирования:

- по подразделу «Вооруженные Силы РФ»

- по подразделу «Здравоохранение»
	1 050 000=
5 000=


Требуется учесть (сформировать бухгалтерские проводки) в программе выделенные войсковой части лимиты бюджетных обязательств и доведенные объемы финансирования расходов.

Действия
1. Откройте бланк «Поступившее расходное расписание».
Для этого в Центре управления нажмите (щелкнув левой кнопкой мыши) кнопку Санкционирование расходов.
Откроется окно «Санкционирование расходов». 

2.    
На открывшейся странице нажмите кнопку Поступившие расх. расписания.

Откроется картотека «Поступившие расходные расписания». 

3. Для вызова нового бланка выполните команду [image: image437.bmp] Вставить запись на переменной части инструментальной панели.

Откроется новый бланк поступившего расходного расписания с заполненными реквизитами получателя бюджетных средств (если в карточке «Наше учреждение» установлен флаг По умолчанию). 
ЗАМЕЧАНИЕ. Некоторые поля в шапке бланка необходимо заполнять и редактировать непосредственно с клавиатуры, другие (темно-зеленого цвета) — с использованием справочников, которые вызываются двойным щелчком мыши на данном поле.

Для перемещения по полям бланка удобнее использовать клавишу Tab или комбинацию клавиш Shift+Tab.

Внимание! Перед заполнением бланка рекомендуется нажатием кнопки Настройка формы открыть настройки и ознакомиться со значениями по умолчанию. Назначение полей настроек приведены на рис. XVI-1. Заполненные значения по умолчанию, автоматически выводятся в бланке расходного расписания при его формировании.
Например, получателям бюджетных средств для использования по умолчанию в качестве маски отбора счетов целесообразно установить:

 Д-т - *.?.501.05! - «Полученные лимиты бюджетных обязательств»

 К-т - *.?.501.03! - «Лимиты бюджетных обязательств получателя бюджетных средств»

 Д-т - 1.ЗАБ.91 - Счет для учета в программе объемов финансирования расходов

 К-т - 1.ЗАБ.14 - Счет для учета в программе объемов финансирования расходов

Также имеется возможность указать конкретные бюджетные счета, используемые для учета операций по поступившим лимитам бюджетных обязательств и аналитические признаки для этих счетов.

Для использования по умолчанию в соответствующих полях настройки указываются наименования собственной организации (Получатель) и контрагентов, являющихся распорядителем (выбираются из справочника «Контрагенты») и главным распорядителем (код по ППП).
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Рис.XVI-1. Пример настройки по умолчанию поступившего расходного расписания.

Внимание! Для сохранения введенных значений по умолчанию закрытие окна «Настройка формы» осуществляется нажатием на кнопку Закрыть настройку. Для возврата к первоначальным настройкам формы необходимо выполнить команду Настройка по умолчанию.

4. Заполните поля шапки бланка. Бланк формы заполняется на основании данных поступившего Расходного расписания: 

· Дата операции – дата, указанная в штампе ОФК об учете лимитов бюджетных обязательств в ОФК (дата выписки) - щелкните мышью на кнопке Дата операции и в открывшемся календаре выберите - «5 января 2006 г.»;

· Номер – «187\001» - заполняется вводом с клавиатуры;
· Дата расходного расписания и дата ввода его в действие – щелкните мышью на кнопке рядом с этими полями и в открывшемся календаре выберите - «5 января 2006 г.»;

· Главный распорядитель - заполняется автоматически при вводе с клавиатуры кода по ППП;

· Распорядитель и Главный распорядитель - заполняются автоматически при их вводе в «Настройки формы по умолчанию» либо непосредственно в бланке. Для заполнения поля Распорядитель щелкните мышью в этом поле;

Откроется картотека «Контрагенты».

Выберите организацию - «Распорядитель бюджетных средств». 

· Приложения, специальные указания – заполняется вручную - в нашем случае приложений и специальных указаний нет.
· Формат расходного расписания – щелчком мыши в этом поле выберите формат Полный или Сокращенный. При сокращенном формате в расходном расписании указываются только те строки бюджетной классификации, по которым произошли текущие изменения ЛБО.

· Остальные поля шапки бланка расходного расписания заполняются при необходимости с клавиатуры.

Для выбора счетов учета лимитов бюджетных обязательств щелкните мышью в поле Субсчетов дебета (кредита) и в открывшемся окне (рис. XVI-2) выберите счета учета поступивших лимитов бюджетных обязательств (ЛБО). По умолчанию в бланке установлены счета 1.501.05 «Полученные лимиты бюджетных обязательств» и 1.501.03 «Лимиты бюджетных обязательств получателей бюджетных средств».

Внимание! Действующей Инструкцией учет объемов финансирования расходов на счетах бюджетного учета не предусмотрен. В целях их отражения в учете в программе сформированы и используются в бухгалтерских проводках забалансовые счета 1.ЗАБ.91 и 1.ЗАБ.14. 

Министерства и ведомства своими разъяснениями могут для учета объемов финансирования расходов доводить другие забалансовые счета, в этом случае пользователю предоставляется возможность самостоятельно с помощью Конструктора счетов сформировать эти счета – Центр Управления | Сервис | Конструктор счетов. 
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Рис. XVI-2. Окно выбора счетов для учета ЛБО.

Заполнение строк поступившего Расходного расписания (выбор счетов бюджетного учета и кодов ФКР) может осуществляться двумя способами:

1. Выбор из плана счетов бюджетного учета.

Для этого щелкните мышью на пиктограмме открытой книги желтого цвета в гр. 4 или гр. 5 бланка – откроется окно «Список счетов» (см. рис. XVI-3). 
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Рис. XVI-3. Окно выбора счета учета ЛБО из Плана счетов.
Выберите бюджетный счет учета лимитов бюджетных обязательств по дебету или кредиту. После выбора счета автоматически заполнится другой корреспондирующий счет и показатель бюджетной классификации.

2. Выбор счетов бюджетного учета на основе показателей бюджетной классификации.

Для заполнения примера:

· щелкните мышью в поле Бюджетная классификация (см. рис. XVI-4).
[image: image441.png][) gaiin Dpasxa Bug Xypran Aoxyment Mpan HacTpoiics Momows

L —

jLom——

Jrenee—

T~ Nposogmytara onepaunfUs07.2006
HacTpoiixa Gops| OscrTs TGy

Tocrymes mee pacxommoe pacmcanue Tloyuareas Bromxermscx Cpeacrs

Pacoogios cacoacae Xs 167GIL o 05 mmon 005
[— Komno TR

Tnamndh sacnooummars NmacrepcrsooBopost Foccicusi Segepui

Pacver

Tara g seicre oD pacHucia 0333402 000

Konzo T
Komno PR

ke —

e———— ome:

o

i

750

[~]

N Crem Gopeeriors e (o opuah s ey G S ioemes | T
5 T —— o T—————— e [T | Terme | Hama | Rroago | Teme | Himn
S cus et e S i ot e o | ) | e | (pOp10) | moemerm) | mveme | 621019
rmens [Fons rmens.

T 2 3 s B s g : 5 T T i = i =
T = = E = T Tioo00| 110000 7 7 ]
B Cl Cl C C B T - E E
g C C C G [ 20000 2000000 : ] ]
[+ C C C o [ sooomo| 3000 , ] ]
g C C C Gl B | 7 g
g C C C Gl T swos| 500K - 7 g
g G G C C T e wooonq , ] ]
g o C C G [ 200|300 E 3 ]
g C C C Gl T - 7 7
O C C C Cl T s w0 : 7 g
T C C C Gl T s 00K - ] g
B C C E C - ] ] [ tosomos] 100000
= C C C C , g ] B T

Hizoro no Smmsersod xmecaduranzn

N ey oy T | Tomeam

5 Taon | Tevme | e Taron | Tevme | Farer (spomonsesn)
(o e | w5 | o4on | om wesn | meme | pern)

T 7 3 5 5 s 7 T 5 T

N ey B I T = .

2 [ onamo0ss [ rowooe| omooc 2 -

N [ R : -

P (TR B P I 2 -

5 [wmusmm0sear ~[Zooomeoc | _Zowmooe : -

& [iwm0 s 5e R 5 -

[v]





Рис. XVI-4. Пример заполнения поступившего расходного расписания.

Программа сформирует список кодов Функциональной классификации расходов (ФКР).

· выберите необходимый для ввода код (ФКР.187.0201.2020000.240 «Гражданский персонал»);

· щелкните мышью в текущей строке в поле Бюджетная классификация (гр. 3).

Откроется окно выбора Кодов сектора государственного управления (КОСГУ). 
· выберите соответствующий код (КОСГУ.211 – «Заработная плата»);

· После выбора КОСГУ автоматически заполнятся корреспондирующие счета бюджетного учета дебета и кредита.
Программа автоматически сформирует бухгалтерскую проводку:

Д-т 187.0201.2020000.240.1.501.05.211
К-т 187.0201.2020000.240.1.501.03.211 
и заполнит гр. 4 и гр. 5 Расходного расписания.

ЗАМЕЧАНИЕ. В случае отсутствия счетов программа предложит добавить их в рабочий план счетов.

· выберите дополнительную аналитику (измените заданную по умолчанию), характеризующую учет лимитов бюджетных обязательств.

Для этого щелкните мышью в поле Дополнительные аналитические признаки (гр. 8).

Откроется окно выбора аналитических справочников.

Выберите в них соответствующие признаки (в нашем примере – «ЛС.031850011850» – номер лицевого счета, открытого войсковой частью 19175 в ОФК г. Ярославля).
ЗАМЕЧАНИЕ. В стандартном комплекте по умолчанию в качестве дополнительной аналитики используется справочник ЛС (Номера лицевых счетов, открытых бюджетному учреждению в ОФК). Применение этого справочника позволяет формировать отчетность по использованию ЛБО в разрезе кассовых расходов, произведенных по разным лицевым счетам. Если ведомственные руководящие документы требуют вести учет ЛБО не только в разрезе ФКР, но и в разрезе ведомственной классификации расходов, то для этой цели в качестве дополнительной аналитики может применяться справочник ВКЛ (Ведомственная классификация расходов). 

· заполните поле Текущие изменения (гр. 9) вводом суммы с клавиатуры, при этом автоматически рассчитаются поля суммы На год и суммы На год (до изменения) – 1 100 000,0 руб.;

· вводом с клавиатуры при необходимости заполните поля Примечание и Примечание (продолжение);

· для добавления следующей строки и ее заполнения щелкните мышью на знаке «+» - откроется новая строка. Для удаления лишних строк щелкните мышью на знаке «-»;

Внимание! Если в желтых полях бланка установлена функция Дублировать, то каждая новая добавленная строка продублирует показатели предыдущей строки, их изменение аналогично порядку ввода. Функция Дублировать/Не дублировать устанавливается двойным щелчком мыши в поле этой функции.

Данные о поступивших объемах финансирования расходов в стандартном комплекте поставки учитываются в разрезе подразделов, в примере, при заполнении строк для их учета, следует выбирать:

В графе 2:

· ФКР.187.0201.0000000.000 «Вооруженные Силы»; 

· ФКР.187.0901.0000000.000 «Здравоохранение». 

В графе 3:

· КОСГУ.000

Программа автоматически сформирует бухгалтерские проводки:

Д-т 187.0201.0000000.000.1.ЗАБ.91.000
К-т 187.0201.0000000.000.1.ЗАБ.14.000
Д-т 187.0901.0000000.000.1.ЗАБ.91.000
К-т 187.0901.0000000.000.1.ЗАБ.14.000

и заполнит гр. 6 и гр. 7 Расходного расписания.

· В графу 14 введите с клавиатуры суммы объемов финансирования расходов.

В программе предусмотрена возможность ведения объемов финансирования расходов в разрезе конкретных ФКР и КОСГУ. При такой необходимости пользователю предоставляется возможность сформировать с помощью Конструктора счетов (Центр Управления | Сервис | Конструктор счетов) забалансовые счета 1.ЗАБ.14 и 1.ЗАБ.91 в разрезе ФКР и КОСГУ.


· по окончании заполнения строк Расходного расписания щелкните мышью по кнопке Расчет.

Автоматически заполнится таблица Итого по бюджетной классификации.
· установите флаг Проводить, при этом поля бланка изменят цвет и станут недоступными для редактирования и в нем автоматически сформируются соответствующие бухгалтерские проводки, которые можно просмотреть, нажав на клавишу F12 (см. рис. XVI-5).
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Рис. XVI-5. Раскрытие проводок, сформированных бланком Расходного расписания.
Внимание! Сформированные бухгалтерские проводки хранятся непосредственно в бланке Расходного расписания (журнал-картотека) и их повторное занесение в Журнал хозяйственных операций не требуется.
Редактирование бланка, проведенного по учету, возможно при снятии флага [image: image443.bmp] Проводить.

2. Формирование электронного бланка «Лимиты      бюджетных обязательств и кассовые расходы»
В целях оперативного контроля использования ЛБО с учетом принятых бюджетных обязательств и произведенных кассовых расходов в программе предусмотрено формирование вспомогательного электронного бланка «Лимиты бюджетных обязательств и кассовые расходы».

Задача
Требуется проанализировать использование ЛБО по состоянию на 16 января 2006 г. в разрезе кодов бюджетной классификации расходов. 

Действия
1. Откройте бланк вспомогательной справки «Лимиты бюджетных обязательств и кассовые расходы».

Для этого в Центре управления нажмите (щелкнув левой кнопкой мыши) кнопку Отчетность.
Откроется окно «Отчетность». 

2. На открывшейся странице нажмите кнопку Справки. 
Откроется окно «Вспомогательные отчеты».

3. На открывшейся странице нажмите кнопку Остатки ЛБО. 
Откроется бланк справки «Лимиты бюджетных обязательств и кассовые расходы».

Внимание! Перед заполнением бланка рекомендуется нажатием кнопки Настройка формы открыть настройки и ознакомиться со значениями по умолчанию. При изменении значений по умолчанию закрытие окна «Настройка формы» осуществляется нажатием на кнопку Закрыть настройку. При необходимости вернуться к первоначальным настройкам формы необходимо выполнить команду Настройка по умолчанию.

Заполнение бланка может осуществляться с учетом принятых бюджетных обязательств с выводом на печать на отдельных листах таблиц в разрезе заданных аналитических справочников. Для этого в соответствующих полях устанавливается флаг [image: image444.bmp]. Кнопки Загрузить список КБК, Сохранить список КБК и Очистить список КБК обеспечивают загрузку и сохранение кодов бюджетной классификации из текстовых файлов. Отчет может формироваться в разрезе всех кодов КБК, а также выбранных в поле Бюджетная классификация.

В нашем примере анализ использования ЛБО будем проводить с учетом принятых бюджетных обязательств - отметим флагом [image: image445.bmp] Учитывать принятые бюджетные обязательства.
4. Заполните поле Дата – «16 января 2006 г.».

5. Выберите справочник, в разрезе которого будет построчно формироваться отчет - для этого двойным щелчком в поле признака вызовите окно выбора (см. рис. XVI-6).
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Рис. XVI-6. Окно выбора аналитических справочников.

6. Выберите справочник бюджетной классификации - КБК.

7. Нажмите кнопку Расчет.

Поля бланка заполнятся расчетными значениями (см. рис.XVI-7).
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Рис. XVI-7. Бланк «Лимиты бюджетных обязательств и кассовые расходы».

ЗАМЕЧАНИЕ. В графе 2 нажатие на кнопку [image: image448.png]


 позволяет выбрать как КБК, так и его наименование. Нажатие кнопок [image: image449.png]


, расположенных рядом с цифрами формирует внутренний отчет по проводкам, образующих эти суммы.
Конфигурация «Бюджет-25н» предоставляет пользователям возможность ведения бюджетного учета не только в разрезе КБК, но и одновременно по ведомственной классификации (справочник «ВКЛ»). Например, финансирование транспортных расходов осуществляется по КОСГУ 222 «Транспортные расходы», при этом в конкретном министерстве за счет транспортных расходов осуществляется раздельная оплата и учет средств при компенсации расходов по проезду в командировку ВКЛ.0323, и по оплате проезда в установленные отпуска ВКЛ.0732 (см. рис. XVI-8). 
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Рис.XVI-8. Бланк «Лимиты бюджетных обязательств и кассовые расходы по ВКЛ и КБК».

Глава XVII

ОСОБЕННОСТИ ВЕДЕНИЯ БЮДЖЕТНОГО УЧЕТА РАСПОРЯДИТЕЛЕМ БЮДЖЕТНЫХ СРЕДСТВ

Программа Турбо Бухгалтер обеспечивает ведение бюджетного учета, как у получателя, так и у распорядителя бюджетных средств.

При организации бюджетного учета распорядителя бюджетных средств (РБС) с единой базой данных в целом по учреждению необходимо учесть, что в этом случае в бухгалтерии ведется учет также и в роли получателя бюджетных средств (ПБС) /средства, полученные в порядке финансирования на расходы учреждения/ (см. рис. XVII-1).

[image: image451]
Рис. XVII-1.  Схема движения ЛБО и объемов финансирования расходов.

Поскольку в учете распорядителя и получателя бюджетных средств применяются одни и те же счета бюджетного учета, например, 501.05 «Лимиты бюджетных обязательств полученные», 304.05 «Расчеты по платежам из бюджета с органами организующими исполнение бюджета», 304.04 «Внутренние расчеты между главным распорядителем (распорядителем) и получателями средств бюджета», необходимо для получения корректных отчетных данных разделить вводимые в программу данные по аналитике. 

Учитывая, что функции РБС и ПБС выполняет одно и то же учреждение, предлагается рассматривать их как обособленные подразделения единой бухгалтерии с возможностью составления как раздельного баланса по ПБС и РБС, так и объединенного в целом за учреждение. С этой целью в справочник П (Подразделения) добавим два признака:

· Бухгалтерия РБС;
· Бухгалтерия ПБС.
1. Откройте бланк «Подразделение».

Для этого на панели управления нажмите, щелкнув левой кнопкой мыши, кнопку Справочники. На открывшейся странице нажмите кнопку Подразделения.
Откроется картотека «Подразделения». 

Для вызова нового бланка выполните команду [image: image452.bmp] Вставить запись, расположенную на переменной части инструментальной панели.

Откроется бланк «Подразделение» (см. рис. XVII-2).
2. В поле Наименование введите наименование подразделения, в нашем примере «Бухгалтерия ПБС».
3. Щелкните левой кнопкой мыши в поле Ответственный.
Откроется картотека «Сотрудники».
Выберите фамилию ответственного за Бухгалтерию ПБС и нажмите кнопку Выбрать.
В результате, в поле Ответственный появится Ф.И.О. ответственного лица.
4. Заполните остальные поля бланка.

5. После завершения ввода нажмите инструментальную кнопку [image: image453.bmp] Подтвердить изменения, расположенную в правой части инструментальной панели, для того, чтобы программа запомнила введенную информацию.


6. Для ввода новой записи щелкните мышью на инструментальной кнопке [image: image454.bmp] Вставить запись, расположенной на переменной части инструментальной панели.
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Рис.XVII-2. Бланк «Подразделение».

7. Закройте бланк и картотеку с помощью стандартной кнопки закрытия окна [image: image456.bmp], расположенной в правом верхнем углу, либо комбинацией клавиш Alt+F3.
Для обеспечения целостности учета сформированный справочник П (см. рис. XVII-3) в структуре учета программы необходимо сделать обязательным для всех счетов бюджетного учета. 
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Рис. XVII-3. Справочник «Подразделения».
Это означает, что при вводе в программу информации в виде проводок она будет в обязательном порядке запрашивать пользователя о введении этого справочника, чем обеспечит раздельный учет на счетах бюджетного учета и получение раздельной отчетности у РБС и ПБС.

Доступ к картотекам документов учета РБС осуществляется с помощью кнопок панели управления, расположенных на странице «Распорядители бюджетных средств» (см. рис. XVII-4).
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Рис. XVII-4. Панель управления. Страница «Распорядители бюджетных средств».

Порядок настройки и формирования расходных расписаний подробно рассмотрен в разделе «Учет Лимитов».

В блоке «Учет РБС» пользователю предоставляется возможность анализа состояния расчетов по санкционированию расходов как в целом по распорядителю, так и по каждому получателю бюджетных средств. 

Задача
Требуется проанализировать состояние расчетов по санкционированию расходов получателя бюджетных средств (войсковая часть 23334) в разрезе кодов бюджетной классификации расходов. 

Действия
1. Откройте бланк «Отчет. Лимиты ПБС».

Для этого на странице «Распорядители бюджетных средств» нажмите, щелкнув левой кнопкой мыши, кнопку Отчет. Лимиты ПБС.
Откроется электронный бланк справки «Лимиты и финансирование получателей средств бюджета».

Внимание! Перед заполнением бланка рекомендуется нажатием кнопки Настройка формы открыть настройки и ознакомиться со значениями по умолчанию. При изменении значений по умолчанию закрытие окна «Настройка формы» осуществляется нажатием на кнопку Закрыть настройку. При необходимости вернуться к первоначальным настройкам формы необходимо выполнить команду Настройка по умолчанию.

Заполнение бланка может осуществляться с выводом на печать на отдельных листах таблиц в разрезе заданных аналитических справочников. Для этого в соответствующих полях устанавливается флаг [image: image459.bmp]. Кнопки Загрузить список КБК, Сохранить список КБК и Очистить список КБК обеспечивают загрузку и сохранение кодов бюджетной классификации из текстовых файлов. Отчет может формироваться в разрезе всех кодов КБК, а также выбранных в поле Бюджетная классификация.

2. Заполните поле Дата. Для этого щелкните мышью на кнопке рядом с этим полем и в открывшемся календаре выберите «16 января 2007 г.»; 

3. Выберите получателя бюджетных средств. Для этого двойным щелчком в поле признака «Получатель бюджетных средств» вызовите окно и выберите «Войсковая часть 23334».
4. Выберите справочник, в разрезе которого будет построчно формироваться отчет. Для этого двойным щелчком в поле признака вызовите окно (см. рис. XVII-5).
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Рис. XVII-5. Окно выбора аналитических справочников.
5. Нажмите клавишу Расчет.

Поля бланка заполнятся расчетными значениями (см. рис.XVII-6).
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Рис. XVII-6. Бланк «Лимиты и финансирование получателей средств бюджета».

6. Расшифровку сумм по проводкам можно посмотреть, нажав на кнопку [image: image462.png]


.

Глава XVIII
О Т Ч Е Т Н О С Т Ь

1. Регистры бюджетного учета

Инструкцией определено, что для ведения бюджетного учета в учреждениях применяются регистры, содержащие обязательные реквизиты и показатели, приведенные в приложении № 3 к Инструкции.

ВНИМАНИЕ! Формы регистров бюджетного учета, учитывающие специфику и правила их ведения, утверждаются органом, организующим исполнение соответствующего бюджета.

Данные проверенных и принятых к учету первичных учетных документов систематизируются по датам совершения операций (в хронологическом порядке) и отражаются накопительным способом в следующих регистрах бюджетного учета:

Журнал операций по счету «Касса»;

Журнал операций с безналичными денежными средствами;

Журнал операций расчетов с подотчетными лицами;

Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками;

Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам;

Журнал операций расчетов по оплате труда;

Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов;

Журнал по прочим операциям;

Главная книга.

2. Журнал операций (ф. 0504071)

Записи в журналы операций осуществляются по мере совершения операций, но не позднее следующего дня после получения первичного учетного документа, как на основании отдельных документов, так и на основании группы однородных документов. Корреспонденция счетов в журнале операций записывается в зависимости от характера операций по дебету одного счета и кредиту другого счета.
Журналы операций подписываются главным бухгалтером и бухгалтером, составившим журнал операций.

Также Инструкцией предусмотрено, что в условиях комплексной автоматизации бюджетного учета в учреждении операции формируются в базах данных используемого программного комплекса. При выведении регистров бюджетного учета на бумажные носители допускается отличие выходной формы документа (машинограммы) от утвержденной формы документа при условии, что реквизиты и показатели выходной формы документа (машинограммы) содержат соответствующие реквизиты и показатели регистров бюджетного учета, предусмотренные Инструкцией и утверждающим документом соответствующего органа, организующего исполнение бюджета.

В программе Турбо Бухгалтер формирование установленных регистров учета и форм отчетности осуществляется автоматически на основе информации, введенной пользователем в программу (журналы регистрации хозяйственных операций, журналы-картотеки) и доступно в режиме реального времени на дату последней введенной проводки или операции. Электронные бланки регистров учета и форм отчетности реализованы в строгом соответствии с установленными формами не только при выводе на бумажные носители, но и в качестве экранных форм. Кроме этого все бланки имеют однотипные параметрические настройки, что позволяет пользователю, не обладающему навыками программирования, настроить их с учетом особенностей финансово-хозяйственной деятельности конкретного учреждения и требований ведомственных инструкций. Например, формировать Журналы операций в разрезе видов деятельности (бюджетная, предпринимательская, средства находящиеся во временном распоряжении), заданных аналитических признаков, корректировать стандартные условия отбора счетов в регистрах учета и отчетных формах.

Задача
Настроить электронные бланки регистров бюджетного учета с учетом особенностей Войсковой части 19175 и сформировать установленные Журналы операций (ф.0504071) за текущий месяц в разрезе видов деятельности, а также Главную книгу.

Действия

1. Откройте бланк «Журнал операций».

Для этого в Центре управления нажмите кнопку Отчетность.

Откроется страница «Отчетность» (см. рис. XVIII-1).
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Рис. XVIII-1. Страница «Отчетность».

На этой странице осуществляется доступ к электронным бланкам Регистров учета, Отчетности годовой и квартальной, представляемой в вышестоящие органы, во внебюджетные фонды, а также бланки вспомогательных отчетных форм (справок).

2. На открывшейся странице нажмите кнопку Регистры.

Откроется страница «Регистры бюджетного учета» (см. рис. XVIII-2).
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Рис. XVIII-2. Страница «Регистры бюджетного учета».

Страница «Регистры бюджетного учета» содержит электронные бланки, в которых Инструкцией предусмотрено ведение аналитического учета. 

При первом запуске программы необходимо произвести настройку Журналов операций. Для этого нажмите на кнопку Настройка списка журналов операций.

Откроется бланк настройки «Список журналов операций» (см. рис. XVIII-3).
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Рис. XVIII-3. Бланк настройки «Список журналов операций».

В Списке представлены все журналы операций, предусмотренные Инструкцией, с указанием в стандартных настройках (по умолчанию) порядкового номера, номера журнала и счета бюджетного учета, по которому они формируются. 

Для продолжения работы со стандартным списком журналов операций, а также в случае, если настройки журналов пусты или по каким-то причинам удалены нажмите кнопку Настройки по умолчанию.

На экран будет выведено предупреждение о замене текущих настроек на стандартные и программа восстановит в соответствующих графах бланка условия и показатели отбора проводок для каждого журнала. Нажмите кнопку Закрыть, при этом программа проверит корректность заданных параметров и откроет окно «Регистры бюджетного учета».

По условиям практической работы наряду со стандартными журналами операций возникает потребность формирования регистров учета (анализа бюджетных счетов) по определенным условиям и в разрезе дополнительных аналитических признаков. 

В таблице настроек предусмотрено изменение (настройка) следующих параметров журналов операций:

· № п.п. - порядковый номер журнала в таблице настроек. При добавлении журналов номер изменяется автоматически;

· Номер журнала – номер журнала операции по Инструкции. Имеется возможность его изменения (дополнения) вводом с клавиатуры. Имеется возможность выбора номера журнала из списка журналов, вызываемого нажатием на кнопку [image: image466.png]


 справа от этого поля;

· Наименование журнала – наименование журнала по Инструкции. Имеется возможность изменения (дополнения) вводом с клавиатуры;

· Вид деятельности – признак вида деятельности, по которому формируется журнал. Имеется возможность его изменения путем выбора из списка;

ЗАМЕЧАНИЕ. Инструкцией не предусмотрено формирование журналов операций в разрезе видов деятельности, поэтому в настройках по умолчанию это поле со знаком «?», что означает формирование журнала по всем видам деятельности.

· Знак – в этом поле пользователь имеет возможность выбрать порядок формирования журнала «По дебету и кредиту», «Только по дебету» либо «Только по кредиту» счета, по которому рассчитывается журнал. Выбор в этом поле осуществляется из списка, вызываемого двойным щелчком мыши в этом поле. По умолчанию это поле пустое, что означает формирование журнала по дебету и кредиту счета журнала;
· Счет журнала – маска счета бюджетного учета, по которому формируется журнал. В стандартных настройках маска счета имеет вид *.?.201.04.*, где:
* - маска, которая заменяет 17 разрядов кода бюджетной классификации;

201 – синтетический код счета бюджетного учета;

04 – аналитический код счета бюджетного учета;

* - маска, которая заменяет 3 разряда КОСГУ.

Имеется возможность задать маску счета путем выбора из списка счетов, вызываемого нажатием на кнопку [image: image467.png]


 справа от этого поля (см. рис. XVIII-4).
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Рис. XVIII-4. Окно выбора счета.

· Показатель журнала – аналитические справочники, заданные в структуре учета программы как характеризующие счет бюджетного учета, по которому формируется Журнал операции, в нашем примере счет Касса;
· Дополнительные условия отбора проводок:
· Бюджетная классификация – возможность задать показатель бюджетной классификации (ФКР, КД, КИВФ), по которому будут отбираться проводки при формировании журнала;
· По аналитике - возможность выбрать аналитический признак, по которому также будут отбираться проводки в журнал операций.
Журналы операций формируются по заданной в настройке маске счетов и дополнительным условиям, то есть в журнал попадают проводки, в которых имеется счет бюджетного учета, соответствующий заданной маске, а также аналитические признаки, указанные в полях настроек. Проводки, не отвечающие хотя бы одному условию, заданному в настройках, в журнал операций не попадут. 

Рассмотрим возможности параметрической настройки журналов операций путем редактирования настроек Списка счетов на примере Журнала операций по счету «Касса». По условиям задачи сформируем раздельные журналы операций по счету «Касса» по бюджетной и предпринимательской деятельности. 

Для этого находясь в настройках Списка журналов операций, отредактируйте следующие поля (см. рис. XVIII-5):
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Рис. XVIII-5.  Окно настройки Журнала по счету «Касса».

· (гр.2). Номер журнала - «1 бюдж»;

· (гр.3). Наименование журнала – «Журнал операций по счету «Касса» (бюджет)» добавим вводом с клавиатуры;

· (гр.4). Вид деятельности - двойным щелчком мыши в этом поле откроем список видов деятельности и выберем «1» (бюджетная деятельность);

· (гр. 5). Знак – оставим пустой, так как журнал операций будет формироваться как по кредиту счету, так и по его дебету, то есть в журнал операций попадут проводки, в которых счет 201.04 есть или в дебете, или в кредите;

· (гр. 6). Счет - зададим (изменим) маску счетов на *.1.201.04.*. Это означает, что в этот журнал операций будут отбираться проводки по бюджетному счету «Касса», в структуре которых на месте 18 разряда указан признак бюджетной деятельности – 1;

· гр. 7, 8, 9 – оставим без изменения пустыми, то есть дополнительные условия, ограничивающие отбор проводок в журнал операций не задаются.

Для формирования отдельного (дополнительного) журнала по счету «Касса», в который войдут проводки по предпринимательской деятельности:

· нажмите [image: image470.bmp] на желтом фоне слева от той строчки, ниже которой будут располагаться настройки журнала.

Появится пустая строка для ввода настроек.

В этой строке введите:

· в гр. 2 «Номер журнала» - нажав на кнопку [image: image471.png]


 выберите номер и наименование журнала операций. Номер и наименование выбранного журнала появятся в графах настройки. Откорректируйте их, указав, что этот журнал формируется по предпринимательской деятельности. В нашем примере указано в скобках;

· двойным щелчком мыши в гр. 4 откройте список выбора видов деятельности и выберите 2 «Деятельность, приносящая доход»;

· гр. 5 оставляем пустой, так как журнал формируется и по дебету и по кредиту выбранного счета;

· гр. 6 нажмите на кнопку [image: image472.png]


 и выберите из списка маску счета кассы *.?.201.04.*, откорректируйте ее для счета по предпринимательской деятельности - *.2.201.04.*;

· другие дополнительные графы условий отбора проводок оставим пустыми.

По окончании настроек всех журналов операций нажмите кнопку Проверить.
Программа проверит корректность заданных условий. 

Такая же проверка осуществляется и при нажатии на кнопку Закрыть. В этом случае программа после проверки закроет окно настроек списка счетов.

Кнопка Сохранить настройку - позволяет пользователю сохранить собственные настройки в отдельном файле на диске компьютера или на другом носителе информации. Это необходимо сделать для предотвращения потери настроек при обновлении программы.

Кнопка Прочитать настройку - позволяет пользователю считать ранее сохраненные собственные настройки Списка журналов операций и загрузить их в настроечную таблицу для работы.

Кнопка Настройки по умолчанию - предназначена для автоматического восстановления настроек журналов операций, чем обеспечивает стабильную работу программы.

Кнопка Очистить - позволяет после программного предупреждения очистить все поля настроек.

После закрытия настроек Списка журналов операций вновь созданные (откорректированные) журналы станут доступны для выбора из списка (см. рис. XVIII-6).
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Рис. XVIII-6. Окно выбора журналов операций.

Двойным щелчком мыши в списке выберите «Журнал операций по счету «Касса» (бюджет)».

Откроется бланк «Журнал операций по счету «Касса»» (бюджет) ( рис. XVIII-7).
Наименование учреждения заполняется автоматически из справочника «Наше учреждение» по умолчанию.


Для формирования журнала:

· щелкните мышью в поле выбора месяца и из открывшегося списка выберите месяц, за который формируется журнал;

ЗАМЕЧАНИЕ. В электронном бланке журналов операций реализована возможность улучшения визуального оформления информации, ее группировки по первичным документам и кодам бюджетной классификации. Кроме этого в бланке предусмотрена возможность задать условия отбора проводок в разрезе структурных подразделений, главных распорядителей (распорядителей), а также в разрезе кодов бюджетной классификации и другой дополнительной аналитики.
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Рис.XVIII-7.  Бланк «Журнал операций по счету «Касса» (бюджет).
· для улучшения визуального восприятия информации установите флаги [image: image475.bmp] напротив соответствующих полей бланка;

· нажмите кнопку Расчет - программа сформирует журнал операций в соответствии с заданными по умолчанию либо откорректированными настройками;

· для расшифровки сумм и сквозного перехода к бухгалтерской записи нажмите кнопку [image: image476.png]


 рядом с цифрой – программа сформирует внутренний отчет с проводками, из которых сложилась эта цифра. Для перехода к конкретной проводке нажмите клавишу F12;

· нажмите на кнопку Печать для вывода журнала операции на бумажный носитель;

· кнопка Очистить в принудительном порядке очищает поля бланка;

· кнопка Закрыть закрывает электронный бланк журнала операций.

Для формирования журнала операций по другому счету бюджетного учета нажмите кнопку Выбор журнала и выберите его из Списка журналов операций.

3. 
Карточка учета средств и расчетов (ф. 0504051)

Инструкцией определены счета, по которым предусмотрено ведение аналитического учета с применением Карточки учета средств и расчетов. Например, аналитический учет расчетов с поставщиками за поставленные материальные ценности, оказанные услуги ведется в Журнале операций по расчетам с поставщиками и подрядчиками либо в Карточке учета средств и расчетов.

Карточка учета средств и расчетов в программе Турбо Бухгалтер формируется в автоматическом режиме и позволяет анализировать движение средств и состояние расчетов в разрезе заданных пользователем:

· счетов бюджетного учета;

· видов деятельности;

· структурных подразделений (служб);

· дебиторов (кредиторов), материально ответственных лиц;

· показателей бюджетной классификации (ФКР, КД, КИВФ);

· кодов операций сектора государственного управления;
· другой дополнительной аналитики.
В программе предусмотрена возможность формирования карточки как за определенный месяц, так и нарастающим итогом с начала года.

На странице «Регистры бюджетного учета» нажмите кнопку Карточка учета средств и расчетов.

Откроется бланк «Карточка учета средств и расчетов» (см. рис. XVIII-8).

Для формирования Карточки учета средств и расчетов выберите:

· месяц расчета – январь;

· номер счета бюджетного учета (в нашем примере – 1.302.04.);

· обязательную аналитику, характеризующую этот счет – К.00004 «ОАО «Яртелеком»;

· установите флаг [image: image477.bmp] Нарастающим итогом;

· нажмите кнопку Расчет - программа сформирует Карточку учета средств и расчетов в соответствии с заданными по умолчанию либо откорректированными проводками;

· нажмите на кнопку Печать для вывода Карточки на бумажный носитель.
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Рис. XVIII-8.  Бланк «Карточка учета средств и расчетов».

4. Главная книга (ф. 0504072)

По истечении месяца данные оборотов по счетам из журналов операций записываются в Главную книгу.

На странице «Регистры бюджетного учета» нажмите кнопку Главная книга.

Откроется бланк Главной книги (см. рис. XVIII-9)

Наименование учреждение заполняется автоматически из справочника «Наше учреждение» по умолчанию.
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Рис. XVIII-9. Бланк «Главная книга».

Для формирования Главной книги:

· щелкните мышью в поле выбора месяца и из открывшегося списка выберите месяц, за который формируется Главная книга;

ЗАМЕЧАНИЕ. В электронном бланке Главной книги пользователю предоставлена возможность формировать Главную книгу без расчета оборотов по счетам бюджетного учета, а также сворачивать 26-разрядные счета, выводя их без указания 17 знаков бюджетной классификации. 

· нажмите кнопку Расчет - программа сформирует Главную книгу в соответствии с заданными по умолчанию, либо откорректированными проводками;

· нажмите на кнопку Печать для вывода Главной книги на бумажный носитель.

5. 
Квартальная и годовая бюджетная отчетность

Состав и сроки представления квартальной и годовой бюджетной отчетности определяются приказами и указаниями (письмами) Министерства финансов РФ. В программе Турбо Бухгалтер реализовано автоматическое формирование установленных отчетных форм и сведений (см. рис. XVIII-10).
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Рис. XVIII-10.  Окно формирования периодической отчетности.

6.
Баланс исполнения бюджета главного распорядителя (распорядителя), получателя средств бюджета (ф. 0503130)

1. Откройте бланк Баланса.

Для этого в окне «Баланс и другая периодическая отчетность» нажмите кнопку ф.0503130 - Баланс исполнения бюджета главного распорядителя (распорядителя), получателя средств бюджета.

Откроется окно Баланса.
В электронных бланках отчетности реализована возможность формирования отчетных форм в автоматическом режиме как в целом за бюджетное учреждение, так и в разрезе:

· обособленных подразделений (служб), выбор из справочника П  (Подразделения);

· средств, полученных от разных распорядителей бюджетных средств – выбор из справочника РБС (Распорядители бюджетных средств);

· показателей бюджетной классификации – выбор из справочников ФКР, КД, КИВФ;

· видов деятельности (1 – бюджетная, 2 – предпринимательская, 3- средства во временном распоряжении).
Для настройки бланка Баланса установите курсор в поле Дата и дважды щелкните левой кнопкой мыши или нажмите клавишу Enter на клавиатуре. 

Откроется окно «Параметры отчета» (см. рис. XVIII-11).

2. Задайте отчетный год. Для этого установите курсор в поле Отчетный год и дважды щелкните левой кнопкой мыши или нажмите клавишу Enter на клавиатуре – из списка выберите год за который составляется баланс (2007 г.).

3. Задайте отчетный период. Для этого установите курсор в поле Отчетный период и дважды щелкните левой кнопкой мыши или нажмите клавишу Enter на клавиатуре – из списка выберите период, за который составляется баланс  (01 апреля (I квартал)). Отчетный период также можно задать выбором из календаря начальной и конечной даты, нажав на [image: image481.png]


.

4. Установленную по умолчанию единицу измерения «РУБ» можно изменить на «ТЫС.РУБ», дважды щелкнув левой кнопкой мыши в поле единиц измерения.

5. Точность «2» - количество знаков после запятой при расчете баланса.
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Рис. XVIII-11. Окно «Параметры отчетов».

6. Поле Аналитические признаки - по умолчанию заданы служебные условия отбора «~(ЗАБАЛАНС|ОПЕР)». Для добавления собственных условий отбора по аналитическим признакам дважды щелкните левой кнопкой мыши по кнопке [image: image483.png]


 и в открывшемся окне аналитики выберите показатель, по которому формируется баланс. Как правило, это может быть обособленное подразделение (служба) – выбор из справочника П, или распорядитель бюджетных средств – выбор из справочника РБС.

Программа предложит пользователю несколько вариантов добавления аналитического признака в условия отбора (см. рис. XVIII-12).
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Рис. XVIII-12. Окно Выбора вариантов добавления аналитических признаков.

7. Поля выбора КБК позволяют задавать пользователю условия отбора в разрезе показателей бюджетной классификации и могут обеспечить составление раздельных балансов по выбранным показателям. Для выбора установите курсор в одном из полей Классификации и дважды щелкните левой кнопкой мыши или нажмите клавишу Enter.

Откроется окно выбора бюджетной классификации (см. рис.XVIII-13).
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Рис. XVIII-13. Окно выбора бюджетной классификации.

По умолчанию баланс формируется по всем показателям бюджетной классификации – во всех полях стоят знаки вопроса ???. В качестве примера зададим условие формирования баланса в разрезе подраздела 0201 «Вооруженные силы», для этого в поле Подраздел дважды щелкните левой кнопкой мыши и в открывшемся окне выберите соответствующий показатель (см. рис. XVIII-14).
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Рис. XVIII-14. Окно Выбора подраздела ФКР.

После этого нажмите кнопку Выбрать и условия отбора появятся в окне «Параметры отчетов».

8. Поля выбора счетов по видам деятельности предназначены для задания условий отбора (перегруппировки) счетов, попадающих в соответствующие графы баланса, и заданы по умолчанию:

· бюджетные средства - *.1.???.??.*;

· внебюджетные средства - *.2.???.??.*;

· средства во временном распоряжении - *.3.???.??.*.

Поле Комментарий - предназначено для краткого комментария пользовательских настроек и заполняется вводом с клавиатуры.

Кнопка Сохранить - позволяет пользователю сохранить собственные настройки в отдельном файле на диске компьютера или на другом носителе информации. Это необходимо сделать для предотвращения потери настроек при обновлении программы.

Кнопка Прочитать - позволяет пользователю считать ранее сохраненные собственные настройки Списка журналов операций и загрузить их в настроечную таблицу для работы.

Кнопка Стандартные параметры - предназначена для автоматического восстановления настроек по умолчанию, чем обеспечивает стабильную работу программы.

Кнопка Применить - сохраняет пользовательские настройки условий отбора и закрывает окно Параметры отчетов.

При закрытии Параметров отчета, программа предложит пользователю произвести перерасчет баланса по вновь заданным показателям. О ходе и завершении расчета баланса пользователя информируют окна сообщений программы (см. рис. XVIII-15).
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Рис. XVIII-15.  Окно Панели сообщений.

Если в ходе работы пользователем были допущены ошибки в ведении учета (вводе проводок), программа проинформирует пользователя о возникшем дисбалансе и его сумме по каждому виду деятельности (см. рис. XVIII-16).
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Рис. XVIII-16. Окно предупреждения о дисбалансе.

Обычно такая ошибка возникает при первоначальном вводе остатков, когда сумма остатков, введенных по дебету, отличается от суммы остатков, введенных по кредиту. Это также видно, если сформировать внутренний отчет «Оборотная ведомость по счетам бюджетного учета» (см. рис. XVIII-17).
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Рис. XVIII-17. Оборотная ведомость по счетам бюджетного учета.

О дисбалансе «говорят» остатки на вспомогательном счете 00. В этом случае необходимо проверить полноту ввода остатков и произвести перерасчет баланса.

В случае, когда при расчете Баланса программа информирует о дисбалансе в течение отчетного периода одновременно по бюджетным и внебюджетным средствам, это, как правило, означает, что пользователем при ведении учета в программу внесены проводки, в которых корреспондируют счета по разным видам деятельности. Например, Д-т 2.201.04.510   К-т 1.208.22.660.

Для поиска таких некорректных проводок необходимо сформировать внутренний отчет на строки «По проводкам», в котором в поле Условия отбора счетов задать: *.1.*/ *.2.* или *.1.???.*/*.????.* (см. рис. XVIII-18).
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Рис. XVIII-18. Параметры внутреннего отчета проверки дисбаланса отчетности.
В бланке Баланса предусмотрена возможность расшифровки рассчитанных сумм. Для этого необходимо рядом с суммой нажать клавишу [image: image492.png]


.

Откроется окно внутреннего уточняющего отчета программы с проводками, сформировавшими эту сумму. 

Нажимая клавишу F12, можно осуществить переход к конкретной проводке (операции).
7.
Справка к балансу по заключению счетов  бюджетного учета отчетного финансового года

В составе бланка Баланса предусмотрено формирование Справки к балансу по заключению счетов бюджетного учета отчетного финансового года.
ВНИМАНИЕ! Для формирования Баланса и Справки к балансу по заключению счетов бюджетного учета необходимо сделать Заключительные проводки. 

К бланку «Заключительные проводки» можно перейти, нажав на кнопку Заключительные проводки.
Откроется картотека Заключительных проводок.

Для вызова нового бланка выполните команду [image: image493.bmp] Вставить запись, расположенную на переменной части инструментальной панели.

Откроется бланк Заключительных проводок (см. рис. XVIII-19).
Действия

1. Выберите отчетный год – год в котором формируется баланс (2007 г.).

2. Нажмите на кнопку Настройки по умолчанию - заключительные проводки будут формироваться в соответствии с Типовыми проводками (приложение № 1 к Инструкции).

Пользователю предоставляется возможность задавать (изменять) маску формирования заключительных проводок и аналитических признаков, в разрезе которых закрываются обороты по счетам бюджетного учета.

3. Нажмите кнопку Расчет - программа в таблице отразит сформированные проводки.
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Рис. XVIII-19. Бланк Заключительных проводок.
4. Установите флаг [image: image495.bmp]  Проводить.
Поля настроек бланка меняют цвет и становятся не доступными для редактирования. Сформированные заключительные проводки имеют дату 31 декабря отчетного года (просмотр по клавише F12).

Справка к балансу по заключению счетов бюджетного учета составляется при формировании баланса за истекший год. 

Пользователю в соответствии с указаниями органа, организующего исполнение соответствующего бюджета, в программе предоставляется возможность выбрать формат – детализацию счетов по кодам бюджетной классификации (см. рис. XVIII-20).
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Рис. XVIII-20. Фрагмент Баланса и Справка к балансу по заключению счетов.

Нажмите кнопку Рассчитать справку.
Поля справки заполнятся автоматически. 

Расшифровку сумм по проводкам можно посмотреть, нажав на кнопку [image: image497.png]


.

Для печати Баланса и Справки к балансу нажмите на кнопку Печать. 

8. 
Отчет о финансовых результатах деятельности    (ф. 0503121)

Задача

Сформировать бланк «Отчет о финансовых результатах деятельности».

Действия

1. Откройте бланк «Отчет о финансовых результатах деятельности».

Для этого в окне «Баланс и другая периодическая отчетность» нажмите кнопку ф.0503121 Отчет о финансовых результатах деятельности.

Откроется окно «Отчет о финансовых результатах деятельности».
2. В электронном бланке Отчета, как и в других формах отчетности, реализована возможность формирования в разрезе заданных аналитических признаков (см. «Баланс исполнения бюджета главного распорядителя (распорядителя), получателя средств бюджета»). Кроме этого, в бланке Отчета имеется возможность его адаптации под особенности учета с помощью параметрических настроек. Для этого нажмите на кнопку Открыть настройку.

Откроется окно Параметрических настроек Отчета (см. рис. XVIII-21).

При необходимости восстановления настроек Отчета нажмите на кнопку Стандартная настройка.

3. Поскольку формирование Отчета о финансовых результатах деятельности осуществляется без учета заключительных проводок, флаг [image: image498.bmp] Не учитывать заключительные проводки необходимо устанавливать, в случае если в программе бланк «Заключительные проводки» проведен по учету.
Для корректного формирования Отчета о финансовых результатах деятельности рекомендуется в течение отчетного периода:

1.
Учет по формированию фактической стоимости изделий, работ и услуг (проводка - Дебет счета 2.106.04.340 и Кредит соответствующих счетов) следует вести по видам произведенных затрат в разрезе аналитического справочника «КОСГУ в части экономической классификации расходов (коды 200)».
2.
Списание затрат по выполненным договорам (работам, услугам) – проводка Д-т 2.401.01.130   К-т 2.106.04.440 следует учитывать не общей суммой, а по видам произведенных затрат в разрезе аналитического справочника «КОСГУ в части экономической классификации расходов (коды 200)».

3.
Учет возврата средств, ранее ошибочно начисленных и выданных, целесообразно отражать либо методом «красного сторно», либо как полученный доход – по кредиту счета 401.01.100. Проводки, в которых в кредите указан счет 401.01.200, при стандартных настройках Отчета в строку 010 «Доходы» не попадают.

4. Для формирования Отчета нажмите кнопку Расчет - поля бланка заполнятся автоматически. Расшифровку сумм по проводкам можно посмотреть, нажав на кнопку [image: image499.png]


.

Для печати Отчета о финансовых результатах деятельности нажмите на кнопку Печать.
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Рис. XVIII-21. Окно параметрических настроек ф. 0503121.

9. Справка по внутренним расчетам (ф. 0503125)

Задача

Сформировать отчет «Справка по внутренним расчетам».

Действия

1. Откройте бланк «Справка по внутренним расчетам» (см. рис. XVIII-22).
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Рис. XVIII-22. Справка по внутренним расчетам.

Для этого в окне «Баланс и другая периодическая отчетность» нажмите кнопку ф.0503125 Справка по внутренним расчетам.

Откроется окно «Справка по внутренним расчетам».
2. В этом электронном бланке, как и в других формах отчетности, реализована возможность формирования в разрезе заданных аналитических признаков (см. «Баланс исполнения бюджета главного распорядителя (распорядителя), получателя средств бюджета»). Кроме этого, в бланке имеется возможность его адаптации под особенности учета с помощью параметрических настроек. Для этого нажмите на кнопку «Открыть настройку». При необходимости восстановления настроек нажмите на кнопку «Стандартная настройка».

3. Поскольку формирование Справки по внутренним расчетам осуществляется без учета заключительных проводок, флаг [image: image502.bmp] Не учитывать заключительные проводки необходимо устанавливать, в случае если в программе бланк «Заключительные проводки» проведен по учету. 

4. Для формирования Справки нажмите кнопку Расчет.

Поля бланка заполнятся автоматически. 

Расшифровку сумм по проводкам можно посмотреть, нажав на кнопку [image: image503.png]


.

Для печати Справки нажмите на кнопку Печать.

5. Кроме этого данные по внутренним расчетам (счет 304.04) могут быть получены с помощью внутреннего отчета, входящего в стандартный комплект поставки бюджетных настроек (см. рис. XVIII-23).
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Рис. XVIII-23. Параметры внутреннего отчета по централизованному снабжению.
10. 
Справка об остатках денежных средств на банковских счетах получателя средств бюджета (ф. 0503126)

Задача

Сформировать бланк «Справка об остатках денежных средств на банковских счетах получателя средств бюджета».

Действия

1. Откройте бланк «Справка об остатках денежных средств на банковских счетах получателя средств бюджета» (см. рис. XVIII-24).
Для этого в окне «Баланс и другая периодическая отчетность» нажмите кнопку «ф.0503126 Справка об остатках денежных средств на банковских счетах получателя средств бюджета».
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Рис. XVIII-24. Справка об остатках денежных средств на банковских счетах получателя средств бюджета.
2. В правом верхнем углу выберите номер банковского счета. Для этого нажмите на кнопку [image: image506.png]


 и из открывшейся картотеки выберите счет, по которому формируется Справка. 

ЗАМЕЧАНИЕ. В случае если на банковский счет (1.201.01) зачисляются денежные средства, поступившие в порядке бюджетного финансирования расходов – установите флаг [image: image507.bmp] Показывать остатки в разрезе КБК. Денежные средства полученные от деятельности, приносящей доход (2.201.01) показываются в справке без разбивки по КБК.

3. Для формирования Справки нажмите кнопку Расчет.

Поля бланка заполнятся автоматически. 

4. Кроме этого данные об остатке средств на банковских счетах (счет 201.01) могут быть получены с помощью внутреннего отчета, входящего в стандартный комплект поставки бюджетных настроек (рис. XVIII-25).
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Рис. XVIII-25. Параметры внутреннего отчета по остаткам средств на банковских счетах.

11. 
Отчет об исполнении бюджета главного распорядителя (распорядителя), получателя средств бюджета (ф. 0503127)

Задача

Сформировать бланк «Отчет об исполнении бюджета главного распорядителя (распорядителя), получателя средств бюджета».

Действия

1. Откройте бланк «Отчета об исполнении бюджета главного распорядителя (распорядителя), получателя средств бюджета».

Для этого в окне «Баланс и другая периодическая отчетность» нажмите кнопку ф.0503127 Отчет об исполнении бюджета главного распорядителя (распорядителя), получателя средств бюджета.

Откроется окно «Отчет об исполнении бюджета главного распорядителя (распорядителя), получателя средств бюджета».
2. В электронном бланке Отчета, как и в других формах отчетности, реализована возможность формирования данных в разрезе заданных аналитических признаков (см. «Баланс исполнения бюджета главного распорядителя (распорядителя), получателя средств бюджета»). Кроме этого, в бланке Отчета имеется возможность его адаптации под особенности учета с помощью параметрических настроек. Для этого нажмите на кнопку «Открыть настройку».

Откроется окно Параметрических настроек Отчета (см. рис. XVIII-26).

ВНИМАНИЕ! Поскольку Отчет формируется в разрезе КБК, в том числе и по счетам бюджетного учета 201 «Денежные средства учреждения», в структуре которых нет о них полной информации, необходимо при внесении данных в программу в виде проводок обратить особое внимание на полноту заполнения (выбора) аналитических признаков ФКР, КД, КОСГУ. Особенности ведения учета на счете 201.01 и 201.04 описаны в соответствующих разделах Руководства
3. В зависимости от особенностей требований ОФК и ведомственного учета установите флаг [image: image509.bmp] Суммировать строку 800 в строку 500.
4. Установка флага [image: image510.bmp] Показывать все КБК, по которым было движение включает а Отчет показатели по всем КБК, в том числе и по которым итог на отчетную дату равен нулю.
5. Поскольку формирование Отчета об исполнении бюджета главного распорядителя (распорядителя), получателя средств бюджета осуществляется без учета заключительных проводок, флаг [image: image511.bmp] Не учитывать заключительные проводки необходимо устанавливать, в случае если в программе бланк «Заключительные проводки» проведен по учету.
6. Для формирования Отчета нажмите кнопку Расчет.

Поля бланка заполнятся автоматически. 

Расшифровку сумм по проводкам можно посмотреть, нажав на кнопку [image: image512.png]


.
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Рис. XVIII-26. Окно параметрических настроек ф. 0503127.

ЗАМЕЧАНИЕ. Поскольку в бюджетном учете планируемые доходы на счетах бюджетного учета не отражаются, то гр. 4 раздела 1 заполняется вводом с клавиатуры на основании утвержденной Сметы доходов и расходов учреждения.

Для печати Справки нажмите на кнопку Печать.

12.
Сведения по дебиторской и кредиторской задолженности (ф. 0503169)

Откройте бланк «Сведения по дебиторской и кредиторской задолженности».

Для этого в окне «Баланс и другая периодическая отчетность» нажмите кнопку ф.0503169 Сведения по дебиторской и кредиторской задолженности.

Откроется окно «Сведения по дебиторской и кредиторской задолженности».
Бланк Сведений предоставляет пользователю возможность рассчитывать:

· дебиторскую и кредиторскую задолженность – выбор в настройках режима расчета «Дебиторы + Кредиторы»;

· дебиторскую задолженность – выбор в настройках режима расчета «Дебиторы»;

· кредиторскую задолженность – выбор в настройках режима расчета «Кредиторы».

Задача

Сформировать «Сведения по дебиторской и кредиторской задолженности» по бюджетной деятельности отдельно по кредиторской задолженности.

Действия

1. Выберите режим расчета «Кредиторы». Для этого установите переключатель в поле Кредиторы.

2. Выберите вид деятельности. 

Для этого установите курсор в поле Вид деятельности и дважды щелкните левой кнопкой мыши или нажмите клавишу Enter на клавиатуре. 

Откроется окно «Параметры отчетов». 

Нажмите кнопку [image: image514.png]


 и выберите «1 – бюджетная деятельность».

Нажмите кнопку Применить. 

Окно «Параметры отчетов» закроется и в поле Вид деятельности появится «Бюджетная деятельность».
3. Для формирования Сведений нажмите кнопку Расчет.

Поля бланка заполнятся автоматически (см. рис. XVIII-27). 
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Рис. XVIII-27. Сведения по дебиторской и кредиторской задолженности ф. 0503169.

Расшифровку сумм по проводкам можно посмотреть, нажав на кнопку [image: image516.png]


.

Установка флага [image: image517.bmp] Показывать адрес и Показывать сумму задолженности на начало отчетного периода выводит сведения в одноименных графах Сведений. Обратите внимание на заполнение поля Фактический адрес в карточке Контрагентов.

Кроме этого при нажатии на кнопку Сортировка пользователю предлагаются варианты сортировки данных либо по номерам счетов бюджетного учета, либо по наименованиям контрагентов.

При нажатии на кнопку [image: image518.png]


 в графе 3 «Наименование дебитора (кредитора)» задается режим показа элементов этой графы. В нашем примере выбрано «Наименование (Аналитический признак)».

Для печати Сведений нажмите на кнопку Печать.

4. Кроме этого данные по расчетам с дебиторами и кредиторами могут быть получены с помощью внутреннего отчета, входящего в стандартный комплект поставки бюджетных настроек (см. рис. XVIII-28).
 Расчеты с дебиторами и кредиторами (кроме зар.платы, ден.дов. и соцстраха)

 за период с 01.01.2007 по 31.12.2007 включительно.
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Рис. XVIII-28. Параметры внутреннего отчета по расчетам с дебиторами и кредиторами.
	Контрагент
	Остаток
	Оборот
	Оборот
	Остаток

	
	01.01.2007
	по дебету
	по кредиту
	01.01.2008

	ОАО «Яртелеком» 
	- 
	15'000.00 
	25'000.00 
	-10'000.00 

	ОАО «Ярнефтеоргсинтез» 
	-60'000.00 
	- 
	- 
	-60'000.00 

	АО «Ярснабсбыт» 
	- 
	- 
	60'000.00 
	-60'000.00 

	ИТОГО: 
	-60'000.00 
	15'000.00 
	85'000.00 
	-130'000.00 


Глава XIX
ОСОБЕННОСТИ НАСТРОЙКИ  И ВЕДЕНИЯ ВАЛЮТНОГО УЧЕТА

Программа Турбо Бухгалтер обеспечивает ведение бюджетного учета  активов, средств и обязательств в иностранной валюте с  автоматическим пересчетом в российские рубли и расчетом курсовых разниц на дату совершения хозяйственных операций.

Курсовая разница - разница между рублевой оценкой актива или обязательства, стоимость которых выражена в иностранной валюте, на дату исполнения обязательств по оплате или отчетную дату данного отчетного периода, и рублевой оценкой этого же актива или обязательства на дату принятия его к бухгалтерскому учету в отчетном периоде или отчетную дату предыдущего отчетного периода.

Стоимость активов и обязательств (денежных знаков в кассе организации, средств на банковских счетах (банковских вкладах), денежных и платежных документов, финансовых вложений, средств в расчетах, включая по заемным обязательствам, с юридическими и физическими лицами, вложений во внеоборотные активы (основные средства, нематериальные активы, др.), материально-производственных запасов, а также других активов и обязательств организации), выраженная в иностранной валюте, для отражения в бухгалтерском учете и бухгалтерской отчетности подлежит пересчету в рубли.

Пересчет стоимости актива или обязательства, выраженного в иностранной валюте, в рубли производится по официальному курсу этой иностранной валюты к рублю, устанавливаемому Центральным банком Российской Федерации.

В случае если для пересчета выраженной в иностранной валюте стоимости актива или обязательства, подлежащей оплате в рублях, законом или соглашением сторон установлен иной курс, то пересчет производится по такому курсу.

Для целей бухгалтерского учета указанный пересчет в рубли производится по курсу, действующему на дату совершения операции в иностранной валюте. 

Пересчет стоимости денежных знаков в кассе организации, средств на банковских счетах (банковских вкладах), денежных и платежных документов, краткосрочных ценных бумаг, средств в расчетах (включая по заемным обязательствам) с юридическими и физическими лицами, остатков средств целевого финансирования, полученных из бюджета или иностранных источников в рамках технической или иной помощи Российской Федерации в соответствии с заключенными соглашениями (договорами), выраженной в иностранной валюте, в рубли должен производиться на дату совершения операции в иностранной валюте, а также на отчетную дату.

Пересчет стоимости денежных знаков в кассе организации и средств на банковских счетах (банковских вкладах), выраженной в иностранной валюте, может производиться, кроме того, по мере изменения курса.
1. Настройка структуры валютного учета
1. Подключить используемые наименования валют в файле «Валюты.lis».  (План | Структура учета | Пользователь.виды валют). 

Подключение осуществляется снятием «комментария».

Пример описания файла «Валюты.lis» для ведения учета в USD:

-- Виды валют

ВАЛЮТЫ
ВАЛ

  Руб
     !2 
     -- Российский рубль (базовая валюта)

  USD
 !4 * Курс.USD
 -- ДОЛЛАР США

--  EUR      !4 * Курс.EUR   -- ЕВРО

Примечание: 4 – точность, количество знаков после запятой.

2. Внести сведения по датам о курсе используемых валют в файлы «Курсusd.var», «Курсeur.var» (План | Переменные | Курс доллара США (ЦБ РФ); Курс евро (ЦБ РФ)). Данные о курсе валют публикуются Центральным банком РФ.

Пример описания файла «Курсusd.var» для ведения учета в USD:

[Курс.USD]

01.01.2000=27.0000  

06.01.2000=26.9000  

07.01.2000=27.2300  

11.01.2000=27.7300  

……………………….

31.05.2007=25.9043  

3. Настройка учета курсовой разницы. 

Начисление курсовых разниц осуществляется программой автоматически при изменении курса валюты по отношению к базовой (национальной).  Учет отрицательной/положительной курсовой разницы ведется на счете 401.01.171 (Доходы от переоценки активов).  Положительная курсовая разница по Кредиту этого счета (доход), отрицательная по Дебету – уменьшение дохода!!!

ВНИМАНИЕ! Для ведения  учета курсовых разниц необходимо сформировать (через Конструктор счетов) счет 401.01.171 по коду доходов (первые 17 разрядов счета). Код доходов от переоценки активов необходимо уточнить у вышестоящего распорядителя средств (органа, организующего исполнение бюджетов). В примере код доходов обозначен нулями.

В файле  «Курсразница.lis» (План | Структура учета | Пользователь.настройка курсовой разницы) указывается список счетов, с которых курсовые разницы переносятся на счета назначения, а также сами эти счета (см. пример).

Пример описания файла «Курсразница.lis»:

КУРСОВАЯ_РАЗНИЦА

-- курсовая разниц средств на валютном счете

187.08.02.01.00.01.0000.1.201.07!:187.0.00.00000.00.0000.1.401.01.171 --  курсовая разница

-- курсовая разниц валютных средств в кассе

187.08.02.01.00.01.0000.1.201.04!:187.0.00.00000.00.0000.1.401.01.171 --  курсовая разница

-- курсовая разниц валютных средств по кредиторской задолженности

187.0201.2020000.233.1.302!:187.0.00.00000.00.0000.1.401.01.171 -- курсовая разница

-- курсовая разниц валютных средств по выданным авансам

187.0201.2020000.233.1.206!:187.0.00.00000.00.0000.1.401.01.171 -- курсовая разница

4. Ввод проводок при валютном учете.

· ввод проводки с фиксированным курсом (см. рис. XIX-1).

Как правило в бюджетном учете применяется ввод проводки с фиксированным курсом.        

В проводках с фиксированным курсом пересчет денежной суммы будет производиться автоматически по курсу, указанному в файлах с описанием переменных *.VAR.
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Рис. XIX-1.  Окно ввода проводки с фиксированным курсом.
· ввод проводки с гибким курсом (см. рис. XIX-2).

Проводка с гибким курсом характеризуется тем, что можно задать одновременно две суммы проводки в разных валютах. Курс пересчета денежных сумм проводки задается с клавиатуры в момент ее ввода. При этом основной считается первая, указанная в проводке, сумма. Для ввода проводки с двумя суммами в диалоге выполните следующие действия:

· введите счета дебета и кредита;

· нажмите кнопку Гибкий курс, при этом ее название меняется на Фикс. курс и открываются поля Курс пересчета и Валютная сумма; 

· в поле Курс пересчета задайте  с клавиатуры гибкий курс, например, 27.75 для $ USD;

· выберите тип валюты из выпадающего списка поля Валюта, например USD; 

· введите валютную сумму, при этом рублевая сумма заполнится автоматически с учетом заданного коэффициента пересчета; 

· нажмите на кнопку («Замочек»), если необходимо изменить порядок следования сумм в базовой и иностранной валютах;

· для перехода к вводу проводки с фиксированным курсом, нажмите кнопку Фикс. курс (ее название изменится на Гибкий курс).
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Рис. XIX-2.  Окно ввода проводки с гибким курсом.

Глава XX
ВНУТРЕННИЕ ОТЧЕТЫ

1. Диалог настройки внутренних отчетов
По команде [image: image522.bmp] Список отчетов на экране появляется диалог настройки внутренних отчетов. Диалоговое окно условно можно разбить на три части:

1. В левой части окна расположен список внутренних отчетов.

2. Правая верхняя часть окна содержит название формируемого отчета и диалог задания условий отбора (см. п. 2).

3. В правой нижней части окна находится диалог задания основных и дополнительных параметров отчета, который располагается на пяти страницах (см.п.3):

· «Параметры отчета»;

· «Состав отчета»;

· «Оформление»;

· «Заголовок»;

· «Формат». 

Список внутренних отчетов (см. рис. XX-1) имеет два уровня: имя папки с настроенными отчетами и сам список отчетов. В стандартной поставке предусмотрено две папки: «Стандартные отчеты 25н» - внутренние отчеты с настройками разработчика (в данной папке не рекомендуется создавать собственные отчеты) и «Внутренние отчеты учреждения» - предназначена для создания и настройки собственных внутренних отчетов.

При сетевой работе для сохранения собственных отчетов рекомендуется создавать каждому пользователю отдельную папку для собственных отчетов. Для открытия папки требуется нажать кнопку «+» слева от изображения папки, а для закрытия «-». 

Кнопки [image: image523.bmp] и [image: image524.bmp] в нижней части диалога позволяют подключать новые и исключать не нужные папки с отчетами из списка, указывая в файловом диалоге имя файла с настроенными отчетами. Исключение папки из списка не означает ее физического удаления соответствующего файла с диска, а лишь делает эту папку невидимой в списке отчетов (в дальнейшем ее опять можно будет подключить).
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Рис. XX-1. Список внутренних отчетов.
Список отчетов можно отсортировать. Для расположения отчетов в текущей папке в алфавитном порядке следует щелкнуть мышью по надписи «Список отчетов». Для перемещения отчета из одной папки в другую можно подцепить отчет мышью и перетащить его на нужное место. Для добавления нового отчета в текущую папку требуется нажать кнопку Создать. При этом если открыт один из отчетов, то создается его копия. Если выбрана папка, то создается новый отчет со стандартными параметрами. Удалить «устаревший» отчет из папки можно нажатием кнопки Удалить.

При работе со списком внутренних отчетов можно пользоваться контекстным меню, всплывающим при щелчке правой кнопкой мыши в левой части диалога и содержащем команды: Переименовать, Загрузить папку, Исключить папку, Создать отчет, Удалить отчет, Сортировать текущую папку.

1.1. Задание условий отбора

В правой верхней части диалога настройки внутренних отчетов (см. рис. XX-2) содержится наименование отчета и условия отбора данных для построения отчета: период или начальная и конечная даты, условия на счета, признаки и валюту. 
[image: image526.png]Jenosun orbopa

Frcoen [oomssonren =] pole
[In— [o 01207 |

I — :,
[ I |





Рис. XX-2. Правая верхняя часть диалога внутренних отчетов.

Задание условий отбора является обязательным этапом формирования внутреннего отчета.

1.2. Отчетный период

При получении отчета необходимо указать период, за который требуется подвести итоги. Для этого следует в выпадающем списке Период выбрать нужный период (при этом дата начала и конца периода будут проставлены автоматически) или заполнить поля ввода дат: Начальная дата и Конечная дата. 

Даты вводятся в формате ДД.ММ.ГГ или ДД.ММ.ГГГГ,

где: 


ДД – обозначение дня в диапазоне 01...31;

ММ – обозначение месяца в диапазоне 01..12;

ГГ или ГГГГ – две последние цифры года или год полностью.

Дату можно ввести с помощью календаря Турбо Бухгалтера, нажав кнопку [image: image527.png]


, расположенную справа от поля ввода даты.

1.3. Валюта

При получении отчета в валюте, отличной от базовой, требуется выбрать ее из списка всех валют, заданных в структуре учета. Можно получить отчет сразу в нескольких валютах.

Для выбора валюты следует установить флаг слева от ее имени.

ЗАМЕЧАНИЕ. Отчет
в валюте можно получить только при установленном флаге ВАЛ в группе флагов Включать показатели на странице диалога «Состав отчета».

1.4. Условие на счета

В поле Счета необходимо задать условие отбора по счетам. 

Примеры условий отбора:

*.1.???.??.??? – все счета по бюджетной деятельности;

187.0201.2020000.240.1.401.01.211 - счет 187.0201.2020000.240.1.401.01.211;

187.0201.2020000.240.1.401.01.2?? - все счета 187.0201.2020000.240.1.401.01, у которых КОСГУ 200 (211, 212, 213 и т.д.); 

187.0201.2020000.240.1.401.01.2?? - все счета 187.0201.2020000.240.1.401.01

*.401.01.* - все счета 401.01;

*.401.01.??? – все счета 401.01;

*.?.401.01.180 – все счета 401.01 с КОСГУ 180;

*.?.401.01.130|*.?.401.01.180 – все счета 401.01 с КОСГУ 130 или 180;

~(*.2.201.04.*) – кроме счета кассы с кодом вида деятельности 2; 

+*.401.01.* - отбор дебетовых оборотов счета 401.01; 

-* - отбор кредитовых оборотов по всем счетам; 

*.201.04.*/*.208.??.* - все проводки по счету 201.04 в корреспонденции со счетом 208;

+*.201.04.*/*.208.??.* - все проводки по дебету счета 201.04 в корреспонденции со счетом 208;

*.1.???.??.???/ *.2.???.??.??? - все проводки с корреспонденциями счетов бюджетной и внебюджетной деятельности;

*.304.05.310 /(*.1.206.01.*)| (*.1.302.01.*)
 - все проводки по счету 304.05.310 в корреспонденции со счетами 1.206.01 или 1.302.01.

ЗАМЕЧАНИЕ. При выборе счетов рекомендуем пользоваться кнопками [image: image528.png]


 или [image: image529.bmp], расположенными справа от поля Счета.

Для получения отчета по всем счетам следует оставить поле Счета пустым.

1.5. Условие на признаки

В поле Признаки указывается условие отбора признаков, по которым программа будет отбирать данные (проводки) для последующего анализа. 

Примеры условий отбора признаков: 

К.00004 - проводки с признаком К.00004;

К.00002| К.00004 – проводки с признаками К.00002 или К.00004;

К.00002& К.00004 – проводки с признаками К.00002 и К.00004 одновременно;

~К.00002 – все проводки, непомеченные признаком К.00002.
1.6. Пример создания нового внутреннего отчета 

Задача
Создать новый внутренний отчет по транспортным расходам (МО РФ) счета 187.0201.2010000.233.1.401.01.212 с расшифровкой расходов по ведомственной классификации расходов (справочник - ВКЛ).

Действия

1. Выполните команду [image: image530.bmp] Список отчетов. 

Откроется диалог формирования внутренних отчетов. 
2. Установите курсор на папку Внутренние отчеты учреждения и нажмите кнопку Создать.

Программа создаст «Новый отчет» со стандартными параметрами настроек.

3. В верхнем окне правой части вместо «Новый отчет» с клавиатуры введите название нового отчета, например – «Транспортные расходы бюджета по ВКЛ»;

4. Введите начальную и конечную даты получения отчета или выберите период из списка, открывающегося с помощью кнопки [image: image531.bmp], расположенной у правой границы поля Период.

5. В поле счета воспользуемся кнопкой [image: image532.png]


 справа от поля Счета, и в открывшемся окне «Список счетов» выберем счет 187.0201.2010000.233.1.401.01.212.

6. Поле Признаки не заполняется.

7. Задаем следующие параметры отчета:

· Остатки – Свернутые;
· Обороты – Разделенные.

8. Переключатель На таблицы установите в положение – Нет.

9. Переключатель На колонки установите в положение – Нет.

10. Для детализации отчета по признакам справочника ВКЛ переключатель На строки установите в положение По признакам, и в поле Справочник необходимо выбрать группу аналитических признаков для разбиения на строки. Для выбора группы нажмите кнопку [image: image533.bmp], расположенную справа от поля Справочник: и в открывшемся списке выберите справочник ВКЛ (Ведомственная классификация расходов).

ЗАМЕЧАНИЕ. Порядок настройки внутренних отчетов (Состав отчета, Оформление, Заголовки, Формат) подробно описан в Приложениях 7-8 Руководства бухгалтера (Турбо Бухгалтер 6: Руководство бухгалтера. М.:ДИЦ, 2006.-560 с.). 

11. Если вы хотите сохранить настройки данного отчета, то нажмите кнопку Применить. Окно настройки внутреннего отчета «Транспортные расходы бюджета по ВКЛ» приведено на рис. XX-3.
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Рис. XX-3. Пример внутреннего отчета «Транспортные расходы бюджета по ВКЛ».
12. Для построения отчета нажмите кнопку Выполнить.

Программа сформирует внутренний отчет (см. рис. XX-4).

                         Транспортные расходы бюджета по ВКЛ

за период с 01.01.2007 по 31.12.2007 включительно

	
	Наименование 
	Остаток 
	Оборот 
	Оборот 
	Остаток 

	ВКЛ 
	 
	01.01.2007 
	по дебету 
	по кредиту 
	01.01.2008 

	0323.00 
	Служебные командировки 
	- 
	3'200.00 
	- 
	3'200.00 

	0732.00 
	Транспортные расходы 
	- 
	1'500.00 
	- 
	1'500.00 

	ИТОГО 
	 
	- 
	4'700.00 
	- 
	4'700.00 


           Условие отбора : 187.0201.2010000.233.1.401.01.212

Рис. XX-4. Сформированный внутренний отчет «Транспортные расходы бюджета по ВКЛ».
Генератор внутренних отчетов программы Турбо Бухгалтер позволяет получать отчеты в разрезе выбранной аналитики, группировать отчеты по одинаковым признакам, разбивать их на таблицы, столбцы, строки, строить графики, а также переходить к конкретной проводке через уточняющие отчеты.
Приложение 1

Прочие подсистемы программы Турбо Бухгалтер
1. Учет НДС

Подсистема «Учет НДС» предназначена для автоматического формирования Книги покупок и Книги продаж, которые формируются на основании заполненных счетов-фактур поставщиков и счетов-фактур покупателей.

Доступ к  картотекам документов «Учет НДС» осуществляется с помощью кнопок панели управления, расположенных на странице «Учет НДС», которая открывается нажатием на кнопку Учет НДС (рис. П1-1).
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Рис. П1-1. Панель управления. Страница «Учет НДС».
Порядок работы с подсистемой «Учет НДС» описан в Руководстве бухгалтера (Турбо Бухгалтер 6: Руководство бухгалтера. М.:ДИЦ, 2006.-560 с.). 

Приложение 2

План бухгалтерии
План бухгалтерии - одно из основных средств организации работы в программе Турбо Бухгалтер.  План бухгалтерии описывает конфигурацию программы, и позволяет производить как разбиение на участки учета, так  и объединять эти участки при составлении отчетов.

В плане бухгалтерии  описываются папки и файлы с данными, которые необходимы для ведения учета в конкретном бюджетном учреждении. Каждая бухгалтерия может содержать несколько планов бухгалтерии, описывающих, как всю бухгалтерию организации в целом, так ту или иную ее конфигурацию (в которой могут отсутствовать какие-либо участки учета). План бухгалтерии — это текстовый файл с расширением .pro, например Бюдж25н_2007.pro, включающий набор директив, в каждой из которых перечисляется группа файлов, описывающих тот или иной компонент бухгалтерии. Файл с планом бухгалтерии размещается в той же рабочей папке, что и все остальные файлы, относящиеся к конкретной бухгалтерии, например, Rpo\МО25Н_ХХХХ.

При установке программы с диска бухгалтерия устанавливается в каталог C:\TB6хх. Если при инсталляции программы Вы не выбирали другой каталог, то план бухгалтерии с бюджетными настройками будет размещен в папке RPO, например c:\TB69P\rpo\МО25Н_070207\Бюдж25н_2007.pro. 

замечание. Стандартные бланки бюджетных настроек устанавливаются   в специальный  каталог Std_Rpo25Н_2007, который располагается отдельно от каталога бухгалтерии МО25Н_070207, например,  c:\TB69P\rpo\Std_Rpo25Н_2007. При установке программы с диска с помощью встроенного инсталлятора  эти каталоги устанавливаются в папку RPO.

1. Вызов плана бухгалтерии (для опытных пользователей)
tc "16.2.
Вызов плана бухгалтерии (для опытных пользователей)"
Как правило, при запуске программы Турбо Бухгалтер автоматически загружается план бухгалтерии, с которой вы завершили предыдущую работу. Для закрытия плана выполните команду План | Закрыть бухгалтерию. При этом закроются все окна и станут недоступными все команды, выполняющие обработку плана бухгалтерии и его отдельных компонентов. При необходимости открытия другой бухгалтерии выберите ее имя из списка истории, который находится в нижней части открытого пункта меню План. Если списка истории нет, то выполните команду План | Выбрать бухгалтерию. Программа откроет папку RPO, в которой находятся бюджетные бухгалтерии. При открытии программой каталога WRK поднимитесь на один уровень вверх и выберите каталог RPO или тот, в котором находится нужная бухгалтерия. Последовательно открыв каталог, в котором, помещена бухгалтерия и саму бухгалтерию (например, МО25Н_ХХХХ). Найдите файл с расширением *.pro (в нашем примере это — Бюдж25н_2007.pro) и откройте его.

2. Редактирование плана бухгалтерии (для опытных пользователей)

tc "16.3.
Редактирование плана бухгалтерии (для опытных пользователей)"
Для работы с планом бухгалтерии используются команды выпадающего меню План и кнопки панели инструментов. Для просмотра или внесения изменений в текущий план бухгалтерии откройте его, щелкнув мышкой на меню План на инструментальной панели и выберите в выпадающем меню План бухгалтерии. Также План бухгалтерии можно открыть нажав на панели инструментов пиктограмму [image: image536.bmp]. 

План бухгалтерии откроется  в текстовом виде, если в диалоге «Прочие настройки» установлен флаг План бухгалтерии в виде текста, иначе открывается многостраничный диалог настройки плана бухгалтерии.

ВНИМАНИЕ! Если Вы недостаточно опытный пользователь не рекомендуется редактировать план бухгалтерии в виде текста.

3. Содержимое файла Бюджет25н_2007. PRO
ЗАГОЛОВОК 2007 УНФА 25Н

КАТАЛОГИ STD_RPO= С:\TB69P\rpo\Std_Rpo25Н_2007

КАТАЛОГИ Бух=.

КАТАЛОГИ Общие=$STD_RPO\Общие

КАТАЛОГИ LocalData=$Бух

КАТАЛОГИ 187=$STD_RPO\187

КАТАЛОГИ МО=$187\_МО

--Описание баз данных

БАЗА_ДАННЫХ 25Н_2007=$Бух\База

--Описание счетов

--Отраслевой план счетов

СЧЕТА $187\Счета\ФКР_187_0000.lis --Стандартные счета. 187.0000

СЧЕТА $187\Счета\ФКР_187_0201.lis --Стандартные счета. Вооруженные Силы Российской Федерации

СЧЕТА $187\Счета\КИФД_187.lis --Стандартные счета. Источники финансирования дефицитов бюджетов

СЧЕТА $187\Счета\КД_187.lis --Стандартные счета. Классификация доходов

---------------------------------------------------------------------------------------
--Стандартный план счетов

СЧЕТА $Общие\Счета\"Счета.lis" --Стандартные бюджетные счета

СЧЕТА $Общие\Счета\"Забалансовые.lis" --Стандартные забалансовые счета

СЧЕТА $Общие\Счета\"Корр_Счетов25н.lis" --Стандартная корреспонденция счетов

СЧЕТА $Общие\Счета\"Корр_Счетов25н_Доп.lis" --Стандартная корреспонденция счетов, дополнительная

--Стандартные аналитические справочники

СЧЕТА $Общие\Счета\"Справочники.lis" --Стандартные справочники

СЧЕТА $187\Счета\"Справочники_Ведом.lis" --Ведомственные справочники

--Описание переменных

--Стандартные переменные

ПЕРЕМЕННЫЕ $Общие\Переменные\общ.var -- Основные настроечные константы

ПЕРЕМЕННЫЕ $Общие\Переменные\КурсUSD.var -- Курс доллара США (ЦБ РФ)

ПЕРЕМЕННЫЕ $Общие\Переменные\КурсEUR.var -- Курс евро (ЦБ РФ)

ПЕРЕМЕННЫЕ $Общие\Переменные\Зарплата.var -- Константы для заработной платы

--Описание аналитических признаков

--Стандартные аналитические признаки

ПРИЗНАКИ $Общие\Аналитика\Картотеки.SIG  --Стандартное описание картотек, как аналитики

ПРИЗНАКИ $Общие\Аналитика\Признаки.SIG --Стандартные аналитические признаки

ПРИЗНАКИ $Общие\Аналитика\КОСГУ.SIG --Стандартные коды операций сектора государственного управления

--Отраслевые аналитические признаки

ПРИЗНАКИ $187\Аналитика\"ФКР_187_0000.sig" --Стандартные признаки. 187.0000

ПРИЗНАКИ $187\Аналитика\"ФКР_187_0201.sig" --Стандартные признаки. Вооруженные Силы Российской Федерации

---------------------------------------------------------------------------------------
--Описание операций

ОПЕРАЦИИ $Общие\Операции\"Операции_жур_рпо.def" --Стандартные операции журналов картотек

ОПЕРАЦИИ $Общие\Операции\"Операции_рпо.def" --Стандартные операции

--Описание разделов табличного журнала

РАЗДЕЛ "Остатки 2006 25Н" --Журнал остатков 2006 год

РАЗДЕЛ "1 квартал 2007 25Н" --Журнал операций 1 квартал 2007 год

--Описание журналов картотек

ЖУРНАЛ_КАРТОТЕКА $Общие\Журналы\"Поступившие уведомления ЛБО.jdf" --Поступившие уведомления ЛБО

---------------------------------------------------------------------------------------
ЖУРНАЛ_КАРТОТЕКА $Общие\Журналы\"Заключительные проводки.jdf" --Заключительные проводки

--Описание прописей

ПРОПИСИ $Общие\Прописи.spl -- Прописи

--Описание бланков

БЛАНКИ $STD_RPO\ДИЦ\Бланки\Библиотека\Раб.Сис.bln -- Служебные бланки

---------------------------------------------------------------------------------------
ПАПКИ_БЛАНКОВ $Бух\Бланки0 --Пользовательские бланки

--Подсистема РБС

КАТАЛОГИ РБС=$STD_RPO\РБС

--Описание операций РБС

ОПЕРАЦИИ $РБС\Операции\"РБС_жур_рпо.def" --Подсистема РБС. Операции журналов картотек

--Описание журналов картотек РБС

ЖУРНАЛ_КАРТОТЕКА $РБС\Журналы\"Расходные расписания (оперативные проводки).jdf" --Расходные расписания (оперативные проводки)

--Описание бланков РБС

ПАПКИ_БЛАНКОВ $STD_RPO\РБС\Бланки\Вспом --Подсистема РБС. Вспомогательные бланки

---------------------------------------------------------------------------------------
--Конец подсистемы РБС

--Подсистема учета подотчетных сумм

КАТАЛОГИ ПОДОТЧ = $STD_RPO\ПодОтчет

СЧЕТА $ПОДОТЧ\Счета\Подотчет.lis --Подсистема ПодОтчет. Счета и справочники для учета расходов подотчетников

ПРИЗНАКИ $ПОДОТЧ\Аналитика\Подотчет.sig --Подсистема ПодОтчет. Аналитика для учета расходов подотчетников

ОПЕРАЦИИ $ПОДОТЧ\Операции\Подотчет.def --Подсистема ПодОтчет. Операции для учета расходов подотчетников

---------------------------------------------------------------------------------------
--Конец описания Подсистемы учета подотчетных сумм 

--Подсистема Учет нефинансовых активов (НФА)

КАТАЛОГИ  НФА=$STD_RPO\НФА

КАТАЛОГИ  ПомощьНФА=$STD_RPO\НФА\ПомощьНФА

--Счета и корреспонденции НФА

СЧЕТА $НФА\Счета\"ЗабалансовыеНФА.lis" --НФА Стандартные забалансовые счета

--Аналитические справочники НФА

СЧЕТА $НФА\Счета\"СправочникиНфаПолныйУчет.lis" --НФА Стандартные справочники полного учета

--Стандартные переменные НФА

ПЕРЕМЕННЫЕ $НФА\Переменные\общНФА.var --НФА Основные настроечные константы

--Описание аналитических признаков

--Стандартные аналитические признаки для полного учета НФА

ПРИЗНАКИ $НФА\Аналитика\КартотекиНФА.SIG  --НФА Стандартное описание картотек, как аналитики

--Описание операций НФА

ОПЕРАЦИИ $НФА\Операции\"Операции_жур_рпо_нфа.def" --НФА Стандартные операции журналов картотек

--Описание журналов картотек  для полного учета НФА

ЖУРНАЛ_КАРТОТЕКА $НФА\Журналы\"ОстаткиНФА.jdf"
--НФА ввод остатков НФА

---------------------------------------------------------------------------------------
--Конец описания подсистемы Учет нефинансовых активов (НФА)

--Пользовательская настройка счетов

СЧЕТА $Бух\Счета\"Дополнительные.lis"  --Пользователь. Счета добавленые

---------------------------------------------------------------------------------------
--Пользовательские признаки

ПРИЗНАКИ $Бух\Аналитика\"ДопАналитика.Sig" --Пользователь. Признаки добавленные

--Пользовательские переменные

ПЕРЕМЕННЫЕ $Бух\Переменные\Константы.var -- Основные настроечные константы

--Пользовательские операции

ОПЕРАЦИИ $Бух\Операции\"Операции.def" --Пользователь. Операции

--Пользовательские бланки

ПАПКИ_БЛАНКОВ $Бух\Бланки2 --Пользовательские бланки

ПАПКИ_БЛАНКОВ $Бух\Бланки3 --Пользовательские бланки

--Описание настроек картотек

ПАПКА_БРО $LocalData\Картотеки --Настройки картотек

--Папка отчетов

ПАПКА_ОТЧЕТЫ $Cache

--Автозапуск

АВТОЗАПУСК УПРАВЛЕНИЕ.ЦЕНТР_УПРАВЛЕНИЯ -- Центр управления 
————— (конец файла Бюджет27н_2007. PRO) ——————

Папка ПАПКИ_БЛАНКОВ BLN, предназначена для хранения индивидуальных бланков, разработанных пользователем или по заказу пользователя. Дополнительная информация по плану бухгалтерии находится в Руководстве бухгалтера (Турбо Бухгалтер 6: Руководство бухгалтера. М.:ДИЦ, 2006.-560 с.) и во встроенной подсказке программы Турбо Бухгалтер.

4. Структура Std_Rpo25H_2007
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	Стандартные бланки и настройки, поставляемые разработчиком

	
	Стандартные ведомственные настройки (ППП 014)

	
	Стандартные ведомственные настройки (ППП 073)

	
	Стандартные ведомственные настройки (ППП 77_143)

	
	Стандартные ведомственные настройки (ППП 085)

	
	Стандартные ведомственные настройки (ППП 177)

	
	Стандартные ведомственные настройки (ППП 187)

	
	Стандартные ведомственные настройки  (Минобороны России)

	
	Стандартная ведомственная аналитика (Минобороны России)

	
	Стандартные ведомственные бланки (Минобороны России)

	
	Стандартные ведомственные журналы-картотеки (Минобороны)

	
	Стандартные ведомственные настройки (печать бланков) (МО РФ)

	
	Стандартные ведомственные типовые операции (МО РФ)

	
	Стандартные ведомственные переменные (Минобороны России)

	
	Стандартные ведомственные счета (Минобороны России)

	
	Стандартная ведомственная аналитика (ППП 187)

	
	Стандартные ведомственные бланки (ППП 187)

	
	Стандартные ведомственные журналы-картотеки (ППП 187)

	
	Стандартные ведомственные настройки (печать бланков) (ППП 187)

	
	Стандартные ведомственные типовые операции (ППП 187)

	
	Стандартные ведомственные переменные (ППП 187)

	
	Стандартные ведомственные счета (ППП 187)

	
	Стандартные ведомственные настройки (ППП 188)

	
	Стандартные ведомственные настройки (ППП 189)

	
	Стандартные ведомственные настройки (ППП 204)

	
	Стандартные ведомственные настройки (ППП 320)

	
	Вспомогательные файлы 

	
	Описание структуры картотек

	
	Описание бланков

	
	Бланки годовой отчетности

	
	Служебные бланки

	
	Служебные бланки

	
	Служебные бланки

	
	Вспомогательные бланки


	
[image: image538.png]12 Benom2
122 Benowm3
(2 Orserer
(2 Nepefiox
2 Mpowee
2 Peruerper
12 Cryretreret
O Couxetinie
12 Cryresreie3
12 Crpasosrmiu
12 Ynpaenere
© o
122 Kone70n_25n
2 Heea
& ooF
[SELLTE
12 Brarn
12 Kyprans:
(2 Kaprorexu
122 Hacrpoiku
12 Onepawm
(2 Orerer
12 Nepererrore
12 NovowsHepa,
2 Cwera
= (2 06uve
12 Arammaa
12 Kyprane:
(2 Kaprorexu
122 Hacrpoikw
12 Onepawm
(2 Orerer
12 Nepereore
2 Cwera
£ MoaDreer
12 Arammaca
12 Brarn
12 Kyprane:
(£ Kaprotexu





	Вспомогательные бланки

	
	Вспомогательные бланки

	
	Вспомогательные отчеты

	
	Первичные документы (банк, касса, договоры, извещения и т.п.)

	
	Прочие документы (ав.отчет, закрытие года, бух.справка и т.п.)

	
	Регистры учета

	
	Служебные бланки

	
	Служебные бланки

	
	Служебные бланки

	
	Бланки справочников

	
	Бланки центра управления (ЦУП)

	
	Бланки стандартного комплекта ДИЦ

	
	Рабочие бланки для конвертации данных из 70н в 25н

	
	Настройки и бланки Конфигурации «Учет НФА-25н»

	
	Справочники НФА

	
	Текстовая аналитика НФА

	
	Бланки НФА

	
	Описание журналов-картотек НФА 

	
	Настройки картотек НФА

	
	Настройки печати бланков

	
	Стандартные операции журналов-картотек НФА

	
	Отчеты НФА

	
	Стандартные переменные НФА

	
	Файлы помощи НФА

	
	Дополнительные справочники и счета НФА

	
	Общие настройки для всех ППП

	
	Описание общих аналитических признаков, общее для всех ППП 

	
	Описание журналов-картотек ,общее для всех ППП

	
	Настройки картотек, общие для всех ППП

	
	Настройки печати бланков, общие для всех ППП

	
	Типовые операции

	
	Внутренние отчеты, общие для всех ППП

	
	Переменные (курсы валют, МРОТ и т.п.)

	
	Справочники и счета, общие для всех ППП

	
	Настройки и бланки подсистемы «Учет Под.Сум»

	
	Аналитические справочники подсистемы «Учет Под.Сум»

	
	Бланки подсистемы «Учет Под.Сум»

	
	Журналы-картотеки подсистемы «Учет Под.Сум»

	
	Настройки картотек подсистемы «Учет Под.Сум»
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	Настройки печати бланков подсистемы «Учет Под.Сум»

	
	Операции подсистемы «Учет Под.Сум»

	
	Внутренние отчеты подсистемы «Учет Под.Сум»

	
	Забалансовые счета и корреспонд-и подсистемы «Учет Под.Сум»

	
	Настройки и бланки подсистемы «Учет РБС»

	
	Бланки подсистемы «Учет РБС»

	
	Описание журналов-картотек подсистемы «Учет РБС»

	
	Операции подсистемы «Учет РБС»


Приложение 3
Список аналитических справочников и негрупповых аналитических признаков (стандартная поставка для ведения бюджетного учета по приказу МФ РФ от 10.02.2006 г. № 25н)

	Название справо-чника

(аналити-ческих призна-ков)
	Комментарий

(предназначе-ние) справочника
	Для каких счетов данная группа признаков является обязательной при вводе проводок


	Назначение справочника
	Порядок

формирования

элементов справочника
	Регист-ры и отчеты, в которых исполь-зован справочник
	Исполь-зова-ние в бюджетных прило-жениях программы

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	К
	Контра-генты
	
	Учет расчетов в разрезе контрагентов, как юридических лиц, так и предпринимателей
	Формируется автоматически через бланк

«Контрагент»
	Журнал операций 4,

инв. опись ф.0504089
	Во всех прило-жениях

	
	
	{*.?.205.??.*|*.?.206.??.*|*.?.304.01.*|*.?.302.??.*&~(*.?.302.01.*|*.?.302.02.*|*.?.302.03.*|*.?.302.15.*|*.?.302.16.*|*.?.302.17.*)\*.?.107.??.*|ЗАБ.04!}
	
	

	ПБС
	Получа-тели бюджетных

средств
	{*.?.501.04.*|*.?.304.04.*} 
	Для ведения раздельного учета по ПБС. Используется как у  РБС, так и у ПБС при безвозмездной передаче НФА и др. активов другому ПБС
	Формируется автоматически через бланк

«Контрагент» при установленном флаге в поле

Финансиру-емое учреждение
	Бланки подсисте-мы

Централизованно-го снабже-ния
	Только «Бюд-жет-25н»

	Ф
	Сотруд-ники
	
	Используется во внутренних отчетах, для анализа расчетов по выданным ссудам, исполнит. листам и др. документам, для расчетов с  депонентами
	Формируется автоматически через бланк «Сотрудник»
	Карточка аналити-ческого учета депони-рованной зар.платы 0504048
	Во всех прило-жениях

	
	
	{\*.?.207.01.*|*.?.209.??.*|*.?.304.02.*|*.?.304.03.*|ЗАБ.??.???.??}
	
	

	МОЛ    
	Матери-ально отве-тствен-ные лица
	
	Для ведения раздельного учета по материально ответственным лицам
	Формируется автоматически через бланк «Сотрудник» при установленном флаге в поле Материально ответственное лицо
	Журнал операций № 3, 7

Справка «Дата возникновения задолженности»
	Во всех прило-жениях

	
	
	{*.?.208.??.*\*.?.10?.??.*|ЗАБ.??.???.??} 
	
	

	П   
	Подраз-деления
	{\*.?.10?.??.*|ЗАБ.??.???.??}
	Для ведения раздельного учета по обособленным подразделени-ям, в т.ч. в централизованной бухгалтерии
	Формируется автоматически через бланк

«Подразделе-ние»
	Регистры НФА
	Во всех прило-жениях

	М    
	Местонахожде-

ние НФА
	{\*.?.10?!|ЗАБ.??.10?.??}


	Для ведения учета по местам хранения и эксплуатации
	Формируется  через бланк «Местонахожде-ние НФА»

В зависимости от установлен-ного флага:

Место эксплуатации и (или) Место хранения в справочнике 

М формируются группы:

       Х – клады;

       Э – подразд.

	Регистры НФА
	«УНФА-25н»

	ДенДок  
	Денеж-ные документы
	  {\*.?.201.05.*} 
	Для ведения раздельного учета по видам денежных документов
	Формируется автоматически через бланк «Денежный документ»
	Бланки подсистемы «Денеж-ные докумен-ты»
	«Бюд-жет-25н»

	ТМЦ  
	ТМЦ
	
	Для ведения раздельного учета по видам товарно-материальных ценностей. Предназначенных для совместимости с коммерческими версиями программы и ведения централизован-ных расчетов по договорам (без учета в подсистеме 

«Учет НФА»
	Формируется автоматически через бланк «Карточка ТМЦ»
	
	«Бюд-жет-25н»

	ЖО   
	Журнал опера-ций
	
	Для дополнительного разделения журналов операций. Применяется на усмотрение пользователей программы.
	Описан в текстовом файле «Стандартные аналитические признаки»

(План | Аналитические признаки | Стандартные аналитические признаки)
	Может использо-ваться  в журналах операций для доп. настроек
	«Бюд-жет-25н»

	РБС
	Распорядители бюджетных средств
	{\*.?.10?.??.*|ЗАБ.??.???.??|*.?.304.04.*}
	Для ведения раздельного учета по распорядителям бюджетных средств (например: федеральный, областной, муниципальный бюджеты)


	Описан в текстовом файле «Стандартные аналитические признаки»

(План | Аналитические признаки | Стандартные аналитические признаки)
	В настрой-ках отчетов для их формирования отдельно по РБС 
	Во всех прило-жениях

	КОСГУ 
	Коды опера-ций сектора государ-ствен-ного управления

	
	Для ведения раздельного учета по КОСГУ
	Описан в текстовом файле «Коды операций сектора государственно-го управления» (План|Аналитические признаки| Коды операций сектора государственного управления
	Отчет-ность
	

	
	
	{*.?.201.01.*|*.?.201.02.*|*.?.201.07.*|*.?.101.??*|*.?.105.??*\*.?.201.??.*|*.?.302.??.*|*.?.303.01.*|*.?.208.??.*|*.?.206.??.*|*.?.210.03.*|*.?.10?.??.*|ЗАБ.??.???.??} 
	
	

	ПЕРИОД 
	Справочник перио-дов
	{*.?.104.??.*\*.?.304.02.*|ЗАБ.??.???.??} 
	Для ведения раздельного учета по периодам при расчетах с депонентами
	Описан в текстовом файле «Стандартные аналитические признаки»

(План|Аналитические признаки| Стандартные аналитические признаки)
	Карточка учета депони-рованной заработ-ной платы
	Во всех прило-жениях

	НБ  
	Назначение платежа в бюджет  
	{\*.?.210.01.*|*.?.303.02.*|*.?.303.06.*}


	Для ведения раздельного учета по видам платежей

в фонды и НДС в доход бюджетов
	Описан в текстовом файле «Стандартные аналитические признаки»

(План|Аналитические признаки| Стандартные аналитические признаки)

	Отчеты в Фонды
	«Бюд-жет-25н»

	УДЕРЖ   
	Виды удержа-ний
	{\*.?.304.03.*} 
	Для ведения раздельного учета по видам удержаний  из оплаты труда
	Описан в текстовом файле «Стандартные аналитические признаки»

(План|Аналитические признаки| Стандартные аналитические признаки)

	Внутренние отчеты
	«Бюд-жет-25н»

	НЕДОС-ТАЧИ
	Учет недо-стач по видам
	{\*.?.209.??.*}
	Для ведения раздельного учета по видам недостач
	Описан в текстовом файле «Стандартные аналитические признаки»

(План|Аналитические признаки| Стандартные аналитические признаки)
	Поясни-тельная записка к Балансу исполне-ния бюджета
	«Бюд-жет-25н»

	ВЫПЛ 
	Виды выплат
	
	Для ведения раздельного учета расчетов по оплате труда и депонентами по видам выплат
	Описан в текстовом файле «Стандартные аналитические признаки»

(План|Аналитические признаки| Стандартные аналитические признаки)
	Внутрен-ние отчеты
	«Бюд-жет-25н»

	
	
	{\*.?.302.01.*|*.?.302.02.*|*.?.302.15.*|*.?.302.16.*|*.?.304.02.*}


	
	

	ПБЮДЖ   
	Расшифровка плате-жей в бюджет
	
	Для ведения раздельного учета расчетов платежей в фонды (бюджеты)
	Описан в текстовом файле «Стандартные аналитические признаки»

(План|Аналитические признаки| Стандартные аналитические признаки)
	Внутренние отчеты

Отчеты в Фонды
	«Бюд-жет-25н»

	
	
	{\*.?.303.02.*|*.?.303.03.*|*.?.303.05.*} 
	
	

	КОМ_

УСЛ  
	Расшифровка расчетов за комму-нальные услуги
	
	Для ведения раздельного учета расчетов с поставщиками по видам коммунальных услуг
	Описан в текстовом файле «Стандартные аналитические признаки»

(План|Аналитические признаки| Стандартные аналитические признаки)
	Внутрен-ние отчеты
	«Бюд-жет-25н»

	
	
	{\*.?.206.06.*|*.?.208.06.*|*.?.302.06.*}
	
	

	БО
	Бюджетные обяза-тельства
	
	Для ведения раздельного учета расчетов по принятым бюджетным обязательствам
	Формируется автоматически через бланк «Бюджетное обязательство»


	Бланки подсистемы «Санкци-онирова-ние расхо-дов»

Журнал регистра-ции БО
	«Бюд-жет-25н»

	
	
	{*.?.502.01.*\(*.?.304.05.*&~???.????.0000000.000.?.304.05.000)} 
	
	

	КРЕДИТ  
	Предо-ставлен-ные бюджетные кредиты
	{\*.?.207.??.*} 
	Для ведения раздельного учета расчетов с дебиторами по видам кредитов
	Формируется автоматически через бланк  «Договор предоставления бюджетного кредита» 
	Внутрен-ние отчеты
	«Бюд-жет-25н»

	ДОГО-ВОР


	Заклю-ченные догово-ра


	
	Для ведения раздельного учета расчетов по заключенным договорам
	Формируется автоматически через бланк «Договор…»
	Бланки подсистемы 

«Санкционирова-ние расхо-дов»
	«Бюд-жет-25н»



	
	
	{\*.?.206.??.*|*.?.302.??.*&~(*.?.302.01.*|*.?.302.02.*|*.?.302.03.*|*.?.302.15.*|*.?.302.16.*|*.?.302.17.*)}
	
	

	ПГР 
	Пункты генерального разрешения
	{\*.2.???.??.*} 
	Для ведения раздельного учета средств и расчетов по видам деятельности, приносящей доход  
	Формируется автоматически через бланк «Пункт генерального разрешения»
	Внутрен-ние отчеты
	Во всех прило-жениях

	ЛС 
	Лицевые (расчет-ные) счета


	
	Для ведения раздельного учета средств по разным лицевым (расчетным) счетам, открытых в органах ФК и учреждениях банка
	Формируется автоматически через бланк «Банковский счет» (поле Лицевой счет)
	Внутрен-ние отчеты
	«Бюд-жет-25н»

	
	
	{\*.1.304.05.*|*.?.201.01.*|*.?.201.02.*|*.?.201.07.*|*.?.210.03.*|*.?.501.??.*|*.?.502.01.*} 
	
	

	ВД 
	Виды деятель-ности приносящей доход (ПД и ЦС)
	
	Для ведения раздельного учета средств и расчетов по видам деятельности, приносящей доход  (2-ПД, 3-ЦС)
	Описан в текстовом файле «Стандартные аналитические признаки»

(План|Аналити-ческие признаки| Стандартные аналитические признаки)
	Внутрен-ние отчеты
	Во всех прило-жениях

	ФКР  
	Функциональ-ная класси-фикация расхо-дов
	
	Для ведения учета денежных средств учреждения по ФКР

(счет 201 не содержит информации по ФКР)
	Описан в текстовом файле 

(План|Аналити-ческие признаки| (название раздела БК)


	Отчет-ность
	«Бюд-жет-25н»

	
	
	{*.?.201.01.*|*.?.201.02.*|*.?.201.07.*\*.?.201.0?.*}


	
	

	КД    
	Класси-фикация доходов
	{*.2.201.01.*|*.?.201.07.*\*.?.201.04.*}
	Для ведения учета денежных средств от деятельности приносящей доход  по КД

(счет 201 не содержит информации по КД)
	Описан в текстовом файле 

(План|Аналитические признаки| Классификация доходов)
	Отчет-ность
	«Бюд-жет-25н»

	КИФД  
	Класси-фикация источников финансирования дефици-тов бюдже-тов
	
	Для ведения раздельного учета по КИФД
	Описан в текстовом файле «Стандартные аналитические признаки»

(План|Аналити-ческие признаки| Классификация источников финансирования дефицитов бюджетов)
	Отчет-ность
	«Бюд-жет-25н»

	НФА 
	Нефи-нансо-вые активы
	
	Для ведения учета по видам НФА
	Формируется автоматически через бланк «Список нефинансовых активов»
	Регистры учета УНФА
	«УНФА-25н» (в «Бюдже-те-25н» ведется только суммо-вой учет)

	
	
	{\*.?.10?!|ЗАБ.??.10?.??}
	
	

	КТ
	Виды катего-рий
	{\*.?.10?!|ЗАБ.??.10?.??} 
	Для ведения учета НФА по категориям
	Описан в текстовом файле «Стандартные аналитические признаки»

(План|Аналитические признаки| Стандартные аналитические признаки)
	Регистры учета УНФА
	«УНФА-25н»

	УВ
	Учет вложе-ний
	{\*.2.106.04.*} 
	Для ведения учета на счете 

2.106.04 по видам вложений
	Описан в текстовом файле «Стандартные аналитические признаки»


	Отчет о фин. резуль-татах (ф.0503121)
	Во всех прило-жениях

	П_ЛИМ
	Лимитируемые подразделения
	{\*.?.208.??.???|*.?.401.01.2??}
	Для учета лимитов на служебные командировки и другие расходы

(суточные, проживание, проезд) по подразделениям
	Формируется автоматически через бланк

«Подразделе-ние»
	Бланки подсистемы «Учет подотчет-ных сумм»
	Подсис-тема «Учет подот-четных сумм»

«Бюд-жет-25н»

	ДНФА
     
	Виды опера-ций с нефинансовыми акти-вами
	
	Для  выделения операций по движению НФА
	Формируется  через бланк

«Виды движения НФА»

	Регистры учета УНФА


	«УНФА-25н»

	
	
	{\*.?.10?!|ЗАБ.??.10?.??}


	
	

	ГНФА 
	Группы НФА
	{\*.?.101!|*.?.102!|*.?.104!|*.?.105!|ЗАБ.??.10?.??}


	Для группировки операций по движению НФА
	Редактирование не рекомендуется
	Регистры учета УНФА
	«УНФА-25н»

	КВ     
	Объекты капвло-жений
	{\*.?.101!|*.?.102!|*.?.104!|*.?.105!|ЗАБ.??.10?.??}
	Для раздельного учета капитальных вложений

на счете 106


	Редактирование не рекомендуется
	Регистры учета УНФА


	«УНФА-25н»

	КОМИС-СИЯ
     
	Комис-сия по спис-анию
	
	Для выделения операций связанных с формированием документов по списанию НФА


	Редактирование не рекомендуется
	Регистры учета УНФА


	«УНФА-25н»

	РОСТ



	 Роста  


	{\*.?.105.05!|ЗАБ.??.105.05} 
	Для учета вещевого имущества и др. НФА по ростам
	Формируется автоматически через одноименный бланк
	Регистры учета УНФА


	«УНФА-25н»

	РАЗМЕР
	Размеры
	{\*.?.105.05!|ЗАБ.??.105.05}
	Для учета вещевого имущества и др. НФА по размерам


	Формируется автоматически через одноименный бланк

	Регистры учета УНФА


	«УНФА-25н»

	ДОК

	Журнал регистрации документов
	{\*.?.101!|*.?.102!|*.?.104!|*.?.105!|ЗАБ.??.10?.??}


	Для раздельного учета по документам
	Формируется автоматически через бланк «Регистрация документов»
	Регистры учета УНФА


	«УНФА-25н»

	    ВИДДОК
  
	Виды документов
	
	Для раздельного учета НФА по видам документов
	Формируется автоматически через  бланк

«Виды документов»


	Регистры учета УНФА


	«УНФА-25н»

	ММДД  


	Месяц и число


	{\*.?.101!|*.?.102!|*.?.104!|*.?.105!|ЗАБ.??.10?.??}
	Для учета НФА по срокам хранения
	Редактирование не рекомендуется
	Регистры учета УНФА
	«УНФА-25н»

	ГГ
	Год
	{\*.?.101!|*.?.102!|*.?.104!|*.?.105!|ЗАБ.??.10?.??}
	
	
	Регистры учета УНФА
	«УНФА-25н»

	Ц     
	Цены
	{\*.?.101!|*.?.102!|*.?.104!|*.?.105!|ЗАБ.??.10?.??} 
	Для учета НФА по видам цен
	Редактирование не рекомендуется
	Регистры учета УНФА


	«УНФА-25н»

	ПРТ  
	Партии
	{\*.?.10?!|ЗАБ.??.10?.??}
	Для ведения учета НФА по партиям
	Формируется автоматически через  бланк

«Поставки»
	Регистры учета УНФА


	«УНФА-25н»

	ГРОС 
	Группа основ-ных средств по ОКОФ
	
	Для ведения учета НФА по группам ОКОФ
	Редактирование не рекомендуется
	Регистры учета УНФА


	«УНФА-25н»

	ИНВВЕД  
	Ведом-ствен-ный инвен-тарный номер
	{\*.?.101.??!|*.?.102.??!|*.?.103.??!|*.?.105.??!|*.?.104.??!}
	Для ведения учета НФА по уникальным программным инвентарным номерам.

Инвентарные номера согласно ведомственному порядку их формирования формируются отдельно

	Редактирование не рекомендуется
	Регистры учета УНФА


	«УНФА-25н»

	ВКЛ
	Ведом-ственная класси-фикация
	
	Для детализации доходов и расходов по ведомственной классификации 
	Описан в текстовом файле 

(План|Аналит. признаки|

Ведомственная классификация расходов)
	Внутренние отчеты
	Во всех прило-жениях

	ВП
	Виды прихода
	{\*.?.101!|*.?.102!|*.?.104!|*.?.105!|ЗАБ.??.10?.??}
	Детализация поступления НФА  по видам прихода
	Редактирование не рекомендуется
	Внутренние отчеты
	«УНФА-25н»

	УЧН
	Учет-ный порядковый номер НФА
	{\*.?.101!|*.?.102!|ЗАБ.??.101.??}
	
	
	Регистры НФА
	«УНФА-25н»

	ДВИЖ_

НФА
	Учет опера-ций по движе-нию НФА в разрезе прихода и расхода
	{\*.?.101.0?.*|*.?.105.0?.*}
	
	
	Регистры НФА
	«УНФА-25н»

	ЗГ
	Закры-тие года
	
	Для выделения проводок по закрытию года 


	Редактирование не рекомендуется
	Бланк

«Заклю-чение счетов»

	«Бюд-жет-25н»

	ОПЕР
  
	Опера-тивные провод-ки
	
	Служебный признак для выделения проводок, не включаемых в регистры учета и отчеты


	Редактирование не рекомендуется
	
	«Бюд-жет-25н»

	КРЕ_ОФР   

ДЕБ_ОФР   
	1.

Перевод объемов финансирования 

2. 

Поступ-ление объемов финансирования по РБС
	
	Для учета операций по переводу объемов финансирования
	Редактирование не рекомендуется
	Подсистема

«Санкци-онирова-ние расхо-дов»
	«Бюд-жет-25н»

	ЗАБА-ЛАНС 
	Забалансовые опера-ции

	
	Для учета операций по забалансу


	Редактирование не рекомендуется
	Отчет-ность
	«Бюд-жет-25н»

	ТИТУЛ  


	Защи-щенные статьи
	
	Для учета лимитов по отдельным статьям

(внутренние лимиты)
	Редактирование не рекомендуется
	Бланки подсистемы «Учет подотчет-ных сумм»
	Подсис-тема «Учет подот-четных сумм»

«Бюд-жет-25н»

	КОМАНД
	Коман-дировки
	
	Для выделения проводок, относящихся к расчетам по командировкам
	Редактирование не рекомендуется
	Бланки подсистемы «Учет подотчет-ных сумм»
	Подсис-тема учет подот-четных сумм

«Бюд-жет-25н»

	НФА_

УВПЕР
	Увели-чение по перео-ценке
	
	Учет сумм переоценки
	Редактирование не рекомендуется
	Регистры НФА
	«УНФА-25н»

	НФА_

УМПЕР
	Умень-шение по перео-ценке
	
	Учет сумм переоценки
	Редактирование не рекомендуется
	Регистры НФА
	«УНФА-25н»


ЗАМЕЧАНИЕ. Добавление собственных справочников и редактирование существующих производится в отдельном файле «Справочники добавленные пользователем» (План | Структура учета | Справочники добавленные пользователем). При редактировании справочников стандартного комплекта следует скопировать необходимую строку (справочник) и вставить его в файл  «Справочники добавленные пользователем». При этом строку справочника в стандартной поставке (План | Структура учета | Стандартные справочники) следует закомментировать.

Например:
Вносим изменения (комментируем)  в файл с описанием стандартных справочников (План | Структура учета | Стандартные справочники):

-- П  -- Подразделения

-- РБС  {\*.1.???.??.*} --Распорядители бюджетных средств

Описываем эти же справочники в файле «Справочники добавленные пользвателем» (План\Структура учета\Справочники добавленные пользователем) :

П   {*} -- Подразделения

РБС   -- Распорядители бюджетных средств

ВКЛ  -- Ведомственная классификация
В результате описанных выше изменений получено:

- введена обязательность справочника П (подразделение) для всех счетов;

- отменен вызов справочника РБС (Распорядители бюджетных средств ) при выборе  счетов, имеющих код вида деятельности – 1 (бюджет);

- введен новый справочник ВКЛ. Содержание вновь добавленного справочника описывается в файле «Признаки добавленные пользователем» (План\Аналитические признаки\Признаки добавленные пользователем). 

ЗАМЕЧАНИЕ. Добавление собственных текстовых аналитических признаков осуществляется в файл «Признаки добавленные пользователем». Редактирование файла «Стандартные аналитические признаки» (План | Аналитические признаки | Стандартные аналитические признаки).
Приложение 4
Типовые бухгалтерские операции
1. 
Порядок отражения в бюджетном учете операций со средствами, полученными от возврата ранее выданных бюджетных ссуд
	Прибыл военнослужащий с остатком задолженности по ссуде

	№
	Наименование операции
	Д-т
	К-т
	Примечание

	1.
	Принятие к учету не удержанного остатка ссуды прибывшего военнослужащего

	187.0201.2020000.233.1.207.01.540
	187.0201.2020000.233.1.304.04.540
	Поступило извещение (авизо). Принимается к учету по тому  коду ФКР, по которому выдавалась ссуда.


	Погашение ссуд путем внесения в кассу бюджетного учреждения с последующей сдачей  в ОФК

	2.
	Погашение задолженности ссудозаемщиком путем внесения наличных денежных средств в кассу учреждения (по ПКО)

	187.08.02.01.00.01.0000.1.201.04.510
	187.0201.2020000.233.1.207.01.640
	

	3.
	Внесение бюджетным учреждением наличных денежных средств на лицевой счет в ОФК

	
	
	

	А)
	РКО из кассы
	187.0201.2020000.233.1.210.03.560
	187.08.02.01.00.01.0000.1.201.04.610
	

	Б)
	Объявление в ОФК
	187.0201.2020000.233.1.304.05.540

	187.0201.2020000.233.1.210.03.660
	

	Погашение ссуд путем удержания из заработной платы ссудозаемщика

	1.
	Удержание задолженности денежного довольствия  военнослужащего-ссудозаемщика
	
	
	

	А)
	Удержано по ведомости
	187.0201.2020000.239.1.302.01.830
	187.0201.2020000.239.1.304.03.730
	Удержание производится по тому коду ФКР, по которому начисляется ЗП

	Б)
	Уменьшение задолженности по ссуде
	187.0201.2020000.239.1.304.03.830
	187.0201.2020000.233.1.207.01.640
	Корреспондируются  счета с разными кодами ФКР

	2.
	Перечисление средств от погашения ссуд 
	
	
	

	А)
	Перечисление в рамках лицевого счета ОФК для изменения  ФКР и КОСГУ (п/поручение  или мемориальный ордер)
	187.0201.2020000.233.1.304.05.540
	187.0201.2020000.239.1.304.05.211
	Операция выполняется по требованию органов федерального казначейства.

Корреспондируются счета с разными кодами ФКР

	Б)
	Перечисление средств от погашения бюджетных ссуд в доход бюджета (п/поручение)
	187.0201.2020000.233.1.210.02.640*
	187.0201.2020000.233.1.304.05.540
	

	Убытие военнослужащего с остатком непогашенной задолженности по ссуде

	1.
	Списана с учета  сумма  не удержанного остатка ссуды убывшего  военнослужащего
	187.0201.2020000.233.1.304.04.540
	187.0201.2020000.233.1.207.01.540
	Выписано извещение (авизо) при убытии военнослужащего к новому месту службы. 


*) 
Формирование счета 210.02 по ФКР действующей Инструкцией не предусмотрено

ЗАМЕЧАНИЕ. Поскольку задолженность по бюджетным ссудам учитывается по ФКР, по которым эти ссуды выдавались ранее, а удержание из заработной платы производятся по ФКР, по которому заработная плата начисляется в настоящее время. Необходимо обратить внимание на то, что могут корреспондировать счета с  разными кодами ФКР.

При отсутствии в стандартном плане счетов необходимых счетов бюджетного учета их необходимо сформировать по соответствующим кодам ФКР  в Конструкторе счетов (см.  Руководство раздел «План счетов»).

2. Порядок отражения в бюджетном учете расчетов по недостачам нефинансовых активов (основных средств и материальных запасов)
    Cчета 209.01 и 209.04
	Выявлена недостача НФА и отнесена за счет виновных лиц

	№
	Наименование операции
	Д-т
	К-т
	Примечание

	1.
	Отражена в учете сумма выявленной недостачи (по рыночной стоимости)


	
	
	КД 187.1.16.22000.01.0000.140 - Поступление сумм в возмещение причиненного военному имуществу ущерба (сообщается вышестоящим финансовым органом)

	
	- основных средств


	187.1.16.22000.01.0000.1.209.01.560
	187.1.16.22000.01.0000.1.401.01.172
	

	
	- материальных запасов
	187.1.16.22000.01.0000.1.209.04.560
	187.1.16.22000.01.0000.1.401.01.172
	

	Списание стоимости  НФА с баланса

	2.
	Списание стоимости НФА с баланса

	
	
	

	
	- основных средств на сумму начисленной амортизации


	187.0201.2020000.233.1.104.00.410
	187.0201.2020000.233.1.101.00.410
	Под счетами 101.00 и 105.00 здесь и далее следует понимать все счета учета ОС и МЗ


	
	- остаточная стоимость основных средств
	187.1.16.22000.01.0000.1.401.01.172
	187.0201.2020000.233.1.101.00.410

	

	
	- материальных запасов
	187.1.16.22000.01.0000.1.401.01.172
	187.0201.2020000.233.1.105.00.440
	

	Внесены деньги в кассу учреждения

	3.
	Поступила в кассу сумма в возмещение

ущерба от недостачи НФА
	
	
	

	
	- основных средств


	187.08.02.01.00.01.0000.1.201.04.510
	187.1.16.22000.01.0000.1.209.01.660
	

	
	- материальных запасов
	187.08.02.01.00.01.0000.1.201.04.510
	187.1.16.22000.01.0000.1.209.04.660
	

	Внесение бюджетным учреждением наличных денежных средств на лицевой счет в ОФК

	4.
	РКО из кассы:
	
	
	

	
	-  по основным средствам


	187.1.16.22000.01.0000.1.210.03.560
	187.08.02.01.00.01.0000.1.201.04.610
	

	
	-  по материальным запасам
	187.1.16.22000.01.0000.1.210.03.560
	187.08.02.01.00.01.0000.1.201.04.610
	

	5.
	Объявление в ОФК
	
	
	

	
	-  по основным средствам
	187.0201.2020000.233.1.304.05.310
	187.1.16.22000.01.0000.1.210.03.660
	

	
	-  по материальным запасам
	187.0201.2020000.233.1.304.05.340
	187.1.16.22000.01.0000.1.210.03.660
	

	Удержание  по ведомости из заработной платы сумм, недостач НФА 

	6.
	Удержание по ведомости в возмещение недостачи
	187.0201.2020000.239.1.302.01.830
	187.0201.2020000.239.1.304.03.730
	

	
	Уменьшение задолженности по недостачам НФА: 
	
	
	

	
	-  по основным средствам
	187.0201.2020000.239.1.304.03.830
	187.1.16.22000.01.0000.1.209.01.660
	

	
	-  по материальным запасам
	187.0201.2020000.239.1.304.03.830
	187.1.16.22000.01.0000.1.209.04.660
	

	Перечислены в доход бюджета денежные средства, поступившие в счет возмещения

	7.
	Перечислены в доход бюджета денежные средства, поступившие в счет возмещения недостачи НФА
	
	
	

	
	- сданные на л/счет по объявлению


	187.1.16.22000.01.0000.1.210.02.140
	187.0201.2020000.233.1.304.05.310 (340)
	

	
	- удержанные по ведомости
	187.1.16.22000.01.0000.1.210.02.140
	187.0201.2020000.233.1.304.05.211
	


3. Порядок отражения в бюджетном учете расчетов по недостачам финансовых активов (переплаты) 
	Выявлена недостача ФА и отнесена за счет виновных лиц

	№
	Наименование операции
	Д-т
	К-т
	Примечание

	1.
	Отражена в учете сумма выявленной переплаты (кроме недостач НФА)


	187.03.01.00.00.01.0000.1.209.05.560
	187.1.16.90010.01.
0000. 1.401.01.172
	КИВФ (КИВФ): 187.03.01.00.00.01.0000 Прочие источники внутреннего финансирования дефицита федерального бюджета КД:187.1.16.90010.01.0000 Прочие поступления от денежных взысканий (штрафов) и иных сумм в возмещение ущерба, зачисляемые в федеральный бюджет (сообщается вышестоящим финансовым органом).

	Внесены деньги в кассу учреждения

	2.
	Поступила в кассу сумма в возмещение

ущерба от переплаты
	187.08.02.01.00.01.0000.1.201.04.510
	187.03.01.00.00.01.0000.1.209.05.660

	

	Внесение бюджетным учреждением наличных денежных средств на лицевой счет в ОФК

	3.
	РКО из кассы:
	187.1.16.90010.01.
0000.1.210.03.560

	187.08.02.01.00.01.0000.1.201.04.610
	

	4.
	Объявление в ОФК
	187.0201.2020000.239.1.304.05.211
	187.1.16.90010.01.
0000.1.210.03.660

	

	Удержание  по ведомости из заработной платы сумм, недостач ФА 

	5.
	Удержание по ведомости в возмещение переплаты
	187.0201.2020000.239.1.302.01.830
	187.0201.2020000.
239.1.304.03.730
	

	
	Уменьшение задолженности по недостачам ФА: 


	187.0201.2020000.239.1.304.03.830
	187.03.01.00.00.01.0000.1.209.05.660
	

	Перечислены в доход бюджета денежные средства, поступившие в счет возмещения недостачи ФА

	6.
	Перечислены в доход бюджета денежные средства, поступившие в счет возмещения недостачи ФА
	187.1.16.90010.01.
0000.1.210.02.140
	187.0201.2020000.
233.1.304.05.211
	Возмещение и сдача в доход бюджета производится по тому КОСГУ, по которому выявлена переплата.


4. Порядок отражения в бюджетном учете  сумм, поступающих в оплату трудовых книжек и вкладышей к ним

     (Письмо Федерального казначейства от 18.05.2005г. № 42-2.2-06/63 с учетом  приказа Минфина России от 10.02.06г. №25н)

	Начислен доход за выданные бланки

	№
	Наименование операции
	Д-т
	К-т
	Примечание

	1.
	Начислен доход в размере суммы, подлежащей оплате за трудовые книжки и вкладыши к ним (определяется исходя из расходов на приобретение)
	187.1.13.03010.01.
0000.1.205.03.560
	187.1.13.03010.01.
0000.1.401.01.130
	КД 187.1.13.03010.01.
0000.130 -- Прочие  доходы  от   оказания   платных  услуг    получателями        средств  федерального  бюджета   и   компенсации    затрат федерального бюджета.

	Внесены деньги в кассу учреждения

	2.
	Поступление денежных средств в кассу за трудовые книжки и вкладыши к ним.
	187.08.02.01.00.01.0000.1.201.04.510
	187.1.13.03010.01.0000.1.205.03.660
	

	Внесение бюджетным учреждением наличных денежных средств на лицевой счет в ОФК

	3.
	РКО из кассы
	187.1.13.03010.01.
0000.1.210.03.560
	187.08.02.01.00.01.0000.1.201.04.610
	

	4.
	Объявление в ОФК
	187.0201.2020000.233.1.304.05.226
	187.1.13.03010.01.0000.1.210.03.660
	

	5.
	Перечисление в доход федерального бюджета денежные средства, поступившие от сотрудников в оплату стоимости трудовых книжек и вкладышей к ним
	187.1.13.03010.01.
0000.1.210.02.130
	187.0201.2020000.233.1.304.05.226
	


5. Порядок отражения в бюджетном учете операций со средствами, удержанными за пользование служебным телефоном в личных целях

	Начислен доход за пользование телефоном

	№
	Наименование операции
	Д-т
	К-т
	Примечание

	1.
	Начислен доход за использование служебного телефона в личных целях (на основании сведений от должностных лиц, отвечающих за обеспечение связью)
	187.1.13.03010.01.
0000.1.205.03.560
	187.1.13.03010.01.
0000.1.401.01.130
	КД 187.1.13.03010.01.0000.130 -- Прочие  доходы  от   оказания   платных  услуг    получателями        средств  федерального  бюджета   и   компенсации    затрат федерального бюджета (сообщается вышестоящим финансовым органом).


	Внесены деньги в кассу учреждения

	2.
	Погашение сумм начисленных за телефонные переговоры путем внесения  наличных денежных средств в кассу учреждения (по ПКО)


	187.08.02.01.00.01.0000.1.201.04.510
	187.1.13.03010.01.
0000.1.205.03.660
	

	Внесение бюджетным учреждением наличных денежных средств на лицевой счет в ОФК

	3.
	РКО из кассы
	187.1.13.03010.01.
0000.1.210.03.560

	187.08.02.01.00.01.0000.1.201.04.610
	

	4.
	Объявление в ОФК
	187.0201.2020000.233.1.304.05.221

	187.1.13.03010.01.
0000.1.210.03.660
	

	5.
	Перечисление  средств за телефонные переговоры в личных целях в доход федерального бюджета (п/поручение)


	187.1.13.03010.01.
0000.1.210.02.130
	187.0201.2020000.233.1.304.05.221
	

	Погашение сумм, начисленных за телефонные переговоры  путем удержания из заработной платы 

	6.
	Удержание по ведомости за телефонные переговоры в личных целях
	187.0201.2020000.239.1.302.01.830
	187.0201.2020000.239.1.304.03.730
	Удержание производится по тому коду ФКР, по которому начисляется ЗП

	А)
	Уменьшение задолженности за телефонные переговоры в личных целях
	187.0201.2020000.239.1.304.03.830
	187.1.13.03010.01.
0000.1.205.03.660
	

	7.
	Перечисление  средств за телефонные переговоры в личных целях в доход федерального бюджета (п/поручение)
	187.1.13.03010.01.
0000.1.210.02.130
	187.0201.2020000.233.1.304.05.211
	


Центры технической поддержки программы Турбо Бухгалтерtc "Центры технической поддержки программы Турбо Бухгалтер"
	Армавир
	ООО “Ресурс”
	8-861-37-33330

	Барнаул
	ООО “Гарнец”
	(3852) 66-96-17

	Белгород
	ООО “Современные бизнес Технологии”
	(4722) 57-89-21

	Благовещенск
	АНО “Центр защиты прав налогоплательщиков”
	(4162) 53-50-55

	Борисоглебск
	ИП Канышева Елена Викторовна
	8-910-345-38-11

	Брянск
	ООО “Центр ПрограммСистем”
	(4832) 75-28-55

	Владивосток
	ООО “ЭКО-Континент”
	(4232) 31-21-33

	Владимир
	Веселов А.В.
	(0922) 24-60-08

	Волгоград
	ООО “МС-Альянс”
	(8442) 93-03-16

	
	ООО “ЮгЭН”
	(8442)765627

	Воронеж
	НТФ “Технология автоматизации управления”
	(4732) 56-05-72

	Дубна, Моск. обл.
	Нескоромный В.Н.
	(221) 2-22-10

	
	ООО “СИТ”
	8-901-712-69-48

	Екатеринбург
	ИП Беляев Ю.И.
	(8343) 264-03-49

	Иркутск
	ЧП “Ваш программист”
	(3952) 99-92-13

	
	ЧП “Орлова Вера”
	(3952) 99-92-31

	Йошкар-Ола
	ЦКТ “Маркомтех”
	(8362) 45-55-81, 
73-09-60

	Казань
	Баширов Фуат Ахметович
	8-9178-911733

	Калининград
	ООО “Вэндм Технологии”
	(4012) 71-6844, 
71-6845

	Кемерово
	ЗАО “Ритм Ас”
	(3842) 31-22-42

	Киров
	ООО “Проф-версия”
	(8332) 47-61-32

	Котлас
	ООО “Парус”
	(81837) 7-71-81

	Краснодар
	ЧП фирма “Автон”
	(8612) 48-10-20

	
	ООО фирма “Талан”
	(8612) 53-14-28

	Красноярск
	ЗАО “Первая бухгалтерия”
	(3912) 56-03-72

	
	ООО “Пром-ИТ”
	(3912) 60-48-96

	
	ЗАО “Красноярская ярмарка”
	(3912) 36-24-50

	Красноярский край, г. Шарыпово
	ООО “Сибирские телекоммуникации”
	(39153) 28-6-58

	Курск
	Гребенников А.И.
	(0712) 56-80-15

	Магнитогорск
	ООО “Стройкомплект”

	(3519) 30-18-18

	Медногорск, Оребург. обл.
	ООО “Центр-ТБ”
	(3532) 96-69-00

	Можайск, Моск. обл.
	ИСФ “Консультант”
	(238)2-43-50

	Москва
	АФ “Букоф”
	(495) 602-29-22

	
	ООО “БФУ”
	(495) 761-33-28

	
	ООО “Мегахэлп”
	(495) 458-61-32

	
	 ЗАО Агенство “Русспромоценка”
	(495) 268-29-91

	
	ООО “Версия”
	(495) 756-49-17

	
	ООО “Сегда”
	(495) 760-96-68, (495) 246-57-74

	
	ООО “ТБ Центр”
	(495) 544-73-59

	
	ООО “Электрум-98”
	(495) 786-53-58

	
	ПБОЮЛ Булетов А.Ю.
	8-903-5775316

	
	ООО “НИЦ Русфинсистемы”
	(495) 678-24-76, (495) 678-11-10

	
	ЗАО “Софт-центр-сервис” 
	(495) 675-24-28

	
	ЗАО АК “Цигельницкий и партнеры”
	(495) 221-58-44

	
	ООО “Гольдберг-СОФТ”
	(499) 538-13-16

	
	Лаборатория Аудит
	(495) 506-08-41

	
	ООО “Проф-Эксперт”
	(495) 509-42-36

	
	ООО “Артакс”
	(495) 306-88-31

	
	ООО ТБ-Прогресс
	(495) 518-67-47

	
	ООО “Новелти”
	(495) 506-08-41

	Мурманск
	ООО ЦТО “Иннотех”
	(8152) 23-37-38

	НабережныеЧелны
	ООО “Корпоративные информационные системы”
	(8552)53-72-86, (8552) 46-29-15

	Нефтекамск
	ООО “КомпАС”
	(34713) 4-16-07 

	Нефтеюганск
	Лещенко Александр Иванович
	(3461) 24-89-62

	Нижний Новгород
	ООО “Центр бизнес технологий плюс”
	8-906-361-93-18, (3435) 25-58-74

	Нижний Тагил
	ООО “Урал ТБ. Софт” 
	8-92222-39-789

	
	ООО “Аспект-НТ”
	8-9-2222-00-707

	Новокубанск
	ФГУП “ОПХ племзавод “Ленинский путь”
	(86195) 36732 
(доб. 218)

	Новомосковск, Тульская обл.
	ООО “Ультра”
	(262) 5-00-17

	Новый Уренгой
	Аникина Л.В.
	(34949) 9-90-50

	Новороссийск
	ООО “Пульс”
	(903) 4505060

	Новосибирск
	ООО “Гарнец”
	(383) 278-73-15

	Новосибирск
	“СофтКомпас”
	(383) 33-50-457

	Нягань
	ЗАО “Консалтинг-аудит”
	(34672) 5-10-88

	Омск
	ООО “Зебра”
	(3812) 51-16-58

	
	ИП Абрамчук Татьяна Владимировна
	(3812) 57-89-18

	Оренбург
	ООО “Центр-ТБ”
	(3532) 96-69-00

	
	ООО фирма “Формат ЛТД”
	(3532) 65-82-17

	Пермь
	ООО НТП “Ампикс”
	(34241) 3-40-14

	Петропавловск-Камч. 
	ИП Адаменко В.
	(4152) 40-32-60

	Петропавловск-Камч.
	ИП Федорова И.Х.
	((4152)49-84-91

	Псков
	Черных В.И.
	(8112) 53-62-91

	Ростов-на-Дону
	ООО “Центр поддержки бухгалтерских программ”
	(8632) 39-94-52

	
	ООО “Британика”
	(863) 223-90-65

	Самара
	ООО “РООС”
	(8462) 70-32-78, (8453) 72-69-85

	Саратовская обл., г. Энгельс
	ООО НПФ “Серви”
	(8453) 72-23-44

	Санкт-Петербург
	ООО “ИнформПроект”
	(812) 320-55-23

	
	ООО “Петербургский капитал”
	(812) 327-49-73

	Серебряные пруды, Моск. обл.
	ООО “ВИКС”
	(267) 3-33-51

	Сыктыквкар
	ООО "Софт Бизнес Инновации"
	(8212) 27-19-72

	Смоленск
	СОМИАЦ
	(0812) 38-50-22, (0812) 68-31-64

	Ставрополь
	ЗАО “Центр Электронные технологии”
	(8652) 43-45-29

	Сургут
	Миронычев В.П.
	(34691) 2-07-58

	
	ООО “Северная топливная компания”
	(3462) 234762

	Таганрог
	ООО АФ “Ваш Аудитор”
	(8634) 47-98-56

	
 
	Термопласт
	(8634) 31-25-91

	Тверь
	ПБОЮЛ Киреев А.М.
	8-920-154-84-59

	Томск
	ООО “Инфо-сервис”
	(3822) 65-20-82

	Трехгорный, Челяб. обл.
	Карпенко О.В.
	(35111) 6-12-41

	Тула
	Карманова Е.С.
	(4872) 24-50-32

	Тюмень
	ЗАО “Вера”
	(3452) 46-71-91

	Уфа
	ООО “ПолиСофт”
	(3472) 75-05-58

	Чайковский, Перм. обл.
	ООО НТП “Ампикс”
	(34241) 3-40-14

	Чебоксары
	ТБ Сервис
	(8352) 21-49-36

	Челябинск
	ООО “Админ Сити”
	8-(351)-729-97-9, 
8-(902)-869-49-21

	Ярославль
	Хачатуров Ю.Р.
	(0852) 47-14-02


ПРЕЙСКУРАНТ 

на программные продукты 
ЗАО “Агентство “Русспромоценка”

(для бюджетных организаций)

Цены указаны в рублях
Товар отпускается при наличии доверенности
	Бухгалтерский учет

	Программы “Турбо Бухгалтер” 6.9 ЭКОНОМ 
 (Программа ЭКОНОМ работает только в локальном варианте, имеет возможность формирования 64000 проводок в журнал и не содержит графических отчетов)
	с НДС 

18%
	Без НДС 

	Программа “Турбо Бухгалтер” 6.9  ЭКОНОМ (к-т)
	2714
	2300

	Программа “Турбо Бухгалтер” 6.9 ЭКОНОМ Конфигурация: «Бюджет – 25н» (к-т)
	4425
	3750

	Программа “Турбо Бухгалтер” 6.9 ЭКОНОМ Конфигурация: «УНФА – 25н» (к-т)
	4425
	3750

	Программа “Турбо Бухгалтер” 6.9 ЭКОНОМ Конфигурация: «Бюджет - РПО» (подсистемы  «Бюджет – 25н» + «УНФА – 25н»)  (к-т)
	5605
	4750

	Программа “Турбо Бухгалтер” 6.9 Разработчик
	

	Программа “Турбо Бухгалтер” 6.9 Разработчик  (к-т)
6844
5800


	5133
	4350

	Программа “Турбо Бухгалтер” 6.9 Разработчик Конфигурация: «Бюджет – 25н» (к-т)
	6844
	5800

	Программа “Турбо Бухгалтер” 6.9 Разработчик Конфигурация: «УНФА – 25н» (к-т)
	6844
	5800

	Программа “Турбо Бухгалтер” 6.9 Разработчик Конфигурация: «Бюджет - РПО» (подсистемы  «Бюджет – 25н» + «УНФА – 25н»)  (к-т)
	8201
	6950

	Программа “Турбо Бухгалтер” 6.9  Разработчик Конфигурация: «Сводная отчетность» (рабочее место центрального пункта) (к-т)
	7906
	6700

	Программа “Турбо Бухгалтер” 6.9  Отчет  (Программа, предназначенная для заполнения, хранения и печати документов.  Все сформированные данные можно перенести в любую модификацию Турбо Бухгалтер 6.9)
	

	Программа “Турбо Бухгалтер” 6.9  Отчет Конфигурация: «Сводная отчетность»  (рабочее место абонентского пункта)
	944
	800

	
	

	Сетевые решения MS SQL, ORACLE

	Сетевой

комплект
	Количество рабочих мест

	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	+1**

	“Турбо Бухгалтер” 6.9 Сетевая Разработчик

Конф. «Бюджет-25н»
	10620


	15340


	20060
	24780
	29500
	34220
	38940
	43660
	48380
	53100
	+4720

	
	9000*
	13000*
	17000*
	21000*
	25000*
	29000*
	33000*
	37000*
	41000*
	45000*
	4000*

	“Турбо Бухгалтер” 6.9 Сетевая Разработчик Конф. «УНФА – 25н»
	10620


	15340


	20060
	24780
	29500
	34220
	38940
	43660
	48380
	53100
	+4720

	
	9000*
	13000*
	17000*
	21000*
	25000*
	29000*
	33000*
	37000*
	41000*
	45000*
	4000*

	*Стоимость без учета НДС 
**Стоимость сетевого места при расчете комплекта на 11 рабочих мест и более



	Дополнительные рабочие места для программы “Турбо Бухгалтер” 

	Лицензия на программу “Турбо Бухгалтер” 6.9 Разработчик Конфигурация: «Бюджет – 25н» (1р.м.)
	5251
	4450

	Лицензия на программу “Турбо Бухгалтер” 6.9 Разработчик Конфигурация: «УНФА – 25н»  (1р.м.)
	5251
	4450

	Лицензия на программу “Турбо Бухгалтер” 6.9  Разработчик Конфигурация: «Сводная отчетность»  (1р.м.)
	6077
	5150

	Лицензия на программу “Турбо Бухгалтер” 6.9 Клиентское место **Конфигурация: «Бюджет – 25н» + подсистема «Учет НДС» (1 р.м.)
	8319
	7050

	Лицензия на программу “Турбо Бухгалтер” 6.9 Разработчик
	3599
	3050

	Лицензия на Сервер “Турбо Бухгалтер” 6.9 
	3599
	3050

	Электронный ключ защиты ПО (COM, LPT, USB)
	708
	600

	Приложения к программе “Турбо Бухгалтер” 

	Лицензионный код на Конфигурацию «Бюджет – 25н»
	1711
	1450

	Лицензионный код на Конфигурацию «УНФА-25н»
	1711
	1450

	Лицензионный код на Конфигурацию «Сводная отчетность»  Консолидация 
	3009
	2550

	Разработки партнеров на базе программы “Турбо Бухгалтер” 6.9, совместимые с Конфигурациями «Бюджет – 25н» и «УНФА – 25н»

	Расчет заработной платы и ведение кадрового учета в организациях бюджетной сферы и силовых структурах (разработка ООО “НИЦ  “Русфинсистемы”, т.678-2476, 678-1110, 8-916-141-7978)
	***
	***

	Расчет денежного довольствия и ведение кадрового учета в организациях бюджетной сферы и силовых структурах (разработка ООО “НИЦ  “Русфинсистемы”, т.678-2476, 678-1110, 8-916-141-7978)
	***
	***

	Зарплата Универсал для бюджетных учреждений и коммерческих предприятий

(разработка ИСФ «Консультант» (г. Можайск), т. (238) 24-350
	***
	***

	***Стоимость программ, работ и услуг по их установке и настройке по прейскурантам разработчиков.
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